EXECUTIVO

DIARIO OFICIAL DOS PODERES DO ESTADO

Vitoria (ES), Sexta-feira, 18 de Janeiro de 2019.

referentes ao exercicio de 2017, da servidora abaixo relacionada:

N°o FUNCIONAL |NOME A PARTIR DE RESTANTE
DE DIAS DE
CREDITOS DE
FERIAS
3128202 Francine Kampff |21/01/2019 16 (dezesseis)
Pimentel

0.S. n° 024-S, 17 de janeiro de 2019.

CONCEDER, 20 (vinte) dias restantes de férias regulamentares, referentes
ao exercicio de 2018, a servidora Gisele Carvalho Zanoteli, no periodo
de 21/01 a 09/02/2019.

0.S. n°® 025-S, 17 de janeiro de 2019.
ALTERAR, a escala de férias referentes ao exercicio de 2018, aprovada

pela 0.S. n® 313-S, publicada em 16/11/2017, para excluir e incluir a
servidora abaixo relacionada:

NO° FUNCIONAL |NOME EXCLUIR INCLUIR:

3099890 Deny Angélica Fevereiro/2018 Janeiro/2019

Carvalho Santos

Vitéria, 17 de janeiro de 2019.

MARIA DE LOURDES ABDALLA GOULART STARLING

5

0.S. N° 026-S, 17 de janeiro de 2019. ;
RESUMO DE RESCISAO DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO
PROGRAMA JOVENS VALORES

Orgao Concedente:

PROCURADORIA GERAL DO ESTADO

Estagiario:
- Reginaldo dos Passos Barcelos
A partir de 27/01/2019.

Vitéria, 17 de janeiro de 2019.

ELIZA MARTINS SILVA
Chefe de Grupo de Recursos Humanos/ PGE - em exercicio

Protocolo 455199

Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia - SECONT -

PORTARIA N° 019-S, DE 17 DE
JANEIRO DE 2019.

O Secretario de Estado de
Controle e Transparéncia, no
uso de suas atribuicGes legais
dispostas na Lei Complementar n°.
856, de 17 de maio de 2017,

RESOLVE:

DESIGNAR, na forma do artigo 52,
da Lei Complementar n® 46/94, o
Auditor do Estado Giovani Loss
Pugnal, n° funcional 2805928

Simony Pedrini Nunes Rattis,
n® funcional 365420 na Fungdo
Gratificada (FG) de Coordenador na
Coordenagdo IV: CGOV - Contas de
Governo, da Secretaria de Estado
de Controle e Transparéncia,
no periodo compreendido entre
16/01/2019 a 14/02/2019, por
motivo de licenca médica do titular
do cargo.

EDMAR MOREIRA CAMATA
Secretério de Estado de Controle e
Transparéncia

Gerente Administrativa/ GEAD para substituir a Auditora do Estado Protocolo 455141

PORTARIA N°. 020-S, DE 17 DE JANEIRO DE 2019.

O Secretario de Estado de Controle e Transparéncia, no uso de suas atribuicdes legais dispostas na Lei Complementar n°. 856, de 17 de maio de
2017, e

Considerando que é dever do Poder PUblico promover a gestdo e a protegdo especial de documentos de arquivo, bem como assegurar o acesso as
informagdes neles contidas, nos termos do § 29, do artigo 216, da Constituigdo da Republica e do artigo 19, da Lei Federal n® 8.159, de 08/01/1991;

Considerando que compete ao Estado a definigdo de critérios de organizagdo e vinculagdo de seus arquivos, bem como a gestdo e o acesso aos
documentos, de acordo com artigo 21, da Lei Federal n® 8.159, de 08/01/1991;

Considerando que as atividades de administracdo dos documentos arquivisticos compdem-se de diversas frases que devem ser desenvolvidas de modo
harmonico e integrado, respeitando-se as especialidades de cada érgdo gerador de documentagéo;

Considerando a necessidade de reduzir ao minimo essencial a documentagdo acumulada no arquivo da Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia
- SECONT, sem prejuizo da salvaguarda dos atos administrativos, constitutivos e extintivos de direito, das informagdes indispensaveis ao processo
decisorio e a preservacdo da memoria histérica;

Considerando o Decreto n°® 4343-R, de 20 de dezembro de 2018 e demais normas que regem o Programa de Gestdo Documental - PROGED, no ambito
do Governo Estadual;

Considerando que a proposta de Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos relativos as atividades-fim da SECONT, desenvolvida
pela Comissdo Setorial de Avaliagdo de Documentos - CADS, instituida pela Portaria n°® 206-S, de 11/10/2017, alterada pela Portaria n® 155-S, de
10/07/2018, foi devidamente aprovada pelo Diretor-Geral do Arquivo Publico do Estado do Espirito Santo por despacho nos autos do processo n°
66356792.

RESOLVE:

Art. 1° Adotar o Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de Documentos relativos as Atividades-Meio da Administracdo Publica do Estado do
Espirito Santo, instituida pela Portaria SEGER n° 17-R, de 15/03/2007, como o instrumento legal de classificagdo e destinagdo de documentos referentes
as atividades meio desta Secretaria.

Art. 2° Aprovar o Plano de Classificagdo de Documentos das Atividades-Fim e a Tabela de Temporalidade de Documentos das Atividades-Fim da SECONT,
que se encontram inseridos no Anexo I e Anexo II da presente Portaria.

Art. 3° Qualquer interessado poderd apresentar impugnagdo em relacdo aos critérios de valorizacdo adotados na Tabela de Temporalidade, por
requerimento dirigido a esta Secretaria.

§ 1° A impugnagdo sera encaminhada a Comisséo Setorial de Avaliagdo de Documentos - CADS e ao Arquivo Plblico do Estado do Espirito Santo, para
avaliagdo.

§ 2° N&do havendo manifestagdo de impugnagdo no prazo de 30 (trinta) dias ap6s a publicacdo desta Portaria, o Plano de Classificagdo e Tabela de
Temporalidade de Documentos referentes as Atividades-Fim da SECONT passam a vigorar automaticamente.

§ 39 Verificada a incidéncia do disposto no § 29, cessam-se os efeitos da Portaria SECONT n° 038-S, de 12 de junho de 2014, publicada no DIO de 16
de junho de 2014.

EDMAR MOREIRA CAMATA
Secretario de Estado de Controle e Transparéncia
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Codigo de Autenticagio: c2f2e61a



DIARIO OFICIAL DOS PODERES DO ESTADO

EXECUTIVO

6

Vitoria (ES), Sexta-feira, 18 de Janeiro de 2019.

ANEXO I

PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DE ATIVIDADES-FIM

Orgao Produtor

Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia —
SECONTI/ES

Func¢ao

29

Sistema de Controle Interno

Subfungao

29.01

Gestio de Auditoria Interna

Atividade

29.01.01

Definir Plano Anual de Auditoria

Tipo Documental

29.01.01.01

Plano Anual de Auditoria

29.01.01.02

Levantamento de Horas Disponiveis

29.01.01.03

Classificagcao de Risco

Atividade

29.02.01

Autuar Processos de Auditoria, Auditoria de Monitoramento e
Inspecao

Tipo Documental

29.02.01.01

Processo de Auditoria

29.02.01.02

Processo de Auditoria de Monitoramento

29.02.01.03

Processo de Inspegéo

29.02.01.04

Ordem de Servico de Auditoria

29.02.01.05

Ordem de Planejamento de Auditoria

29.02.01.06

Relatério de Auditoria

29.02.01.07

Ordem de Servigo de Auditoria de Monitoramento

29.02.01.08

Relatério de Auditoria de Monitoramento

29.02.01.09

Ordem de Servigo de Inspegéo

29.02.01.10

Relatério de Inspegéo

29.02.01.11

Planejamento de Auditoria

29.02.01.12

Constatagdes Preliminares

29.02.01.13

Solicitagao Técnica

29.02.01.14

Nota de Auditoria

29.02.01.15

Plano de Agéo

29.02.01.16

Documentos Recebidos de Terceiros (Ministério Publico, Tribunal
de Contas e outros entes dos demais Poderes)

29.02.01.17

Documentos Recebidos de Unidade Auditada (normativos, fluxos
de trabalho, relatérios, etc)

Subfungao

29.02

Transparéncia da Gestao Publica

Atividade

29.02.01

Gerir Portal da Transparéncia

Tipo Documental

29.02.01.01

Documentos referentes a gestao do Portal da Transparéncia

Atividade

29.02.02

Gerir Observatorio da Despesa Publica

Tipo Documental

29.02.02.01

Documentos referentes a gestdo do Observatério da Despesa
Publica

Subfungao

29.03

Ouvidoria

Atividade

29.03.01

Receber Denuncia, Reclamagao, Elogio, Sugestao e Pedido
de Acesso a Informagao

Janeiro de 2019 as 0:00:00
: c2f2ef
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Tipo Documental | 29.03.01.01 | Manifestagdo de Ouvidoria
Atividade 29.03.02 | Gerir Acesso a Informacao
Tipo Documental 29.03.02.01 | Recurso de Negativ?
29.03.02.02 | Reclamacéao de Omisséao
Atividade 29.03.03 | Outros Assuntos Referentes as Agdes de Ouvidoria
Tipo Documental | 29.03.03.01 | Relatério de Ouvidoria (semestral e anual)
Tipo Documental | 29.03.03.02 | Outros Assuntos referentes a Ouvidoria
Subfungio 20.04 é:;iﬁi% 2(()00(;);‘1;228 IE)stadual de Correicdo do Poder
29.04.01.01 | parecer conclusivo
29.04.01.02 | pespacho, Notificagdo, Ata de Reunigo, Oficio
29.04.01.03 | Ata de Distribuigao de Processos
Tipo Documental 729 04.01.04 Certificado
29.04.01.05 | Extrato de Decisdo
29.04.01.06 | Resolucao Deliberativa
29.04.01.07 | Resoluczo Normativa
Subfungio 20.05 é:)l:_?g;gér;o((c:?;z%;\o de Transparéncia Publica e Combate a
Atividade 29.05.01 g::]?rt\?;tr;zc;f:sa t(?ﬁcaaperfelgoamento da transparéncia na
29.05.01.01 | Decisao, Voto, Deliberagao, Ato, Ata de reunido, Oficio
Tipo Documental 29.99.01.02 | Manifestagao
29.05.01.03 | Mocs0, Pauta de reunido
29.05.01.04 | Regimento Interno
Subfunc¢ao 29.06 Atuacao no Conselho Gestor do Portal da Transparéncia
Atividade 29.06.01 _Ii_)fallnbse;::éil(r;;rlzes e propostas para o Portal da
29.06.01.01 | Pauta de reuniao
Tipo Documental :
29.06.01.02 | Ata de reunido
Subfungao 29.07 Atuacao no Conselho Estadual de Controle Interno (CECI)
Atividade 29.07.01 Promover a integragao do Sistema de Controle Interno
29.07.01.01 | pecisao, Voto, Deliberagdo, Ata de reunizo
29.07.01.02 | Resolugdo
Tipo Documental | 29.07.01.03 | payta de reunido, Oficio
29.07.01.04 | Regimento Interno
29.07.01.05 | Relatdrio Anual de Atividades
Subfungio 20.08 gmgla)lo no Comissao Mista de Reavaliagao de Informagoes
Atividade 29.08.01 Processar recurso de acesso a informagéo
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Vitoria (ES), Sexta-feira, 18 de Janeiro de 2019.

29.08.01.01 | pecis3o, Voto, Relatdrio, Parecer, Ata de reunio
29.08.01.02 | Resolucao
Tipo Documental | 29.08.01.03 | pauta de reunigo, Oficio
29.08.01.04 | Regimento Interno
29.08.01.05 | Sumula
Subfungo 29.09 ?gga;‘lggg (?'I?) Conselho do Controle e da Transparéncia
29.09.01.01 | Ata de Reunido
29.09.01.02 | Decisao
29.09.01.03 | Deciséo Recursal
Tipo Documental | 29.09.01.04 | Parecer
29.09.01.05 | Proposicao
29.09.01.06 | Resolucao
29.09.01.07 | Voto
Subfungio 29.10 é:;:g:gér;o Comité Gestor do Fundo Estadual de Combate a
I I e
29.10.01.01 | Deliberagao
Tipo Documental
29.10.01.02 | Resolucao
Subfuncgao 29.11 Outras Agoes de Controle Interno
Atividade 29.11.01 | Emitir Posicionamento Técnico
29.11.01.01 | Manifestagcao Técnica
Tipo Documental
29.11.01.02 | Nota Técnica
Atividade 29.11.02 | Analisar Tomada de Contas
Tipo Documental | 29.11.02.01 | Parecer Técnico de Tomada de Contas
Atividade 29.11.03 | Executar Monitoramento por Sistema Informatizado
Tipo Documental | 29.11.03.01 | Relatdério de Monitoramento por Sistemas Informatizados — RMSI
Atividade 29.11.04 | Analisar e Acompanhar Contas Governamentais
29.11.04.01 Ezlg’?rlo de Analise dos Demonstrativos Contabeis e Fiscais -
Tipo Documental | 29.11.04.02 :?]?El}ar’:]c'gi? SE I:’Xi(\:/ildades do Orgéo Central do Sistema de Controle
29.11.04.03 Relatério e Parecer Conclusivo do Orgao Central do Sistema de
Controle Interno - RELOCI
Atividade 29.11.05 | Analisar Noticias de Fatos Apresentadas
Tipo Documental | 29.11.05.01 | Noticia de Fato
Subfungao 29.12 Correigao
Atividade 29.12.01 Admissibilidade de Dentincia, Representagao

e Outros

Assinado digitalmente pelo DIO - DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
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Tipo Documental

29.12.01.01

Denuncia, Representagao ou Noticia de Suposta Infragao

29.12.01.02

Despacho de Correicao

29.12.01.03

Manifestagcao do Corregedor

Atividade

29.12.02

Sindicancia

Tipo Documental

29.12.02.01

Processo de Sindicancia

29.12.02.02

Portaria

29.12.02.03

Ata de Instalacao e Deliberacdes da Comissao Processante

29.12.02.04

Ata de Reunido

29.12.02.05

Intimagdes e Notificagdes (02 vias: uma para o indiciado e outra
compde o processo de sindicancia)

29.12.02.06

Instrugéo Probatéria (oitiva, diligéncia, audiéncia, outros
elementos probatorios e contraditérios)

29.12.02.07

Certidao de Comparecimento

29.12.02.08

Ata de Encerramento de Instrugao

29.12.02.09

Ultimagao de Instruc&o e Indiciamento

29.12.02.10

Citacao

29.12.02.11

Defesa

29.12.02.12

Relatério Conclusivo

29.12.02.13

Manifestagcado do Corregedor

29.12.02.14

Julgamento (Decisao da Autoridade Competente)

29.12.02.15

Publicacéo

29.12.02.16

Outros assuntos referentes a Sindicancia

Atividade

29.12.03

Processo Administrativo Disciplinar

Tipo Documental

29.12.03.01

Processo Administrativo Disciplinar

29.12.03.02

Portaria

29.12.03.03

Ata de Instalagao e Deliberagbes da Comissao Processante

29.12.03.04

Ata de Reunido

29.12.03.05

Intimagdes e Notificagbes

29.12.03.06

Instrugéo Probatéria (oitiva, diligéncia, audiéncia, outros
elementos probatorios e contraditérios)

29.12.03.07

Certidao de Comparecimento

29.12.03.08

Ata de Encerramento de Instrugao

29.12.03.09

Ultimagao de Instrucéo e Indiciamento

29.12.03.10

Citacao

29.12.03.11

Defesa

29.12.03.12

Relatério Conclusivo

29.12.03.13

Manifestacdo do Corregedor

29.12.03.14

Julgamento (Decisao da Autoridade Competente)

29.12.03.15

Publicacéo
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29.12.03.16

Outros assuntos referentes ao Processo Administrativo Disciplinar

Atividade

29.12.04

Emissao de Certidao Negativa

Tipo Documental

29.12.04.01

Certidao Negativa

Subfungao

29.13

Integridade Empresarial

Atividade

29.13.01

Processo Administrativo de Responsabilizagao

Tipo Documental

29.13.01.01

Processo Administrativo de Responsabilizagao

29.13.01.02

Portaria de Instauracéo do Processo Administrativo de
Responsabilizagéo

29.13.01.03

Ata de Instalagao

29.13.01.04

Defesa

29.13.01.05

Instrugéo Probatéria (termo de diligéncias, ata de audiéncias,
parecer técnico, pericias, midias eletrénicas, fotos, etc...) *
* Tipo Documental/audio visual

29.13.01.06

Alegacbdes Finais

29.13.01.07

Relatério Conclusivo

29.13.01.08

Decisédo

29.13.01.09

Recurso

29.13.01.10

Decisédo Recursal

29.13.01.11

Publicagbes

29.13.01.12

Notificagdes e intimagdes

29.13.01.13

Despachos

29.13.01.14

Informagao de pagamento de multa (em caso de condenagao)

29.13.01.15

Outros assuntos referentes ao Processo Administrativo de
Responsabilizagéo

Atividade

29.13.02

Investigagao Preliminar

Tipo Documental

29.13.02.01

Processo de Investigagao Preliminar

29.13.02.02

Denuncia, Representagdo ou Comunicagao de Suposta Infragéo

29.13.02.03

Juizo de Admissibilidade (Despacho ou Portaria)

29.13.02.04

Portaria de Instauragéo da Investigagéo Preliminar

29.13.02.05

Instrugéo Probatdria (diligéncias, notificacdes, cruzamento de
informagdes, depoimentos, analise, etc.) *
* Tipo Documental/audio visual

29.13.02.06

Relatério de Investigagéo Preliminar

29.13.02.07

Despacho

29.13.02.08

Publicagdes

29.13.02.09

Outros assuntos referentes a Investigagcdo Preliminar
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS: ATIVIDADES-FIM

FUNGAO : 29 - Sistema de Controle Interno

SUBFUNGAO: 29.01 - Gestio de Auditoria Interna

ATIVIDADES

DOCUMENTOS

PRAZOS DE GUARDA

CORRENTE

INTERMEDIARIA

DESTINAGAO
FINAL

OBSERVAGOES

29.01.01

Definir Plano Anual
de Auditoria

29.01.01.01

Plano Anual de
Auditoria

2 anos 5 anos

Guarda
Permanente

Consiste  no  documento,
baseado em riscos, no qual
séo registradas as atividades
que o Orgdo Central do
Sistema de Controle Interno
pretende desenvolver em um
determinado exercicio
financeiro.

Vigéncia: A temporalidade e
destinagéo seréo
estabelecidas pelo 6rgdo de
acordo com a necessidade.

Fundamentagéo Legal:
Norma de Procedimento
SECONT N° 008, de 23 de
fevereiro de 2018.

29.01.01.02

Levantamento de
Horas Disponiveis

2 anos 5 anos

Guarda
Permanente

Documento que indica ©
quantitativo total de horas de
auditoria disponiveis, apurado
com base na quantidade de
Auditores do Estado alocados
para esta atividade na
SECONT

Vigéncia: A temporalidade e
destinagéo seréo
estabelecidas pelo 6rgéo de
acordo com a necessidade.

Fundamentagao Legal:
Norma de Procedimento
SECONT N° 008, de 23 de
fevereiro de 2018.

29.01.01.03

Classificagdo de
Risco

2 anos 5 anos

Guarda
Permanente

A classificagdo do risco é feita
considerando critérios  de:
Materialidade, Investimentos,
Fonte dos recursos,
Exposicéo publica, Ambiente
de  controle,  Mudangas
organizacionais,

Complexidade das operagées
e Data da Ultima auditoria.
Para cada um dos fatores
considerados €  definido
previamente um peso, de
acordo com o seu impacto
nos resultados estratégicos
esperados pelo Orgao Central
do Controle Interno, de forma
que a somatoria total totalize
100 (cem) pontos.

Assinado digitalmente pelo DIO - DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
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Vigéncia: A temporalidade e
destinagéo serdo
estabelecidas pelo érgdo de
acordo com a necessidade.

Fundamentagéo Legal:
Norma de Procedimento
SECONT N° 008, de 23 de
fevereiro de 2018.

Consiste  no  processo
sistematico, documentado e
independente, realizado com
a utiizagédo de técnicas de
amostragem e metodologia
prépria para avaliar uma
determinada  situacdo  ou
condigdo e verificar o
atendimento  de  critérios
obtendo evidéncias e
Processo de Guarda relatando o0 resultado da

29.01.02.01 Auditoria 2 anos 5 anos Permanente | avaliago.

Vigéncia: A temporalidade e
destinagéo serdo
estabelecidas pelo érgéo de
acordo com a necessidade.

Fundamentagao Legal:
Norma de Procedimento
SECONT N° 009, de 29 de

maio de 2018.
Consiste no procedimento de
Autuar Processos de controle amostral que tem por
Auditoria, Auditoria objetivo verificar 0

29.01.02 . .

de Monitoramento e cumprimento das
Inspecéo recomendagbes  expedidas
pela Secont em

Manifestagdes, Inspegdes ou
Relatérios  de  Auditoria,
podendo abranger desde uma
recomendagdo de  uma
Manifestagdo ou Relatorio até
0 inteiro teor de vérias
Manifestagdes ou Relatorios,

Processo de . o
20.01.02.02 | Auditoria de 2 anos 5 anos Guarda ndo implicando em reanalise
) Permanente | do(s) processos
Monitoramento -
anteriormente

analisados/auditados.

Vigéncia: A temporalidade e
destinagéo serao
estabelecidas pelo érgdo de
acordo com a necessidade.

Fundamentagéo Legal:
Norma de Procedimento
SECONT N° 005, de 21 de
dezembro de 2017 e Lei
Estadual n° 9938 de
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22/11/2012, art. 19, I, art. 5°,
I, a" e art. 6° IV e XIV.

29.01.02.03

Processo de
Inspecéo

2 anos

5 anos

Guarda
Permanente

Consiste no instrumento de
controle utilizado  pela
SECONT para suprir
omissbes,  lacunas  de
informagdes, esclarecer
duvidas, apurar a legalidade,
a legitimidade e a
economicidade de fatos
especificos praticados pelos
¢6rgdos e entidades do Poder
Executivo, a responsabilidade
de pessoas juridicas pela
pratica de atos contra a
administragdo publica, bem
como para a apuragéo de
denuncias ou de
representagdes, podendo
resultar na abertura de
procedimentos

administrativos para apuragéo
de  responsabilidade e
eventual  imposicao  de
sangbes administrativas aos
agentes publicos e
instituicdes envolvidas.

Vigéncia: A temporalidade e
destinagdo serdo
estabelecidas pelo 6rgdo de
acordo com a necessidade.

Fundamentagao Legal:
Norma de Procedimento
SECONT N° 006, de 21 de
dezembro de 2017. Lei
Estadual n° 9938 de
22/11/2012, art. 1°, I, art. 5°,
IIl, @’ e art. 6° IV e XIV

29.01.02.04

Ordem de Servigo
de Auditoria

2 anos

5 anos

Guarda
Permanente

E o documento oficial que
autoriza a realizagdo das
auditorias,  diligéncias e
levantamento de informagdes
realizadas pela Secretaria de
Estado de Controle e
Transparéncia - SECONT.

Vigéncia: A temporalidade e
destinacéo seréo
estabelecidas pelo 6rgdo de
acordo com a necessidade.

Assinado digitalmente pelo DIO - DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
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Fundamentagao Legal:
Portaria n° 003-R publicada
no Diario Oficial do Estado
em 16 de abril de 2014,
alterada pela Portaria n® 004-
R publicada no Diario Oficial
do Estado em 02 de maio de
2014.

Documento por meio do qual
sdo expedidas determinagdes
para a elaboragdo do
planejamento da auditoria a
ser realizada..

Ordem de Guarda Vigéncia: A temporalidade e
29.01.02.05 | Planejamento de 2 anos 5 anos destinacéo serdo

e Permanente . A
Auditoria estabelecidas pelo 6rgdo de

acordo com a necessidade.

Fundamentagao Legal:
Norma de Procedimento
SECONT N° 009, de 29 de
maio de 2018.

Consiste em um documento
de carater formal, emitido
pelo auditor/ equipe de
auditoria, que expressa e
comunica os resultados dos
trabalhos  realizados, de
acordo com a forma e tipo de
auditoria. Pode ser do tipo
Preliminar ou  Conclusivo.

Vigéncia: A temporalidade e
destinacéo sero

Guarda estabelecidas pelo 6rgdo de
Permanente |acordo com a necessidade.

Relatério de

29.01.02.06 Auditoria

2 anos 5 anos

Fundamentagéao Legal:
Portaria n° 003-R publicada
no Diario Oficial do Estado
em 16 de abril de 2014,
alterada pela Portaria n° 004-
R publicada no Diario Oficial
do Estado em 02 de maio de
2014.

Norma de Procedimento
SECONT N° 009, de 29 de
maio de 2018.

Consiste em um documento
oficial que autoriza a
realizagdo das auditorias de
monitoramento  realizadas
pela Secretaria de Estado de
Controle e Transparéncia -

Guarda SECONT.
Permanente

Ordem de Servico
29.01.02.07 | de Auditoria de 2 anos 5 anos

Monitoramento Vigéncia: A temporalidade e

destinacéo seréo
estabelecidas pelo 6rgdo de
acordo com a necessidade.

Fundamentagao Legal:
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Norma de Procedimento
SECONT Ne° 005, de 21 de
dezembro de 2017 e Lei
Estadual n° 9938 de
2211112012, art. 1°, I, art. 5°,
lIl, ‘a" e art. 6°, Ve XIV.

29.01.02.08

Relatério de
Auditoria de
Monitoramento

2 anos

5 anos

Guarda
Permanente

Documento de carater formal,
emitido pelo auditor/equipe,
que expressa e comunica 0s
resultados dos  trabalhos
realizados, de acordo com a
forma e tipo de
monitoramento.

Vigéncia: A temporalidade e
destinagdo seréo
estabelecidas pelo 6rgdo de
acordo com a necessidade.

Fundamentagao Legal:
Norma de Procedimento
SECONT N° 005, de 21 de
dezembro de 2017 e Lei
Estadual n° 9.938 de
22/11/2012, art. 19, II, art. 5°,
IIl, 'a" e art. 6°, [V e XIV.

29.01.02.09

Ordem de Servigo
de Inspegéo

2 anos

5 anos

Guarda
Permanente

Consiste em um documento
oficial que autoriza a
realizagdo das inspecdes
realizadas pela Secretaria de
Estado de Controle e
Transparéncia - SECONT.

Vigéncia: A temporalidade e
destinagéo serdo
estabelecidas pelo 6rgdo de
acordo com a necessidade.

Fundamentagao Legal:
Norma de Procedimento
SECONT N° 006, de 21 de
dezembro de 2017. Lei
Estadual n° 9.938 de
22/11/2012, art. 1°, I, art. 5°,
IIl, 'a" e art. 6°, [V e XIV.

29.01.02.10

Relatério de
Inspecéo

2 anos

5 anos

Guarda
Permanente

Consiste em um documento
de carater formal, emitido
pelo  auditor/equipe, que
expressa € comunica 0s
resultados dos  trabalhos
realizados, de acordo com a
forma e tipo de inspegdo.

Vigéncia: A temporalidade e
destinagéo serdo
estabelecidas pelo 6rgdo de
acordo com a necessidade.

Fundamentagao Legal:
Norma de Procedimento
SECONT N° 006, de 21 de
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dezembro de 2017. Lei
Estadual n° 9938 de
2211112012, art. 1°, 11, art. 5,
IIl,'a" e art. 6% [V e XIV.

29.01.02.11

Planejamento de
Auditoria

2 anos

5 anos

Guarda
Permanente

Consiste no detalhamento
das informagfes a serem
requeridas, os atos e fatos
objetos da auditoria, a
legislacdo aplicavel e os
procedimentos e acbes que
deverdo compor 0 programa
de trabalho.

Vigéncia: A temporalidade e
destinacéo serdo
estabelecidas pelo orgdo de
acordo com a necessidade.

Fundamentagao Legal:
Portaria n° 003-R publicada
no Diario Oficial do Estado
em 16 de abril de 2014,
alterada pela Portaria n® 004-
R publicada no Diério Oficial
do Estado em 02 de maio de
2014, Norma de
Procedimento  SECONT N°
009, de 29 de maio de 2018.

29.01.02.12

Constatagdes
Preliminares

2 anos

5 anos

Guarda
Permanente

execucdo da auditoria, na
medida em que as
constatagbes  vdo  sendo
identificadas.

Vigéncia: A temporalidade e
destinacéo Serdo
estabelecidas pelo 6rgdo de
acordo com a necessidade.

Fundamentagao Legal:
Portaria n° 003-R publicada
no Diario Oficial do Estado
em 16 de abril de 2014,
alterada pela Portaria n° 004-
R publicada no Diério Oficial
do Estado em 02 de maio de
2014. Norma de
Procedimento  SECONT N°
009, de 29 de maio de 2018
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29.01.02.13

Solicitagéo
Técnica

2 anos

5 anos

Guarda
Permanente

Documento formal
encaminhado ao responsavel
pela unidade auditada para
requisicdo de documentos
elou informagdes necessarias
para o desenvolvimento dos
trabalhos  de  auditoria.

Vigéncia: A temporalidade e
destinagdo serdo
estabelecidas pelo 6rgdo de
acordo com a necessidade.

Fundamentagao Legal:
Portaria n® 003-R publicada
no Diario Oficial do Estado
em 16 de abril de 2014,
alterada pela Portaria n® 004-
R publicada no Diario Oficial
do Estado em 02 de maio de
2014.

29.01.02.14

Nota de Auditoria

2 anos

5 anos

Guarda
Permanente

E o documento pelo qual a
SECONT  comunica  ao
orgdo/entidade auditada,
imediatamente  apés  a
constatagdo pela equipe da
auditoria, a ocorréncia de
alguma falha, irregularidade
ou situagdo critica, que
requer adogédo de
providéncias imediatas para
reparar, mitigar ou evitar
prejuizo maior a instituicdo
auditada e ao erario.

Vigéncia: A temporalidade e
destinagéo seréo
estabelecidas pelo 6rgdo de
acordo com a necessidade.

Fundamentagao Legal:
Portaria n° 003-R publicada
no Diario Oficial do Estado
em 16 de abril de 2014,
alterada pela Portaria n® 004-
R publicada no Diério Oficial
do Estado em 02 de maio de
2014.

29.01.02.15

Plano de Agéo

2 anos

5 anos

Guarda
Permanente

E o documento onde a
SECONT recomenda
medidas a serem adotadas
pelo érgéo/entidade auditada,
para mitigar ou corrigir as
deficiéncias e/ou
irregularidades apontadas no
relatério de auditoria.

Vigéncia: A temporalidade e
destinagéo serdo
estabelecidas pelo 6rgéo de
acordo com a necessidade.

Fundamentagao Legal:
Portaria n® 003-R publicada
no Diario Oficial do Estado
em 16 de abril de 2014,
alterada pela Portaria n° 004-
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R publicada no Diério Oficial
do Estado em 02 de maio de
2014. Norma de
Procedimento SECONT N°
009, de 29 de maio de 2018.

Refere-se a  documentos

Documentos recebidos pela SECONT, de
Recebidos de .
Tercei outros entes e dos demais
erceiros Poderes.
20010216 g%ﬁlﬁ??ribunal Zanos 5 anos Pe?muggizte
. Vigéncia: A temporalidade e
de Contas & destinagdo serao
outrog entes dos estabelecidas pelo 6rgéo de
demais Poderes) .
acordo com a necessidade.
Refere-se a  documentos
Documentos recebidos pela SECONT, de
Recebidos de gt:)t(;c:esentes e dos demais
L e il I E R IR I
’ Vigéncia: A temporalidade e
de trabalho, destinagdo serao
relatorios, efc) estabelecidas pelo érgéo de
acordo com a necessidade.
SUBFUNGAO: 29,02 - Transparéncia da Gestao Publica
PRAZO DE GUARDA .
ATIVIDADES DOCUMENTOS | DESTINACAO | 5psERVAGOES
CORRENTE |INTERMEDIARIA|  FINAL
Portal da Transparéncia do
Poder Executivo Estadual,
sitio eletronico a disposicéo
na Rede Mundial de
Computadores - Internet tem
por finalidade veicular dados
e informagdes sobre a gestéo
governamental e as politicas
publicas do Estado do
Espirito Santo.
Vigéncia: Documento
Documentos eletrdnico cuja politica de
29.02.01 Gerir PorEaI d_a 29.02.01.01 refer:entes a . . N ges}ao documental eletronica
Transparéncia gestdo do Portal esta em estudo. A
da Transparéncia temporalidade e destinagéo
serdo estabelecidas pelo
6rgéo de acordo com a
necessidade.

Fundamentag@o Legal: O
Portal da Transparéncia foi
estruturado com base na Lei
Complementar n° 131, de 27
de maio de 2009, e na Lei
Estadual de Acesso a
Informagéo n°® 9.871, 09 de
julho de 2012

Assinado digitalmente pelo DIO - DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
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29.02.02

Gerir Observatério
da Despesa Publica

Documentos
referentes a
gestdo do
Observatorio da
Despesa Publica

29.02.02.01

O Observatério da Despesa
Publica (ODP) € uma unidade
voltada & aplicagdo de
metodologia cientifica,
apoiada em tecnologia da
informagdo de ponta, para a
producdo de informacées
estratégicas  voltadas  &s
acdes de prevengdo da
corrupgéo, que visam a
subsidiar e a acelerar a
tomada de decisbes
estratégicas, por meio do
monitoramento  dos  gastos
publico, e apoio & boa e
regular  gestdo  publica.

Vigéncia: Documento
eletronico cuja politica de
gestdo documental eletronica

estd em estudo. A
temporalidade e destinagao
serdo  estabelecidas pelo

6rgdo de acordo com a
necessidade.
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SUBFUNGAQ: 29.03 - Ouvidoria

ATIVIDADES

DOCUMENTOS

PRAZO DE GUARDA

CORRENTE

INTERMEDIARIA

DESTINAGAO
FINAL

OBSERVAGOES

29.03.01

Receber Denuncia,

Reclamagao, Elogio,

Sugestéo e Pedido
de Acesso a
Informag&o

Manifestacéo de

29.03.01.01 Ouvidoria

2 anos

5 anos

Guarda
Permanente

Denuncia, Reclamagéo,
Solicitagdo e/ou Sugestdo
recebida na Ouvidoria Geral
do Estado através de carta
e/ou e-mail contendo
informag@es detalhadas sobre
sua manifestagéo.

Vigéncia: esgota-se com a
finalizagdo da andlise da
manifestagdo. A
temporalidade e destinagéo
estabelecidas pelo 6rgéo de
acordo com a necessidade.

Fundamentagéo Legal:
Decreto n® 2286-R de 01 de
julho de 2009, Decreto n°
2969-R de 01 de margo de
2012 e Decreto n® 3012-R, de
17 de maio de 2012.

29.03.02

Gerir Acesso a
Informagéo

Recurso de

29.03.02.01 Negativa

Sistema
Informatizado

Sistema
Informatizado

Guarda
Permanente

Consiste no recurso do
cidaddo, caso o pedido de
acesso a informagdo seja
negado, ou as razbes da
negativa do acesso nao
sejam fornecidas, ou o
cidaddo ndo tenha ficado
satisfeito com a resposta
recebida.

Vigéncia: A temporalidade e
destinag&o estabelecidas pelo
6rgdo de acordo com a
necessidade.

Fundamentagido Legal: Lei
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n° 9.938, de 22/11/2012, art.
5,inc. V, e art. 6° inc. | e XI;
3.2; Lei Complementar n°
856, de 17/05/2017, art. 6°,
XXV; 3.3; Decreto n° 4.130-R,
de 17/07/2017, art. 5° II, e
Anexo [; 3.4; Lei n® 9.871, de
09/07/2012; 3.5; Decreto n°
3.152-R, de 26/11/2012;
Norma de Procedimento -
STP N° 003, de 11/04/2018

Consiste no documento que
registra a insatisfagdo do
cidad&o, quando um 6rg&o ou
uma entidade ndo responde
um pedido de acesso a
informagao.

Vigéncia: A temporalidade e
destinacéo estabelecidas pelo
orgdo de acordo com a
necessidade.

Reclamagao de Sistema Sistema Guarda
Omisséo Informatizado Informatizado Permanente | Fundamentagdo Legal: Lei
n° 9.938, de 22/11/2012, art.
5,inc. V, e art. 6° inc. | e XI;
3.2; Lei Complementar n°
856, de 17/05/2017, art. 6°,
XXV; 3.3; Decreto n® 4.130-R,
de 17/07/2017, art. 5° I, e
Anexo |; 3.4; Lei n° 9.871, de
09/07/2012; 3.5; Decreto n°
3.152-R, de 26/11/2012;
Norma de Procedimento -
STP N° 003, de 11/04/2018
Apresentar  as  acgles
desenvolvidas pela
Subsecretaria de Estado da
Ouvidoria Geral no periodo,
considerando as atividades
internas.  Funciona  como
instrumento de  apoio
gerencial,  utlizando  as
informagdes  encaminhadas
pelos cidaddos na produgdo
de indicadores estratégicos,
visando subsidiar os gestores
Relatério de na elaboragdo de politicas

29.03.02.02

Outros Assuntos

29.03.03 | Referentes as Ages | 29.03.03.01 Ouwdo?al 2 anos 5 anos Eliminagao PU?::CE\S que Ii_ermltam
de Ouvidoria (semestral e melhorar e ampliar 0
anual) Servicos prestados a

sociedade.

Vigéncia: Arquivamento do
Relatério Semestral e Anual
de Ouvidoria em meio
eletrdnico  (Servidor  de
Arquivos da SECONT). A
temporalidade e destinagao
estabelecidas pelo 6rgdo de
acordo com a necessidade.

Fundamentagéo Legal:
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Decreto n° 2286-R de 01 de
julho de 2009, Decreto n°
2969-R de 01 de margo de
2012 e Decreto n° 3012-R, de
17 de maio de 2012.

29.03.03.02

Outros Assuntos
referentes a
Quvidoria

Consiste em outros assuntos
referentes @  Ouvidoria.

Vigéncia: A temporalidade e
destinagéo seréo
estabelecidas pelo 6rgdo de
acordo com a necessidade.

SUBFUNGAO: 29.04 - Atuagao no Conselho Estadual de Correigdo do Poder Executivo (CONSECOR)

ATIVIDADES

DOCUMENTOS

PRAZO DE GUARDA

CORRENTE

INTERMEDIARIA

DESTINACAO
FINAL

OBSERVAGOES

29.04.01

Processar Recursos
Administrativos e

Solicitagdes
Administrativas e
Juridicas

29.04.01.01

Parecer
conclusivo

2 anos 5 anos

Guarda
Permanente

Documento que contém o
resultado julgamento do
Recurso Administrativo.

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 02 anos
apds transitado em julgado.
Para a fase intermediaria, o
prazo estabelecido é de 05
anos. Apbs podera devera ter
guarda permanente.

Fundamentagéo Legal: Lei
complementar n® 847/2017 e
Resolugdo Consecor n° 001,
de 17 de julho de 2017.

Responder/Consultar

29.04.01.02

Despacho,
Notificagdo, Ata de
Reunido, Oficio

2 anos 5 anos

Guarda
Permanente

Documento  que  contém
encaminhamentos
administrativos ou decisdes
orientativas/mandatorias  das
decisGes colegiadas e com
respostas @  consultada
administrativos/juridicas.

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 02 anos
apbs transitado em julgado.
Para a fase intermediaria, o
prazo estabelecido é de 05
anos. Apos podera devera ter
guarda permanente.

Fundamentag¢éo Legal: Lei
complementar n° 847/2017 e
Resolugdo Consecor n° 001,
de 17 de julho de 2017.
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Documento que indica ©
procedimento do sorteio dos
processos aos conselheiros.

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 02 anos
apos transitado em julgado.
Para a fase intermediaria, o
prazo estabelecido & de 05
anos. Apo6s podera ser
eliminado

Ata de Distribuicdo

23.04.01.03 de Processos

2 anos 5 anos Eliminacéo

Fundamentagdo Legal: Lei
complementar n° 847/2017 e
Resolugdo Consecor n® 001,
de 17 de julho de 2017.

Documento que conttm a
formalizagdo do recebimento
do processo pelo conselheiro.

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 60 dias
apos transitado em julgado.
Para a fase intermediaria, o
prazo estabelecido é de 02
anos. Apo6s podera ser
eliminado.

60 dias apds

29.04.01.04 | Certificado recebimento

02 anos Eliminacéo

Fundamentagdo Legal: Lei
complementar n° 847/2017 e
Resolugdo Consecor n® 001,
de 17 de julho de 2017.

Documento  contém o
resultado da votagdo do
colegiado em determinado
julgamento  de  recurso.

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 02 anos
apbs transitado em julgado.
Para a fase intermediaria, o
prazo estabelecido & de 05
anos. Apds podera devera ter
guarda permanente.

Extrato de Guarda

29.04.01.05 Decisao 2 anos 5 anos Permanente

Fundamentagdo Legal: Lei
complementar n® 847/2017 e
Resolugdo Consecor n® 001,
de 17 de julho de 2017.

Documento contém o extrato
resumido da decisdo do
Consecor relativo ao recurso
interposto para publicag&o no
Diario Oficial.

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 02 anos
Resolugéo Guarda apds transitado em julgado.
. : 2 anos 5 anos X o

Deliberativa Permanente | Para a fase intermediaria, o
prazo estabelecido é de 05
anos. Apds podera devera ter

guarda permanente.

29.04.01.06

Fundamentagdo Legal: Lei
complementar n°® 847/2017 e
Resolugdo Consecor n® 001,
de 17 de julho de 2017.
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Documento que contém uma
norma a ser seguida para as
partes  interessadas  ao
Sistema de Correicdo do
Poder Executivo.

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 02 anos
Resolugéo 2 anos 5 anos Guarda apos transitado em julgado.
Normativa Permanente | Para a fase intermediaria, o
prazo estabelecido é de 05
anos. Apds podera devera ter
guarda permanente.

29.04.01.07

Fundamentagdo Legal: Lei
complementar n° 847/2017 e
Resolugdo Consecor n® 001,
de 17 de julho de 2017.

SUBFUNGAO: 29.05 - Atuagao no Conselho de Transparéncia Publica e Combate a Corrupgao (CTPCC)
PRAZO DE GUARDA

DESTINAGAO

ATIVIDADES DOCUMENTOS .
CORRENTE | INTERMEDIARIA FINAL

OBSERVAGOES

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 02 anos.
Para a fase intermediaria, o
prazo estabelecido é de 05
Decisao, Voto, anos. Apds devera ter guarda
Deliberagéo,‘ ~Ato, 2 anos 5 anos Guarda permanente.
Ata de Reunigo, Permanente
Oficio Fundamentagéo Legal:
DECRETO N° 2812-R, DE 28
DE
JULHO DE 2011. Regimento
Interno ATO N° 01/2011
Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se dé até 02 anos.
Para a fase intermedidria, o
prazo estabelecido ¢ de 05
anos. Apds devera ter guarda
29.05.01.02 | Manifestagao 2 anos 5 anos P Guarda permanente.
ermanente

Debater medidas de Fundamentagéao Legal:
aperfeicoamento da DECRETO N° 2812-R, DE 28

29.05.01 | transparéncia na DE
administragéo JULHO DE 2011. Regimento
publica Interno ATO N° 01/2011

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se dé até 02 anos.
Para a fase intermediaria, o
prazo estabelecido é de 05
anos. Apdés deverd ser
descartado.

29.05.01.01

Mogé&o, Pauta de

29.05.01.03 i
Reuniao

2 anos 5 anos Descarte

Fundamentagéao Legal:
DECRETO N° 2812-R, DE 28
DE

JULHO DE 2011. Regimento
Interno ATO N° 01/2011

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 02 anos.
Guarda Para a fase intermediaria, o
29.05.01.04 | Regimento Interno 2 anos 5 anos P prazo estabelecido ¢ de 05
ermanente . .
anos. Apds deverd ter guarda
permanente.
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Fundamentagéo Legal:
DECRETO N° 2812-R, DE 28
DE

JULHO DE 2011. Regimento
Interno ATO N° 01/2011

SUBFUNGAO: 29.06 - Atuagio no Conselho Gestor do Portal da Transparéncia
PRAZO DE GUARDA

DESTINAGAO

ATIVIDADES DOCUMENTOS )
CORRENTE | INTERMEDIARIA FINAL

OBSERVAGOES

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se dé até 02 anos.
Para a fase intermediaria, o
prazo estabelecido é de 05
anos. Ap6s devera ser
29.06.01.01 | Pauta de reunido 2 anos 5 anos Descarte descartado.

Fundamentagao Legal:
DECRETO N° 4043-R, DE 08
Deliberar diretrizes e DE
propostas para o DEZEMBRO DE 20186.
Portal da Vigéncia: Na fase corrente, a
Transparéncia vigéncia se da até 02 anos.
Para a fase intermediéria, 0
prazo estabelecido é de 05
anos. Apds devera ter guarda
permanente.

29.06.01

Guarda

29.06.01.02 | Ata de reunido 2 anos 5 anos
Permanente

Fundamentagéo Legal:
DECRETO N° 4043-R, DE 08
DE

DEZEMBRO DE 2016.

SUBFUNGAO: 29.07 - Atuagio no Conselho Estadual de Controle Interno (CECI)
PRAZO DE GUARDA

DESTINAGAO

ATIVIDADES DOCUMENTOS )
CORRENTE | INTERMEDIARIA FINAL

OBSERVAGOES

Vigéncia: Na fase corrente, a

vigéncia se dé até 02 anos.

Para a fase intermediaria, o

prazo estabelecido é de 05

anos. Apds devera ter guarda
Guarda permanente.

Permanente

Decis&o, Voto,
29.07.01.01 | Deliberagéo, Ata 2 anos 5 anos

de Reunigo Fundamentagdo Legal: Lei

n® 9.938, de 23 de novembro
de 2012. Regimento Interno
Promover a RESOLUGAO  CECI N°
integragdo do 001/2013.
Sistema de Controle Vigéncia: Na fase corrente, a
Interno vigéncia se da até 02 anos.
Para a fase intermediaria, o
prazo estabelecido é de 05
anos. Apos devera ter guarda
Guarda permanente.
Permanente

29.07.01

29.07.01.02 | Resolugéo 2 anos 5anos

Fundamentagdo Legal: Lei
n® 9.938, de 23 de novembro
de 2012. Regimento Interno
RESOLUGAO  CECI N°
001/2013.
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Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 02 anos.
Para a fase intermediaria, o
prazo estabelecido é de 05
anos. Apos deverd ser
Pauta de reuniao, descartado.

29.07.01.03 | .. 2 anos 5 anos Descarte
Oficio

Fundamentagdo Legal: Lei
n® 9.938, de 23 de novembro
de 2012. Regimento Interno
RESOLUCAO  CECI N°
001/2013.

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 02 anos.
Para a fase intermediaria, o
prazo estabelecido é de 05
anos. Apds devera ter guarda

Guarda permanente.
Permanente

29.07.01.04 | Regimento Interno 2 anos 5 anos

Fundamentacdo Legal: Lei
n° 9.938, de 23 de novembro
de 2012. Regimento Interno
RESOLUCAO  CECI N°
001/2013.

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 02 anos.
Para a fase intermediaria, o
prazo estabelecido é de 05
anos. Apos deverd ser
descartado.

Relatério Anual de

29.07.00.05 | piiidades

2 anos 5 anos Descarte

Fundamentagdo Legal: Lei
n® 9.938, de 23 de novembro
de 2012. Regimento Interno
RESOLUCAO  CECI N°
001/2013.

SUBFUNGAO: 29.08 - Atuagao no Comissao Mista de Reavaliagdo de Informagdes (CMRI)
PRAZO DE GUARDA

DESTINAGAO

ATIVIDADES DOCUMENTOS )
CORRENTE | INTERMEDIARIA FINAL

OBSERVAGOES

Vigéncia: Na fase corrente, a

vigéncia se da até 02 anos.

Para a fase intermediaria, o

prazo estabelecido é de 05

anos. Apobs devera ter guarda
Guarda permanente.

Permanente

Decisao, Voto,
29.08.01.01 | Relatério, Parecer, 2 anos 5 anos

Ata de Reunido Fundamentagéo Legal: Lei

n° 9.871, de 09 de julho de
2012.  Regimento Interno
RESOLUCAO  CMRI  N°
001/2017.

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 02 anos.
Para a fase intermediaria, o
prazo estabelecido é de 05
anos. Apos devera ter guarda

Guarda permanente.
Permanente

Processar recurso
29.08.01 de acesso a
informacéo

29.08.01.02 | Resolugéo 2 anos 5 anos

Fundamentagdo Legal: Lei
n° 9.871, de 09 de julho de
2012.  Regimento  Interno
RESOLUGAO CMRI  N°
001/2017.
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Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 02 anos.
Para a fase intermediaria, o
prazo estabelecido é de 05
anos. Ap6s devera ser

Pauta de reunido, descartado.

29.08.01.03 | .. 2 anos 5 anos Descarte
Oficio

Fundamentagdo Legal: Lei
n° 9.871, de 09 de julho de
2012.  Regimento Interno
RESOLUCAO CMRI N°
001/2017.

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 02 anos.
Para a fase intermediéria, o
prazo estabelecido & de 05
anos. Apos devera ter guarda

Guarda permanente.
Permanente

29.08.01.04 | Regimento Interno 2 anos 5 anos

Fundamentagéo Legal: Lei
n® 9.871, de 09 de julho de
2012.  Regimento Interno
RESOLUGAO CMRI  N°
001/2017.

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 02 anos.
Para a fase intermediaria, o
prazo estabelecido & de 05
anos. Apés deveré ter guarda

Guarda permanente.
Permanente

29.08.01.05 | Stmula 2 anos 5 anos

Fundamentacdo Legal: Lei
n® 9.871, de 09 de julho de
2012. Regimento Interno
RESOLUGAO CMRI  N°
001/2017.

SUBFUNGAO: 29.09 - Atuagio no Conselho do Controle e da Transparéncia (CONSECT)
PRAZO DE GUARDA

DESTINAGAO

ATIVIDADES DOCUMENTOS )
CORRENTE | INTERMEDIARIA FINAL

OBSERVAGOES

Definigéo: Documento
contendo a narrativa de todos
os atos realizados nas
reunides
ordinarias/extraordinarias.

Guarda Fundamentagdo legal: Art.
Permanente | 15 a 18 da Lei Complementar
Estadual n° 856/2017 e art.
12 da Resolugdo CONSECT
n® 003/2017, de 11 de
dezembro de 2017. (Alterado
pela Resolugdo 008/2018, de
12 de junho de 2018).
Definigdo: Documento
utilizado pelo CONSECT para
expor 0 resultado das
deliberagdes  relacionadas
Guarda aos processos de progressao,
29.09.01.02 | Decisdo 2 anos 5 anos Permanente promogao e

instauragdo/decisdo de
Processos  Administrativos
Disciplinares envolvendo
Auditores  do Estado.

29.09.01.01 | Ata de Reunido 2 anos 5 anos

Orientar e organizar
servigos afetos a
SECONT e as
atividades e
condutas dos
Auditores do Estado

29.09.01
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Fundamentagéo legal: Art.
15 a 18 da Lei Complementar
Estadual n® 856/2017 e art.
27, Il da Resolugdo
CONSECT n° 003/2017, de
11 de dezembro de 2017.
(Alterado pela  Resolugdo
008/2018, de 12 de junho de
2018).

29.09.01.03

Decisdo Recursal

2 anos

5 anos

Guarda
Permanente

Definigéo: Documento
utiizado pelo CONSECT
exclusivamente para expor o
resultado de deliberagdo nos
casos de recursos de
Processo Administrativo de
Responsabilizagdo e de
Processo Administrativo
Disciplinar envolvendo
Auditor do Estados.

Fundamentagéo legal: Art.
15 a 18 da Lei Complementar
Estadual n® 856/2017 e art.
27, |, da Resolugdo
CONSECT n° 003/2017, de
11 de dezembro de 2017.
(Alterado pela  Resolugéo
008/2018, de 12 de junho de
2018).

29.09.01.04

Parecer

2 anos

5 anos

Guarda
Permanente

Definigao: Documento
utilizado pelo CONSECT para
expor o resultado de
avaliagdo quanto a matéria
diversa proposta por um dos
membros.

Fundamentagdo legal: Art.
15 a 18 da Lei Complementar
Estadual n® 856/2017 e art.
27, 'V, da Resolugdo
CONSECT n° 003/2017, de
11 de dezembro de 2017.
(Alterado pela  Resolugéo
008/2018, de 12 de junho de
2018).

29.09.01.05

Proposicéo

2 anos

5 anos

Guarda
Permanente

Definigéo: Documento
utilizado pelo CONSECT para
expor indicagdo quanto de
projetos, de atividades e de
alteragdo na estrutura da
SECONT.

Fundamentagdo legal: Art.
15 a 18 da Lei Complementar
Estadual n° 856/2017 e art.
27, IV, da Resolugdo
CONSECT n° 003/2017, de
11 de dezembro de 2017.
(Alterado  pela  Resolugéo
008/2018, de 12 de junho de
2018).
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Definigéo: Documento
utilizado pelo CONSECT para
aprovar o Regimento interno,
as normas do Sistema de
Controle Interno, as normas
da SECONT, assim como a
uniformizagéo de
interpretacdo  de  atos

normativos.
Guarda

29.09.01.06 | Resolugéo 2 anos 5 anos Permanente

Fundamentagao legal: Art.
15 a 18 da Lei Complementar
Estadual n° 856/2017 e art.
27, I, da Resolugdo
CONSECT n° 003/2017, de
11 de dezembro de 2017.
(Alterado  pela  Resolugdo
008/2018, de 12 de junho de
2018).

Definigao: Documento
contendo a andlise,
fundamentagdo e a conclusdo
da matéria sob apreciagao do
membro relator. Pode ser
acompanhado pelos demais
membros ou haver
discordancia por meio de voto
em separado.

Guarda

29.09.01.07 | Voto 2 anos 5 anos
Permanente

Fundamentagéo legal: Art.
15 a 18 da Lei Complementar
Estadual n° 856/2017 e art.
20, I, da Resolugdo
CONSECT n° 003/2017, de
11 de dezembro de 2017.
(Alterado  pela  Resolugéo
008/2018, de 12 de junho de
2018).

SUBFUNGAO: 29.10 - Atuagdo no Comité Gestor do Fundo Estadual de Combate a Corrupgo
PRAZO DE GUARDA

DESTINAGAO

ATIVIDADES DOCUMENTOS )
CORRENTE | INTERMEDIARIA FINAL

OBSERVAGOES

Definigdo: Documento
utilizado pelo Comité Gestor
do Fundo Estadual de
Combate & Corrupgdo para
expor resultado de andlise
sobre a proposta de
Guarda orgcamento anual e suas
29.10.01.01 | Deliberagao 2 anos 5 anos Permanente alteragbes, bem como dos
Acompanhar, avaliar projetos previstos no art. 5°
e fiscalizar a da Lei n° 10.498/16 e demais
aplicagdo dos execugdes de  despesas.
29.10.01 | recursos do Fundo
Estadual de Fundamentagéo legal: Art.
Combate a 4, 1l, VI e VI, do Decreto
Corrupgao Estadual n® 4.224-R/2018.
Definigdo: Documento
utilizado pelo Comité Gestor
do Fundo Estadual de
Guarda Combate a Corrupgdo para
Permanente | instituir o Regimento Interno e
demais normas de
funcionamento do colegiado.

29.10.01.02 | Resolugéo 2 anos 5 anos
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Fundamentagao legal: Art.
4, |, do Decreto Estadual n°
4.224-R/2018.

SUBFUNGAO: 29.11 - Outras Agées de Controle Interno

ATIVIDADES

DOCUMENTOS

PRAZO DE GUARDA

CORRENTE

INTERMEDIARIA

DESTINAGAO
FINAL

OBSERVAGOES

Emitir
29.11.01
Técnico

Posicionamento

29.11.01.01

Manifestagdo
Técnica

2 anos 5 anos

Guarda
Permanente

A Manifestagdo é um
documento  essencialmente
processual. Pode ter
contetdo de mera informagéo
ou orientagdo técnica, dando
prosseguimento a  um
processo ou expediente, ou
conter uma anélise técnica
(Ex:  andlise  econdmico-
financeira  realizada em
processo administrativo de
contratagdo de  servigos).

Vigéncia: esgota-se com o
despacho determinando o
arquivamento do expediente.
A temporalidade e destinagdo
serdo estabelecidas pelo
orgdo de acordo com a
necessidade.

Fundamentagéao Legal:
Portaria n° 003-R publicada
no Diario Oficial do Estado
em 16 de abril de 2014,
alterada pela Portaria n° 004-
R publicada no Diario Oficial
do Estado em 02 de maio de
2014.

29.11.01.02

Nota Técnica

2 anos 5 anos

Guarda
Permanente

A Nota Técnica é uma
declaragdo escrita e oficial da
Secretaria de Estado de
Controle e Transparéncia
visando prestar
esclarecimentos e/ou firmar
posicionamentos acerca de
determinado fato. Procede-
se, neste documento, a
exposicéo, andlise e
conclusdo, com  enfoque
técnico/administrativo, de
solugdo para determinado
assunto, orientando  ou
facilitando decisdo a ser
tomada por entidade ou
gestor do Poder Executivo
Estadual..

Vigéncia: esgota-se com o
despacho determinando o
arquivamento do expediente.
A temporalidade e destinagdo
serdo  estabelecidas  pelo
orgdo de acordo com a
necessidade.
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Fundamentagao Legal:
Portaria n® 003-R publicada
no Diario Oficial do Estado
em 16 de abril de 2014,
alterada pela Portaria n® 004-
R publicada no Diario Oficial
do Estado em 02 de maio de
2014,

Instaurada no caso de
omissdo da  autoridade
competente em adotar essa
medida, para apuragdo dos
fatos, identificagdo  dos
responsaveis e quantificagéo
pecunidria  do  dano.

Vigéncia:  Estabeleceu-se
5 anos a contar valor permanente para 0s
Até aprovagéo da data de Guarda conjuntos documentais

das contas aprovacdodas | Permanente |[relativos &  execugdo
contas financeira  (prestacdo  de
contas, tomada de contas,
balangos, balancetes,
estimulos ~ crediticios), o0s
Quais comprovam a receita e
despesa do drgéo.

Parecer Técnico
29.11.02.01 | de Tomada de
Contas

Analisar Tomada de

2102 Contas

Fundamentagdo Legal: Lei
Complementar n°. 478 Art. 4°
inciso ll, de 17/03/2009.
Consiste em  documento
elaborado com a base de
dados extraidos do SIGEFES
com objetivo de monitorar e
acompanhar 0
desenvolvimento das
atividades, cientificando os
Relatorio de orgéos envolvidos.
Monitoramento por Guarda
29.11.03.01 | Sistemas 1ano 5 anos p Vigéncia: A temporalidade e
: ermanente L <
Informatizados - destinagéo serdo
RMSI estabelecidas pelo 6rgdo de
acordo com a necessidade.

Executar
Monitoramento por
Sistema
Informatizado

29.11.03

Fundamentagao Legal:
Decreto N° 4164-R, de 01 de
novembro de 2017 e
Resolugdo CONSECT N°
009/2018.
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29.11.04

Analisar e

Acompanhar Contas

Governamentais

29.11.04.01

Relatorio de
Andlise dos
Demonstrativos
Contabeis e
Fiscais - RACF

Até aprovagdo
das contas

5 anos a contar
da data de
aprovagéo das
contas

Guarda
Permanente

Consiste  no  documento
utilizado para descrever a
analise realizada nos

demonstrativos contabeis e

fiscais, prescrevendo-se
recomendagGes, caso
necessario

Vigéncia: utilizar o prazo dos
documentos financeiros (Até
aprovagdo das contas + 5
anos a contar da data de
aprovagdo das  contas).
Estabeleceu-se valor
permanente para 0s
conjuntos documentais
relativos a execucdo
financeira  (prestagdo  de
contas, tomada de contas,
balangos, balancetes,
estimulos  crediticios), os
quais comprovam a receita e
despesa do 6rgao.

Fundamentagdo Legal: Lei
Complementar Estadual n°
621 de 08/03/2012 e
alteragdes posteriores; Lei
Complementar Estadual n°
856 de 17/05/2017,
Resolugdo ~ TCE-ES  n°
261/2013 e  alteragBes
posteriores, e Instrugdo
Normativa TC n° 043 de
05/12/2017.

29.11.04.02

Relatorio de
Atividades do
Orgéo Central do
Sistema de
Controle Interno -
RELACI

Até aprovagéo
das contas

5 anos a contar
da data de
aprovagao das
contas

Guarda
Permanente

Consolidar o Relatério de
Atividades da SECONT para
encaminhamento aos 6rgaos
e entidades do Poder
Executivo, para compor a
prestacdo  de  contas.

Vigéncia: utilizar o prazo dos
documentos  financeiros (Até
aprovagdo das contas + 5
anos a contar da data de
aprovagdo das  contas).
Estabeleceu-se valor
permanente para 0s
conjuntos documentais
relativos a execucdo
financeira  (prestagdo  de
contas, tomada de contas,
balangos, balancetes,
estimulos  crediticios), os
quais comprovam a receita e
despesa do 6rgéo.

Fundamentagdo Legal: Lei
Complementar Estadual n°
621 de 08/03/2012 e
alteragdes posteriores; Lei
Complementar Estadual n°

856 de 17/05/2017,
Resolugdgo ~ TCE-ES  n°
261/2013 e  alteragdes

posteriores, e Instrucdo
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Normativa TC n° 043 de

05/12/2017.

29.11.04.03

Relatorio e
Parecer
Conclusivo do
Orgao Central do
Sistema de
Controle Interno -
RELOCI

Até aprovagdo
das contas

5 anos a contar
da data de
aprovagéo das
contas

Guarda
Permanente

Verificar e monitorar 0o
processo de elaboragdo da
Prestagdo de Contas do
Governador do  Estado;
consolidar o  Relatério
Conclusivo da Analise das
Contas de Governo para
encaminhamento ao TCE/ES.

Vigéncia: utilizar o prazo dos
documentos  financeiros (Até
aprovagdo das contas + 5
anos a contar da data de
aprovagdo das  contas).
Estabeleceu-se valor
permanente para 0s
conjuntos documentais
relativos a execucdo
financeira  (prestagdo  de
contas, tomada de contas,
balangos, balancetes,
estimulos  crediticios), o0s
quais comprovam a receita e
despesa do 6rgéo.

Fundamentagdo Legal: Lei
Complementar Estadual n°
621 de 08/03/2012 e
alteragbes posteriores; Lei
Complementar Estadual n°
856 de 17/05/2017;
Resoluggdo  TCE-ES n°
261/2013 e  alteragBes
posteriores, e Instrugdo
Normativa TC n° 043 de
05/12/2017.

Analisar Noticias de

29.11.05 Fatos Apresentadas

29.11.05.01

Noticia de Fato

2 anos

5 anos

Guarda
Permanente

Demanda dirigida a
Secretaria  de Estado de
Controle e  Transparéncia
contendo registro sobre atos
ou fatos que possam ser
averiguados  afravés  da
adogéo de acbes de controle
previstas nas competéncias e
atribuicbes institucionais da
Secretaria.

Fundamentagéo legal: Art.
4, 5 e 6 da lei
Complementar Estadual n°
856/2017.
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SUBFUNGAO: 29.12 - Correigdo

Vigéncia: Na fase corrente, o
prazo de manuteng&o é de 01
ano. Para a fase
intermediaria, o  prazo
estabelecido é de mais 01
ano. Apdés 0s prazos, 0
Denuncia, documento  poderd  ser

Representagéo ou ... |eliminado caso ndo tenha se
29120101 Noticia de 0tano 01ano Elminagao transformado em um PAD ou
Suposta Infragdo em uma  sindicAncia.

Fundamentagdo Legal: Lei
complementar n° 328/2005;
Lei complementar n°® 46/1994
e Lei complementar n°
847/2017.
Vigéncia: Na fase corrente, 0
prazo de manutenc&o é de 01
ano. Para a fase
intermediaria, 0  prazo
estabelecido é de mais 01
ano. Apds os prazos, O
Admissibilidade de documento  poderd  ser
Dendncia, 99.12.01.02 Despacho de eliminado caso ndo tenha se
Representagao ©T T Correiao transformado em um PAD ou
e Outros em uma  sindicAncia.

29.12.01 01ano 01ano Eliminag&o

Fundamentacdo Legal: Lei
complementar n°® 328/2005;
Lei complementar n°® 46/1994
e Lei complementar n°
847/2017.

Vigéncia: Na fase corrente, 0
prazo de manutenc&o é de 01
ano. Para a fase
intermediaria, o  prazo
estabelecido & de mais 01
ano. Apds os prazos, o
documento  podera  ser
eliminado caso n&o tenha se
transformado em um PAD ou
em uma  sindicAncia.

Manifestagéo do

29.12.01.03 Corregedor

01ano 01ano Eliminagdo

Fundamentagdo Legal: Lei
complementar n° 328/2005;
Lei complementar n® 46/1994
e Lei complementar n°
847/2017.

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 60 dias
apos transitado em julgado.
Para a fase intermediaria, o

60 dias apds prazo estabelecido é de 02
Processo de

2912.02|  Sindicancia | 20.12.02,01 | " 1Ocesso transitado em 02 anos Guarda | anos.
Sindicancia julgado Permanente

Fundamentacdo Legal: Lei
complementar n® 328/2005;
Lei complementar n® 46/1994
e Lei complementar n°
847/2017.

Assinado digitalmente pelo DIO - DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Data: Sexta-feira, 18 de Janeiro de 2019 as 0:00:00
Cédigo de Autenticagdo: c2f2e61a



DIARIO OFICIAL DOS PODERES DO ESTADO

EXECUTIVO

34

Vitoria (ES), Sexta-feira, 18 de Janeiro de 2019.

29.12.02.02

Portaria

60 dias apds
transitado em
julgado

02 anos

Guarda
Permanente

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 60 dias
apoés transitado em julgado.
Para a fase intermediaria, o
prazo estabelecido & de 02
anos.

Fundamentagiao Legal: Lei
complementar n® 328/2005;
Lei complementar n® 46/1994
e Lei complementar n°
847/2017.

29.12.02.03

Ata de Instalagdo
e Deliberagbes da
Comisséo
Processante

60 dias apds
transitado em
julgado

02 anos

Eliminac&o

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 60 dias
apds transitado em julgado.
Para a fase intermediaria, o
prazo estabelecido é de 02
anos. Ap6s podera ser
eliminado.

Fundamentagdo Legal: Lei
complementar n° 328/2005;
Lei complementar n® 46/1994
e Lei complementar n°
847/2017.

29.12.02.04

Ata de Reunido

60 dias apés
transitado em
julgado

02 anos

Eliminagéo

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 60 dias
apds transitado em julgado.
Para a fase intermediria, o
prazo estabelecido é de 02
anos. Ap6s podera ser
eliminado.

Fundamentagdo Legal: Lei
complementar n® 328/2005;
Lei complementar n° 46/1994
e Lei complementar n°
847/2017.

29.12.02.05

IntimagGes e
Notificagbes (02
vias: uma para o
indiciado e outra
compde o
processo de
sindicancia)

60 dias apés
transitado em
julgado

02 anos

Eliminagédo

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 60 dias
apds transitado em julgado.
Para a fase intermediaria, o
prazo estabelecido é de 02
anos. Ap6s podera ser
eliminado.

Fundamentagdo Legal: Lei
complementar n® 328/2005;
Lei complementar n° 46/1994
e Lei complementar n°
847/2017.

29.12.02.06

Instrugéo
Probatéria (oitiva,
diligéncia,
audiéncia, outros
elementos
probatdrios e
contraditérios)

60 dias apds
transitado em
julgado

02 anos

Eliminagéo

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 60 dias
apés transitado em julgado.
Para a fase intermediaria, o
prazo estabelecido é de 02
anos. Ap6s podera ser
eliminado.

Fundamentagdo Legal: Lei
complementar n® 328/2005;
Lei complementar n° 46/1994
e Lei complementar n°
847/2017.
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Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 60 dias
apoés transitado em julgado.
Para a fase intermediaria, o
prazo estabelecido é de 02
60 dias apds anos. Apds poderd ser
transitado em 02 anos Eliminagdo | eliminado.

julgado

Certiddo de

20120207 Comparecimento

Fundamentagéo Legal: Lei
complementar n° 328/2005;
Lei complementar n® 46/1994
e Lei complementar n°
847/2017.

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 60 dias
apds transitado em julgado.
Para a fase intermediaria, o
prazo estabelecido é de 02
Ata de 60 dias apds anos. Ap6s podera ser
29.12.02.08 | Encerramentode | transitado em 02 anos Eliminagdo | eliminado.

Instrugdo julgado

Fundamentagdo Legal: Lei
complementar n° 328/2005;
Lei complementar n° 46/1994
e Lei complementar n°
847/2017.

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 60 dias
apoés transitado em julgado.
Para a fase intermediéria, o
prazo estabelecido é de 02
Ultimag&o de 60 dias apds anos. Ap6s poderd ser
29.12.02.09 | Instrucéo e transitado em 02 anos Eliminagdo | eliminado.

Indiciamento julgado

Fundamentagéo Legal: Lei
complementar n® 328/2005;
Lei complementar n° 46/1994
e Lei complementar n°
847/2017.

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 60 dias
apés transitado em julgado.
Para a fase intermediaria, o
prazo estabelecido é¢ de 02
60 dias apos anos. Ap6s poderd ser
29.12.02.10 | Citagéo transitado em 02 anos Eliminagdo | eliminado.

julgado

Fundamentagéo Legal: Lei
complementar n° 328/2005;
Lei complementar n° 46/1994
e Lei complementar n°
847/2017.

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 60 dias
apés transitado em julgado.
Para a fase intermediaria, o
prazo estabelecido & de 02
60 dias apos anos. Ap6s podera ser
29.12.02.11 | Defesa transitado em 02 anos Eliminagdo | eliminado.

julgado

Fundamentacdo Legal: Lei
complementar n° 328/2005;
Lei complementar n° 46/1994
e Lei complementar n°
847/2017.
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29.12.02.12

Relatério
Conclusivo

60 dias ap6s
transitado em
julgado

02 anos

Eliminagéo

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 60 dias
apos transitado em julgado.
Para a fase intermediria, o
prazo estabelecido é de 02
anos. Apos poderd ser
eliminado.

Fundamentagdo Legal: Lei
complementar n° 328/2005;
Lei complementar n° 46/1994
e Lei complementar n°
847/2017.

29.12.02.13

Manifestacéo do
Corregedor

60 dias ap6s
transitado em
julgado

02 anos

Eliminacéo

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 60 dias
apos transitado em julgado.
Para a fase intermediaria, o
prazo estabelecido é de 02
anos. Apds podera ser
eliminado.

Fundamentagdo Legal: Lei
complementar n® 328/2005;
Lei complementar n° 46/1994
e Lei complementar n°
847/2017.

29.12.02.14

Julgamento
(Decisdo da
Autoridade
Competente)

60 dias apos
transitado em
julgado

02 anos

Guarda
Permanente

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 60 dias
apds transitado em julgado.
Para a fase intermediaria, o
prazo estabelecido é de 02
anos. Ap6s podera ser
eliminado.

Fundamentagdao Legal: Lei
complementar n® 328/2005;
Lei complementar n° 46/1994
e Lei complementar n°
847/2017.

29.12.02.15

Publicacéo

60 dias apos
transitado em
julgado

02 anos

Eliminacéo

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 60 dias
apos transitado em julgado.
Para a fase intermediria, o
prazo estabelecido é de 02
anos. Ap6s podera ser
eliminado.

Fundamentagdo Legal: Lei
complementar n° 328/2005;
Lei complementar n° 46/1994
e Lei complementar n°
847/2017.

29.12.02.16

Outros assuntos
referentes a
Sindicancia

Consiste em outros assuntos
referentes &  Sindicancia.

Vigéncia: A temporalidade e
destinagdo seréo
estabelecidas pelo 6rgdo de
acordo com a necessidade.

29.12.03

Processo
Administrativo
Disciplinar

29.12.03.01

Processo
Administrativo
Disciplinar

90 dias ap6s
transitado em
julgado

05 anos

Guarda
Permanente

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 90 dias
apds transitado em julgado.
Para a fase intermediria, o
prazo estabelecido é de 05
anos.

Fundamentagdo Legal: Lei

Assinado digitalmente pelo DIO - DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Data: Sexta-feira, 18 de Janeiro de 2019 as 0:00:00

Cédigo de Autenticaga

c2f2e6la




EXECUTIVO DIARIO OFICIAL DOS PODERES DO ESTADO
Vitoria (ES), Sexta-feira, 18 de Janeiro de 2019. | 37

complementar n° 328/2005;
Lei complementar n° 46/1994
e Lei complementar n°
847/2017.

Vigéncia: Na fase corrente, a

vigéncia se d4 até 90 dias

apos transitado em julgado.

Para a fase intermediéria, 0

prazo estabelecido é de 05
Guarda anos.

Permanente

90 dias apds
29.12.03.02 | Portaria transitado em 05 anos

Julgado Fundamentagdo Legal: Lei

complementar n° 328/2005;
Lei complementar n° 46/1994
e Lei complementar n°
847/2017.
Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 90 dias
apos transitado em julgado.
Para a fase intermediaria, o
prazo estabelecido é de 05
90 dias apés anos. Ap6s poderd ser
transitado em 05 anos Eliminagdo | eliminado.

julgado

Ata de Instalagéo
e Deliberag6es da
Comisséo
Processante

29.12.03.03

Fundamentagdo Legal: Lei
complementar n° 328/2005;
Lei complementar n° 46/1994
e Lei complementar n°
847/2017.

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 60 dias
apds transitado em julgado.
Para a fase intermediaria, o
prazo estabelecido é de 02
90 dias apés anos. Ap6s podera ser
29.12.03.04 | Ata de Reunido transitado em 05 anos Eliminagdo | eliminado.

julgado

Fundamentagdo Legal: Lei
complementar n° 328/2005;
Lei complementar n° 46/1994
e Lei complementar n°
847/2017.
Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se d4 até 60 dias
apos transitado em julgado.
Para a fase intermediaria, o
prazo estabelecido é de 02
90 dias apos anos. Apo6s podera ser
transitado em 05 anos Eliminagdo | eliminado.

julgado

Intimagdes e

29.12.03.05 Notificagdes

Fundamentagdo Legal: Lei
complementar n° 328/2005;
Lei complementar n° 46/1994
e Lei complementar n°
847/2017.

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 60 dias
apos transitado em julgado.
Para a fase intermediaria, o
prazo estabelecido é de 05
anos. Apos podera ser
eliminado.

Instrugao

Probatoria (oitiva,
diligéncia, 90 dias apos
29.12.03.06 | audiéncia, outros transitado em 05 anos Eliminagao
elementos julgado
probatérios e

contraditorios) Fundamentagdo Legal: Lei

complementar n° 328/2005;
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Lei complementar n° 46/1994
e Lei complementar n°
847/2017.

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 90 dias
apbs transitado em julgado.
Para a fase intermediaria, o
prazo estabelecido é de 05
90 dias apés anos. Ap6s poderd ser
transitado em 05 anos Eliminagdo | eliminado.

julgado

Certidao de

29.12.08.07 Comparecimento

Fundamentagdo Legal: Lei
complementar n° 328/2005;
Lei complementar n® 46/1994
e Lei complementar n°
847/2017.

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 90 dias
apos transitado em julgado.
Para a fase intermediaria, o
prazo estabelecido é de 05
Atade 90 dias apés anos. Ap6s podera ser
29.12.03.08 | Encerramento de | transitado em 05 anos Eliminagdo | eliminado.

Instrugdo julgado

Fundamentagdo Legal: Lei
complementar n° 328/2005;
Lei complementar n° 46/1994
e Lei complementar n°
847/2017.

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 90 dias
apos transitado em julgado.
Para a fase intermediaria, o
prazo estabelecido é de 05
Ultimag&o de 90 dias apds anos. Apos podera ser
29.12.03.09 | Instrugdo e transitado em 05 anos Eliminagdo | eliminado.

Indiciamento julgado

Fundamentagdo Legal: Lei
complementar n° 328/2005;
Lei complementar n°® 46/1994
e Lei complementar n°
847/2017.

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 90 dias
apds transitado em julgado.
Para a fase intermediaria, o
prazo estabelecido & de 05
90 dias apés anos. Ap6s poderd ser
29.12.03.10 | Citagéo transitado em 05 anos Eliminagdo | eliminado.

julgado

Fundamentagdo Legal: Lei
complementar n° 328/2005;
Lei complementar n® 46/1994
e Lei complementar n°
847/2017.

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 90 dias
90 dias ap6s apbs transitado em julgado.
29.12.03.11 | Defesa transitado em 05 anos Eliminagdo | Para a fase intermediéria, o
julgado prazo estabelecido é de 05
anos. Ap6s podera ser
eliminado.
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Fundamentagdo Legal: Lei
complementar n° 328/2005;
Lei complementar n° 46/1994
e Lei complementar n°
847/2017.

29.12.03.12

Relatério
Conclusivo

90 dias apds
transitado em
julgado

05 anos

Eliminagdo

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 90 dias
apos transitado em julgado.
Para a fase intermediaria, o
prazo estabelecido é de 05
anos. Apds poderd ser
eliminado.

Fundamentagéo Legal: Lei
complementar n° 328/2005;
Lei complementar n° 46/1994
e Lei complementar n°
847/2017.

29.12.03.13

Manifestagdo do
Corregedor

90 dias apds
transitado em
julgado

05 anos

Eliminagao

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 90 dias
apos transitado em julgado.
Para a fase intermediaria, o
prazo estabelecido & de 05
anos. Apds podera ser
eliminado.

Fundamentagéo Legal: Lei
complementar n° 328/2005;
Lei complementar n° 46/1994
e Lei complementar n°
847/2017.

29.12.03.14

Julgamento
(Deciséo da
Autoridade
Competente)

90 dias apés
transitado em
julgado

05 anos

Eliminagdo

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 90 dias
apo6s transitado em julgado.
Para a fase intermediaria, o
prazo estabelecido é de 05
anos. Apbés poderd ser
eliminado.

Fundamentagéo Legal: Lei
complementar n° 328/2005;
Lei complementar n° 46/1994
e Lei complementar n°
847/2017.

29.12.03.15

Publicagéo

90 dias apés
transitado em
julgado

05 anos

Eliminagao

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até 90 dias
apo6s transitado em julgado.
Para a fase intermediaria, o
prazo estabelecido é de 05
anos. Apbds poderd ser
eliminado.

Fundamentagéo Legal: Lei
complementar n° 328/2005;
Lei complementar n° 46/1994
e Lei complementar n°
847/2017.

29.12.03.16

Outros assuntos
referentes ao
Processo
Administrativo
Disciplinar

Consiste em outros assuntos
referentes ao Processo
Administrativo  Disciplinar.

Vigéncia: A temporalidade e
destinagdo serdo
estabelecidas pelo 6rgdo de
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acordo com a necessidade.

29.12.04

Emissao de Certidao
Negativa

29.12.04.01

Certiddo Negativa

30 dias apos
emissdo da
certiddo

01ano

Eliminag&o

Vigéncia: Na fase corrente, 0
prazo de manutencao é de 30
dias apés emissdo da
certiddo. Ap6s os prazos, 0
documento  podera  ser
eliminado caso n&o tenha se
transformado em um PAD ou
em uma sindicAncia.

Fundamentagcdo Legal: Lei
complementar n° 328/2005;
Lei complementar n° 46/1994
e Lei complementar n°
847/2017.

SUBFUNGAO: 29.13 - Integridade Empresari

29.13.01

Processo
Administrativo de
Responsabilizagdo

29.13.01.01

Processo
Administrativo de
Responsabilizagao

Até a verificagdo
de
cumprimento ou
descumprimento
da penalidade,
se for o caso

5 anos a contar
da data de
conclusdo do
procedimento.

Guarda
Permanente

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até a
verificagdo de
cumprimento/descumprimento
da penalidade, se for o caso.
Se inocentado, até a decisdo
transitada em julgado. Para a
fase intermediaria, o prazo
estabelecido é de 5 anos.
Devera ser observado o valor
permanente  para  0S
conjuntos documentais
relativos & apuragdo de
violagho  das  condutas
relacionadas ao fato indicado.

Fundamentagcdo Legal: Lei
Federal n° 12.849/2013;
Decreto Estadual n° 3.956-
R/2016.

29.13.01.02

Portaria de
Instauragao do
Processo
Administrativo de
Responsabilizagao

Até a verificagdo
de
cumprimento ou
descumprimento
da penalidade,
se for o caso

5 anos a contar
da data de
conclusdo do
procedimento.

Guarda
Permanente

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da& att a
verificagdo de
cumprimento/descumprimento
da penalidade, se for o caso.
Se inocentado, até a decisdo
transitada em julgado. Para a
fase intermediaria, o prazo
estabelecido € de 5 anos.
Devera ser observado o valor
permanente  para  0S
conjuntos documentais
relativos a apuragdo de
violagdo  das  condutas
relacionadas ao fato indicado.

Fundamentagdo Legal: Lei
Federal n° 12.849/2013;
Decreto Estadual n° 3.956-
RI2016.
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29.13.01.03

Ata de Instalagdo

Até a verificagdo
de
cumprimento ou
descumprimento
da penalidade,
se for 0 caso

5 anos a contar
da data de
concluséo do
procedimento.

Guarda
Permanente

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigencia se da até a
verificagdo de

cumprimento/descumprimento
da penalidade, se for o caso.
Se inocentado, até a decisdo
transitada em julgado. Para a
fase intermediaria, o prazo
estabelecido é de 5 anos.
Devera ser observado o valor
permanente para 08
conjuntos documentais
relativos & apuragdo de
violagdo  das  condutas
relacionadas ao fato indicado.

Fundamentagdo Legal: Lei
Federal n° 12.849/2013;
Decreto Estadual n® 3.956-
R/2016.

29.13.01.04

Defesa

Até a verificagéo
de
cumprimento ou
descumprimento
da penalidade,
se for 0 caso

5 anos a contar
da data de
concluséo do
procedimento.

Guarda
Permanente

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigencia se da até a
verificagdo de
cumprimento/descumprimento
da penalidade, se for o caso.
Se inocentado, até a decisdo
transitada em julgado. Para a
fase intermediaria, 0 prazo
estabelecido é de 5 anos.
Devera ser observado o valor
permanente  para  0S
conjuntos documentais
relativos & apuragdo de
violagdo  das  condutas
relacionadas ao fato indicado.

Fundamentagdo Legal: Lei
Federal n° 12.849/2013;
Decreto Estadual n° 3.956-
R/2016.

29.13.01.06

Instrucdo
Probatéria (termo
de diligéncias, ata
de audiéncias,
parecer técnico,
pericias, midias
eletronicas, fotos,
ete...)*

* Tipo
Documental/audio
visual

Até a verificagéo
de
cumprimento ou
descumprimento
da penalidade,
se for 0 caso

5 anos a contar
da data de
concluséo do
procedimento.

Guarda
Permanente

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigencia se da até a
verificagdo de
cumprimento/descumprimento
da penalidade, se for o caso.
Se inocentado, até a decisdo
transitada em julgado. Para a
fase intermediaria, 0 prazo
estabelecido é de 5 anos.
Devera ser observado o valor
permanente  para  0S
conjuntos documentais
relativos & apuragdo de
violagho  das  condutas
relacionadas ao fato indicado.

Fundamentagdo Legal: Lei
Federal n° 12.849/2013;
Decreto Estadual n° 3.956-
R/2016.
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29.13.01.06

Alegagdes Finais

Até a verificagdo
de
cumprimento ou
descumprimento
da penalidade,
se for 0 caso

5 anos a contar
da data de
concluséo do
procedimento.

Guarda
Permanente

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigencia se da até a
verificagdo de
cumprimento/descumprimento
da penalidade, se for o caso.
Se inocentado, até a decisdo
transitada em julgado. Para a
fase intermediaria, o prazo
estabelecido é de 5 anos.
Devera ser observado o valor
permanente para 08
conjuntos documentais
relativos & apuragdo de
violagdo  das  condutas
relacionadas ao fato indicado.

Fundamentagdo Legal: Lei
Federal n° 12.849/2013;
Decreto Estadual n® 3.956-
R/2016.

29.13.01.07

Relatorio
Conclusivo

Até a verificagéo
de
cumprimento ou
descumprimento
da penalidade,
se for 0 caso

5 anos a contar
da data de
concluséo do
procedimento.

Guarda
Permanente

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigencia se da até a
verificagdo de
cumprimento/descumprimento
da penalidade, se for o caso.
Se inocentado, até a decisdo
transitada em julgado. Para a
fase intermediaria, 0 prazo
estabelecido é de 5 anos.
Devera ser observado o valor
permanente  para  0S
conjuntos documentais
relativos & apuragdo de
violagdo  das  condutas
relacionadas ao fato indicado.

Fundamentagdo Legal: Lei
Federal n° 12.849/2013;
Decreto Estadual n° 3.956-
R/2016.

29.13.01.08

Decisao

Até a verificagéo
de
cumprimento ou
descumprimento
da penalidade,
se for 0 caso

5 anos a contar
da data de
concluséo do
procedimento.

Guarda
Permanente

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigencia se da até a
verificagdo de
cumprimento/descumprimento
da penalidade, se for o caso.
Se inocentado, até a decisdo
transitada em julgado. Para a
fase intermediaria, 0 prazo
estabelecido é de 5 anos.
Devera ser observado o valor
permanente  para  0S
conjuntos documentais
relativos & apuragdo de
violagho  das  condutas
relacionadas ao fato indicado.

Fundamentagdo Legal: Lei
Federal n° 12.849/2013;
Decreto Estadual n° 3.956-
R/2016.
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29.13.01.09

Recurso

Até a verificacdo
de
cumprimento ou
descumprimento
da penalidade,
se for 0 caso

5 anos a contar
da datade
concluséo do
procedimento.

Guarda
Permanente

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigencia se da até a
verificagdo de

cumprimento/descumprimento
da penalidade, se for o caso.
Se inocentado, até a decisdo
transitada em julgado. Para a
fase intermediaria, o prazo
estabelecido ¢ de 5 anos.
Devera ser observado o valor
permanente  para  0S
conjuntos documentais
relaivos & apuragdo de
violagdo  das  condutas
relacionadas ao fato indicado.

Fundamentagdo Legal: Lei
Federal n° 12.849/2013;
Decreto Estadual n® 3.956-
R/2016.

29.13.01.10

Decisao Recursal

Até a verificagdo
de
cumprimento ou
descumprimento
da penalidade,
se for 0 caso

5 anos a contar
da data de
concluséo do
procedimento.

Guarda
Permanente

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigencia se da até a
verificagdo de
cumprimento/descumprimento
da penalidade, se for o caso.
Se inocentado, até a decisdo
transitada em julgado. Para a
fase intermedidria, o prazo
estabelecido é de 5 anos.
Devera ser observado o valor
permanente  para  0S
conjuntos documentais
relativos & apuragdo de
violagdo  das  condutas
relacionadas ao fato indicado.

Fundamentagdo Legal: Lei
Federal n°® 12.849/2013;
Decreto Estadual n°® 3.956-
RI2016.

29.13.01.11

Publicagbes

Até a verificagdo
de
cumprimento ou
descumprimento
da penalidade,
se for o caso

5 anos a contar
da data de
concluséo do
procedimento.

Guarda
Permanente

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigencia se da até a
verificagdo de
cumprimento/descumprimento
da penalidade, se for o caso.
Se inocentado, até a decisdo
transitada em julgado. Para a
fase intermediaria, o prazo
estabelecido é de 5 anos.
Devera ser observado o valor
permanente  para  0S
conjuntos documentais
relativos & apuragdo de
violagho  das  condutas
relacionadas ao fato indicado.

Fundamentagdo Legal: Lei
Federal n° 12.849/2013;
Decreto Estadual n° 3.956-
R/2016.
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29.13.01.12

Notificagdes e
intimagdes

Até a verificagdo
de
cumprimento ou
descumprimento
da penalidade,
se for o caso

5 anos a contar
da data de
concluséo do
procedimento.

Guarda
Permanente

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigncia se da até a
verificagéo de
cumprimento/descumprimento
da penalidade, se for o caso.
Se inocentado, até a decis&o
transitada em julgado. Para a
fase intermediéria, o prazo
estabelecido ¢ de 5 anos.
Devera ser observado o valor
permanente para 0s
conjuntos documentais
relativos a apuragdo de
violagdo  das  condutas
relacionadas ao fato indicado.

Fundamentagdo Legal: Lei
Federal n° 12.849/2013;
Decreto Estadual n° 3.956-
R/2016.

29.13.01.13

Despachos

Até a verificagéo
de
cumprimento ou
descumprimento
da penalidade,
se for o caso

5 anos a contar
da data de
concluséo do
procedimento.

Guarda
Permanente

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até a
verificagéo de
cumprimento/descumprimento
da penalidade, se for o caso.
Se inocentado, até a decisdo
transitada em julgado. Para a
fase intermediaria, o prazo
estabelecido é de 5 anos.
Devera ser observado o valor
permanente para 0s
conjuntos documentais
relativos & apuragdo de
violagdo  das  condutas
relacionadas ao fato indicado.

Fundamentagdo Legal: Lei
Federal n° 12.849/2013;
Decreto Estadual n° 3.956-
R/2016.

29.13.01.14

Informagéo de
pagamento de
multa (em caso de
condenagéo)

Até a verificagéo
de
cumprimento ou
descumprimento
da penalidade,
se for o caso

5 anos a contar
da data de
concluséo do
procedimento.

Guarda
Permanente

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até a
verificagéo de
cumprimento/descumprimento
da penalidade, se for o caso.
Se inocentado, até a deciséo
transitada em julgado. Para a
fase intermediaria, o prazo
estabelecido ¢ de 5 anos.
Devera ser observado o valor
permanente para 0s
conjuntos documentais
relativos & apuragdo de
violagdo  das  condutas
relacionadas ao fato indicado.

Fundamentagdo Legal: Lei
Federal n° 12.849/2013;
Decreto Estadual n° 3.956-
R/2016.

29.13.01.15

Outros assuntos
referentes ao
Processo
Administrativo de
Responsabilizagdo

Consiste em outros assuntos
referentes a0  Processo
Administrativo de
Responsabilizag&o.

Vigéncia: A temporalidade e
destinacdo serdo
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estabelecidas pelo 6rgéo de
acordo com a necessidade.

29.13.02

Investigacdo
Preliminar

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até a data de
conclusdo do procedimento
que apura o contetdo do fato
noticiado e que decidiu pela

5anos a contar abertura do PAR. Para a
da data de fase intermediéria, o prazo
concluséo do estabelecido & de 5 anos
procedimento caso a decisdo tenha sido

Que decidiu pelo pelo  arquivamento  da

Processo de Até a concluséo | arquivamento ou Guarda Dendincia, Representag&o ou

29.13.02.01 | Investigago do pela abertura do p Noticia de Suposta Infragéo.
- . ermanente .

Preliminar procedimento PARda Deverd ser observado o valor

Dendincia, permanente  para  0S

Representagéo conjuntos documentais

ou Comunicagéo relativos & apurado de
de Suposta violagdo  das  condutas

Infragdo. relacionadas ao fato indicado.
Fundamentagéo Legal: Lei
Federal n° 12.849/2013;
Decreto Estadual n° 3.956-
RI2016.
Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até a data de
conclusdo do procedimento
que apura o contetdo do fato
noticiado e que decidiu pela

5 anos a contar abertura do PAR. Para a
da data de fase intermediéria, o prazo
concluséo do estabelecido & de 5 anos
procedimento caso a decisdo tenha sido

Denincia (ue decidiu pelo pelo  arquivamento  da

R e Até a conclusdo | arquivamento ou Guard Dentincia, Representagdo ou

29.13.02.02 epres_entagao o do pela abertura do W% | Noticia de Suposta Infragéo.
Comunicagdo de . Permanente . P ¢

Suposta Infracio procedimento P.A.’R dg Devera ser observado o valor

P ¢ Denincia, permanente  para 08

Representagéo conjuntos documentais

ou Comunicagéo relativos & apuragdo de
de Suposta violagdo  das  condutas

Infragéo. relacionadas ao fato indicado.

Fundamentagéo Legal: Lei
Federal n° 12.849/2013;
Decreto Estadual n® 3.956-
RI2016.
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Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até a data de
conclusdo do procedimento
que apura o contetido do fato
noticiado e que decidiu pela
5 anos a contar abertura do P.AR. Para a
da data de fase intermediaria, o prazo
concluséo do estabelecido é de 5 anos
procedimento caso a decisdo tenha sido
Jui que decidiu pelo pelo  arquivamento  da
uizo de At ~ . _— «
Admissibilidade ¢ a concluséo | arquivamento ou Guarda Der!u_r1C|a, Representagéo ou
29.13.02.03 (Despacho ou do pela abertura do Permanente Noticia de Suposta Infragdo.
Portari procedimento P.ARda Devera ser observado o valor
ortaria) L
Denuncia, permanente para 0s
Representagéo conjuntos documentais
ou Comunicagéo relativos a apuragdo de
de Suposta violagho  das  condutas
Infrag&o. relacionadas ao fato indicado.
Fundamentagdo Legal: Lei
Federal n° 12.849/2013;
Decreto Estadual n® 3.956-
R/2016.
Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até a data de
conclusdo do procedimento
que apura o contetido do fato
noticiado e que decidiu pela
5 anos a contar abertura do P.AR. Para a
da data de fase intermediaria, o prazo
concluséo do estabelecido é de 5 anos
Até a conclusdo | procedimento caso a decisdo tenha sido
. do que decidiu pelo pelo  arquivamento  da
Portaria de . . _— x
Instauragao da procedllnjento arquivamento ou Guarda Dequ_nma, Representacéo ou
29.13.02.04 | L que decidiu pelo | pela abertura do Noticia de Suposta Infragao.
nvestigagao i P.ARda Permanente Devera ser observado o valor
Preliminar arquivamento ARd
ou pela abertura Dendncia, permanente para 0s
doP.AR. Representagédo conjuntos documentais
ou Comunicagéo relativos a apuragdo de
de Suposta violagdo  das  condutas
Infragéo. relacionadas ao fato indicado.
Fundamentagao Legal: Lei
Federal n° 12.849/2013;
Decreto Estadual n° 3.956-
R/2016.
Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até a data de
conclusdo do procedimento
que apura o contetido do fato
5 anos a contar noticiado e que decidiu pela
Instrugéo da data de abertura do P.AR. Para a
Probatéria concluséo do fase intermediaria, o prazo
(diligéncias, Até a conclus&o | procedimento estabelecido é de 5 anos
notificagdes, do que decidiu pelo caso a decisdo tenha sido
cruzamento de procedimento | arquivamento ou Guarda pelo  arquivamento  da
29.13.02.05 | informagdes, que decidiu pelo | pela abertura do P Denuncia, Representagdo ou
. . ermanente L _
depoimentos, arquivamento P.ARda Noticia de Suposta Infragdo.
andlise, etc.) * ou pela abertura Dendncia, Devera ser observado o valor
* Tipo doP.AR. Representagédo permanente para 0s
Documental/audio ou Comunicagéo conjuntos documentais
visual de Suposta relativos a apuragdo de
Infrago. violagdo  das  condutas

relacionadas ao fato indicado.

Fundamentagao Legal: Lei
Federal n°  12.849/2013;
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Decreto Estadual n° 3.956-
R/2016.

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até a data de
conclusdo do procedimento
que apura o contetido do fato
noticiado e que decidiu pela

5 anos a contar abertura do P.AR. Para a
da data de fase intermediaria, o prazo
conclusdo do estabelecido é de 5 anos

Até a conclusdo | procedimento caso a decisdo tenha sido
do que decidiu pelo pelo  arquivamento  da
Relatério de procedimento | arquivamento ou Guarda Dentncia, Representagdo ou
29.13.02.06 | Investigacao que decidiu pelo | pela abertura do Permanente Noticia de Suposta Infragéo.
Preliminar arquivamento PARda Dever4 ser observado o valor
ou pela abertura Denuncia, permanente para 0s
doPAR Representacéo conjuntos documentais
ou Comunicagdo relaivos & apuragdo de
de Suposta violagdo  das  condutas
Infragéo. relacionadas ao fato indicado.
Fundamentagdo Legal: Lei
Federal n°® 12.849/2013;
Decreto Estadual n® 3.956-
R/2016.
Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até a data de
conclusdo do procedimento
que apura o contetido do fato
noticiado e que decidiu pela

5 anos a contar abertura do P.AR. Para a
da data de fase intermediaria, o prazo
conclusdo do estabelecido é de 5 anos

Até a conclusdo | procedimento caso a decisdo tenha sido

do que decidiu pelo pelo  arquivamento  da

procedimento | arquivamento ou Guarda Dendncia, Representagdo ou

29.13.02.07 | Despacho que decidiu pelo | pela abertura do P Noticia de Suposta Infragéo.
) ermanente .

arquivamento P.ARda Devera ser observado o valor

ou pela abertura Dendncia, permanente para 0s

doPAR Representacéo conjuntos documentais

ou Comunicagdo relativos & apuracdo de

de Suposta violagdo  das  condutas

Infracéo. relacionadas o fato indicado.

Fundamentacdo Legal: Lei
Federal n° 12.849/2013;
Decreto Estadual n® 3.956-
R/2016.
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29.13.02.08

do
procedimento
Publicagbes
arquivamento

do P.AR.

Até a conclusé@o

que decidiu pelo

ou pela abertura

5 anos a contar
da data de
conclusao do
procedimento
que decidiu pelo
arquivamento ou
pela abertura do
P.ARda
Denuncia,
Representagéo
ou Comunicagao
de Suposta
Infragdo.

Guarda
Permanente

Vigéncia: Na fase corrente, a
vigéncia se da até a data de
conclusdo do procedimento
que apura o contetido do fato
noticiado e que decidiu pela
abertura do P.A.R. Para a
fase intermediaria, o prazo
estabelecido é de 5 anos
caso a decisdo tenha sido
pelo arquivamento da
Denuncia, Representagdo ou
Noticia de Suposta Infracéo.
Devera ser observado o valor
permanente para os
conjuntos documentais
relativos a apuracdo de
violagao das condutas
relacionadas ao fato indicado.

Fundamentagdo Legal: Lei
Federal n° 12.849/2013;
Decreto Estadual n° 3.956-
R/2016.

29.13.02.09

Outros assuntos
referentes a .
Investigacédo
Preliminar

Consiste em outros assuntos
referentes a Investigacédo
Preliminar.

Vigéncia: A temporalidade e
destinagédo seréo
estabelecidas pelo 6rgdo de
acordo com a necessidade.

Protocolo 45503

RESUMO DO 4° TERMO ADITIVO
AO CONTRATO N° 001/2016

PROCESSO N°© 72379839/2015.
FORMA DE AQUISICAO: Pregdo
Eletrénico n® 005/2015.
CONTRATANTE: Secretaria de
Estado de Controle e Transparéncia-
SECONT.

CONTRATADA: VIX SERVICOS-ES
LTDA, CNPJ: 13.729.411/0001-64.
OBJETO: Prorrogacdo da vigéncia
do Contrato n° 001/2016, pelo
prazo de 12 (doze) meses, a
contar de 22/01/2019, cujo
objeto é a prestagdo de servigos de
conservagdo, limpeza, copeiragem
e manutencdo predial (artifice) nas
dependéncias da SECONT.

VALOR MENSAL: R$ 14.430,78
(quatorze mil quatrocentos e trinta

reais e setenta e oito centavols).
DOTACAO ORCAMENTARIA:
Atividade n° 04.122.0189.2070,
Elemento de Despesa 3.3.90.37.
RENOVAC;\O GARANTIA: A
garantia contratual prevista na
Clausula Oitava do Contrato original
serda renovada pela Contratada
proporcionalmente ao novo periodo
de vigéncia estabelecido neste
Termo Aditivo.
RATIFICACAO: Permanecem
inalteradas as demais cldusulas e
condigdes do contrato primitivo.
Vitéria, 11 de janeiro de 2019.

EDMAR MOREIRA CAMATA
Secretario de Estado de Controle e
Transparéncia

Protocolo 455208

0 PERFIL @ DFIEIAL| QUE VOCE RESPEITA MUITO ANTES DE EXISTIR

PERFIL.| E ARROBA._
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Superintendéncia Estadual de

Comunicagdo Social - SECOM

PORTARIA N° 001-S,
17.01.2019
o Superintendente

de atribuigdes

de

de
Comunicagdo Social, no uso
legais e tendo

Silva, Assessor Técnico,
substituir  Marcus
Machado Telles, Chefe
Grupo Financeiro Setorial
GFS, Ref. QCE-05, que

regulamentares, no periodo

referente ao exercicio

2017/2018.

em vista o que estabelece o

Art. 99, Inciso I, alinea “g”, do

Decreto 3.200-N, de 29.08.91,

publicado no Diario Oficial de

31.08.91,

RESOLVE:

Designar a servidora Karen Protocolo 455105
Christini Machado da
@ ffy,
afe ! I
‘:-hf- L] P‘;% l I.
Censotho Estadual Sobee Drogas [MPRE)‘S"!‘ GOVERMNO DO ESTADO

Espirila Sanlo

Fldvia Regina Dallapicola
Teixeira Mignoni

para
Vinicius

do

se
afastara, por motivo de férias

de

21/01/2019 a 09/02/2019,

de

Vitéria, 17 de janeiro de 2019

Superintendente Estadual de

Comunicagao Social
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