
referentes ao exercício de 2017, da servidora abaixo relacionada:

Nº FUNCIONAL NOME A PARTIR DE RESTANTE 
DE DIAS DE 
CRÉDITOS DE 
FÉRIAS

3128202 Francine Kampff 
Pimentel

21/01/2019 16 (dezesseis)

O.S. nº 024-S, 17 de janeiro de 2019.

CONCEDER, 20 (vinte) dias restantes de férias regulamentares, referentes 

ao exercício de 2018, a servidora Gisele Carvalho Zanoteli, no período 

de 21/01 a 09/02/2019.

O.S. nº 025-S, 17 de janeiro de 2019.

ALTERAR, a escala de férias referentes ao exercício de 2018, aprovada 

pela O.S. nº 313-S, publicada em 16/11/2017, para excluir e incluir a 

servidora abaixo relacionada:

Nº FUNCIONAL NOME EXCLUIR INCLUIR:

3099890 Deny Angélica 
Carvalho Santos

Fevereiro/2018 Janeiro/2019

Vitória, 17 de janeiro de 2019.

MARIA DE LOURDES ABDALLA GOULART STARLING

Gerente Administrativa/ GEAD

PORTARIA Nº 019-S, DE 17 DE 
JANEIRO DE 2019.

O Secretário de Estado de 
Controle e Transparência, no 
uso de suas atribuições legais 
dispostas na Lei Complementar nº. 
856, de 17 de maio de 2017,

RESOLVE:
DESIGNAR, na forma do artigo 52, 
da Lei Complementar nº 46/94, o 
Auditor do Estado Giovani Loss 
Pugnal, nº funcional 2805928 
para substituir a Auditora do Estado 

Simony Pedrini Nunes Rattis, 
nº funcional 365420 na Função 
Grati�cada (FG) de Coordenador na 
Coordenação IV: CGOV - Contas de 
Governo, da Secretaria de Estado 
de Controle e Transparência, 
no período compreendido entre 
16/01/2019 a 14/02/2019, por 
motivo de licença médica do titular 
do cargo.

EDMAR MOREIRA CAMATA
Secretário de Estado de Controle e 

Transparência
Protocolo 455141

O.S. Nº 026-S, 17 de janeiro de 2019.
RESUMO DE RESCISÃO DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTÁGIO

PROGRAMA JOVENS VALORES

Órgão Concedente:
PROCURADORIA GERAL DO ESTADO

Estagiário:
- Reginaldo dos Passos Barcelos
A partir de 27/01/2019.

Vitória, 17 de janeiro de 2019.

ELIZA MARTINS SILVA
Chefe de Grupo de Recursos Humanos/ PGE - em exercício

Protocolo 455199

PORTARIA Nº. 020-S, DE 17 DE JANEIRO DE 2019.

O Secretário de Estado de Controle e Transparência, no uso de suas atribuições legais dispostas na Lei Complementar nº. 856, de 17 de maio de 
2017, e

Considerando que é dever do Poder Público promover a gestão e a proteção especial de documentos de arquivo, bem como assegurar o acesso às 
informações neles contidas, nos termos do § 2º, do artigo 216, da Constituição da República e do artigo 1º, da Lei Federal nº 8.159, de 08/01/1991;

Considerando que compete ao Estado a de�nição de critérios de organização e vinculação de seus arquivos, bem como a gestão e o acesso aos 
documentos, de acordo com artigo 21, da Lei Federal nº 8.159, de 08/01/1991;

Considerando que as atividades de administração dos documentos arquivísticos compõem-se de diversas frases que devem ser desenvolvidas de modo 
harmônico e integrado, respeitando-se as especialidades de cada órgão gerador de documentação;

Considerando a necessidade de reduzir ao mínimo essencial a documentação acumulada no arquivo da Secretaria de Estado de Controle e Transparência 
- SECONT, sem prejuízo da salvaguarda dos atos administrativos, constitutivos e extintivos de direito, das informações indispensáveis ao processo 
decisório e à preservação da memória histórica;

Considerando o Decreto nº 4343-R, de 20 de dezembro de 2018 e demais normas que regem o Programa de Gestão Documental - PROGED, no âmbito 
do Governo Estadual;

Considerando que a proposta de Plano de Classi�cação e Tabela de Temporalidade de Documentos relativos às atividades-�m da SECONT, desenvolvida 
pela Comissão Setorial de Avaliação de Documentos - CADS, instituída pela Portaria n° 206-S, de 11/10/2017, alterada pela Portaria nº 155-S, de 
10/07/2018, foi devidamente aprovada pelo Diretor-Geral do Arquivo Público do Estado do Espírito Santo por despacho nos autos do processo n° 
66356792.

RESOLVE:

Art. 1º Adotar o Plano de Classi�cação e Tabela de Temporalidade de Documentos relativos às Atividades-Meio da Administração Pública do Estado do 
Espírito Santo, instituída pela Portaria SEGER n° 17-R, de 15/03/2007, como o instrumento legal de classi�cação e destinação de documentos referentes 
às atividades meio desta Secretaria.

Art. 2º Aprovar o Plano de Classi�cação de Documentos das Atividades-Fim e a Tabela de Temporalidade de Documentos das Atividades-Fim da SECONT, 
que se encontram inseridos no Anexo I e Anexo II da presente Portaria.

Art. 3º Qualquer interessado poderá apresentar impugnação em relação aos critérios de valorização adotados na Tabela de Temporalidade, por 
requerimento dirigido a esta Secretaria.

§ 1º A impugnação será encaminhada à Comissão Setorial de Avaliação de Documentos - CADS e ao Arquivo Público do Estado do Espírito Santo, para 
avaliação.

§ 2º Não havendo manifestação de impugnação no prazo de 30 (trinta) dias após a publicação desta Portaria, o Plano de Classi�cação e Tabela de 
Temporalidade de Documentos referentes às Atividades-Fim da SECONT passam a vigorar automaticamente.

§ 3º Veri�cada a incidência do disposto no § 2º, cessam-se os efeitos da Portaria SECONT nº 038-S, de 12 de junho de 2014, publicada no DIO de 16 
de junho de 2014.

EDMAR MOREIRA CAMATA
Secretário de Estado de Controle e Transparência
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Tipo Documental 29.03.01.01 Manifestação de Ouvidoria 

Atividade 29.03.02 Gerir Acesso à Informação 

Tipo Documental 
29.03.02.01 Recurso de Negativa  

29.03.02.02 Reclamação de Omissão 

Atividade 29.03.03 Outros Assuntos Referentes às Ações de Ouvidoria 

Tipo Documental 29.03.03.01 Relatório de Ouvidoria (semestral e anual) 

Tipo Documental 29.03.03.02 Outros Assuntos referentes à Ouvidoria 

Subfunção 29.04 
Atuação no Conselho Estadual de Correição do Poder 
Executivo (CONSECOR) 

Atividade 29.04.01 
Processar Recursos Administrativos e Responder/Consultar 
Solicitações Administrativas e Jurídicas 

Tipo Documental 
 

29.04.01.01 Parecer conclusivo  

29.04.01.02 Despacho, Notificação, Ata de Reunião, Ofício 

29.04.01.03 Ata de Distribuição de Processos 

29.04.01.04 Certificado 

29.04.01.05 Extrato de Decisão 

29.04.01.06 Resolução Deliberativa 

29.04.01.07 Resolução Normativa 

Subfunção 29.05 
Atuação no Conselho de Transparência Pública e Combate à 
Corrupção (CTPCC) 

Atividade 29.05.01 
Debater medidas de aperfeiçoamento da transparência na 
administração pública 

Tipo Documental 

29.05.01.01 Decisão, Voto, Deliberação, Ato, Ata de reunião, Ofício 

29.05.01.02 Manifestação 

29.05.01.03 Moção, Pauta de reunião 

29.05.01.04 Regimento Interno 

Subfunção 29.06 Atuação no Conselho Gestor do Portal da Transparência 

Atividade 29.06.01 
Deliberar diretrizes e propostas para o Portal da 
Transparência 

Tipo Documental 
29.06.01.01 Pauta de reunião 

29.06.01.02 Ata de reunião 

Subfunção 29.07 Atuação no Conselho Estadual de Controle Interno (CECI) 

Atividade 29.07.01 Promover a integração do Sistema de Controle Interno 

Tipo Documental 

29.07.01.01 Decisão, Voto, Deliberação, Ata de reunião 

29.07.01.02 Resolução 

29.07.01.03 Pauta de reunião, Ofício 

29.07.01.04 Regimento Interno 

29.07.01.05 Relatório Anual de Atividades 

Subfunção 29.08 
Atuação no Comissão Mista de Reavaliação de Informações 
(CMRI) 

Atividade 29.08.01 Processar recurso de acesso à informação 
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Tipo Documental 

29.08.01.01 Decisão, Voto, Relatório, Parecer, Ata de reunião 

29.08.01.02 Resolução 

29.08.01.03 Pauta de reunião, Ofício 

29.08.01.04 Regimento Interno 

29.08.01.05 Súmula 

Subfunção 29.09 
Atuação no Conselho do Controle e da Transparência 
(CONSECT) 

Atividade 29.09.01 
Orientar e organizar serviços afetos à SECONT e às 
atividades e condutas dos Auditores do Estado 

Tipo Documental 

29.09.01.01 Ata de Reunião 

29.09.01.02 Decisão  

29.09.01.03 Decisão Recursal 

29.09.01.04 Parecer 

29.09.01.05 Proposição 

29.09.01.06 Resolução  

29.09.01.07 Voto 

Subfunção 29.10 
Atuação no Comitê Gestor do Fundo Estadual de Combate à 
Corrupção 

Atividade 29.10.01 
Acompanhar, avaliar e fiscalizar a aplicação dos recursos do 
Fundo Estadual de Combate à Corrupção 

Tipo Documental 
29.10.01.01 Deliberação 

29.10.01.02 Resolução  

Subfunção 29.11 Outras Ações de Controle Interno 

Atividade 29.11.01 Emitir Posicionamento Técnico 

Tipo Documental 
29.11.01.01 Manifestação Técnica 

29.11.01.02 Nota Técnica 

Atividade 29.11.02 Analisar Tomada de Contas 

Tipo Documental 29.11.02.01 Parecer Técnico de Tomada de Contas 

Atividade 29.11.03 Executar Monitoramento por Sistema Informatizado 

Tipo Documental 29.11.03.01 Relatório de Monitoramento por Sistemas Informatizados – RMSI 

Atividade 29.11.04 Analisar e Acompanhar Contas Governamentais 

Tipo Documental 

29.11.04.01 
Relatório de Análise dos Demonstrativos Contábeis e Fiscais - 
RACF 

29.11.04.02 
Relatório de Atividades do Órgão Central do Sistema de Controle 
Interno - RELACI 

29.11.04.03 
Relatório e Parecer Conclusivo do Órgão Central do Sistema de 
Controle Interno - RELOCI 

Atividade 29.11.05 Analisar Notícias de Fatos Apresentadas 

Tipo Documental 29.11.05.01 Notícia de Fato 

Subfunção 29.12 Correição 

Atividade 29.12.01 
Admissibilidade de Denúncia, Representação  
e Outros  
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Tipo Documental 

29.12.01.01 Denúncia, Representação ou Notícia de Suposta Infração  

29.12.01.02 Despacho de Correição 

29.12.01.03 Manifestação do Corregedor 

Atividade 29.12.02 Sindicância 

Tipo Documental 

29.12.02.01 Processo de Sindicância 

29.12.02.02 Portaria 

29.12.02.03 Ata de Instalação e Deliberações da Comissão Processante 

29.12.02.04 Ata de Reunião 

29.12.02.05 
Intimações e Notificações (02 vias: uma para o indiciado e outra 
compõe o processo de sindicância) 

29.12.02.06 
Instrução Probatória (oitiva, diligência, audiência, outros 
elementos probatórios e contraditórios) 

29.12.02.07 Certidão de Comparecimento 

29.12.02.08 Ata de Encerramento de Instrução 

29.12.02.09 Ultimação de Instrução e Indiciamento 

29.12.02.10 Citação 

29.12.02.11 Defesa 

29.12.02.12 Relatório Conclusivo 

29.12.02.13 Manifestação do Corregedor 

29.12.02.14 Julgamento (Decisão da Autoridade Competente) 

29.12.02.15 Publicação 

29.12.02.16 Outros assuntos referentes à Sindicância 

Atividade 29.12.03 Processo Administrativo Disciplinar 

Tipo Documental 

29.12.03.01 Processo Administrativo Disciplinar 

29.12.03.02 Portaria 

29.12.03.03 Ata de Instalação e Deliberações da Comissão Processante 

29.12.03.04 Ata de Reunião  

29.12.03.05 Intimações e Notificações 

29.12.03.06 
Instrução Probatória (oitiva, diligência, audiência, outros 
elementos probatórios e contraditórios) 

29.12.03.07 Certidão de Comparecimento 

29.12.03.08 Ata de Encerramento de Instrução 

29.12.03.09 Ultimação de Instrução e Indiciamento 

29.12.03.10 Citação 

29.12.03.11 Defesa 

29.12.03.12 Relatório Conclusivo 

29.12.03.13 Manifestação do Corregedor 

29.12.03.14 Julgamento (Decisão da Autoridade Competente) 

29.12.03.15 Publicação 
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29.13.02.08 Publicações 

Até a conclusão 
do 

procedimento 
que decidiu pelo 

arquivamento 
ou pela abertura 

do P.A.R. 

5 anos a contar 
da data de 

conclusão do 
procedimento 

que decidiu pelo 
arquivamento ou 
pela abertura do 

P.A.R da 
Denúncia, 

Representação 
ou Comunicação 

de Suposta 
Infração. 

Guarda 
Permanente 

Vigência: Na fase corrente, a 
vigência se dá até a data de 
conclusão do procedimento 
que apura o conteúdo do fato 
noticiado e que decidiu pela 
abertura do P.A.R. Para a 
fase intermediária, o prazo 
estabelecido é de 5 anos 
caso a decisão tenha sido 
pelo arquivamento da 
Denúncia, Representação ou 
Notícia de Suposta Infração.  
Deverá ser observado o valor 
permanente para os 
conjuntos documentais 
relativos à apuração de 
violação das condutas 
relacionadas ao fato indicado. 
 
Fundamentação Legal: Lei 
Federal nº 12.849/2013; 
Decreto Estadual nº 3.956-
R/2016. 

29.13.02.09 

Outros assuntos 
referentes à 
Investigação 
Preliminar 

* * * 

Consiste em outros assuntos 
referentes à Investigação 
Preliminar. 
 
Vigência: A temporalidade e 
destinação serão 
estabelecidas pelo órgão de 
acordo com a necessidade. 

 

RESUMO DO 4º TERMO ADITIVO 
AO CONTRATO Nº 001/2016

PROCESSO Nº 72379839/2015.
FORMA DE AQUISIÇÃO: Pregão 
Eletrônico nº 005/2015.
CONTRATANTE: Secretaria de 
Estado de Controle e Transparência- 
SECONT.
CONTRATADA: VIX SERVIÇOS-ES 
LTDA, CNPJ: 13.729.411/0001-64.
OBJETO: Prorrogação da vigência 
do Contrato nº 001/2016, pelo 
prazo de 12 (doze) meses, a 
contar de 22/01/2019, cujo 
objeto é a prestação de serviços de 
conservação, limpeza, copeiragem 
e manutenção predial (artí�ce) nas 
dependências da SECONT. 
VALOR MENSAL: R$ 14.430,78 
(quatorze mil quatrocentos e trinta 

Protocolo 45503

reais e setenta e oito centavos).
DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA: 
Atividade n° 04.122.0189.2070, 
Elemento de Despesa 3.3.90.37.
RENOVAÇÃO GARANTIA: A 
garantia contratual prevista na 
Cláusula Oitava do Contrato original 
será renovada pela Contratada 
proporcionalmente ao novo período 
de vigência estabelecido neste 
Termo Aditivo.
RATIFICAÇÃO: Permanecem 
inalteradas as demais cláusulas e 
condições do contrato primitivo.

Vitória, 11 de janeiro de 2019.

EDMAR MOREIRA CAMATA
Secretário de Estado de Controle e 

Transparência
Protocolo 455208

PORTARIA Nº 001-S, de 
17.01.2019

O Superintendente de 
Comunicação Social, no uso 
de atribuições legais e tendo 
em vista o que estabelece o 
Art. 9º, Inciso I, alínea “g”, do 
Decreto 3.200-N, de 29.08.91, 
publicado no Diário Oficial de 
31.08.91,

R E S O L V E:

Designar a servidora Karen 
Christini Machado da 

Silva, Assessor Técnico, para 

substituir Marcus Vinicius 

Machado Telles, Chefe do 

Grupo Financeiro Setorial - 

GFS, Ref. QCE-05, que se 

afastará, por motivo de férias 

regulamentares, no período de 

21/01/2019 a 09/02/2019, 

referente ao exercício de 

2017/2018.

Vitória, 17 de janeiro de 2019

Flávia Regina Dallapicola 

Teixeira Mignoni

Superintendente Estadual de 

Comunicação Social
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