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	1. [bookmark: _Toc419193142][bookmark: _Toc496700453]OBJETIVO



Realizar a conciliação contábil/financeira da movimentação na conta única do Estado do Espírito Santo. 
 

	2. [bookmark: _Toc419193143][bookmark: _Toc496700454]ABRANGÊNCIA



2.1 Secretaria de Estado da Fazenda – SEFAZ.

	3. [bookmark: _Toc419193144][bookmark: _Toc496700455]FUNDAMENTAÇÃO LEGAL



3.1 Lei Complementar nº 225, de 08/01/2002.

3.2 Decreto nº 3440-R, de 21/11/2013. 


	4. SIGLAS



4.1 SUENG – Subgerência de Encargos Gerais.

4.2 SUMOC – Subgerência de Análise e Monitoramento Contábil.

4.3 SIGEFES – Sistema Integrado de Gestão das Finanças Públicas do Espírito Santo.

4.4 SUMOF – Subgerência de Movimentação Financeira.

	5. [bookmark: _Toc419193146][bookmark: _Toc496700456]UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS



5.1 Gerência Geral de Finanças do Estado – GEFIN.

5.2 Gerência de Contabilidade Geral do Estado – GECOG.








	6. [bookmark: _Toc419193147][bookmark: _Toc496700465]PROCEDIMENTOS



6.1 Fluxo de Procedimentos.
[image: ]
6.2 Diretrizes Gerais

6.2.1 Acessar internet banking, gerar extrato da conta única e converter para Excel.

6.2.2 Contabilmente (Manualmente pelo Excel):

a) Acessar o SIGEFES e exportar para Excel as movimentações ocorridas na conta única. 

b) Realizar a conciliação manualmente no Excel segregada por tipo de evento. 

c) Caso esteja conciliado, alimentar relatório final sem pendências, segregado por Unidade Gestora. 

d) Caso não esteja conciliado, remeter as pendências aos Orgãos para regularização manual do lançamento inconsistente no SIGEFES e alimentar as pendências no relatório final, segregadas por Unidade Gestora. 

6.2.3 Financeiramente (Pelo módulo de conciliação do SIGEFES):


a) Importar o extrato bancário para o SIGEFES.

b) Acessar o módulo de conciliação do SIGEFES e submeter à conciliação por tipo de grupos. Exemplos: Arrecadação, Débitos CTU, Débitos judiciais, Devoluções, Aplicações e resgates, etc.

c) Caso esteja conciliado, gerar relatório final de registros. 

d) Caso não esteja conciliado, tratar a inconsistência internamente ou se necessário, junto ao órgão e por fim, gerar relatório final de registros. 



	7. [bookmark: _Toc496700467]ASSINATURAS



	EQUIPE DE ELABORAÇÃO
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Supervisor de Área Fazendária
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Supervisor de Área Fazendária
	Eliane Canal Leite da Silva
Coordenadora de Projetos
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	Bruno Funchal
Secretário de Estado da Fazenda
	Aprovado em 30/05/2018





 

	
	
	PÁGINA
1 de 3




image1.png
2
g
H
g
H
H
<
g
z
=1
i
z
g

SEFAZ ES - MP: CONFORMIDADE CONTABLL E CONCILIAGRO BANCARIA -

SEFAZES

Acessar ntamet
banking e gera
extrato da conta

converte para
excell

Condlliado

Néo condlliado

acessara
médula de
Impartar canciliagio do
extrato para SIGEFES ¢
Financei SIGEFES submeter &
canciliagio de
cada grupo
‘acessar SIGEFES
e exportar para Realizara
excelas canciliagio
Contbi movimentagdes manual

da conta dnica

Gerarrelatério
de registros
canciliados

Tratarincansisténda

Tratar
inconsisina
junto 20 érgio
we's)

Condlliado

Néo Candiliado

Gerareatira
e registros O
conciados

Fim

Remetar peinga Gerareatira
a0 oo e registros O
Teguiarzads conciados
-

bizagi





image2.emf

