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1. OBJETIVOS

2. Garantir a padronizacao dos procedimentos adotados pelos técnicos da Secretaria
de Estado da Cultura, bem como do Conselho Estadual de Cultural, durante o

processo de analise e Tombamento de bens materiais.

3. ABRANGENCIA

3.1 Estado do Espirito Santo, para tombamento de bens no ambito do Conselho
Estadual de Cultura - CEC

4. FUNDAMENTACAO LEGAL

4.1 Lei 2.947, de 16 de dezembro de 1974 - Tombamento no Estado do Espirito
Santo

4.2 Decreto 626-N, de 28 de fevereiro de 1975 — Regulamenta a Lei n® 2.947/74;

4.3 Resolucdo CEC n° 01.1983. Normas de Tombamento de Bens;

4.4 Lei Complementar 391/07 — Reorganiza a SECULT;

4.5 Lei Complementar 421/07 — Reorganiza o CEC;

4.6 Decreto 2.026/08 — Regulamenta a LC 421/07;



5. DEFINICOES

5.1.
5.2.
5.3.

5.4.
5.5.
5.6.
5.7.

5.8.

Andlise — Exame minucioso de uma coisa em cada uma das suas partes
GMP — Geréncia de Memoria e Patrimonio

Camara — base do CEC e os foros onde sao analisadas as principais
matérias, delas emanando estudos, pareceres e orientagdes técnicas, para
as decisfes do Plenério ou da Presidéncia. Cada Camara é composta por
um conselheiro titular e dois suplentes

CEC - Conselho Estadual de Cultura

DIO — Diério Oficial / Imprensa Oficial do Espirito Santo

Manifestacdo Técnica — Exposicdo clara de ideias e argumentos

Parecer - instrumento utilizado para expressar a opinido fundamentada,
técnica ou juridica, sobre determinado assunto. E ato processual exarado
com base na constatacdo de fatos e na analise técnica, administrativa ou
juridica, com a indicacdo de solucdo, favoravel ou contraria, segundo as
argumentacdes apresentadas pelo autor do parecer;

PGE — Procuradoria Geral do Estado.

6. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

6.1 Protocolo
6.2 Presidente do CEC
6.3 CEC/Secretaria Executiva

6.4 Area Técnica - Geréncia de Meméria e Patrimdnio — GMP

6.5 Camara
6.6 Plenaria/CEC



7. PROCEDIMENTOS

7.1 A ferramenta utilizada para elaboracdo do fluxograma de raias em piscina foi o
Bizagi Modeler;

7.2 O processo pode se iniciar de 02 (duas) formas: por um solicitante externo
(qualquer pessoa fisica ou juridica) que pede o tombamento de algum bem
(publico ou privado) ou pela propria estrutura responsavel pelo tombamento, ou
seja, de oficio o Conselho Estadual de Cultural faz o pedido de tombamento
conforme a Resolu¢cdo CEC 01/1983;

7.3 O Setor de Protocolo registra a entrada (protocoliza) da documentacéo, quando
se tratar de solicitacdo externa, e a encaminha para a Presidéncia do Conselho
Estadual de Cultura, na figura do Secretario de Estado da Cultura, para tomar
ciéncia e autorizar a abertura do processo. Quando se tratar de tombamento de
oficio ndo é necessario protocolizar a documentacao;

7.4 O Setor de Protocolo autua o processo e o encaminha para andlise da GMP;

7.5 Apéds analise, a GMP despacha os autos para a Secretaria Executiva/CEC, que
deve notificar a Prefeitura onde se encontra localizado o bem, também, deve
notificar os érgdos estaduais e federais quem por ventura tenham autoridade
para regular procedimentos nas areas e entornos dos bens levados a estudo
para possivel tombamento, assim como dar ciéncia ao proprietario e ao
proponente. Por fim, deve designar a Céamara competente para realizar a
avalicao/estudo do tombamento;

7.6 Finalizado o estudo os autos devem ser encaminhados a PGE, quando
retornados, apos eventuais ajustes, os autos devem ser remetidos para o
Presidente/CEC ou para a Plenéaria/CEC, conforme indicativo para tombamento
ou ndo. Veja abaixo:

7.7 Se o estudo for desfavoravel ao tombamento, os autos sdo encaminhados para
o Presidente/CEC que deve consultar os conselheiros acerca de 02 (duas)
possibilidades: reestudar o projeto ou arquiva-lo. A decisdo é uma prerrogativa
do CEC;



7.8 Se o estudo for favoravel ao tombamento os autos devem ser enviados para a
Plenaria/CEC deliberar/votar pelo tombamento ou ndo do bem;

7.9 O estudo técnico do bem passivel de tombamento pode ser realizado com a
participacdo de diversos atores capacitados para tal empreitada, tais como:
conselheiros, técnicos da GMP, comissao técnica (sem custo financeiro) ou com
a contratacao de uma empresa especializada;

7.10 Se o CEC decidir que o bem nédo deve ser tombado, o processo é encerrado e
0s autos devem ser arquivados;

7.11 Se o CEC entender que o bem deve ser tombado, é baixada uma Resolucéo
de Tombamento. Se o bem for privado e o pedido de tombamento nao tiver
partido do proprietario do bem, o mesmo deve ser comunicado para em 15 dias
corridos anuir ou impugnar o tombamento;

7.12 Se houve impugnacdo, os autos devem ser remetidos & PGE para andlise
juridica. Ato continuo, apés retornar da PGE, o Parecer deve ser lido e em
Plenaria deve ser votado se o bem sera tombado compulsoriamente ou se o
processo sera encerrado e arquivado;

7.13 Se o pedido foi feito pelo proprietario ou se ele aniu ou se 0 bem é publico ou
se 0 CEC decidiu tombar o bem de forma compulséria, a Resolucdo de
Tombamento deve ser remetida ao Governador, para homologacéao;

7.14 Apés homologacdo devem ser realizados 04 (quatro) procedimentos:
comunicar o tombamento ao IPHAN, inscrever o bem no livro de tombo
correspondente, publicar no DIO, e notificar a Prefeitura Municipal onde o bem
estiver localizado, também, devem ser notificados os o¢rgdos estaduais e
federais que por ventura tenham autoridade para regular procedimentos nas
areas e entornos dos bens tombados, assim como dar ciéncia ao proprietario e
ao proponente;

7.15 Se o Governador entender que a Resolugcdo de Tombamento ndo deve ser

homologada, o CEC deve determinar o encerramento e arquivamento dos autos.



8 PROCESSO DE TOMBAMENTO
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8.1 SUBPROCESSO DE NOTIFICACAQ INICIAL
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8.2 SUBPROCESSO DE AVALIACAO DE TOMBAMENTO

Estudo para Tombamento

gesignar um de seus
membros parm avaliar

tecnicaments padido
de tombamento

&

Solicitar auxilio
técnico Secult

——

Decidir se serd criada
comissdo técnica

e

Contratar empresa
especializada

Realizar estudo de
viabilidade de
tombamento

&

Proferir parecer
técnico

—

Submeterautos pam
Parecer Juridico da

=

Encaminhar estudo
para Plenaria ou
Presidente/CEC

Realizar ajustes, se
necessarios

PGE




8.3 SUBPROCESSO DE TOMBAMENTO
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9. INFORMACOES ADICIONAIS

9.1 Esta norma pode ser acessada no portal da SECULT

https://secult.es.gov.br/normas .

10.ANEXOS

10.1 ANEXO | — FORMULARIO DE SOLICITACAO DE TOMBAMENTO;
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