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1. OBJETIVOS

1.1Estabelecer os procedimentos das a¢des de controle para avaliar o
cumprimento da legislagao e o desempenho do Sistema de

Transparéncia Publica.

2. ABRANGENCIA

2.1Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia - SECONT.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1Lei Complementar n°® 856, de 17/05/2017, art. 6°, XXV e XXVI, art. 22, |,

art. 35, I, i);

3.2Decreto n® 4.130-R, de 17/07/2017, art. 5°, 1l, e Anexo I;
3.3Lei n°9.871, de 09/07/2012;

3.4Decreto n°® 3.152-R, de 26/11/2012.
3.5Decreto n°® 4043-R, de 08/12/2016, art. 4° e 6°.

4. DEFINIGOES

4.1. Instrumento de transparéncia publica — Todo instrumento que auxilia o

Governo a cumprir os objetivos da transparéncia publica, podendo ser

instrumentos de transparéncia ativa ou passiva, por exemplo: o portal da

transparéncia, o sitio institucional, o servico de informagdo ao cidadao, a

Comissao Mista de reavaliagao de Informagbées — CMRI, etc.

4.2. Instituicdo avaliadora de transparéncia — Toda instituicdo que avalia o

grau de maturidade em transparéncia com base em critérios da legislagao, por
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exemplo: a Controladoria Geral da Unidao — CGU, Tribunal de Contas do Estado
do Espirito Santo - TCEES, Rede pela Transparéncia e Participacao Social —
RTPS, Ministério Publico Federal — MPF, Fundagao Getulio Vargas — FGV etc.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1Coordenacao de Transparéncia;
5.2Subsecretaria de Transparéncia.

6. PROCEDIMENTOS

6.1. O fluxograma a seguir ilustra as etapas das agdes de controle para avaliar
o cumprimento da legislacdo e o desempenho do Sistema de Transparéncia
Publica com base em critérios definidos por Instituicdes avaliadoras da

transparéncia.

Critério atendido
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O fluxo se inicia quando a Coordenacao de Transparéncia — CTRA/SECONT é
informada sobre uma nova avalicao de transparéncia no Governo do Estado do

Espirito Santo.

As informacgdes podem ocorrer de qualquer maneira, por exemplo: Demanda de

Ouvidoria, ligagao telefénica, e-mail, checagem de rotina da prépria equipe, etc.

T01. Analise dos quesitos exigidos para transparéncia

Ao receber a notificagdo de uma nova avaliagdo que esteja em curso ou
concluida, a equipe da Coordenagao de Transparéncia (CTRA) ira analisar os
critérios exigidos pela Instituicdo Avaliadora de Transparéncia para identificar a
legislagao correspondente.

T02. Proposta para atendimento aos quesitos
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ApoOs analise, a equipe da Coordenacdo de Transparéncia (CTRA) devera criar
um plano de acao, onde ira constar, no minimo, as seguintes informagdes:

. Instrumento de transparéncia publica onde devera constar o critério
exigido pela avaliagao;

. Orgao/Entidade responsavel pelo atendimento ao critério;

. Descrigao do critério exigido pela instituicao avaliadora;

. Informacgdes adicionais sobre o que deve ser publicado.

T03. Solicitar designagao de responsavel

O Subsecretario da Transparéncia enviara uma solicitagdo ao Orgéo/Entidade
detentor das informagdes que devem ser publicadas, para que se defina o
servidor publico que ira conduzir os trabalhos para atendimentos aos quesitos
exigidos pela Instituigdo Avaliadora.

T04. Encaminhar ao responsavel

Apos designado o servidor publico responsavel, a CTRA encaminhara a
proposta de atendimento (definida em T02) para que iniciem os trabalhos. Como
ferramenta de comunicacao, podera ser utilizada ata de reunido, e-mail, oficio
etc.

O fluxo sera interrompido até que o critério seja atendido, para fins de verificagéo
pela equipe da CTRA (T05).

T05. Verificagao dos quesitos

A equipe da CTRA ira verificar se o critério foi implantado conforme especificado.
Caso exista algum problema, o fluxo retorna para T04.

T06. Documentacao do que foi atendido e envio a instituicao

Apos conclusdo do trabalho ou do término do prazo da avaliagao, a equipe da
CTRA ira documentar o enderego para acesso aos quesitos nos instrumentos de
transparéncia publica e encaminhar a Instituicado Avaliadora.
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