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1. OBJETIVOS

1.1 Estabelecer procedimentos para a elaboracdo do Relatorio de Atividades do
Orgao Central do Sistema de Controle Interno — RELACI, que acompanham a
Prestagdo de Contas Anual - PCA dos Ordenadores de Despesa, e do
Relatério e Parecer Conclusivo do Orgdo Central do Sistema de Controle
Interno - RELOCI, que acompanham a Prestacdo de Contas Anual - PCA do
Governador do Estado, ambas a ser encaminhada ao Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo.

2. ABRANGENCIA

2.1 Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia - SECONT.
3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1 Lei Complementar Estadual n° 621 de 08/03/2012 e alteragdes posteriores;
3.2 Lei Complementar Estadual n°® 856 de 17/05/2017;

3.3 Resolugao TC n° 261 de 04/06/2013 e alteragdes posteriores;

3.4 Instrugcao Normativa TC n° 043 de 05/12/2017.

4. DEFINICOES

4.1 Contas de Governo: conjunto de demonstrativos, documentos e informacgdes
de natureza contabil, financeira, orgamentaria, patrimonial e operacional,
expressando os resultados da atuagdo governamental, submetido ao Tribunal de
Contas para avaliagdo da gestao politica do Chefe do Poder Executivo e emisséo
de parecer prévio com vistas a auxiliar o julgamento levado a efeito pelo Poder
Legislativo;

4.2 Contas de Gestao: conjunto de demonstrativos, documentos e informagdes
de natureza contabil, financeira, orgcamentaria, patrimonial e operacional, que
alcanca as tomadas ou prestacbes de contas dos administradores de recursos
publicos, submetido ao TCEES para julgamento técnico sobre as contas dos
ordenadores de despesas;

4.3 Plano Anual de Auditoria (PAA): documento, baseado em riscos, no qual
s&o registradas as atividades que o Orgdo Central do Sistema de Controle Interno
pretende desenvolver em um determinado exercicio financeiro;
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4.4 Prestacao de Contas Anual (PCA): demonstrativos contabeis, relatorios de
gestdo e demais pecas e documentos que constituem processo de contas
ordinarias referente a exercicio financeiro determinado;

4.5 Relatério de Atividades do Orgao Central do Sistema de Controle Interno
— RELACI: relatério de atividades realizadas pelo Orgdo Central do Sistema de
Controle Interno - OCCI nos diversos 6rgaos e entidades do Poder Executivo,
contendo informagbes acerca dos procedimentos relativos ao Plano Anual de
Auditorias — PAA e outros, executados no exercicio financeiro a que se referem as
Prestacdes de Contas de Gestao;

4.6 Relatério e Parecer Conclusivo do Orgao Central do Sistema de Controle
Interno — RELOCI: relatério final dos procedimentos de analise realizados pelo
Orgao Central do Sistema de Controle Interno - OCCI sobre a Prestacgéo de Contas
de Governo objeto de apreciacdo, compreendendo aspectos de natureza
orcamentaria, financeira, operacional, patrimonial e de gestao fiscal,

4.7 Orgao Central do Sistema de Controle Interno - OCCI: 6rgéo da estrutura
organizacional do Poder Executivo responsavel por coordenar as atividades
de controle interno, exercer os controles essenciais e avaliar a eficiéncia
e eficacia dos demais controles existentes, realizar com exclusividade
auditorias para cumprir a fungao constitucional de fiscalizagdo. No caso do Poder
Executivo Estadual, o OCCI é a Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia
— SECONT;

4.8 Sistema de Requisicao de Trabalho — RT: sistema interno de registro de
demandas utilizado pela SECONT;

4.9 Unidade Gestora (UG): unidade que realiza atos de gestdo orgamentaria,
financeira, patrimonial e de controle, cujo titular esta sujeito a prestacao de contas
de gestao.

5 UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Gabinete do Secretario de Estado de Controle e Transparéncia — SECONT
(Orgao Central do Sistema de Controle Interno - OCCI);

5.2 Subsecretario de Estado de Controle da SECONT;

5.3 Coordenacgao de Contas de Governo da SECONT — CGOV/SECONT;

5.4 Demais Coordenacgoes da SECONT.
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6 PROCEDIMENTOS
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6.2 Fluxos de Procedimentos do RELOCI
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6.3 Diretrizes Gerais

VI.

O responsavel pela CGOV/SECONT, apdés a identificagdo dos pontos de
controle de responsabilidade do OCCI, tanto nas Prestacbes de Contas
Anuais de Gestdao quanto nas de Governo, devera propor a inclusdo das
acdes de controle a serem realizadas em atendimento aos normativos
existentes;

Os pontos de controle de responsabilidade do OCCI nas Prestagdes de
Contas Anuais de Gestdo encontram-se definidos no Anexo | da Norma de
Procedimento — SCI N° 003, aprovada pela Resolugdgo CONSECT n°
013/2017;

Os pontos de controle de responsabilidade do OCCI nas Prestagdes de
Contas Anuais de Governo encontram-se definidos no item 11.3 do Anexo Il —
Prestagao de Contas Anual do Governador da Instrugdo Normativa TC n° 043
de 05/12/2017;

Quando agbes de controle foram realizadas por meio de auditoria, o
responsavel pela CGOV/SECONT devera propor a inclusdo das mesma no
Plano Anual de Auditoria;

O Subsecretario de Controle — SUBCONT deve tomar ciéncia e aprovar as
acdes de controle, providenciando, quando realizadas por meio de auditoria, a
inclusdo no Plano Anual de Auditoria;

O responsavel pela CGOV/SECONT devera definir equipe responsavel pela
elaboracdo dos RELACI's e do RELOCI e apresentar para aprovagao do
Subsecretario de Controle, em seguida alimentar as informacgdes necessarias
no RT e encaminhar aos auditores designados;

6.4Diretrizes Especificas para elaboragao do RELACI

V.

Até o final de janeiro do exercicio subsequente ao da Prestacdo de Contas
Anual os Coordenadores da SECONT deverdo encaminhar, conforme modelo
estabelecido no Anexo | desta norma de procedimento, a compilagdo dos
resultados das acgdes de controle realizadas por sua coordenacido para
CGOV/SECONT;

Os auditores designados deverdao compilar, por Unidade Gestora, as
informacdes recebidas das diversas coordenacdes, referentes as acodes
realizadas, e emitir o Relatério de Atividades do Orgdo Central do Sistema de
Controle Interno — RELACI, até o final de fevereiro do exercicio subsequente,
conforme modelo estabelecido no Anexo |ll desta norma de procedimento;

Apos elaboracao do RELACI, os auditores designados deverdo encaminha-lo
a revisao do Coordenador;

Cabera ao Coordenador da CGOV, em despacho administrativo em separado,
aprovar, aprovar com ressalva ou nao acolher o RELACI que sera
encaminhado ao Subsecretario e alimentar as informacdes necessarias no
RT;
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V. Cabera ao Subsecretario, aprovar, aprovar com ressalva ou ndo acolher o
RELACI, bem como o despacho do(a) coordenador(a); e efetuar o despacho
em separado encaminhando-o ao Gabinete do Secretario;

VI. Cabera ao Secretario, aprovar, aprovar com ressalva ou nao acolher o
RELACI, bem como o despacho do(a) Subsecretario(a); e, se for o caso,
emitir despacho em separado, assinar digitalmente e encaminhar a respectiva
Unidade Gestora, até o prazo estabelecido no Decreto de Encerramento do
Exercicio;

6.5Diretrizes Especificas para elaboragao do RELOCI

I. Apos conclusdo dos RELACI’s, os auditores designados deverao identificar
nos referidos relatérios as informacdes referentes aos resultados das agdes
que impactam no RELOCI, ou seja, que se referem a pontos de controle que
impactam a Prestacdo de Contas Anual do Governo e realizar a compilagao
das mesmas;

[I. Apds compilacédo, verificardo se existem pontos de controle prioritarios
previstos nos normativos que nao possuem analise. Caso positivo, deverao
realizar a analise exigida, se viavel, ou, quando nao for possivel, deverao
elaborar justificativa;

lIl. Em seguida, deverdo emitir Relatério do Orgdo Central do Sistema de

Controle Interno — RELOCI, conforme modelo proposto no Anexo V,
assinando-o e encaminhando-o ao Coordenador da CGOV/SECONT para
revisao;

IV. Cabera ao Coordenador, em despacho administrativo em separado, aprovar,
aprovar com ressalva ou nao acolher o RELOCI que sera encaminhado ao
Subsecretario e alimentar as informagdes necessarias no RT,;

V. Cabera ao Subsecretario, aprovar, aprovar com ressalva ou ndo acolher o
RELOCI, bem como o despacho do(a) coordenador(a); e efetuar o despacho
em separado encaminhando-o ao Secretario;

VI. Cabera ao Secretario, aprovar, aprovar com ressalva ou nao acolher o
RELOCI, bem como o despacho do(a) Subsecretario(a); e emitir Parecer
Conclusivo, conforme proposto no Anexo V, assinar digitalmente todo o
documento, Relatorio e Parecer Conclusivo, e encaminha-lo a SEG;

VII. Apés retorno da SEG, cabera ao Gabinete do Secretario providenciar o
arquivamento da versao final do RELOCI e do pronunciamento expresso do
Governador do Estado, devendo em seguida encaminhar para publicagdo no
Portal da Transparéncia.

7 INFORMAGOES ADICIONAIS

7.1 Antes do nao acolhimento do relatério, ou da emissdo de ressalvas ao relatorio
cabe ao Coordenador ou Subsecretario ampliar a discussédo, na tentativa de
obter consenso em relacdo a descricdio de pontos de discordancia.
Permanecendo a discordancia, devera ser mantida no relatério a descrigdo
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original da equipe, sendo que os superiores mediato e imediato registrardo suas
ressalvas em despacho separado (no caso de aprovagao com ressalvas).

7.2 As duvidas suscitadas na implementagao desta Instru¢cdo Normativa de Rotina
poderao ser esclarecidas junto a CGOV/SECONT.

7.3 A SEG, conforme estabelece o Decreto de Encerramento do Exercicio, devera
coletar assinatura digital e pronunciamento expresso do Governador do Estado
atestando ter tomado conhecimento das conclusdes contidas no RELOCI,
devendo encaminhar, em seguida, o arquivo digital a CGOV/SECONT para
arquivo e a SEFAZ para juntar a documentagao que compde a prestacdo de
contas anual do Governador e ser entregue a Assembleia Legislativa.

8 ANEXOS

ANEXO | — MODELO DO RELATORIO DE ACOES DE CONTROLE REALIZADAS
PELAS COORDENACOES DA SECONT

ANEXO II - INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO DO ANEXO | - RELATORIO DE
ACOES DE CONTROLE REALIZADAS PELAS COORDENACOES DA SECONT

ANEXO Ill — MODELO DO RELATORIO DE ATIVIDADES DO ORGAO CENTRAL
DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO — RELACI

ANEXO IV - INSTRUQ@ES DE PREENCHIMENTO DO ANEXO Il - RELATORIO
DE ATIVIDADES DO ORGAO CENTRAL DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO
— RELACI

ANEXO V — MODELO DO RELATORIO E PARECER CONCLUSIVO DO ORGAO
CENTRAL DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO — RELOCI

ANEXO VI - INSTRUGCOES DE PREENCHIMENTO DO ANEXO V - RELATORIO E
PARECER CONCLUSIVO DO ORGAO CENTRAL DO SISTEMA DE CONTROLE
INTERNO — RELOCI
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PELAS COORDENAGOES DA SECONT

[o texto apresentado entre colchetes “[ ]” deve ser removido do documento]

Relatério de Acoes de Controle da Coordenacgao XXX [sigla da

coordenacao]/SECONT

Exercicio: [exercicio que se referem as ag¢bes de controle]

Ao longo do exercicio de XXXX [informe o exercicio a que se referem as acbes de

controle] foram realizadas e finalizadas as seguintes a¢des de controle:

1. Auditorias
Relatério n°: Data:
Unidade Gestora (UG): Cédigo UG:

Objeto de auditoria:

Processos Administrativos

Universo Amostra
Selecionados
Constatacgoes/ Recomendagoes/ Providéncias Adotadas/
Achados Proposigoes/Alertas Situacao
2. Inspecgodes
Relatério n°: Data:
Unidade Gestora (UG): Cédigo UG:

Objeto de inspegao:

Constatagoes/
Achados

Recomendagdes/

Proposigdes/Alertas

Providéncias Adotadas/

Situacao

3. Manifestagoes

UG N° Processo

N° Manifestagao

Objeto




4. Parecer em Tomada de Contas Especial

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE CONTROLE E TRANSPARENCIA

UG

N° Processo
Administrativo

N° do
Parecer
OCCI

Descrigao do Objeto

Data da
Instauragao

Valor do
Débito

[Local e data]

Assinatura: [Assinatura do coordenador]
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ANEXO II - INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO DO ANEXO I - RELATORIO DE
ACOES DE CONTROLE REALIZADAS PELAS COORDENACOES DA SECONT

1. IDENTIFICAGAO

INFORMAGAO DESCRIGAO
Titulo: Titulo padrdo apresentado no modelo: Relatério de A¢des de Controle da
" | Coordenagao XXXX [informe sigla da coordenacdo] /| SECONT
Exercicio: | Informe o exercicio a que se referem as agbes de controle. Exemplo: 2017.

2. CONTEUDO

INFORMAGAO

DESCRIGAO

Contextualizagao:

Texto padrao apresentado no modelo.

1. Auditorias

Quadro modelo contendo as informacgobes relativas a cada auditoria realizada
pela coordenagéo, no exercicio em analise.

O quadro modelo descrevera:
Relatério n® = Numero do Relatério de Auditoria;
Data = Data de emissao do Relatoério de Auditoria;

Unidade Gestora (UG) = Nome da Unidade Gestora na qual foi realizada
auditoria;

Cédigo UG = Cdédigo da Unidade Gestora na qual foi realizada auditoria;

Objeto da auditoria = Objeto da auditoria constante da Ordem de Servigo de
Auditoria e do Relatorio;

Universo = Quando possivel, indicar a totalidade de recursos, ou processos, ou
itens, que compdem o objeto/ponto de controle no periodo analisado;

Amostra = Quando possivel, indicar a quantidade de recursos, ou processos,
ou itens, selecionados para compor a amostra;

Processos Administrativos Selecionados = |Indicar os processos
administrativos selecionados, dependendo da quantidade podem ser listados
em anexo;;

Constatagoes/Achados = Descricdo de todas as constatacbes apuradas e
apresentadas no Relatério de Auditoria;

Recomendag¢6es/Proposigoes/Alerta = Descricdo da(s) recomendagao(bes)
para cada constatagao;

Providéncias Adotadas/Situagao = Descrigdo das providéncias adotadas ou
justificativas apresentadas pela unidade gestora auditada, constantes da
resposta encaminhada pela mesma, quando houver.

2. Inspecoes

Quadro modelo contendo as informagbes relativas a cada inspecéo realizada
pela coordenagao, no exercicio em analise.

O quadro modelo descrevera:
Relatério n® = Nimero do Relatério de Inspecéo;
Data = Data de emissao do Relatério de Inspecgao;

Unidade Gestora (UG) = Nome da Unidade Gestora na qual foi realizada
inspecao;

Codigo UG = Cdédigo da Unidade Gestora na qual foi realizada inspegao;

10
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INFORMAGAO

DESCRIGAO

Objeto da inspegdo = Objeto da inspecédo constante da Ordem de Servigo de
Inspecao e do Relatorio;

Constatagoes/Achados = Descricdo da(s) constatacdo(des) apuradas e
apresentadas no Relatério de Inspecgao;

Recomendag¢o6es/Proposigoes/Alerta = Descricdo da(s) recomendacao(des)
para cada constatagao;

Providéncias Adotadas/Situagdo = Descrigdo das providéncias adotadas ou
justificativas apresentadas pela unidade gestora inspecionada, constantes da
resposta encaminhada pela mesma, quando houver.

3. Manifestagées

Quadro modelo contendo a relagdo das manifestacbes realizadas pela
coordenacgao, no exercicio em analise.

O quadro modelo descrevera:

UG = Nome e Cddigo da Unidade Gestora responsavel pelo processo
analisado;

N° do Processo = Numero do processo analisado, constante da manifestagao;
N° da Manifestagdo = CCCC XXX/YYYY, onde:

CCCC = Sigla da coordenacdo responsavel pela emissdo da manifestacao.
Exemplo: CGOV

XXX/YYYY = Numero e ano da manifestagdo emitida. Exemplo: 001/2017;
Objeto = Objeto resumido constante da manifestagao.

4. Parecer em
Tomada de
Contas Especial

Quadro modelo contendo a relagdo dos pareceres emitidos em Tomadas de
Contas Especiais realizadas pela coordenagdo, no exercicio em analise.

O quadro modelo descrevera:

UG = Nome e Codigo da Unidade Gestora responsavel pelo processo de
Tomada de Contas Especial;

N° do Processo = Numero do processo da respectiva Tomada de Contas
Especial;

N° do Parecer = CCCC XXX/YYYY, onde:

CCCC = Sigla da coordenacao responsavel pela emissdao da manifestacao.
Exemplo: CGOV

XXX/YYYY = Numero e ano do parecer emitido. Exemplo: 001/2017;
Descrigao de Objeto = Objeto resumido constante do parecer;

Data de Instauragao = Data da instauragdo da Tomada de Contas Especial;
Valor do débito = Valor do débito apurado, se conhecido.

Local e data da emissdo do Anexo | - Relatério de Ag¢bes de Controle
Assinatura Realizadas pelas Coordenacdes da SECONT.
Assinatura do responsavel pela Coordenagao.
3. FORMATO

O Anexo | - Relatério de Agoes de Controle Realizadas pelas Coordenagodes da
SECONT devera ser redigido utilizando-se como base o formato A4 (210 x 297 mm),
fonte Arial - tamanho 12; margens: superior, inferior e direta — 2cm; esquerda — 3cm.
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ANEXO Il - MODELO DO RELATORIO DE ATIVIDADES DO ORGAO CENTRAL
DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO - RELACI

[o texto apresentado entre colchetes “[ ]” deve ser removido do documento]

RELATORIO DE ATIVIDADES DO ORGAO CENTRAL DE CONTROLE INTERNO -
RELACI

Emitente: Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia - SECONT

Unidade Gestora: [unidade gestora da respectiva Prestagcdo de Contas Anual]
Cédigo da Unidade Gestora: [codigo da unidade gestora]

Gestor responsavel: [identificacdo dos gestores responsaveis pela execugao
orcamentaria no exercicio a que se refere a prestagao de contas]

Exercicio: [exercicio que se refere a prestagdo de contas]

1. Introdugao

Este relatério foi elaborado em conformidade com o disposto na Norma de
Procedimento — SECONT N° xxx [informe o n° da norma] que dispds sobre
procedimentos, padrdes técnicos e modelos a serem adotados, no ambito do Poder
Executivo, para elaboragdo do Relatério de Atividades do Orgéo Central do Sistema
de Controle Interno - RELACI.

No exercicio de xxxx [informe o0 ano a que se refere a prestacdo de contas] foram
realizadas e finalizadas nesta unidade gestora, com base no Plano Anual de
Auditorias — PAA, aprovado pela Portaria SECONT N° xxx [informe o n° e data da
portaria_de aprovacdo] e em outras avaliagdes, as agdes de controle descritas na
tabela a sequir:

Descrigdo da Agédo de Controle Quantidade
Auditorias
Inspecgdes
Manifestacdo em processo
Parecer em Tomada de Contas Especial

2. Auditorias
Relatério n°: Data:
Unidade Gestora (UG): Cdédigo UG:

Objeto de auditoria:

Processos Administrativos

Universo Amostra
Selecionados
Constatacgoes/ Recomendagoes/ Providéncias Adotadas/
Achados Proposigoes/Alertas Situagao
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3. Inspecgoes

Relatério n°: Data:
Unidade Gestora (UG): Cédigo UG:
Objeto de inspegao:
Constatacoes/ Recomendacgdes/ Providéncias Adotadas/
Achados Proposigoes/Alertas Situagao

4. Manifestagoes

UG N° Processo | N° Manifestagcao Objeto

5. Parecer em Tomada de Contas Especial

N° do

o

UG N F.’r?cess.o Parecer Descrigdo do Objeto Data da~ Val’or. do
Administrativo ocCl Instauragao Débito

[Local e data]

Assinaturas: Assinatura do responsavel pelo 6rgao central do sistema de controle
interno
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ANEXO'IV - INSTRUQ()ES DE PREENCHIMENTO DO ANEXO Il - RELATORIO
DE ATIVIDADES DO ORGAO CENTRAL DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

— RELACI
1. IDENTIFICACAO
INFORMAGAO DESCRIGAO
Titulo: Titulo padrdo apresentado no modelo: RELATORIO DE ATIVIDADES DO
" | ORGAO CENTRAL DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO — RELACI
Emi _ | Informe o nome do Orgdo Central do Sistema de Controle Interno, ou seja,
mitente:

Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia — SECONT.

Unidade Gestora:

Informe o nome da Unidade Gestora da respectiva Prestagdo de Contas.
Exemplo: Hospital Infantil Nossa Senhora da Gléria.

Codigo da
Unidade Gestora:

Informe o codigo da Unidade Gestora da respectiva Prestagdo de Contas.
Exemplo: 44.0.910.

Nome completo do gestor responsavel pela execugdo orgamentaria no
exercicio a que se refere a prestagdo de contas. Se houver mais de um no

Gestor | periodo informe todos e o respectivo periodo de responsabilidade de cada um.
responsavel: | Exemplo:
Joéo ...... (01/01/2017 a 31/07/2017)
Maria ....... (01/08/2017 a 31/12/2017)
Exercicio: | Informe o exercicio da respectiva Prestagdo de Contas. Exemplo: 2017.

2. CONTEUDO

INFORMACAO

DESCRICAO

1. Introdugéao

Texto padréo apresentado no modelo, seguido de quadro contendo os pontos
de controle selecionados para analise pela unidade executora de controle
interno.

O quadro modelo descrevera:
Auditoria = informar a quantidade de auditorias realizadas na unidade gestora;

Inspecoes
gestora;

informar a quantidade de inspegbes realizadas na unidade

Manifestagcdo em processo = informar a quantidade de manifestagcbes em
processo realizadas na unidade gestora;

Parecer em Tomada de Contas Especial informar a quantidade de
pareceres em tomadas de contas especial emitidos na unidade gestora.

2. Auditorias

Quadro modelo contendo o resultado das auditorias realizadas pela
coordenagdo, achados, constatagdes, conclusdes, proposicoes, alertas
efetuados e medidas de saneamento adotadas, no exercicio em analise.

O quadro modelo descrevera:
Relatério n® = Numero do Relatério de Auditoria;
Data = Data de emissdo do Relatério de Auditoria;

Unidade Gestora (UG) = Nome da Unidade Gestora na qual foi realizada
auditoria;

Cédigo UG = Cédigo da Unidade Gestora na qual foi realizada auditoria;
Objeto da auditoria = Objeto da auditoria constante da Ordem de Servigo de
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INFORMAGAO

DESCRIGAO

Auditoria e do Relatério;

Universo = Quando possivel, indicar a totalidade de recursos, ou processos, ou
itens, que compdem o objeto/ponto de controle no periodo analisado;

Amostra = Quando possivel, indicar a quantidade de recursos, ou processos,
ou itens, selecionados para compor a amostra;

Processos Administrativos Selecionados = |Indicar os processos
administrativos selecionados, dependendo da quantidade podem ser listados
em anexo;

Constatagoes/Achados = Descrigdo de todas as constatagdes apuradas e
apresentadas no Relatério de Auditoria;

Recomendag¢6es/Proposi¢oes/Alerta = Descricdo da(s) recomendagao(des)
para cada constatagao;

Providéncias Adotadas/Situagdao = Descricdo das providéncias adotadas ou
justificativas apresentadas pela unidade gestora auditada, constantes da
resposta encaminhada pela mesma, quando houver.

3. Inspegodes

Quadro modelo contendo o resultado das inspegdes realizadas pela
coordenagao, achados, constatagdes, conclusdes, proposi¢coes, alertas
efetuados e medidas de saneamento adotadas, no exercicio em analise.

O quadro modelo descrevera:
Relatério n° = Niumero do Relatério de Inspecgéo;
Data = Data de emissao do Relatério de Inspegéo;

Unidade Gestora (UG) = Nome da Unidade Gestora na qual foi realizada
inspec¢ao;
Cédigo UG = Cdédigo da Unidade Gestora na qual foi realizada inspegéo;

Objeto da inspegdo = Objeto da inspegéo constante da Ordem de Servigo de
Inspecéo e do Relatério;

Constatacoes/Achados = Descricdo da(s) constatacado(bes) apuradas e
apresentadas no Relatério de Inspecéo;

Recomendago6es/Proposi¢oes/Alerta = Descricdo da(s) recomendacéo(des)
para cada constatagao;

Providéncias Adotadas/Situagdao = Descrigdo das providéncias adotadas ou
justificativas apresentadas pela unidade gestora inspecionada, constantes da
resposta encaminhada pela mesma, quando houver.

4. Manifestagoes

Quadro modelo contendo a relagdo das manifestagbes realizadas pela
coordenacgao, no exercicio em analise.

O quadro modelo descrevera:

UG = Nome e Cddigo da Unidade Gestora responsavel pelo processo
analisado;

N° do Processo = NUumero do processo analisado, constante da manifestagao;
N° da Manifestagdao = CCCC XXX/YYYY, onde:

CCCC = Sigla da coordenacdo responsavel pela emissdo da manifestacao.
Exemplo: CGOV

XXX/YYYY = Numero e ano da manifestagao emitida. Exemplo: 001/2017;
Objeto = Objeto resumido constante da manifestacao.

5. Parecer em
Tomada de

Quadro modelo contendo a relagdo dos pareceres emitidos em Tomadas de
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INFORMAGAO

DESCRIGAO

Contas Especial

Contas Especiais pela coordenacgéao, no exercicio em analise.
O quadro modelo descrevera:

UG = Nome e Codigo da Unidade Gestora responsavel pelo processo de
Tomada de Contas Especial;

N° do Processo = Numero do processo da respectiva Tomada de Contas
Especial;

N° do Parecer = CCCC XXX/YYYY, onde:

CCCC = Cddigo da coordenagao responsavel pela emissao da manifestacéo.
Exemplo: CGOV

XXX/IYYYY = Numero e ano do parecer emitido. Exemplo: 001/2017;
Descrigado de Objeto = Objeto resumido constante do parecer;

Data de Instauragao = Data da instauragdo da Tomada de Contas Especial;
Valor do débito = Valor do débito apurado, se conhecido.

Local e data:

L,ocal e data da emissdo do Anexo lll - RELATORIO DE ATIVIDADES DO
ORGAO CENTRAL DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO — RELACI.

Assinatura:

Assinatura do responsavel pelo Orgéo Central do Sistema de Controle Interno —
OCCI.

3. FORMATO

O RELATORIO DE ATIVIDADES DO ORGAO CENTRAL DO SISTEMA DE
CONTROLE INTERNO — RELACI devera ser redigido utilizando-se como base o
formato A4 (210 x 297 mm), fonte Arial - tamanho 12; margens: superior, inferior e
direta — 2cm; esquerda — 3cm.
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ANEXO V — MODELO DO RELATORIO E PARECER CONCLUSIVO DO ORGAO
CENTRAL DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO - RELOCI

RELATORIO E PARECER CONCLUSIVO DO ORGAO CENTRAL DO SISTEMA DE
CONTROLE INTERNO - RELOCI

[o texto apresentado entre colchetes “[ ]” deve ser removido do documento]

Emitente: Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia — SECONT
Entidade: Governo do Estado do Espirito Santo
Gestor responsavel: [identificagdo do gestor responsavel]

Exercicio: [exercicio que se refere a prestagao de contas]

1. RELATORIO
1.1.Introducao

Este relatério foi elaborado em conformidade com o disposto na Norma de
Procedimento — SECONT N° xxx [informe o n° da norma] que dispds sobre
procedimentos, padrdes técnicos e modelos a serem adotados, no ambito do Poder
Executivo, para elaboracéo do Relatério e Parecer Conclusivo do Orgdo Central do
Sistema de Controle Interno - RELOCI.

Observando o que dispde o artigo 74 da Constituigdo Federal de 1988, bem como o
que dispde o artigo 59 da Lei Complementar 101/2000 — LRF este 6rgao central do
sistema de controle interno realizou, no exercicio supramencionado, procedimentos
de controle, objetivando apoiar o controle externo no exercicio de sua missao
institucional.

A seguir apresentamos os pontos de controle selecionados para analise, os
procedimentos adotados, seguidos das constatacbes e proposicdes sugeridas,
emitindo, ao final, nosso parecer conclusivo.

Objeto/Ponto Processos Universo do Amostra
Caodigo de controle Administrativos Base legal Procedimento Ponto de Selecionada
analisados Controle

1.2.Constatagoes e proposicoes

A seguir apresentamos os procedimentos de controle adotados durante o exercicio,
pela Unidade Executora do Controle Interno - UECI, e esclarecemos que no campo
“observagao” encontra-se descrita a situacao identificada apés avaliagao e, se for o
caso, justificativa pela n&o realizagao da analise.

Caodigo Constatagoes/Achados Recomendagoes / Providéncia adotada /
Proposigoes/Alertas Situagao
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1.3.Sintese das a¢oes de controle realizadas

Os trabalhos de elaboragdo do presente relatério técnico foram desenvolvidos por
Auditores do Estado, limitando-se a analise e avaliacdo dos resultados das a¢des de
controle descritas anteriormente nos itens 1.1 e 1.2, bem como nas informacoes
extraidas do Sistema Integrado da Gestao de Finangas Publicas do Espirito Santo —
SIGEFES.

A seguir apresentamos um resumo das avaliagdes realizadas:

1.3.1. Xxxxxx [Relatar sobre as avaliagcbes realizadas e outros assuntos relevantes]

2. Proposta de Encaminhamento

Examinamos a prestacdo de contas anual elaborada sob a responsabilidade do Sr.
[indicar o governador], Governador do Estado do Espirito Santo, relativa ao exercicio
de xxxx [indicar o exercicio a que se refere a prestagédo de contas].

Em nossa opinido, tendo como base os objetos e pontos de controle avaliados,
elencados no item 1 deste relatério, a referida prestacdo de contas encontra-se em
condicdo de ser encaminhada ao Tribunal de Contas do Estado para andlise e
julgamento, uma vez que as analises realizadas nao identificaram inadequagdes ou
inconsisténcias que maculam as informagdes apresentadas. [utilizar esse texto
quando nao forem identificadas inadequagbes ou inconsisténcias que meregcam
ressalvas].

[OU]

Em nossa opinido, tendo como base os objetos e pontos de controle avaliados,
elencados no item 1 deste relatério, a referida prestacdo de contas encontra-se em
condicdo de ser encaminhada ao Tribunal de Contas do Estado para analise e
julgamento, devendo ser observado as inadequagdes ou inconsisténcias descritas
nas ressalvas a seguir que podem influenciar ou exigir analises complementares por
parte do 6rgao julgador. [utilizar esse texto quando forem identificadas inadequagbes
ou inconsisténcias que meregam ressalvas. Devendo ser incluidas no item abaixo as
citadas ressalvas].

1.1. Ressalvas

[Descricdo das ressalvas nos casos em que as conferéncias realizadas apontarem
eventuais inadequacgbes ou inconsisténcias que fundamentaram a opinido]

[OU]

Considerando [Descrever as razbes que levaram a abstencdo de opinido acerca
prestacdo de contas], esse Orgdo Central do Sistema de Controle Interno conclui
pela abstengdo de opinido acerca da referida prestacdo de contas. Devendo a
mesma ser encaminhada ao Tribunal de Contas do Estado para analise e
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julgamento. [utilizar esse texto quando n&o for possivel realizar as avaliagbes
necessatrias e, portanto, a conclusgo do relatorio sera pela abstengéo de opiniéo].

[Local e data]

Assinatura: [Assinatura da equipe responsavel pela elaborag&o do relatorio]

PARECER DO CONTROLE INTERNO

Examinamos a prestacdo de contas anual elaborada sob a responsabilidade do Sr.
[indicar o governador], Governador do Estado do Espirito Santo, relativa ao exercicio
de xxxx [indicar o exercicio a que se refere a prestacdo de contas], e, com base nas
andlises e auditorias realizadas, cujas constatacbes e proposi¢gdes se encontram
resumidas no item 1.2 do Relatério Técnico, pode-se concluir que xxxxxx [incluir
concluséo do responsavel pelo 6érgédo central do sistema de controle interno e fazer
referéncia as inconformidades constatadas que fundamentam a opinido, se for o
caso]

[Local e datal

Assinatura: [Assinatura do responsavel pelo 6rgéo central do sistema de controle interno]
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ANEXO VI - INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO DO ANEXO V - RELATORIO E
PARECER CONCLUSIVO DO ORGAO CENTRAL DO SISTEMA DE CONTROLE

INTERNO - RELOCI

1. IDENTIFICAGAO

INFORMAGAO DESCRIGAO
Titulo padrdo apresentado no modelo: RELATORIO E PARECER
Titulo: | CONCLUSIVO DO ORGAO CENTRAL DO SISTEMA DE CONTROLE
INTERNO - RELOCI
Emitente: Informe o 6rgéo central do sistema de controle interno, ou seja, Secretaria de
" | Estado de Controle e Transparéncia — SECONT.
. . | Infforme a entidade a que se refere a Contas de Governo. Exemplo: Governo
Entidade: o
do Estado do Espirito Santo.
Gestor .
... | Nome completo do gestor responsavel.
responsavel:
Exercicio: | Informe o exercicio da respectiva Prestagdo de Contas. Exemplo: 2017.

2. CONTEUDO

INFORMACAO

DESCRICAO

1. RELATORIO /
1.1 Introdugéao

Texto padrdo apresentado no modelo, com os ajustes que considerar
necessarios, bem como outras informagées que considerar relevante, seguido
de quadro para o qual devera ser transportado os pontos de controle
selecionados para analise pelo 6rgao central do sistema de controle interno,
referente as contas do governador.

O quadro modelo descrevera:

Cdédigo: cdodigo referente ao ponto de controle selecionado para andlise de
acordo com numeragao apresentada na norma do controle externo, quando for
0 caso;

Objeto/Ponto de controle = descricdo do ponto de controle selecionado para
analise;
Processos Administrativos analisados = relacionar os numeros dos

processos administrativos selecionados para analise, por meio de amostragem,
quando for o caso. Dependendo da quantidade podem ser listados em anexos;

Base legal = base legal para cada ponto de controle, conforme normativo do
6rgao de controle externo;

Procedimento = descrever o procedimento executado para conferéncia do
ponto de controle. Exemplo: auditoria de conformidade, verificagdo documental,
revisdo analitica;

Universo do Ponto de Controle = quando possivel, indicar a totalidade de
recursos, ou processos, ou itens, que compde o objeto/ponto de controle no
periodo analisado;

Amostra selecionada = quando possivel, indicar a quantidade de recursos, ou
processos, ou itens, selecionados para compor a amostra.

1. RELATORIO /

1.2 Constatagoes
e Proposicoes

Relatar, através do quadro apresentado no modelo, as constatagcdbes e
proposi¢des acerca dos itens selecionados para analise.

O quadro modelo descrevera:
Codigo: codigo referente ao ponto de controle selecionado para analise de
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INFORMAGAO

DESCRIGAO

acordo com numeracgao apresentada na norma do controle externo, quando for
0 caso;

Constatagcoes/Achados: descricdo da situagado
avaliagao do respectivo ponto;

identificada quando da

Recomendacao/Proposigoes/Alertas: descri¢cdo, se for o caso, da proposicédo
ou alerta apresentado para a respectiva constatagao;

Providéncia adotada/Situag¢ao: descricido das providéncias adotadas ou
justificativas apresentadas pela unidade gestora auditada, constantes da
resposta encaminhada pela mesma, quando houver.

1. RELATORIO /

1.3 Sintese das
acoes de
controles
realizadas

Relatar/comentar sobre as agbes de controle realizadas com relagdo a gestéo
orcamentaria e fiscal do ente, abordando, por exemplo, as avaliagbes sobre o
cumprimento dos limites constitucionais e da gestéo fiscal; avaliacdes sobre a
inscricao, baixa e cobranga da divida ativa tributaria e n&o tributaria; avaliagdes
sobre a gestdo dos precatorios e da divida flutuante e fundada; avaliagcbes
sobre o desempenho dos principais programas governamentais no exercicio; e
outros assuntos relevantes.

2. Proposta de
Encaminhamento

Manifestacdo da equipe responsavel pela elaboracdo do relatério quanto as
informacgdes constantes da documentagéo e relatérios sob exame, com base
nas agdes de controles realizadas e descritas neste relatério. Devendo ser
adotado um dos trés modelos apresentados, conforme realizada identificada.

O primeiro modelo deve ser utilizado quando ndo forem identificadas
inadequacgdes ou inconsisténcias que meregam ressalvas.

O segundo deve ser utilizado quando forem identificadas inadequagdes ou
inconsisténcias que meregam ressalvas. Devendo ser incluida a descricéo
das ressalvas.

O terceiro modelo deve ser utilizado quando ndo for possivel realizar as
avaliagdes necessarias e, portanto, a conclusao do relatério sera pela
abstengao de opiniao.

Concluséo do responsavel pelo 6rgdo central do sistema de controle interno

PARECER DO quanto as informagdes constantes da documentacgéo e relatérios sob exame,
CONTROLE com base nas agdes de controles realizadas e descritas neste relatério, bem
INTERNO: como na proposta de encaminhamento. Devendo fazer referéncia as
inconformidades constatadas que fundamentam a opiniao, se for o caso.
Local e data: Local e data da emissdo do RELATORIO E PARECER CONCLUSIVO DO
) ORGAO CENTRAL DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO - RELOCI.
. . Assinatura do responsavel pelo Orgéo Central do Sistema de Controle Interno —
Assinatura:
OCCI.
3. FORMATO

O RELATORIO E PARECER CONCLUSIVO DO ORGAO CENTRAL DO SISTEMA
DE CONTROLE INTERNO — RELOCI devera ser redigido utilizando-se como base o
formato A4 (210 x 297 mm), fonte Arial - tamanho 12; margens: superior, inferior e
direta — 2cm; esquerda — 3cm.
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