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& SECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA, ABASTECIMENTO, AQUICULTURA E PESCA

NORMA DE PROCEDIMENTO — SEAG N° 003
Tema: Medicao de obras publicas

. Secretaria de Estado da Agricultura, Abastecimento, Aquicultura e Pesca —
Emitente: | gpaG

Versio: 1.00 | Aprovacgao: | Portaria n® 010-R/2019 Vigéncia: 20/03/2019

1. OBJETIVOS

1.1 Estabelecer procedimentos para a medi¢gao de obras publicas no ambito da
SEAG.

2. ABRANGENCIA

2.1 Secretaria de Estado da Agricultura, Abastecimento, Aquicultura e Pesca -
SEAG.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1 Lei Federal n° 8.666/1993;

3.2 Lei Complementar Estadual n°® 809/2015;

3.3 Decreto Estadual n®2.971-R/2012 e suas alteracoes;
3.4 Portaria SEGER/PGE/SECONT n° 049-R/2010;

4. DEFINIGOES

4.1 Autoridade competente: servidor dos 6rgaos da Administragdo Direta ou das
entidades da Administragao Indireta do Poder Executivo Estadual, pertencente
ao nivel hierarquico de atuagao da direcao superior ou imediatamente inferior
a direcdo superior, com competéncia para aprovagdo da medicdo de obra
publica de edificagao.

4.2 Contratada: pessoa natural ou juridica signataria de contrato com a
Administragao Publica Estadual, para executar obra publica de edificacao.

4.3 Contratante: 6rgdos da Administragdo Direta e entidades da Administragéo
Indireta do Poder Executivo Estadual, signatarios do instrumento contratual.

4.4 Fiscal designado: servidor dos 6rgaos da Administragdo Direta ou das
entidades da Administracdo Indireta do Poder Executivo Estadual, designado
pela autoridade competente; ou contratados, com as atribuigdes de subsidiar
ou assistir ao gestor designado.

4.5 GEO-OBRAS: sistema informatizado de controle externo administrado pelo
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Trlbunal de Contas do Estado do Espirito Santo (TCE-ES), para gerenciar as
informagdes das obras executadas pelos 6rgdos estaduais e municipais,

visando assegurar o direito fundamental de acesso a informagéo e viabilizar a
transparéncia publica.

4.6 Gestor designado: servidor dos 6rgaos da Administracdo Direta ou das
entidades da Administracéo Indireta do Poder Executivo Estadual, designado
pela autoridade competente, para acompanhar a execug¢do do contrato e
promover as medidas necessarias a fiel execucao das condi¢des previstas no
ato convocatério e no instrumento contratual.

4.7 Medicao: procedimento de que a Administracéo se utiliza para a afericdo dos
servicos executados, apuracido do valor de desembolso e viabilizagdo do
pagamento a contratada, na forma estipulada no contrato.

4.8 Obra publica: atividade de construgado, modificagao, reforma ou manutengao
de bem imédvel, realizada pela Administracéo, direta ou indiretamente, para
fins de interesse publico.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Subsecretaria de Infraestrutura Rural (SUBINF);

5.2 Contratada (Empresa contratada para executar a Obra);

5.3 Gerenciadora (Empresa contratada para gerenciar a execugao da Obra);
5.4 Gestor / Fiscal designado;

5.5 Geréncia de Planejamento, Orgcamento e Financeiro (GEPOF);

5.6 Protocolo.
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6. PROCEDIMENTOS

6.1 Fluxograma (A = Atividade / SP = Subprocesso)
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6.2 Diretrizes Gerais

I.  AO01: A contratada protocolara a solicitagdo de medicdo no érgéo ou
entidade contratante, nos termos contratuais, contendo, no minimo, a
documentacao prevista no ANEXO I.

II. A02: O fiscal recebera a solicitagdo de medicdo e verificara o
atendimento de toda a documentacgao prevista no ANEXOI.

lll. A03: Caso a documentagdo recebida pela SEAG ndo esteja em
conformidade, o fiscal deve solicitar as complementagdes necessarias a
empresa contratada responsavel pela execucio da obra.

IV. A04: Recebida a documentagdo em conformidade, caso haja contrato
vigente de gerenciamento de obras e servicos de engenharia, a medicao
devera ser encaminhada pelo fiscal por meio de oficio a empresa de
gerenciamento, para emissao de relatorio pertinente relacionado a medigao.

V. AO05: Caso nao haja contrato vigente de gerenciamento de obras e
servicos de engenharia, o proprio fiscal da SEAG realizara visita ao local da
obra para verificar a execugao dos servigos contratados, elaborar o relatério
fotografico, comparar o cronograma da obra inicialmente previsto com o
efetivamente executado e conferir a memaria de calculo.

VI. A06: O fiscal, apds concluir as verificagcbes da etapa V, elaborara a
medi¢cdo, contendo: memoéria de calculo, planilha com o valor de
desembolso, relatério fotografico, informagdes sobre o cumprimento do
cronograma da obra e, quando necessario, documentacéo referente aos
servigos medidos, juntando-os ao processo administrativo da medigao.

VIl. AO7: O fiscal, no caso de haver contrato vigente de gerenciamento de
obras e servigos de engenharia, ira analisar o relatério de medi¢gao emitido
pela empresa de gerenciamento. Caso esteja em conformidade, o fiscal ira
atestar o relatério e concluir a referida medicdo, enviando toda
documentacéo para analise do gestor.

VIIl. A08: O gestor fara a verificacdo da conformidade da documentagao
elaborada pelo fiscal do contrato e, quando for o caso, também da empresa
de gerenciamento; ird emitir atestado de execugdo dos servigos e do
cumprimento das obrigagdes fiscais e trabalhistas e anexar o relatério
constante do inciso Il, alinea d, do art. 56 da Portaria n° 049-R/2010 e
quando necessario, realizar avaliacdo do desempenho da contratada
segundo as orientagbes constantes na Portaria SEGER/PGE/SECONT n°
049-R/2010.

IX. A09: A documentacido estando em conformidade, o Gestor encaminha
para a GEPOF para as analises pertinentes. Caso contrario, O Gestor deve
retornar para o fiscal refazer as analises e os ajustes necessarios.

X.  A10: A GEPOF devera conferir a solicitagdo de pagamento conforme
disposto no art. 73, §2° da Portaria SEGER/PGE/SECONT N° 049-R/2010 e
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suas alteragdes.

XI. A11: Recebida a medigdo, devidamente atestada pelo fiscal e gestor do
contrato e conferida pela GEPOF, a SUBINF devera autorizar ou ndo o
pagamento da medigao.

XlIl. A12: Aprovada a medicdo pela SUBINF, o fiscal da SEAG devera
lancar a medigao no GEO-OBRAS, apds a insercao, deve-se encaminhar a
GEPOF para realizagao do pagamento.

XIll. A13: A GEPOF realiza o pagamento da medi¢cdo conforme disposto no
art. 73, §2° da Portaria SEGER/PGE/SECONT N° 049-R/2010 e suas
alteracdes.

7. ANEXOS

7.1 ANEXO | — Lista de verificacdo para medicao;

7.2 ANEXO Il — Modelo de planilha e memoéria de calculo;
7.3 ANEXO Il — Modelo de oficio de solicitagcdo de medicao;
7.4 ANEXO IV — Modelo de curva S;

7.5 ANEXO V - Modelo de relatério fotografico;

7.6 ANEXO VI - Prazos;

7.7 ANEXO VII — Checklist — Regra Geral

8. INFORMAGOES ADICIONAIS

8.1 Os ANEXOS I, Il, lll, IV, V, VI e VII desta norma estao disponiveis no sitio
eletrénico www.seag.es.gov.br, especificamente na pagina
https://seag.es.gov.br/legislacao-e-editais.

82 O GEO-OBRAS esta disponivel no sitio eletrénico
https://geoobras.tce.es.gov.br.

9. ASSINATURAS

ELABORACAO DATA: 08/03/2019 | VERSAO: 1.00

Patrick Silva Ribeiro
Gerente de Infraestrutura e Obras Rurais — GIOR
SERVIDOR Membro do Escritdrio Local de Projetos e Processos — ELPP/SEAG

Diego Barbosa Ribeiro
Gerente de Pavimentagido e Conservagao de Estradas Rurais — GEPAV
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Samuel Sena Sant’ Anna
Gerente de Planejamento, Orgamento e Financas — GEPOF

Roémulo de Alcantara Geraldi
Especialista em Politicas Publicas e Gestdao Governamental
Engenheiro Civil - SUB-ADM

Jonas Coutinho Lisboa
Coordenador da Unidade Executora de Controle Interno — UECI/SEAG
Coordenador do Escritério Local de Projetos e Processos — ELPP/SEAG

APROVACAO

RODRIGO VACCARI DOS REIS
Subsecretario de Infraestrutura Rural

PAULO ROBERTO FOLETTO
Secretario de Estado da Agricultura,
Abastecimento, Aquicultura e Pesca
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