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1. OBJETIVOS

1.1 Estabelecer critérios e procedimentos minimos para os 0Orgaos da
Administracdo Direta e as entidades da Administracdo Indireta atuarem para
atender as recomendacdes / determinagdes expedidas pelo Tribunal de Contas
do Estado do Espirito Santo — TCEES, exceto aquelas advindas das Contas do
Governador.

2. ABRANGENCIA

2.1 Orgdos da Administragdo Direta e entidades da Administracdo Indireta do
Poder Executivo Estadual, exceto as empresas publicas e as sociedades de
economia mista.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1 Lei Complementar Estadual n° 856 de 17/05/2017, art. 6°;
3.2 Lei Complementar n°® 621, de 08/03/2012 e alteracdes posteriores;
3.3 Decreto n® 4131-R, de 18 de julho de 2017, art.3°, inciso llI;

3.4 Resolugao TCEES n° 261, de 04/06/2013 e alteragbes posteriores;
3.5 Resolugdo N° 001/2008 do Conselho Estadual de Etica Publica, art. 1°, § 1°;

4. DEFINICOES

4.1 Unidade Gestora (UG): unidade que realiza atos de gestdo orcamentaria,
financeira, patrimonial e de controle, cujo titular esta sujeito a prestagcao de
contas de gestao.

4.2 Alta Administragao: Secretarios e Subsecretarios de Estado, Presidentes e
Diretores de Autarquias e Fundagdes e cargos a eles equivalentes.

4.3 Plano de Acao: proposta a ser apresentada pela unidade auditada para
correcao das falhas identificadas pelo TCE-ES, indicando as indicando as
acoes a serem implementadas, o responsavel pela implementacdo e o prazo
para a execucgao.
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4.4 Unidade Executora de Controle Interno — UECI: instancia estabelecida na
estrutura organizacional do Orgdo Executor de Controle Interno para realizar
agdes de supervisdo e monitoramento dos controles internos da gestdo, como
por exemplo, comissdo permanente, unidade administrativa ou assessoria
especifica, para tratar de riscos, controles internos, integridade, compliance e
elaborar o relatério e parecer conclusivo previsto no art. 82, §2° da Lei
Complementar n® 621, de 08 de marcgo de 2012,

4.5 Recomendagdoes do TCEES: Proposicbes emanadas pelo TCEES sob o tema
analisado, que tem por objeto contribuir para as boas praticas administrativas
dos orgaos e entidades jurisdicionados;

4.6 Determinagoes do TCEES: deliberagcdes emanadas do TCEES sob o tema
analisado, que tem por objeto o exato cumprimento da lei, sem prejuizo de
outras providéncias cabiveis.

5 UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Autoridade Maxima (Secretarios de Estado ou Diretores das entidades da
Administracao Indireta do Poder Executivo Estadual);

5.2 Gabinete do Secretario de Estado ou de Diretores dos Orgdos da
Administragcéo Direta e entidades da Administragao Indireta do Poder Executivo
Estadual, exceto as empresas publicas e as sociedades de economia mista;

5.3 Alta Administracdo (Secretarios e Subsecretarios de Estado, Presidentes e
Diretores de Autarquias e Fundacgdes e cargos a eles equivalentes);

5.4 Unidade Executora de Controle Interno (UECI) dos Orgdos da Administracdo
Direta e entidades da Administracéo Indireta do Poder Executivo Estadual.

5.5 Setores responsaveis pela execugao das agoes.
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6 PROCEDIMENTOS
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6.2Diretrizes Gerais

VI.

A Autoridade Maxima do Orgdo ao tomar ciéncia das recomendacdes e/ou
determinagdes expedidas pelo TCEES, deve encaminhar aos demais
membros da alta administracdo para identificar os responsaveis para a
elaboragao de um plano de agdes (Anexo I);

O setor, apontado pela alta administracdo como responsavel pela elaboragao
do Plano de Agao (modelo anexo), deve reunir todos os setores envolvidos no
processo e providenciar a consolidagdo em documento unico.

Caso a Unidade Gestora recebedora de determinacao expedida pelo TCEES,
nao concorde ou identifique alguma inviabilidade técnica que impossibilite a
sua implementacgao, tal discordancia deve ser registrada no Plano de Agao e
o responsavel pela Unidade deve adotar os procedimentos necessarios para
o devido recurso, dentro do prazo legal.

A Autoridade Maxima do Orgdo deve aprovar o Plano de Agdo e encaminha-
lo aos responsaveis por sua execucgao e a UECI para acompanhamento.

Os setores responsaveis devem executar as agdes programadas no plano de
acgao;

A UECI deve manter o Plano de Acdo atualizado, com registro das
informagdes sobre as agdes executadas pelos responsaveis.

7 INFORMAGOES ADICIONAIS

Caso a Unidade Gestora recebedora de recomendacgdo expedida pelo
TCEES, ndo concorde ou identifique alguma inviabilidade técnica que
impossibilite a sua implementacgao, tal discordancia deve ser registrada no
Plano de Agéao e comunica ao Tribunal de Contas do Estado, uma vez nao ser
cabivel a interposi¢cao de recursos de recomendacao.

As duvidas suscitadas na implementacdo desta Instrucdo Normativa de
Rotina poderao ser esclarecidas junto a Coordenacédo de Contas do Governo
da SECONT - CGOV/SECONT

Essa Norma de Procedimento se aplica exclusivamente a recomendacgdes e
determinagdes exaradas a Unidade Gestora, ndo se aplicando a Pessoa
Fisica dos administradores.

Cabe a UECI informar a autoridade maxima quanto ao ndo cumprimento do
plano de Acgao por qualquer dos setores envolvidos em sua execugao.

8 ANEXOS

ANEXO | - MODELO DE PLANO DE ACAO 5
ANEXO Il - INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO DO PLANO DE ACAO
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9 ASSINATURAS

ELABORACAO | DATA: 23/08/2018 | VERSAO: 1.00
SERVIDORES GIOVANI LOSS PUGNAL
Auditor do Estado — Coordenador de Auditoria — CGOV
Em substituicdo
APROVACAO

VALBER PINHEIRO PADILHA | MARCOS PAULO PUGNAL DA SILVA
Subsecretéario de Controle Secretario de Controle e Transparéncia
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ANEXO | - MODELO DE PLANO DE AGAO

PLANO DE AGCAO

Referéncia: D_a}a c_la 11
ciéncia —
Item Recomendagodes / Determinagoes Acao Responsavel Sl ED clfmprlmento [_)aiia D?ta Status
da agao Limite Realizada
1. Recomendacgoes - - - - -
1.1 Recomendagéo 1
1.2 Recomendacgéo 2
2 Determinacgoes - - - - -
2.1 Recomendagéo 1 -
2.2. Recomendacgéo 2
Status:

|T Acéo concluida

Ac30 em curso |.

Ac3o a ser realizada | . Recurso

Vitéria, /|

Elaboragao Técnica:

Nome
Cargo

Aprovado:

(Nome)Secretério/Diretor Auditado

(Nome)
Cargo
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ANEXO Il - INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO DO PLANO DE AGAO

INFORMAGAO

DESCRIGAO

Referéncia:

Informar o numero do processo no TCEES, e qualificar a analise realizada
(Manifestagao Técnica n°, Relatorio de Auditoria n°, Acorddo n°. etc.)

Data:

Informar a data em que oficialmente tomou conhecimento das recomendacgdes
e/ou determinagoes.

Item:

Numero sequencial.

Recomendagobes /
Determinagdes:

Transcrever as recomendacgdes e/ou determinagdes expedidas pelo TCEES.

Informar a agdo que sera executa para a implementacdo da recomendacgao
e/ou determinagdo. Caso a Unidade Gestora ndo concorde com a

Acao: | determinacédo, ou identifique alguma inviabilidade técnica que impossibilite a
sua implementagcdo, esse campo deve ser utilizado para registrar
motivadamente a discordancia, para eventual recurso juridico.

. Informar o setor ou servidor (acompanhado do setor de lotagao) responsavel
Responsavel:

pela agao.

Evidéncia do
cumprimento da agao:

Deve ser preenchido apenas apdés o cumprimento da agédo proposta. No
campo deve ser informado os documentos que comprovem o implemento do
cumprimento da agao proposta (tais como editais, relatérios, ou qualquer outro
produto que demonstre o atendimento da recomendagéo), bem como onde os
mesmos podem ser encontrados (numero de processo, data do Diario Oficial,
etc.)

Data Limite:

Informar a data limite proposta para o implemento da agao.

Data Realizada:

Informar a data efetiva do implemento da acgéo.

Status:

Informar se a agao esta “concluida”, “em curso”, “a ser realizada” ou “suspensa
por recurso”’. O status pode ser atualizado durante o acompanhamento do
plano de agao.




