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1. OBJETIVOS

1.1 Instituir normas de procedimentos padréo, para emissdo da Carteira de Artesao,
por meio da identificacdo, cadastramento e recadastramento do
artesdo,conferindo-lhes maior visibilidade e valorizagédo social, além de contribuir
para a dignificagdo das profissdes ligadas ao artesanato e sua cadeia produtiva.

2. ABRANGENCIA

2.1 Todo o Estado do Espirito Santo.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Portaria n°14 — SCS, Publicada no DOU de 16 abrilde 2012.

3.2 Decreto n°® 3954-R, de 17 de margo de 2016.

3.3 Decreto n°® 4013-R, de 14 de setembro de 2016.

3.4 Portaria n® 006-R de 20 de julho de 2017, da Secretaria de Estado de Controle e
Transparéncia do Governo do Estado do Espirito Santo — SECONT.

4. DEFINICOES

4.1 Documento deidentidade do Artesdo, valida em todo territério brasileiro, que
permite 0 acesso dos trabalhadores artesdos a cursos de capacitacdo, feiras e
eventos apoiados pelo Programa do Artesanato Brasileiro — PAB, emitida
gratuitamente pela Secretaria de Trabalho, Assisténcia e Desenvolvimento Social
por meio da Geréncia de Artesanato e Microcrédito.

4.2 SICAB - Sistema de Informacdes Cadastrais do Artesanato
Brasileiro:Ferramenta de captacdo de dados do setor artesanal brasileiro cuja
finalidade é possibilitar o cadastro Unico dos arteséos do Brasil de modo a unificar
as informagdes em ambito nacional, oferecendo uma base de dados ao Programa
do Artesanato Brasileiro.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Subsecretaria de Trabalho e Geragéao de Renda
5.2 Geréncia de Artesanato e Microcrédito.
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Coordenacéo do Artesanato Capixaba

6. PROCEDIMENTOS

6.1Agendamento Interno e Externo

6.1.1 Para dar inicio ao processo de avaliacdo e cadastro, o artesao

deverérealizar o agendamento na SETADES/Geréncia de Artesanato e
Microcrédito, por meio do telefone (27) 3636.6877 ou e-malil
artesanato@setades.es.gov.br e aguardar o dia e local agendado para
realizacdo do teste de habilidade.

6.1.2 Para solicitacdo de Cadastro nos municipios do interior do Estado, faz-se

6.2

necessariaa solicitagdo do 6rgdo municipal, responsavel pelo fomento do
artesanato, que pode ser efetuadopor meiopara 0 endereco
artesanato@setades.es.gov.br ou oficio enviado a Geréncia de
Artesanato e Microcrédito, para visita de técnicos do setor, afim de
realizar o cadastro, recadastramento e aplicacdo do teste de habilidade
para emissdo da Carteira de Artesao.

*O agendamento sera realizado de acordo com a disponibilidade de
agendas daSETADES/GACM e do 6rgao municipal solicitante.

Avaliacdo do produto -O artesdo passaré por um teste de habilidade, na
presenca de técnicos da Geréncia de Artesanato e Microcrédito, para
comprovar conhecimento na técnica e na matéria-prima para o qual esta
solicitando habilitacdo, em local pré-estabelecido ou no seu municipio,
seguindo os seguintes critérios: Analise do conhecimento da matéria-
prima e sua aplicacdo; Conhecimento, dominio da técnica e do saber
fazer; qualidade estética do produto; caracterizacdo regional; Criatividade,
originalidade/pessoalidade; capacidade de producéo.

6.2.1 O artesdo indicar4 a matéria-prima e a técnica principal utilizada, até o

limitede no minimode trés pecas, que serdo classificadas pelos técnicos
daGeréncia de Artesanato, obedecendo as seguintesetapas:confec¢éo de
uma peca;registro por meio de fotografia;analise do conhecimento da
matéria prima esuas aplica¢des;conhecimento, dominio da técnica e do
saber fazer;criatividade,originalidade/pessoalidade; capacidade de
producdo eacabamentoda pecas.

6.2.2 Em caso de ndo aprovacdaodo produto, o artesdo podera solicitar novo

processo de avaliagéo.

6.2.3Em caso de aprovacéo, sera efetuado o cadastramento do artesao.

6.3

Cadastramento do Artes&o: Realizado em formulario proprio, fornecido
pela SETADESe no ato,candidato deverA apresentar 0sS
seguintesdocumentos:Carteira de ldentidade (RG);Cadastro dePessoa
Fisica (CPF); comprovante de residéncia (taldo de agua, luz ou telefone) e
uma foto 3x4 colorida,recente.
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6.3.10 técnico operador do SICAB, fara a insercdodos dados coletados no
Sistema e a geracao da carteira com validade de 04(quatro) anos.

6.4 Recadastramento do Artesdo: Serdo adotados 0s mesmoscritérios
previstos nos itens 6.1 a 6.3.1, e a solicitacdo devera ser feita a esta
Geréncia de Artesanato e Microcrédito num prazo de 30 dias de
antecedéncia.

C PRESENCIAL WEARE COM:ACF;ECER
AGENDAR COMPROMISSO
NICio

ARTESAO

b

INFORMER QUAIS O5
DOCUMENTOS
MECESSARIOS

APLICAR O
TESTE DE
HABILIDADE

FAZER CADASTRO
IMSERIR MO SISTERAS
APROVADO [SICAE] EMITIR CARTEIRA,

SETADES

AGENDAR/CONFIRMAR
DI& E HORARIO E
INFORMAR
DOCUMENTOS
HECESSARIOS

EXPLICAR O
MOTIONOR

MAS DO PAE

A
ENCAMINHAR E-hAIL SOLICTTANDO
ISITA DE TECMICOS DA GERENCLS PARA,
AFLICAR O TESTE DE HABILIADADE E
REALTZAR CADASTRO EfOU
RECADASTRAMENTO DE ARTESEO

EMISSAO DA CARTEIRA DE ARTESAO, ATRAVES DA IDENTIFICAGAO, CADASTRO E RECADASTRAMENTO DE ARTESAO

MUNICIPIO




GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE CONTROLE E TRANSPARENCIA

7 ANEXOS

7.1 ANEXO | - FICHACADASTRO DE ARTESAO
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