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1. OBJETIVOS

1.1 Definir os procedimentos administrativos relacionados a elaboracao e envio de
relatérios de investimentos a Secretaria de Previdéncia Social — SPREV por
meio do Sistema de Informag¢des dos Regimes Publicos de Previdéncia Social
— CADPREV.

2. ABRANGENCIA

2.1 Instituto de Previdéncia dos Servidores do Estado do Espirito Santo — IPAJM.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1 Lei Complementar Estadual n° 282, de 26 de abril de 2004;
3.2 Lei Complementar Estadual n° 548, de 31 de margo de 2010;
3.3 Resolugdo CMN n° 3.922, de 25 de novembro de 2010;

3.4 Portaria MPS n° 204, de 10 de julho de 2008;

3.5 Portaria MPS n° 402, de 10 de dezembro de 2008;

3.6 Portaria MPS n° 519, de 24 de agosto de 2011.

4. DEFINIGOES

4.1 Regime Préprio de Previdéncia Social (RPPS): Regime de Previdéncia, de
carater obrigatério e contributivo, instituido pela Unido, Estados, Distrito
Federal ou Municipios em substituicdio ao RGPS, destinado aos seus
respectivos membros e servidores.
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4.2 ES-PREVIDENCIA: Regime Proprio de Previdéncia Social dos Servidores do
Estado do Espirito Santo, legalmente instituido pela Lei Complementar n°
539/2009.

4.3 Sistema de Informagées dos Regimes Publicos de Previdéncia Social —
CADPREYV: Sistema disponibilizado pela Secretaria de Previdéncia — SPREV,
por onde os Regimes Préprios de Previdéncia Social (RPPS) transmitem suas
informagdes periddicas.

4.4 CADPREV-Ente Local: Versao local do sistema CADPREV utilizada para
criacdo e edigdo dos arquivos no formato XML dos demonstrativos a serem
encaminhados a SPREV.

4.5 CADPREV-Web: Versdo Web do sistema CADPREYV, disponivel no endereco
eletrénico cadprev.previdencia.gov.br, utilizado para encaminhar os arquivos XML
dos demonstrativos gerados pelo “CADPREV-Ente Local” e verificar a situagéo
de regularidade do RPPS.

4.6 Formulario de Autorizagao de Aplicagoes e Resgates — APR: Formulario
definido na Portaria MPS n° 519/2011 para registro das movimentagdes
realizadas nas carteiras de investimentos do ES-PREVIDENCIA, conforme
modelo e instrucdes de preenchimento disponibilizados no endereco eletrdonico
do MPS na rede mundial de computadores internet (www.previdencia.gov.br).

4.7 Demonstrativo das Aplicagcoes e Investimentos dos Recursos — DAIR: é
uma fotografia mensal da carteira do RPPS. O documento deve ser enviado
mensalmente e contém informagdes relevantes do ente, unidade gestora,
membros da governanga (colegiado deliberativo, comité de investimentos,
conselho fiscal e gestdo de recursos) com suas devidas certificacoes,
credenciamento de fundos e de instituigdes financeiras, todas as APRs com
seus devidos atores e descri¢coes, alocacdes dos recursos em seus respectivos
enquadramentos, entre outros.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Geréncia de Investimentos (GIN)

5.2 Empresa — Consultoria de Investimentos
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6. PROCEDIMENTOS

Elaboracao e Envio de Relatorio de Investimentos a SPREV pelo CADPREV

O DAIR é um demonstrativo que contém o conjunto completo de informagdes
referentes a posicao financeira e todas as movimentagdes ocorridas nas carteiras de
investimentos do RPPS ao longo de cada més, e deve ser enviado a SPREV, por
meio do sistema CADPREV, até o final do més subsequente.

Esse demonstrativo € elaborado na versdao local do sistema CADPREYV,
disponibilizado para instalagdo pela SPREV, e ao concluir o preenchimento de todos
os formularios, € gerado um arquivo no formato XML para ser encaminhado a
SPREV por meio da versdo Web do mesmo sistema. Apos a verificagao final é
disponibilizado também uma versdo completa do demonstrativo no formato PDF,
para consulta publica no site da SPREV.

A dinamica de elaboragdo, envio e controle desse processo € apresentada nas
etapas a sequir:

TO1. Conferir dados do sistema

No inicio de cada més, geralmente apds o quinto dia util, a GIN consulta o sistema
de controle de investimentos para verificar se os dados de todos os ativos investidos
(cotas, patriménio, etc.) estdo atualizados até o ultimo dia util do més anterior e
confere os saldos de todos os ativos com os extratos mensais emitidos pelas
instituicdes financeiras.

T02. Lancar informacdes e atualizar o sistema

Consiste na identificacdo das informagdes divergentes, na corre¢ao, se necessario,
de dados no sistema de controle, ou na comunicacdo de eventuais falhas nos
extratos encaminhados pelas instituicbes financeiras, até que os resultados sejam
consistentes.

T03. Solicitar arquivo XML

Com o sistema ja atualizado e conferido, solicita-se a Consultoria de Investimentos a
preparacao do arquivo XML com as informagdes mensais do DAIR, contendo todos
os langamentos de movimentagdes financeiras (APRs), todos os saldos, quantidade
de cotas e patrimdnio liquido dos ativos até o ultimo dia util do més anterior, para ser
importado no “CADPREV-Ente Local”.
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T04. Verificar e completar arquivo XML

Importagdo do arquivo XML, recebido da Consultoria de Investimentos, no
“CADPREV-Ente Local” e atualizagcao, se necessario, das informacgdes referentes ao
Representante Legal do Ente, Representante Legal da Unidade Gestora, Gestores,
Membros do Comité de Investimentos, Conselheiros, observando as datas de
validade das respectivas certificagoes.

Caso tenha ocorrido no periodo o credenciamento de nova instituicao financeira ou
de novo ativo, os dados devem ser langcados no sistema. Anualmente devem ser
atualizados também os credenciamentos das instituigdes financeiras ja cadastradas.

T05. Enviar DAIR (arquivo XML)

Envio do DAIR a SPREYV, no formato XML, referente ao més anterior no “CADPREV-
Web”.

T06. Consultar arquivo enviado

Consulta do arquivo DAIR enviado a fim de verificar a situagado do processamento.
T07. Corrigir DAIR (arquivo XML)

Identificagdo e corregcéo do erro que gerou a falha no processamento.

T08. Consultar DAIR

Verificagcdo da existéncia de notificagdes de irregularidades no Demonstrativo
enviado.

T09. Consultar Notificagdo de Irregularidade

Constatada notificacdo de irregularidade no DAIR, identifica-se o motivo da
notificagdo, analisando a necessidade de justificativa e/ou correcdo do
demonstrativo.

Verificando a necessidade de correcdo do DAIR, retorna-se a etapa TO7.
T10. Responder Notificagdo de Irregularidade

Nao havendo necessidade de correcdo do DAIR, responde-se a notificacdo de
irregularidade no “CADPREV-Web” com as justificativas necessarias.

T11. Gerar Declaragao de Veracidade

Download do arquivo (formato PDF) da Declaragdo de Veracidade por meio do
“CADPREV-Web”, referente ao DAIR enviado.
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T12. Assinar Declaracédo de Veracidade

Assinatura eletrbnica na Declaragdo de Veracidade, com certificado digital e-CPF
padrao ICP-Brasil e posterior encaminhamento da Declaragdo a DI para assinatura
do Diretor de Investimentos.

T13. Validar Declaracao de Veracidade

Assinatura eletrbnica na Declaracdo de Veracidade, nos moldes da etapa anterior
(etapa T12).

T14. Enviar Declaragao de Veracidade

Envio pelo “CADPREV-Web” da Declaragdo de Veracidade devidamente assinada
pelos responsaveis pela gestdo de recursos do RPPS.
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7. INFORMAGOES ADICIONAIS

7.1 Na auséncia do Gerente de Investimentos, o procedimento sera realizado pelo
Diretor de Investimentos.

8 ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORAGAO:

Elisa do Carmo Medeiros Fonseca Gilberto de Souza Tulli
Gerente de Investimentos Diretor de Investimentos

Elaborado em 02/09/2019

APROVAGAO:

José Elias do Nascimento Margal

Presidente Executivo Aprovado em 17/09/2019

Av. Cezar Hilal, 1345 — Santa Lucia — Vitéria — ES — CEP: 29056-083 — Tel.: 0800-2836640
www.ipajm.es.gov.br — ipajm@ipajm.es.gov.br
717



