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1. OBJETIVOS

1.1 Definir os procedimentos aplicaveis a emissdo da Declaracdo de Tempo de
Contribuicéo no ES-PREVIDENCIA.

2. ABRANGENCIA

2.1 Orgaos da Administracéo Direta e entidades da Administracdo Indireta do Poder
Executivo Estadual, exceto as empresas publicas, as sociedades de economia
mista, a Policia Militar e o Corpo de Bombeiros Militar;

2.2 Poderes Legislativo e Judiciario;

2.3 Defensoria Publica (DPES), Ministério Pablico (MPES) e Tribunal de Contas
(TCEES).

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Constituicdo Federal, de 05 de outubro de 1988;
3.2 Lei Complementar n. 46, de 31 de janeiro de 1994,
3.3 Lei complementar n° 282, de 22 de abril de 2004 e suas alteracdes;
3.4 Lei Complementar Federal n® 51, de 20 de dezembro de 1985;
3.5 Lei Complementar Federal n® 144, de 15 de maio de 2014;

3.6 Lei Complementar Federal n® 152, de 03 de dezembro de 2015;
3.7 Emenda Constitucional n° 20, de 15 de dezembro de 1998;

3.8 Emenda Constitucional n° 41, de 30 de dezembro de 2003;

3.9 Emenda Constitucional n° 47, de 05 de julho de 2005;

3.10 Portaria n® 116-R, de 08 de novembro de 2012;

3.11 Portaria n° 28-R, de 16 de abril de 2014;

3.12 Portaria n° 75-R, de 22 de setembro de 2014;

3.13 Portaria n° 10-R, de 03 de dezembro de 2015;

3.14 Sumula Vinculante STF n° 33, de 09 de abril de 2014.
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4. DEFINICOES

4.1 Declaracdo de Tempo de Contribuicdo (DTC) - documento expedido para
efeito de aposentadoria e abono de permanéncia no qual consta o tempo de
contribuicdo, bem como regra de aposentadoria preenchida;

4.2 Abono de Permanéncia - reembolso da contribuicdo previdenciaria devido ao
servidor publico em regime contratual estatutario que esteja em condicéo de se
aposentar, mas que opta por continuar em atividade.

4.3 Tempo de Contribuicéo - é aquele prestado data a data até o desligamento da
atividade em uma Previdéncia Social - seja do Regime Geral de Previdéncia
Social (RGPS) ou do Regime Proprio de Previdéncia Social (RPPS) - sendo que
em relacdo aos periodos trabalhados pode haver descontos como suspensao e
falta.

4.4 Extrato de Tempo de Contribuicdo - demonstrativo do tempo de contribuicado
do servidor no qual consta todas as regras de aposentadoria a que 0 mesmo
tenha direito e previsfes de regras a serem preenchidas.

4.5 Laudo Técnico das Condicdes Ambientais de Trabalho (LTCAT) -
documento Unico e necessario exigido para reconhecer o tempo de atividade
especial — insalubridade ou periculosidade — exercido por todos os profissionais
gue atuam no ambiente de trabalho.

4.6 Perfil Profissiografico Previdenciario (PPP) - documento que possui o
histérico laboral e outras informacdes como dados administrativos, registros
ambientais, resultado de monitoracdo biolégica de todo o periodo laboral do
servidor, cujo objetivo principal é fornecer informacfGes sobre as condicdes
ambientais de trabalho e também servir como prova no requerimento de
aposentadoria especial.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos (SEGER)
5.2 Autarquias e demais poderes

5.3 Protocolo do IPAIJM

5.4 Subgeréncia de Cadastro e Tempo de Contribui¢cdo (SCT)

5.5 Geréncia de Pericia Médica Social (GPMS)

5.6 Subgeréncia de Arrecadacao (SAR)
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6. PROCEDIMENTOS

Emissao da Declaragcao de Tempo de Contribuicéo

O requerimento de DTC para os servidores da Administracao Direta é realizado na
Secretaria de Estado de Gestdao e Recursos Humanos — SEGER, e para os
servidores das Autarquias e demais Poderes no 6rgdo de origem, sendo anexado
ao processo de vida funcional do mesmo e posteriormente encaminhado ao IPAJM.
Com a chegada do processo no setor de Protocolo do Instituto, observam-se as
seguintes etapas:

TO1. Conferir documentacéo
Verificagdo dos documentos exigidos no Anexo |, da Portaria n° 10-R.

T02. Encaminhar processo ao 6rgao de origem

Caso o0 processo nao esteja nos moldes da legislacdo citada, o processo é
encaminhado ao 6rgdo de origem para providenciar os documentos necessarios. Do
retorno do processo, faz-se nova verificacdo dos documentos conforme etapa TO1.

T03. Abrir processo administrativo no SISPREV.

Caso o processo esteja em conformidade, o setor de Protocolo realiza a abertura do
processo administrativo no SISPREV. Em seguida, é feita a tramitacdo do processo
de vida funcional & SCT.

TO4. Realizar triagem do processo
Verificacdo dos seguintes pontos:
e EXxisténcia de averbacoes e respectivas Certidoes de Tempo de Contribuicdo
nos moldes da legislacdo em vigor;
e Se 0s documentos pessoais estao legiveis e atualizados;
e Se consta no processo ficha funcional do periodo referente a vida funcional
do servidor,
e Informacbes de pagamento para fins de comprovacdo da frequéncia do
servidor;
e Se o servidor requereu a DTC para aposentadoria especial (encaminhamento
GPMS — analise do PPP e LTCAT);
e Se 0 servidor pertencer as autarquias ou a outros poderes (encaminhamento
a SAR - verificacdo de débito de contribuicdo previdenciaria).
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T05. Encaminhar processo ao 6rgao de origem

Caso verifique a auséncia de certiddes, ou mesmo a necessidade de atualizacdo de
documentos, o processo é encaminhado ao 6rgdo para atendimento do solicitado.
Do retorno do processo, faz-se nova triagem do processo conforme etapa T04.

TO6. Analisar o PPP e o LTCAT

Quando na triagem é verificado que se trata de DTC para aposentadoria especial, 0
processo € tramitado a GPMS para analise do PPP e LTCAT, sendo emitida a
Analise e Decisao Técnica de Atividade Especial, conforme o anexo Il da Portaria
n° 116-R.

TO7. Verificar débito de contribuicdo previdenciaria

Quando na triagem é verificado que o servidor € pertencente as autarquias ou a
outros poderes, 0 processo serd encaminhado a SAR para verificacdo de débito de
contribuicdo previdenciaria.

SBO01 — Analisar requerimento de DTC
Analise do Tempo de Contribuicdo do servidor para possivel emissdo da DTC.

T08. Encaminhar processo ao 6rgédo de origem

Apbs a analise da DTC, o processo é encaminhado ao 6rgéao de origem do servidor
para ciéncia do indeferimento ou para a entrega da DTC caso o0 mesmo tenha
preenchido requisitos de aposentadoria.
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SBO01 — Analisar requerimento de DTC

TO1. Comparar processo fisico com sistemas

O inicio da analise da DTC consiste na verificacdo/comparacéao entre as informacdes
constantes do processo fisico e sistemas SISPREV e SIARHES, caso haja
divergéncia de informacdes o processo é devolvido ao Orgéo de origem para sana-
la.

T02. Averbar Tempo de Contribuicéao
Ocorre quando verificada a necessidade de averbacéo de tempo de contribuicdo do
servidor.

T03. Emitir Extrato de Tempo de Contribuicdo
Com todas as informacfes e documentos necessarios verificados, o proxXimo passo
consiste na emissédo do Extrato de Tempo de Contribuicao.

TO4. Emitir DTC

Verificado no Extrato de Tempo de Contribuicdo que o servidor implementa
requisitos de aposentadoria, emite-se a DTC na regra de aposentadoria mais
vantajosa para o servidor.

TO5. Confeccionar despacho de indeferimento

Verificado no Extrato de Tempo de Contribuicdo que o servidor ndo implementa
requisitos de aposentadoria, é confeccionado um despacho com intuito de informar
ao servidor o motivo do indeferimento do seu pleito.

TO6. Realizar conferéncia

Conferéncia do Extrato de Tempo de Contribuicdo do servidor que ainda néo
preenche requisitos para nenhuma regra de aposentadoria.

Conferéncia do Extrato de Tempo de Contribuicdo e da DTC do servidor que
implementa requisitos para determinada regra de aposentadoria.

TO7. Realizar publicacdo da averbacéo

Caso na conferéncia verifica-se que houve averbacdo de tempo de contribuicdo
oriundo do Regime Geral Previdéncia ou de outro Regime Proprio de Previdéncia, 0
processo é encaminhado ao analista responsavel pela publicacdo da (s) averbacgéo
(Ges).

T08. Assinar DTC ou despacho de indeferimento
Assinatura da DTC ou do despacho de indeferimento pelo subgerente do setor.
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7. INFORMACOES ADICIONAIS

7.1 As tramitagOes de processo entre os setores do IPAJM ocorrem via sistemas
SEP e SISPREV.

7.2 Os encaminhamentos de processo para fora do IPAJM ocorrem via sistema SEP,
sendo realizado pelo Protocolo do Instituto. Consequentemente, o retorno de
processos ao IPAJM é recebido pelo Protocolo e posteriormente tramitado via
sistemas SEP e SISPREV ao setor de destino.

7.3 Em situacbes especiais as quais a SCT verifica a necessidade de maior
embasamento legal para analise do processo, 0 mesmo é encaminhado a GBA
ou a DT para esclarecer os questionamentos suscitados. Caso a GBA ou DT
entendam que 0 questionamento carece de um posicionamento do juridico, o
processo € encaminhado a GJP.
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7.4 Caso no momento da andlise da DTC é verificado que o servidor foi ou encontra-
se cedido/a disposicdo de algum 6rgdo sem 06nus e sem ressarcimento, o
processo é encaminhado a SAR para verificar se houve contribuicdo do periodo.

8. ANEXOS

8.1 ANEXO | — MODELO DE DECLARACAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO
8.2 ANEXO Il - REGRAS ATUAIS APOSENTADORIA VOLUNTARIA

9. ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORACAO:

Soraya Guimaraes de Paula

Analista Previdenciario Kelli Christina Xavier

Subgerente SCT

Elaborado em 27/09/2018

APROVACAO:

Liane Mara Santana da Silva Mariana do Nascimento G. de Freitas
Gerente GBA Diretora Técnica

Anckimar Pratissolli

Presidente Executivo Aprovado em 10/10/2018
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ANEXO | — MODELO DE DECLARACAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO Iﬁf“]
INSTITUTO DE PREYIDENCIA DOE SERYIDDRES Jal
DO EETADO DO EZPRITO SANTO ! ':i

——————————————————— IPAJM - - ‘L

.

I ":‘*—i'

DECLARACAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAD

SEGURADO[A]-

Obrervagan: Erka dezlarasdondo kem eFeitor de cerkiddnparafinr 4¢ averbagdo de tempo de contrikbuizan.
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ANEXO Il - REGRAS ATUAIS APOSENTADORIA VOLUNTARIA

ESPECIAL MAGISTERIO - Média e Reajuste mediante edicdo de lei especifica do Estado do Espirito Santo
(Art. 40, § 1°, inciso lll, alinea “a”, § 5° da CF)

Requisitos:
e 10 anos Servigo Publico;
e 5anos no cargo.

Homem - 55 anos ldade + 30 anos de tempo de contribuicdo exclusivos na funcdo de magistério na educacéao
infantil e no ensino fundamental e médio.

Mulher — 50 anos Idade + 25 anos de tempo de contribuicdo exclusivos na fun¢éo de magistério na educagéo
infantil e no ensino fundamental e médio.

ESPECIAL MAGISTERIO - Integral e Paridade (Art. 6° E.C. 41/2003)

Requisitos:
e Ingresso Servi¢o Pablico até 31/12/2003;
e 20anos Servico Publico;
e 10 anos de carreira;
e 5anos no cargo.

Homem — 55 anos Idade + 30 anos de tempo de contribuigdo exclusivos na funcao de magistério na educacao
infantil e no ensino fundamental e médio.

Mulher — 50 anos Idade + 25 anos de tempo de contribuicdo exclusivos na funcdo de magistério na educagéo
infantil e no ensino fundamental e médio.

TEMPO DE CONTRIBUICAO - Média e Reajuste mediante edi¢&o de lei especifica do Estado do Espirito
Santo (Art. 40, § 1°, inciso lll, alinea “a” da CF)

Requisitos:
e 10 anos Servico Publico;
e 5anos no cargo.
Homem — 60 anos Idade + 35 anos de tempo de contribui¢&o.

Mulher — 55 anos Idade + 30 anos de tempo de contribuicéo.

TEMPO DE CONTRIBUICAO - Integral e Paridade: (Art. 6° E.C. 41/2003)

Requisitos:
e Ingresso Servico Publico até 31/12/2003;
e 20anos Servico Publico;
e 10 anos de carreira;
e 5anos no cargo.

Homem — 60 anos ldade + 35 anos de tempo de contribuigdo.

Mulher — 55 anos Idade + 30 anos de tempo de contribuicéo.
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TEMPO DE CONTRIBUICAO - Integral e Paridade: (Art. 3° E.C. 47/2005)

Requisitos:

e Ingresso Servico Publico até 16/12/1998;
Homem — 35 anos de contribuicéo;
Mulher — 30 anos de contribuicéo;
25anos Servico Publico;

15 anos de carreira;
5 anos no cargo.

Idade minima: sera resultante da reducgao, relativamente aos limites do art. 40, §1°, IIl, “a”, da Constituigdo Federal,
de 1 (um) ano de idade para cada ano de contribuicdo que exceder 35 anos, homem, e 30, mulher.

ESPECIAL POLICIA CIVIL (Art. 40, 8 4°, inciso Il da CF, c/c inciso | do artigo 1° da Lei Complementar Federal
n°®51/85 + Lei Complementar Federal n°® 144/2014)

Integral e Paridade — para os policiais que ingressaram no servico publico até 30/12/2003.

Média e Reajuste mediante edicao de lei especifica do Estado do Espirito Santo — para os policiais que
ingressaram no servico publico apds 30/12/2003.

Homem - 30 anos de contribuigdo + 20 anos de atividade policial.

Mulher — 25 anos de contribuicdo + 15 anos de atividade policial.

ESPECIAL AREA INSALUBRE - Média e Reajuste mediante edi¢&o de lei especifica do Estado do Espirito
Santo (Art. 40, 8§ 4°, inciso Il da CF c/c Sumula Vinculante n. 33)

Requisitos:
e 25 anos em area insalubre.
e 10 anos de servico publico;
e 5 anos no cargo.

IDADE — Média, proporcional ao tempo de contribuicdo e Reajuste mediante edigcéo de lei especifica do
Estado do Espirito Santo (Art. 40, § 1°, inciso lll, alinea “b” da CF)

Requisitos:
e 10 anos Servico Publico;
e 5anos no cargo.

Homem — 65 anos de Idade

Mulher — 60 anos de ldade
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REGRA DE TRANSICAO - Média e Reajuste mediante edicdo de lei especifica do Estado do Espirito Santo
(Art. 2° E.C.41/03)

Requisitos:
e Ingresso Servico Pablico até 16/12/1998;
e Homem (Tempo de Contribuicdo) — 53 anos de idade + 35 anos de tempo de contribui¢éo;
e Mulher (Tempo de Contribuicdo) — 48 anos de idade + 30 anos de tempo de contribui¢céo;
e Pedéagio de 20% do tempo que em 16 de dezembro de 1998 faltaria para completar os 35 ou 30 anos

de contribuicéo;

5 (cinco) anos de efetivo exercicio no cargo em que se dard a aposentadoria;

e Reducédo para cada ano antecipado em relacdo ao limite de idade estabelecidos pelo art. 40, § 1°, 1lI,
alinea “a” da Constituicao Federal (60 homem e 55 mulher), na proporg¢ao de:

a) 3,5%, para os que completaram as condicdes acima até 31 de dezembro de 2005;
b) 5%, para os que completaram as condicOes acima a partir de 01 de janeiro de 2006.

O professor tera o tempo de servico exercido até 15/12/1998, acrescido de 17%, se homem, e 20%, se mulher,
desde que aposente, exclusivamente, com tempo de efetivo exercicio na fungdo de magistério.

O magistrado ou membro do Ministério Publico ou do Tribunal de Contas do Estado, se homem, tera o tempo de
servico exercido até 15/12/1998, contado com acréscimo de 17%.
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