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Andlise da concessdo do beneficio de pensdo por morte nos casos de
solicitacdo de companheiro(a) e/ou filhos maiores incapazes
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1. OBJETIVOS

1.1 Definir os procedimentos administrativos aplicaveis a concesséo da pensao por
morte nos casos de solicitacdo de companheiro(a) e/ou filhos maiores
incapazes.

2. ABRANGENCIA

2.1 Instituto de Previdéncia dos Servidores do Estado do Espirito Santo — IPAJM

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Lei Complementar n°® 282, de 22 de abril de 2004 e suas alteragodes;
3.2 Portaria n® 038-R, de 12 maio de 2009.

4. DEFINICOES

4.1 Companheiro(a) - unido publica, continua e duradoura entre duas pessoas,
cujo objetivo é constituir familia.

4.2 Segurado - condigdo atribuida ao servidor filiado obrigatoriamente ao ES-
PREVIDENCIA.

4.3 Requerente - pessoa que se habilita a receber beneficio previdenciario pelo
ES-PREVIDENCIA.

4.4 Maior Incapaz — pessoa com limitacdo fisica ou psiquica que dificulte a sua
autonomia financeira, cuja dependéncia econbmica é presumida de seus
genitores.
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5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Central de Atendimento (CAT)

5.2 Protocolo

5.3 Geréncia de Beneficios (GBA)

5.4 Geréncia de Pericia Médica e Social (GPMS)

5.5 Diretoria Técnica (DT)

5.6 Comissao de Justificacdo Administrativa (COMJUS)

6. PROCEDIMENTOS

Andlise da concessdo do beneficio de pensdo por morte nos casos de
solicitacdo de companheiro(a) e/ou filhos maiores incapazes

TO1. Verificar documentos apresentados
Verificacdo dos documentos apresentados nos moldes da Lei Complementar n°
282/2004 e suas alteracdes, em consonancia com a Portaria n°® 038-R.

T02. Formalizar requerimento junto ao SISPREV

Formalizar requerimento de pensdo por morte no SISPREV (requerimento de
pensdo por morte / companheiro(a) e/ou filho maior incapaz). Em seguida, tramitar
processo ao Protocolo para autuacdo no SEP.

TO3. Autuar processo no SEP

TO4. Localizar e solicitar processo de direitos e vantagens do seguradoT04.
Localizacdo e solicitacdo do processo de direitos e vantagens do segurado para
posterior apensamento ao processo de pensao por morte.

TO05. Analisar preliminar do requerimento de pensao

Constatado divergéncia na documentacéo apresentada, face a legislacao vigente, o
processo retorna a CAT para regularizacdo. Entretanto, quando o requerimento é
encaminhado via Correios, e posteriormente constatado divergéncia a andlise é
realizada pela GBA, comunicando o requerente a regularizacdo do pleito através de
oficio, oportunizando prazo para apresentar a documentacdo correta sob pena de
indeferimento do pedido.

T06. Regularizar situacéo identificada

Conforme a andlise preliminar da GBA, o processo é tramitado a CAT para as
devidas providéncias. ApOs sanado, o processo retorna a GBA para continuidade da
analise técnica.
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TO7. Regularizar situacéo identificada (requerimento via correios)

Constatado divergéncia a analise é realizada pela GBA, comunicando o requerente
a regularizacao do pleito através de oficio.

T08. Concluir analise técnica do processo de pensao

Conclusédo da analise do processo de pensdo no tocante as exigéncias legais,
sugerindo posterior encaminhamento a COMJUS, mediante tramitacdo para a DT
nos casos de requerimento de pensdo de companheiro(a). Em se tratando de
requerimento de penséo na condi¢do de filho maior incapaz, o processo € tramitado
a GPMS para submeter o requerente a junta médica oficial do IPAJM, composta por
3 médicos peritos.

T09. Realizar pericia médica

No caso do requerente ndo se enquadrar na condicdo de maior incapaz, o
requerimento é analisado pela GBA, sugerindo a DT pelo indeferimento do pleito.

No caso do requerente se enquadrar na condicdo de maior incapaz, nos moldes da
legislacdo, a GBA sugere a DT o encaminhamento do processo a COMJUS para
analise da dependéncia econdmica.

T10. Sugerir encaminhamento do processo a COMJUS
Confirmada a incapacidade do requerente, tramita-se do processo a DT, sugerindo o
encaminhamento do mesmo a COMJUS em conformidade a Portaria n® 038-R.

T11. Indeferir, comunicar e arquivar processo
Apés o indeferimento, o requerente € comunicado através de oficio e o processo é
arquivado.

T12. Analisar processo

Andlise dos documentos comprobatorios referente a existéncia da unido estavel nos
moldes da Portaria n° 038-R, demonstrando os requisitos exigidos na referida
portaria.

T13. Comprovar dependéncia econdmica do requerente
Comprovacao da dependéncia nos moldes da Portaria n°® 038-R.

T14. Oficiar o requerente
Na auséncia de prova documental comprobatoria, encaminha-se oficio ao
requerente solicitando complementacdo da documentacdo de acordo com a Portaria
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n° 038- R, oportunizando prazo de 05 (cinco) a partir do recebimento do A.R. para
juntada.

T15. Convocar oitiva de testemunhas

Nos casos de ndo atendimento ao exigido pela Portaria n° 038-R, no tocante a
comprovacdo minima documental, podera a COMJUS promover oitiva de
testemunhas para elucidar os fatos da existéncia da unido estavel.

T16. Emitir parecer conclusivo
Apoés andlise do processo e em conformidade com a Portaria n® 038-R, emite-se 0
parecer e o encaminha a DT para conhecimento e homologacéao.

T17. Homologar deciséao
Quanto ao deferimento do requerimento e posterior encaminhamento do processo a
SCT para realizacdo do cadastro.

T18. Notificar requerente
Envio de oficio ao requerente quanto ao indeferimento do requerimento e posterior
encaminhamento do processo ao Protocolo para arquivamento.
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7. INFORMACOES ADICIONAIS

7.1 Via de regra, as tramitacfes de processo entre os setores do IPAIJM ocorrem
via sistemas SEP e SISPREV.

7.2 Caso seja necessario, a COMJUS promoverd diligéncia externa para elucidar a
existéncia da unido estavel.

7.3 Em caso de recurso, primeiramente € analisado pela propria COMJUS onde
sera observado possiveis fatos novos que ndo foram objeto de andlise. Em
caso de manutencdo do posicionamento inicial da COMJUS, havendo um
segundo recurso, 0 mesmo sera objeto de apreciacdo por parte da DT.
Havendo divergéncias entre o entendimento da COMJUS e da DT, cabera ao
Presidente Executivo emitir parecer definitivo.

7.4 Para efeito de concessdo do beneficio, analisarda a dependéncia econémica
dos requerimentos que envolvam: menores sob tutela / enteados e pais
invalidos.
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