GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
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Tema: | Inscrigéo de Inadimplentes no CADIN Estadual

Emitente: | Instituto de Previdéncia dos Servidores do Estado do ES — IPAIM

Sistema: | Nao aplicavel Cadigo: | N/A
Verséo: | 1 Aprovacdo: | Portaria n°® 032-R Vigéncia: | 22/08/2018
1. OBJETIVOS

1.1 Definir os procedimentos administrativos aplicaveis a inclusdo de inadimplentes
no Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades
Estaduais - CADIN ESTADUAL.

2. ABRANGENCIA

2.1 Entes federados que tenham servidores efetivos do Estado em cessédo ou
mandato eletivo.

2.2 Pessoas que tenham perdido a qualidade de beneficiario do ES-
PREVIDENCIA.

2.3 Consignatarias.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Lei Complementar n° 282, de 22 de abril de 2004 e alteragdes, artigos 6°, 43 (8
2°) e 71.

4. DEFINICOES

4.1 Sistema de Informacdes Tributéarias (SIT) — sistema estadual de informagdes
tributarias através do qual € acessado o CADIN Estadual.

4.2 CADIN Estadual: banco de dados estadual no qual sdo registradas pessoas
fisicas e juridicas que possuem dividas com o ES-PREVIDENCIA.

4.3 Valor de Referéncia do Tesouro Estadual (VRTE): unidade de conversao
monetaria estadual reajustada anualmente mediante Decreto.

4.4 Certiddo de Divida Ativa — CDA: documento emitido pela Secretaria de
Estado da Fazenda — SEFAZ relativo a registro de devedor em funcéo de
inadimpléncia para com o Estado.

4.5 Consignatarias — pessoas juridicas credoras de valores consignados em folha
dos segurados.
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5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Subgeréncia de Arrecadacgéo (SAR)

5.2 Geréncia de Financas (GFI)

5.3 Gabinete do Presidente Executivo (GPE)

5.4 Subgeréncia de Contabilidade e Orcamento (SCO)
5.5 Secretaria de Estado da Fazenda (SEFAZ)

6. PROCEDIMENTOS

Inscricdo de Inadimplentes no CADIN Estadual

A inscricdo no CADIN Estadual ocorre quando ha débito ndo quitado para com o
Estado nas seguintes situacoes:

e Inadimpléncia de ente federado em funcdo de n&o recolhimento de
contribuicdo previdenciaria de servidor efetivo do Estado que tenha estado em
cessdo ou exercicio de mandato eletivo em periodo anterior a novembro de
2016, tendo em vista a alteragdo promovida pela Lei Complementar n°
836/2016;

e Inadimpléncia de servidor que tenha perdido a qualidade de beneficiario do
ES-PREVIDENCIA em funcédo de desligamento do servico publico, conforme
art. 6°, inciso |, alinea “a”, da Lei Complementar n® 282/2004;

e Inadimpléncia de pensionista que tenha perdido a qualidade de beneficiario
do ES-PREVIDENCIA, conforme art. 6°, inciso I, da Lei Complementar n°
282/2004;

e Inadimpléncia de Consignatarias.

Apébs o procedimento de cobranca administrativa realizado pela DAF, os processos
com valores a restituir ao erario ndo adimplidos sao recebidos na SAR e seguem as
seguintes etapas:

TO1. Preencher formulario
Preencher o formulario “Dados para Inscricaio no CADIN e Divida Ativa”,
convertendo o valor do débito de acordo com a VRTE vigente.

TO2. Instruir o processo
Instrucéo do processo e tramitacdo a GFI para ciéncia e deliberacéo.
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T03. Deliberar acerca da inscricdo no CADIN Estadual
Deliberagdo pela GFI se a inscricdo deve ser efetivada no CADIN Estadual e
posterior encaminhamento do processo ao GPE para autorizagdo e assinatura do
formulario;

TO4. Autorizar a inscricdo no CADIN Estadual
Assinatura do formulario autorizando a inscricdo do devedor no Cadin Estadual e
posterior devolugcéo do processo a SAR.

TO5. Registrar pendéncia no CADIN

Acesso ao SIT clicando no respectivo icone, teclar F1 e F2, inserir o CPF e senha do
usuério, escolher a opcdo CADIN.

Ir para a fungdo CI100 para registrar pendéncia do devedor informando o respectivo
CPF ou CNPJ, data do inicio da pendéncia, motivo da pendéncia e nimero do
processo.

Ir para a funcao CI720, digitar o numero do CPF ou CNPJ do devedor para visualizar
o registro do devedor e imprimi-lo.

T06. Juntar o registro ao processo
Carimbar, assinar e juntar o registro ao processo do devedor.

TO7. Alimentar planilha de controle
Insercdo das informacdes do registro na planilha de controle e posterior tramitacéo
do processo a GFl informando que foi feito registro do devedor no Cadin Estadual.

T08. Deliberar acerca da inscricdo em Divida Ativa
Deliberacdo pela GFI se a inscricdo deve ser efetivada e posterior tramitacdo do
processo ao GPE para encaminhamento a SEFAZ.

T09. Encaminhar processo a SEFAZ
Encaminhamento do processo & SEFAZ para inscricdo em Divida Ativa, emisséo da
CDA e posterior devolucao do processo ao GPE.

T10. Tramitar processo a SAR para baixa de registro

T11. Realizar baixa do registro no Cadin Estadual

Efetuar a baixa do registro feito na etapa TO5 e imprimir 0 comprovante para ser
anexado ao processo.

Ir para a fungéo CI150 para baixar o registro do devedor informando o respectivo
CPF ou CNPJ, data do inicio da pendéncia, motivo da baixa.

Ir para a funcéo CI720, digitar o numero do CPF ou CNPJ do devedor para visualizar
0 registro da baixa e imprimi-lo.
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T12. Alimentar planilha de controle

Inser¢ao na planilha de controle da data da baixa do registro do CADIN Estadual
pela SAR e do niumero da CDA emitida pela SEFAZ. Em seguida, tramitar processo
a SCO para registro e sobrestamento.
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7. INFORMACOES ADICIONAIS

7.1 As tramitagOes de processo entre os setores do IPAJM ocorrem via sistemas

SEP e SISPREV.

7.2 Os encaminhamentos de processo para fora do IPAJM ocorrem via sistema
SEP, sendo realizado pelo Protocolo do Instituto. Consequentemente, o retorno
de processos ao IPAJM é recebido pelo Protocolo e posteriormente tramitado
via sistemas SEP e SISPREV ao setor de destino.

7.3 Nos casos de inscricdo de cessionarios no CADIN Estadual, os processos ja se
encontram na SAR visto que o setor possui por competéncia apurar os débitos

de contribuicdo previdenciaria.

7.4 Quando se tratar de débito oriundo de contribuicdo previdenciaria de
servidores cedidos, os dados destes também constardo no formulario como

corresponsaveis.

8. ANEXOS

8.1 ANEXO | — TELAS DO SISTEMA DE INFORMACOES TRIBUTARIAS
8.2 ANEXO Il - FORMULARIO PARA INSCRICAO NO CADIN/DIVIDA ATIVA

8 ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORACAO:

Erica Baptista de Castro
Subgerente de Arrecadacao

Elaborado em 17/08/2018

APROVACAO:

Susana Goncalves de Souza José
Guerra
Gerente de Financas

Paulo Renato da Cunha Pereira
Diretor Administrativo e Financeiro

Anckimar Pratissolli
Presidente Executivo

Aprovado em 21/08/2018
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ANEXO | — TELAS DO SISTEMA DE INFORMACOES TRIBUTARIAS
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ANEXO Il - FORMULARIO PARA INSCRICAO NO CADIN / DiVIDA ATIVA

DADOS PARA INSCRICAO NO CADIN E DIVIDA ATIVA

Nome:
CMNPJ/CPF:
Logradouro: Namero/Compl.:
Bairro:
CidadefUF: CEP:
DADOS DOS CORRESPONSAVEIS
Nome:
CNPI/CPF:
Logradouro: MNamero/Compl.:
Bairro:
Cidade/UF: CEP:
DADOS DO DEBITO PARA CONSTAR NA CDA
Ne Oficio IPAIM:
Natureza: I:IPerda da gualidade de beneficiario I:ICGntribuit_;Eo Previdenciaria
Principal (VRTE): Vencimento: 15/
Correcdo (VRTE): IPCA
Multa (VRTE): 2% (dois por cento)
Juros (VRTE): 1% (um por cento) ao més
Total (VRTE): 0,00

CAPITULACAO LEGAL

I:IPerda da gualidade de beneficiario, conforme disposto no inciso | do art. 62 da Lei
Complementar n. 282/2004 e alteragdes (desvinculagdo do servigo publico estadual,
pagamento apds o obito de inativo efou pensionista).

Infracdo I:IPerda da qualidade de beneficidrio, conforme disposto no inciso Il do art. 62 da Lei
Infringida: Complementar n. 282/2004 e alteragties (maioridade legal).
Inadimpléncia decorrente de ndo recolhimento de contribuicdo previdencidria,
conforme disposto no inciso Il do art. 44 da Lei Complementar n. 282/2004 e
alteragtes (cessdo/mandato eletiva).

I:IArt. 43, coput da Lei Complementar n. 282,/2004 e alteragbes.
Penalidade:

I:IArt. 43, § 12 da Lei Complementar n. 282/2004 e alteragbes.

Considerando que apos a inscrigdo em Divida Ativa, o débito somente podera ser pago através de DUA
gerado com o numero da Certid3o de Divida Ativa - CDA.

Considerando que, uma vez inscrito o débito em divida ativa, o seu registro no CADIN devera ser baixado,
pois a inscricdo em Divida Ativa gera automaticamente uma pendéncia no CADIN, evitando-se duplicidade.
AUTORIZO a inscricdo do presente débito no CADIN Estadual e posterior envio & Secretaria de Estado da
Fazenda - SEFAZ para inscrigdo também em Divida Ativa, caso possivel.

Vitaria, de de 2C

Presidente Executivo
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