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1. OBJETIVOS

1.1 Definir os procedimentos de controle no recolhimento das contribuicdes
previdenciarias dos servidores efetivos vinculados ao ES-PREVIDENCIA que se
encontram cedidos sem Onus e sem ressarcimento a outros entes federados.

2. ABRANGENCIA

2.1 Orgaos da Administracéo Direta e entidades da Administraco Indireta do Poder
Executivo Estadual, exceto as empresas publicas e as sociedades de economia
mista;

2.2 Orgaos e entidades estaduais dos Poderes Legislativo e Judiciario;

2.3 Defensoria Publica (DPES), Ministério Publico (MPES) e Tribunal de Contas
(TCEES).

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Lei Complementar n° 282 e alteracdes, de 22 de abril de 2004, artigos 43, 44 e
69.

4. DEFINICOES

4.1 Certificado de Regularidade de Situacédo (CRS) — documento criado pela Lei
Complementar n® 109/97 e emitido anualmente a todos o0s oOrgaos da
Administracéo Direta e Indireta atestando que os recolhimentos de contribuicéo
previdenciaria dos seus servidores efetivos foram feitos regularmente no
exercicio anterior.

4.2 Guia de Recolhimento (GR) - documento emitido pelo SIGEFES que
contabiliza nas contas dos respectivos Fundos (Financeiro ou Previdenciario) os
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valores de contribuicdo previdenciaria recolhidos pelos 6rgédos cessionarios ou
cedentes.
4.3 Folha Virtual — arquivo disponibilizado mensalmente via SIARHES com

informacdes de todos os servidores efetivos do Estado, vinculados ao ES-
PREVIDENCIA e que estejam cedidos a outros entes federados. E com base
nessas informacdes que os boletos bancarios sdo gerados.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Subgeréncia de Arrecadacgao (SAR)
5.2 Subgeréncia de Contabilidade e Orgcamento (SCO)

6. PROCEDIMENTOS

Controle das contribui¢cfes previdenciarias dos servidores cedidos a outros
entes federados

Conforme cronograma de execucao de folha de pagamento elaborado pela SEGER,
mensalmente é disponibilizado um arquivo no SIARHES com informacfes de
servidores efetivos do Estado que se encontram cedidos a outros entes federados.
Em se tratando de cessdes sem 6nus e sem ressarcimento, o recolhimento € de
responsabilidade do érgdo cessionario sendo feito via boletos bancarios conforme
observa-se nas etapas abaixo:

TO1. Fazer download do arquivo

Download do arquivo da Folha Virtual disponibilizado mensalmente no SIARHES,
conforme cronograma de execucéao de folha elaborado pela SEGER.

TO2. Analisar arquivo

Extrair as informacdes relacionadas aos servidores cedidos, excluindo aqueles cuja
cessao é para 6rgéos do proprio Estado.

T03. Alimentar planilhas de controle

Inclusdo das informacdes extraidas da Folha Virtual em planilhas de controle de
recolhimento das contribui¢cdes previdenciarias vinculadas aos Fundos Financeiro e
Previdenciério.

Apos tramita-se o processo a SCO para emissao da Nota Patrimonial.
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TO4. Emitir Nota Patrimonial

Emisséo da Nota Patrimonial registrando um direito a receber e posteriormente
devolucéo do processo a SAR.

TO5. Emitir boletos bancéarios
Emissao de boletos de bancarios mensalmente para envio aos cessionarios.

TO06. Enviar boletos bancarios
Envio mensal dos boletos bancarios aos cessionarios via e-mail.

TO7. Emitir Guia de recolhimento
Emisséo da Guia de Recolhimento quando verificado que o boleto foi pago e juntada
ao processo do respectivo servidor.

T08. Atualizar débito

Nos casos em que o cessionario ndo tenha recolhido as contribuicbes
previdenciarias até o vencimento do boleto bancario, o valor devido é atualizado
conforme previsto no art. 43, da Lei Complementar n® 282/2004.

T09. Notificar 6rgdo de origem

Emisséo de oficio e respectivo boleto bancario com vencimento para 30 (trinta) dias
para envio de notificacdo ao 6érgao cedente, conforme art. 44, § 1° da Lei
Complementar n° 282/2004.

a T v o

Fole irhial

Baletos
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7. INFORMACOES ADICIONAIS

7.1 Quando verificada uma nova cessao de servidor, € autuado um processo no
Protocolo do IPAJM no qual constardo todas as informagdes de recolhimento
das contribuicbes previdenciarias da respectiva cessao.

7.2 Os processos autuados permanecem na SAR até o término da cessao do
servidor, sendo que todas as remuneracdes relacionadas as contribuicdes
previdencidrias recolhidas sédo lancadas no SISPREV com posterior envio ao

Protocolo para arquivamento.

7.3 Os oficios de notificacdo aos 6rgdos cedentes sdo assinados pelo Presidente

Executivo.

7.4 Caso os oOrgdos cedentes ndo recolham os valores notificados, ficam
impossibilitados de receberem o Certificado de Regularidade de Situacao (CRS)

relativo ao exercicio.
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