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NORMA DE PROCEDIMENTO – IPAJM Nº 011 

 

Tema: Cálculo da Contribuição Complementar – Aporte 

Emitente: Instituto de Previdência dos Servidores do Estado do ES – IPAJM 

Sistema: Não aplicável Código: N/A 

Versão: 1 Aprovação: Portaria nº 018-R Vigência: 20/04/2018 
 

1. OBJETIVOS 

 

1.1 Descrever os procedimentos para o cálculo da Contribuição Complementar 
(aporte) para pagamento dos benefícios previdenciários de aposentadoria e 
pensão dos segurados do ES-PREVIDÊNCIA.    

 

2. ABRANGÊNCIA 

 
2.1 Órgãos da Administração Direta e entidades da Administração Indireta do Poder 

Executivo Estadual, exceto as empresas públicas e as sociedades de economia 
mista;  

2.2 Órgãos e entidades estaduais dos Poderes Legislativo e Judiciário; 

2.3 Defensoria Pública (DPES), Ministério Público (MPES) e Tribunal de Contas 
(TCEES).   

 

3. FUNDAMENTAÇÃO LEGAL 

 
3.1 Lei Complementar nº 282, de 22 de abril de 2004 e alterações, art. 40, § 1º. 

 

4. DEFINIÇÕES 

 
4.1 Contribuição Complementar (aporte) – valor repassado mensalmente para o 

Fundo Financeiro do ES-PREVIDÊNCIA pelos órgãos e entidades listados no 
item 2, a fim de complementar o valor integral das correspondentes folhas de 
pagamento dos benefícios previdenciários, sempre que a receita de contribuição 
for insuficiente; 

4.2 Contribuição ativos – resumo da folha de pagamento dos ativos. 

4.3 Inativos total – resumo da folha contabilizada de pagamento dos inativos e 
informado pela Subgerência de Contabilidade e Orçamento - SCO; 

4.4 Pensão total – resumo da folha de pagamento dos pensionistas informado pela 
SCO; 
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4.5 Taxa de Administração – cobertura de despesas de manutenção do Regime 
Próprio de Previdência, a cargo do IPAJM, sendo de até 1,5% (um vírgula cinco 
por cento) do valor das remunerações, proventos e pensões dos segurados 
vinculados ao RPPS, relativo ao exercício financeiro anterior. 

4.6 Glosa – valores a título de devolução aos órgãos e entidades oriundos de 
benefícios pagos após o óbito e rateio (taxa de administração, disponibilidade de 
caixa e saldo financeiro) a serem descontados da contribuição complementar;  

4.7 Restituição – valores a título de restituição da contribuição previdenciária 
requerida por servidor; 

 

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS 

 
5.1 Subgerência de Contabilidade e Orçamento (SCO); 

5.2 Subgerência de Arrecadação (SAR). 

 

6. PROCEDIMENTOS 

 

6.1 Para cálculo da contribuição complementar (aporte), faz-se necessário observar 
o fluxograma abaixo: 
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7. INFORMAÇÕES ADICIONAIS  
 

7.1 Os relatórios de contribuições previdenciárias dos servidores ativos devem ser 
sempre os da competência imediatamente anterior ao do mês do cálculo da 
contribuição complementar (aporte), considerando as folhas complementares, quando 
houver. 

7.2 No lançamento das contribuições previdenciárias de ativos na planilha matriz, 
considerar os valores dos campos “Total Líquido da Contribuição Empregado” e “Total 
Líquido da Contribuição Empregador” do relatório PRO2722R. 

7.3 Com base na Lei 797/2015, o Tribunal de Justiça envia sua própria planilha com 
os respectivos valores a serem utilizados no cálculo do aporte do mês; 

7.4 Após o início dos cálculos, os valores de glosas e restituições que porventura 
surgirem só serão considerados desde que o cálculo do aporte do órgão ou entidade 
a que eles estiveram vinculados não tenha sido concluído.  

7.5 Antes de imprimir as planilhas, numerá-las de acordo com os ofícios. 

7.6 O envio dos ofícios ocorre por e-mail e mensageria oficial. O ofício a ser 
encaminhado à SEDU deve ser entregue em mãos na Gerência de Orçamento e 
Finanças (GEOFI) daquele órgão. 

7.7 Os ofícios enviados por e-mail são necessariamente copiados à SEGER e à 
SEFAZ.  

7.8 Ao enviar o ofício ao Ministério Público, faz-se necessário juntar o relatório 
PRO2779P; 

7.5 Após o envio dos ofícios, lançar os respectivos valores na planilha Controle de 
Recolhimento. 
 

8. ANEXOS 

 

8.1 ANEXO I – RELATÓRIO DE CONTRIBUIÇÃO PREVIDENCIÁRIA DE ATIVOS   

(SIARHES - PRO2722R)  

8.2  ANEXO II – RESUMO DA FOLHA DE PAGAMENTO DE INATIVOS 

8.3  ANEXO III – RESUMO DA FOLHA DE PAGAMENTO DE PENSIONISTAS 

8.4  ANEXO IV – GLOSAS 

8.5  ANEXO V – RESTITUIÇÕES 

8.6 ANEXO VI – PLANILHA DE CÁLCULO DA CONTRIBUIÇÃO COMPLEMENTAR 

8.7 ANEXO VII – MODELO DO OFÍCIO 
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ANEXO I – RELATÓRIO DE CONTRIBUIÇÃO PREVIDENCIÁRIA DE ATIVOS 

(SIARHES - PRO2722R) 
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ANEXO II – RESUMO DA FOLHA DE PAGAMENTO DE INATIVOS 
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ANEXO III – RESUMO DA FOLHA DE PAGAMENTO DE PENSIONISTAS 
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ANEXO IV – GLOSAS 
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ANEXO V – RESTITUIÇÕES 
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ANEXO VI – PLANILHA DE CÁLCULO DA CONTRIBUIÇÃO COMPLEMENTAR 
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ANEXO VII - MODELO DO OFÍCIO 

 

 


