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1. OBJETIVOS

1.1 Definir os procedimentos aplicaveis ao registro de aposentadoria no Sistema Integrado
de Administracdo de Recursos Humanos do Espirito Santo (SIARHES).

2. ABRANGENCIA

2.1 Orgdos da Administracdo Direta e entidades da Administracdo Indireta do Poder
Executivo Estadual, exceto as empresas publicas e as sociedades de economia mista;

2.2 Orgéos e entidades estaduais do Poder Legislativo;

2.3 Quadro Administrativo do Ministério Publico (MPES);

2.4 Defensoria Publica (DPES) e Tribunal de Contas (TCEES).

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Lei Complementar n° 282, de 22 de abril de 2004.

4. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

4.1 Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo — TCEES;
4.2 Protocolo IPAJM;
4.3 Subgeréncia de Fixacao e Revisdo — SFR.
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5. PROCEDIMENTOS

5.1 Para efetuar o registro da aposentadoria, o fluxograma abaixo deve ser seguido:
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5.2 Apoés a apreciacao do registro de aposentadoria pelo TCEES, o processo retorna para
o IPAJM para o lancamento do registro no SIARHES. Com a chegada do processo no

Instituto, o Protocolo o encaminha a SFR.

5.2.1 Recebimento do processo no setor

Receber processo nos sistemas SEP e SISPREV. Em seguida, tramitar o processo, via

SISPREV, ao analista.

5.2.2 Recebimento do processo no SISPREYV pelo analista
Receber o processo para dar inicio aos procedimentos do registro de aposentadoria.

5.2.3 Verificacdo documental do processo

Verificar se o ato de aposentadoria foi registrado pelo TCEES;
Verificar o ato de aposentadoria e sua publicacao;

Verificar a fixacao do provento;

Verificar extrato de tempo de contribuicéo.

Terminada a verificagdo documental do processo, 0 analista necessita fazer a verificacéo

dos lancamentos efetuados no SIARHES durante a fixacao de proventos.

5.2.4 Verificacdo dos lancamentos efetuados no SIARHES
Telas verificadas:

e “Licenca/Afastamento” — verificar se o AGP (aguardando aposentadoria) ou o AFP
(afastamento por inaptidao) foi lancado de acordo com a data do afastamento do

segurado;

e “Atributos de funcionarios” — verificar se o lancamento do AGUARD HOMOL TC
(aguardando homologacéo do TC) foi efetuado pelo analista da fixacao de proventos.
Campos a serem verificados: data do afastamento, regra de aposentadoria,
(dias/anos) trabalhados e (dias/anos) para aposentadoria — somente em
aposentadorias com proventos proporcionais; beneficio previdenciario sem paridade
- somente para as aposentadorias sem paridade. Ex: art. 40 da CF (compulséria, por

idade, area insalubre, etc.);

e “Provimentos” — verificar se a data de inicio do provimento, o setor IPAJM
(99011200001) e a forma de provimento “aguardando aposentadoria” estdo de

acordo com o afastamento do segurado.

e “Lista Contracheque”- verificar a composi¢cao remuneratéria do segurado na data do

afastamento.
Desta verificagdo o processo seguira conforme descrito abaixo:

v' Caso os lancamentos estejam de acordo, o processo segue para o lancamento do

registro da aposentadoria;

v' Caso os lancamentos estejam em desacordo, o processo € encaminhado ao analista

da fixacdo que providenciara o(s) langcamento(s)/correcao(0es).
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5.2.5 Efetuar Registro de Aposentadoria

Na tela “Registro de Aposentadoria”, mais especificadamente no campo aposentadoria
efetuar o langcamento dos itens abaixo:

e Data;
e Regra e Tipo da Aposentadoria;
e Homologagéo.

Observagao:
Nos casos de aposentadoria com proventos proporcionais, além dos lancamentos descritos
acima, efetuar os langamentos no campo aposentadoria proporcional dos itens abaixo:

e Data inicial;
e Dias trabalhados;
e Dias para a aposentadoria.

Apés o registro da aposentadoria, € necessaria registrar a sua publicacdo. Na tela “Registro
de Aposentadoria”, clicar no botdo “mostrar publicacdes” para efetuar o langamento dos
itens abaixo:

NUmero;

Data;

Tipo;

Data do D.O;

Tipodo D.O,;

Autoridade;

NUm. Processo;

Motivo — Aposentar servidor;
N° do registro do TCCES.

5.2.6 Langcamento do segurado no grupo de eleitos

Na tela “cadastro de eleitos”, clicar no botdo “inicio modo consulta” e inserir o numero do
grupo de eleitos correspondente. Em seguida, clicar no botao “executa consulta” para inserir
o numero funcional do segurado.

5.2.7 Tramitagdo do processo apoés o registro

Concluido o registro da aposentadoria, 0 processo é tramitado via SISPREV e SEP para o
Protocolo do Instituto para arquivamento nos seguintes casos: aposentadoria por invalidez
integral; quando a aposentadoria for anterior a 05/10/88 e em aposentadorias sem periodos
averbados do Regime Geral de Previdéncia Social (RGPS).

Nos casos de aposentadoria com periodos averbados do RGPS, exceto quando se tratar
de aposentadoria por invalidez integral ou anterior a 05/10/88, o processo é tramitado via
SISPREV e SEP para COMPREYV para a realizacdo da compensacao previdenciaria.
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