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1. OBJETIVOS

1.1 Descrever os procedimentos gerais para fornecimento de copia de processos
de legitimacdo de terras, podendo ser coépia de laudas, ou pecgas técnicas
(plantas topograficas e memoriais descritivos).

2. ABRANGENCIA

2.1 Instituto de Defesa Agropecuaria e Florestal do Espirito Santo

3. FUNDAMENTAGCAO LEGAL

3.1 Lei de Acesso a Informagéo 12.527/2011

3.2 Lei Estadual 7.001/2001 (Anexos - Tabela 1V)

4. DEFINIGOES

4.1 Processo de legitimagado de terras: Processo administrativo aberto para
efetivagao de procedimentos relacionados a legitimagao de terras devolutas.

4.2 Simlam: Sistema Integrado de Monitoramento e Licenciamento Ambiental.

4.3 GETCAR: Geréncia de Terras e Cartografia, localizado no Escritério Central do
Idaf.

4.4 SFUN: Subgeréncia Fundiaria, vinculada a Getcar.
4.5 Unidades descentralizadas IDAF: unidades administrativas localizadas em

cada municipio do estado, compostas por geréncias regionais, geréncias locais
ou postos de atendimento.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Unidades descentralizadas |daf
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5.2 Subgeréncia Fundiaria

5.3 Geréncia de Terras e Cartografia

6. PROCEDIMENTOS

6.1 Fluxograma para fornecimento de copia de processos e/ou pegas técnicas.

Unidades descel

Solicitaco de advogado ou
interessado do processo?

Cépia de processos

GETCARISFUN

6.2 Para que sejam fornecidas copias parciais ou integrais de processos de
legitimacdo de terras € necessario que haja a demanda do cidadao
interessado, via requerimento avulso ou como documento no Simlam (roteiro
orientativo n° 32).

6.3 A demanda pode ser apresentada nas unidades descentralizadas ou na
GETCAR/SFUN.

6.4 As unidades descentralizadas encaminham o requerimento e documentos
necessarios a GETCAR/SFUN.

6.5 A SFUN desarquiva o processo de legitimagcdo de terra devoluta e junta a
documentagao aos autos.

6.6 A demanda é analisada pela SFUN a fim de verificar a quantidade e tipo (lauda
ou planta/memorial) das paginas solicitadas para emissao do DUA.

6.7 O DUA ¢é gerado e entregue/enviado ao interessado que, mediante a
comprovacao do recolhimento da taxa, recebe o material. Nessa etapa deve
ser colhida assinatura do interessado no requerimento original comprovando a
entrega. Apds o atendimento, o processo original retorna ao arquivo.

6.8 No caso de solicitagdo feita por advogado ou pelo préprio interessado no
processo, a Getcar disponibilizara o processo nas dependéncias da autarquia
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para reprodugédo de copias por meio digitais (fotografia ou scanner) das pecgas
técnicas e também de outras partes do processo que sejam de interesse do
solicitante, sem a cobrancga de taxas.

7. INFORMAGOES ADICIONAIS

Os processos de legitimacao de terras devolutas ndo poderao ser retirados da
autarquia para reproducao.

8. ANEXOS

8.1 Anexo 1 — Roteiro orientativo n°® 32
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Geréncia de Terras e Carfografias

Orientagdes para:
Codpia de Processo e/ou Pegas Técnicas

Data da emissdo: 28/08/2018

‘ Namero: 32 ‘ Versao: 6
Itens Administrativos
N2 Nome do ltem Condicionante
1 Requenmento Padrao -—
2 Copia do DUA pago conforme atividade solicitada -—
3 Copia do documento de identidade - Cl ou RG. —
4 Copia do CPF do produtor -—




