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1. OBJETIVOS

1.1. Estabelecer procedimentos para elaboracao das folhas de pagamento das
bolsas implementadas nas propostas aprovadas/contratados nas
chamadas publicas de projetos de pesquisa e difusdo, de inovacao e de

capacitacdo e formacdao técnico-cientifica.

2. ABRANGENCIA

2.1. Fundacdo de Amparo a Pesquisa e Inovacédo do Espirito Santo — FAPES
e demais instituicbes que atuem como parceiro técnico e financeiro nas

chamadas publicas.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1. Lei Complementar N° 490/FAPES de 22 de julho de 2009;
3.2. Lei Complementar N° 642, de 16 de outubro de 2012;

3.3. Lei Complementar N° 731, de 13 de dezembro de 2013;
3.4. Decreto N° 3408-R, de 15 de outubro de 2013;

3.5. Decreto 3686-R, de 22 de outubro de 2014;

3.6. Decreto N° 4105-R, de 31 de maio de 2017.

4. DEFINICOES

4.1. Diretoria Executiva — DIREX: composta pelos Diretores Presidente,
Administrativo-Financeiro e Técnico-cientifico e de Inovacdo da FAPES;

4.2. Diretoria Administrativo-Financeira — DIRAF;

Av. Fernando Ferrari n2 1080, Ed. América Centro Empresarial - Torre Norte - 7° andar
Mata da Praia - Vitéria - ES - CEP: 29066-380 -
Tel.: 27 3636-1855 - gabinete@fapes.es.gov.br



GOVERNO DO ESTADO %
— DO ESPIRITO SANTO f
2

PUNDACAD DE AVTARO A §

4.3.

4.4.

Secretaria de Ciéncia, Tecnologia, &5,

Inovagdo e Educagdo Profissional \\;'.;;'—-:v

Geréncia Técnica: compreende as Geréncias de Formacédo e Capacitacao
Tecnico-cientifica (GECAP), de Pesquisa e Difusdo Cientifica e
Tecnologica (GEPED) e de Inovacao e Desenvolvimento (GEINOV);

Geréncia de Gestdo Orcamentéria e Financeira — GEPOF.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.
5.5.

Diretoria Executiva — DIREX: composta pelos Diretores Presidente,
Administrativo-Financeiro e Técnico-cientifico e de Inovacédo da FAPES;
Diretoria Administrativo-Financeira — DIRAF;

Geréncia Técnica: compreende as Geréncias de Formacédo e Capacitacao
Tecnico-cientifica (GECAP), de Pesquisa e Difusdo Cientifica e
Tecnoldgica (GEPED) e de Inovacao e Desenvolvimento (GEINOV);
Geréncia de Gestdo Orcamentaria e Financeira — GEPOF,;

Protocolo.

6. PROCEDIMENTOS

6.1.
6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.

6.1.6.

Elaboracdo de folha de pagamento de bolsas:

Apos a contratacdo das propostas aprovadas na chamada publica, a equipe
técnica da FAPES juntard os documentos necessarios para abertura do
processo de pagamento das bolsas implementadas;

A elaboracdo da folha de pagamento, bem como a constante atualizacéo
dos bolsistas vigentes, cancelados e suspensos serd realizada pela equipe
técnica;

Apés o 16° dia de cada més, a folha de pagamento sera fechada e
encaminhada a DIRAF para autorizacdo do pagamento das bolsas;

O pagamento sera efetivado pela GEPOF até o 5° util do més subsequente
ao més de referéncia da parcela de bolsa;

O processo retornard para acompanhamento e atualizacdo da folha de
pagamento pela equipe da técnica;

Caso néo haja mais pagamentos de bolsa a serem realizados na chamada

publica, a DIREX autorizara o encerramento processo e seu arquivamento.
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7. INFORMACOES ADICIONAIS

7.1. Todas as legislagbes e normas que regulamentam as atividades da FAPES
estdo disponiveis no site da FAPES (www.fapes.es.gov.br).
7.2. O cronograma de pagamento de bolsas FAPES esta disponivel no site da

FAPES (www.fapes.es.gov.br).

8. ASSINATURAS

ELABORACAO | DATA: VERSAO: 1.0

Leticia Sartorato Zanchetta
Gerente de Formacéo e Capacitacdo Técnico-cientifica —
FAPES

SERVIDORES
Lucia Aparecida de Queiroz Araujo

Gerente de Pesquisa e Difusédo Cientifica e Tecnoldgica -
FAPES

Luciana de Paiva
Gerente de Inovacao e Desenvolvimento — FAPES

APROVACAO
José Antonio Bof Buffon
Diretor Presidente - FAPES
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