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1. OBJETIVOS

1.1. Estabelecer procedimentos para implementacdo, substituicdo e
cancelamento de bolsas vinculadas as propostas aprovadas/contratados
nas chamadas publicas de projetos de pesquisa e difusdo, de inovacgao e

de capacitacdo e formacao técnico-cientifica.

2. ABRANGENCIA

2.1. Fundacdo de Amparo a Pesquisa e Inovacédo do Espirito Santo — FAPES
e demais instituicbes que atuem como parceiro técnico e financeiro nas

chamadas publicas.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1. Lei Complementar N° 490/FAPES de 22 de julho de 2009;
3.2. Lei Complementar N° 642, de 16 de outubro de 2012;

3.3. Lei Complementar N° 731, de 13 de dezembro de 2013;
3.4. Decreto N° 3408-R, de 15 de outubro de 2013;

3.5. Decreto 3686-R, de 22 de outubro de 2014;

3.6. Decreto N° 4105-R, de 31 de maio de 2017.

4. DEFINICOES

4.1. Conselho Cientifico-Administrativo — CCAF: o6rgao deliberativo e
normativo, composta pela Diretoria Executiva da FAPES, representante de

Instituicdo Estadual de Ensino Superior, Pesquisa, Desenvolvimento e
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Inovagdo e pesquisadores representantes da comunidade técnico-
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cientifica das grandes areas do conhecimento;

Diretoria Executiva — DIREX: composta pelos Diretores Presidente,
Administrativo-Financeiro e Técnico-cientifico e de Inovacao da FAPES;
Geréncia Técnica: compreende as Geréncias de Formacédo e Capacitacao
Tecnico-cientifica (GECAP), de Pesquisa e Difusdo Cientifica e
Tecnologica (GEPED) e de Inovacao e Desenvolvimento (GEINOV);
Diretoria Técnico-cientifica e de Inovacéo — DITEC;

Subgeréncia de Contratacdo — SUCON.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1.
5.2.
5.3.

5.4.
5.5.

Conselho Cientifico-Administrativo — CCAF;

Diretoria Executiva — DIREX;

Geréncia Técnica: Geréncias de Formacdo e Capacitacdo Techico-
cientifica (GECAP), de Pesquisa e Difusdo Cientifica e Tecnologica
(GEPED) e de Inovacéo e Desenvolvimento (GEINOV);

Diretoria Tecnico-cientifica e de Inovacédo — DITEC;

Subgeréncia de Contratacdo — SUCON.

6. PROCEDIMENTOS

6.1.
6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

Implementacdo de bolsas:

A solicitacdo de implementacdo de bolsa serd enviada a FAPES via
SIGFAPES ou Oficio pelo Coordenador da proposta aprovada/contratada;
A equipe técnica da FAPES verificar4 se a modalidade da bolsa e nimero
de parcelas solicitadas estédo de acordo com o previsto ha chamada publica,
no projeto aprovado/contratado e com as demais normas da FAPES.
Havendo discordancia, a solicitacéo de bolsa sera indeferida;

A equipe técnica da FAPES fara a conferéncia da documentagdo do
candidato a bolsa, bem como de seu orientador, para fins verificar o
atendimento aos requisitos minimos estabelecidos na chamada publica

e/ou normas da FAPES. Havendo pendéncias na documentacéo sera dado
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um prazo para saneamento dos problemas encontrados e caso, a
pendéncia ndo seja solucionada no tempo oportunizado, a solicitacdo de
implementacéo de bolsa sera indeferida;

A solicitagdo de implementacdo de bolsa serd encaminhada para
apreciacdo e aprovacao da DITEC, se bolsa dentro de projeto de pesquisa;
Havendo a necessidade de formalizacdo da implementacédo da bolsa por
instrumento juridico (e.g. Termo de Outorga, Termo de Concessdo de
Bolsa), o processo sera encaminhado a SUCON para providéncias;

Uma vez aprovada/contratada a bolsa, a equipe técnica incluird o bolsista
na folha de pagamento da chamada publica e realizard o seu

acompanhamento.
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6.2.
6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

6.2.6.
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Cancelamento de bolsas:

bY

A solicitagdo de cancelamento de bolsa serd enviada a FAPES via
SIGFAPES ou Oficio pelo Coordenador da proposta aprovada/contratada;
A equipe técnica da FAPES verificara o motivo do cancelamento da bolsa e
suspendera o bolsista da folha de pagamento;

Caso o cancelamento da bolsa resulte na aplicacédo de penalidades ao
bolsista (conforme estabelecido em chamada publica e/ou normas da
FAPES), sera oportunizado o direito de resposta/defesa, a ser avaliado pela
DIREX. Havendo o indeferimento da defesa apresentada pelo bolsista, sera
oportunizado o direito de interpor Recurso Administrativo. O CCAF julgara
o Recurso Administrativo do bolsista e caso seja indeferido, seréo aplicadas
as penalidades previstas na chamada publica e/ou normas da FAPES,;

A bolsa sera cancelada da folha de pagamento e a equipe técnica verificara
se 0 bolsista esta em dia com as obrigac@es junto a FAPES (e.g. entrega
da Prestacdo de Contas Final da bolsa). Havendo pendéncias, sera dado
um prazo para saneamento dos problemas encontrados e caso a pendéncia
nao seja solucionada no tempo oportunizado, o Coordenador da proposta
aprovada/contratada ndo podera solicitar a implementacdo de novo bolsista
para uso do saldo de parcelas remanescentes;

Havendo a necessidade de formalizacdo do cancelamento da bolsa por
instrumento juridico (e.g. rescisé@o ou alteracdo Termo de Outorga, Termo
de Concessao de Bolsa), o processo sera encaminhado a SUCON para
providéncias;

Uma vez formalizados os tramites o processo sera encaminhado a GETEC

para acompanhamento.
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Substituicdo de bolsas:

A solicitacao de substituicdo de bolsa sera enviada a FAPES via SIGFAPES
ou Oficio pelo Coordenador da proposta aprovada/contratada;

A equipe técnica da FAPES verificara o motivo da substituicdo da bolsa e
suspendera o bolsista da folha de pagamento;

Caso a substituicdo da bolsa resulte na aplicacdo de penalidades ao
bolsista (conforme estabelecido em chamada publica e/ou normas da
FAPES), sera oportunizado o direito de resposta/defesa, a ser avaliado pela
DIREX. Havendo o indeferimento da defesa apresentada pelo bolsista, sera
oportunizado o direito de interpor Recurso Administrativo. O CCAF julgara
o Recurso Administrativo do bolsista e caso seja indeferido, seréo aplicadas
as penalidades previstas na chamada publica e/ou normas da FAPES,;

A bolsa sera cancelada da folha de pagamento e a equipe técnica verificara
se 0 bolsista esta em dia com as obrigac@es junto a FAPES (e.g. entrega
da Prestacdo de Contas Final da bolsa). Havendo pendéncias, a
substituicdo da bolsa é paralisada e sera dado um prazo para saneamento
dos problemas encontrados. Caso a pendéncia ndo seja solucionada no
tempo oportunizado, ndo sera realizada a implementacao de novo bolsista
para uso do saldo de parcelas remanescentes.

Havendo a necessidade de formalizacdo do cancelamento da bolsa por
instrumento juridico (e.g. rescisdo ou alteracdo Termo de Outorga, Termo
de Concessao de Bolsa), o processo sera encaminhado a SUCON para
providéncias;

Uma vez formalizados os procedimentos é iniciado os tramites para
implementagéo da bolsa do candidato substituto.

A equipe técnica da FAPES verificara se a modalidade da bolsa e numero
de parcelas solicitadas estédo de acordo com o previsto ha chamada publica,
no projeto aprovado/contratado e com as demais normas da FAPES.

Havendo discordancia, a solicitagdo de bolsa sera indeferida;
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6.3.8. A equipe técnica da FAPES fard a conferéncia da documentagcdo do
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candidato a bolsa, bem como de seu orientador, para fins verificar o
atendimento aos requisitos minimos estabelecidos na chamada publica
e/ou normas da FAPES. Havendo pendéncias na documentacao sera dado
um prazo para saneamento dos problemas encontrados e caso, a
pendéncia ndo seja solucionada no tempo oportunizado, a solicitacdo de
implementacéo de bolsa sera indeferida;

6.3.9. A solicitacdo de implementacdo de bolsa sera encaminhada para
apreciacéo e aprovacao da DITEC, se bolsa dentro de projeto de pesquisa,

6.3.10. Havendo a necessidade de formalizacdo da implementacéo da bolsa por
instrumento juridico (e.g. Termo de Outorga, Termo de Concessao de
Bolsa), o processo sera encaminhado a SUCON para providéncias;

6.3.11. Uma vez aprovada/contratada a bolsa, a equipe técnica incluira o
bolsista na folha de pagamento da chamada publica e realizara o seu

acompanhamento.
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7. INFORMACOES ADICIONAIS

7.1. Todas as legislacdes e normas que regulamentam as atividades da FAPES,
bem como das modalidades de bolsa estédo disponiveis no site da FAPES
(www.fapes.es.gov.br).

7.2. Todo o processo de submissdo de implementacdo, substituicdo e
cancelamento de bolsa é realizada via Sistema de Informacao e Gestédo da
FAPES — SIGFAPES (www.sigfapes.es.gov.br) ou mediante entrega de
Oficio na FAPES.

7.3. O cronograma e documentacdes necessarios para implementacdo das
bolsas sdo publicados junto ao resultado homologado final da chamada
publica.

8. ASSINATURAS

ELABORAGAO | DATA: | VERSAO: 1.0

Leticia Sartorato Zanchetta
Gerente de Formacdo e Capacitacdo Técnico-cientifica —
FAPES

SERVIDORES
Lucia Aparecida de Queiroz Araujo

Gerente de Pesquisa e Difuséo Cientifica e Tecnoldgica -
FAPES

Luciana de Paiva
Gerente de Inovacéo e Desenvolvimento — FAPES

APROVAGAO José Antonio Bof Buffon

Diretor Presidente - FAPES
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