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	Verificação mínima de Processos de Pagamento de Restos a Pagar - RAP

	Nº do Processo:
	CNPJ – Nome Credor:

	Nº Contrato (se houver):
	Mês de referência:       /
	Nº NF:

	Item
	Descrição
	SIM
	NÃO
	NA
	Obs. / Fls.

	1
	Foi observada uma das formas previstas em lei para contratação administrativa, quais sejam, por licitação ou por dispensa ou inexigibilidade da mesma; independente da regularidade do respectivo procedimento?
	
	
	
	

	2
	O contrato está cadastrado no SIGEFES pelo valor total, devidamente atualizado, se for o caso?
	
	
	
	

	3
	O contrato, ajuste ou acordo, se for o caso, foi efetivamente cumprido, com comprovação da entrega do material, da prestação efetiva do serviço ou da execução da obra?
	
	
	
	

	4
	A documentação disposta no contrato encontra-se anexada ao processo?
	
	
	
	

	5
	Cópia das Certidões de Regularidade Fiscal válidas?
- de Débitos junto ao INSS – CND;
- de Débitos relativos a Tributos Federais e à Dívida Ativa da União; 
- de Débitos com a Fazenda Pública Estadual;
- de Débitos de Tributos Municipais;
- de Débitos Trabalhistas – CNDT.
	
	
	
	

	6
	O documento fiscal foi corretamente preenchido e correspondente ao mês-referência do faturamento?
	
	
	
	

	7
	Os valores e quantitativos do documento fiscal conferem com a medição dos serviços executados ou produtos fornecidos?
	
	
	
	

	8
	O documento fiscal foi devidamente atestado pelo Gestor, Fiscal, Comissão, confirmando o recebimento do material, a prestação do serviço ou a execução da obra?
	
	
	
	

	9
	Existe comprovação do recolhimento das retenções de tributos?
	
	
	
	

	10
	As obrigações fiscais, trabalhistas e previdenciárias incidentes sobre o objeto da apuração, relativas ao mês da fatura, foram quitadas pelo credor?
- INSS;
- PIS;
- FGTS;
- COFINS;
- GFIP.
	
	
	
	

	11
	Existe saldo suficiente de empenho para pagamento do documento fiscal?
	
	
	
	

	Para contratações que envolvam fornecimento de mão de obra:

	12
	A contratada encaminhou cópia da relação analítica da folha de pagamento dos profissionais que estão prestando serviço por meio deste contrato?
	
	
	
	

	13
	A contratada apresentou cópia do comprovante do depósito do FGTS individualizada referente aos profissionais que estão prestando serviço por meio deste contrato?
	
	
	
	

	14
	A contratada comprovou a entrega aos profissionais que estão prestando serviço por meio deste contrato dos benefícios previstos em Convenção Coletiva de Trabalho, tais como: vale transporte, cesta básica, vale refeição e outros?
	
	
	
	


SIM – Assinale SIM quando localizar no processo comprovação de que o respectivo item for atendido;
NÃO – Assinale NÃO quando não localizar no processo comprovação de que o respectivo item for atendido;
NA – Assinale NA quando o respectivo não se aplicar ao processo em análise e, neste caso, justifique no campo Obs. / Fls.

Vitória,          de                     de 2015.

Gestor do contrato: ____________________________________

Subsecretário/Gerente administrativo: ______________________________

