PORTARIA AGE/SEGER N? 01-R, DE 23 ABRIL DE 2007
DOE 11.5.2007

Estabelece os procedimentos a serem
adotados, no ambito da Administracdo
Publica Estadual, para contratacao de
servicos e aquisicao de bens a serem
efetuadas por meio de adesdo a Atas de
Registro de Precos.

O Auditor Geral do Estado e o Secretario de Estado de Gestao e Recursos
Humanos, no uso das atribuicées legais que Ihes conferem respectivamente o
artigo 9°, inciso |, alinea “k”, da Lei Complementar 295, de 15 de julho de 2004,
e o artigo 98, inciso VI, da Constituicio Estadual, bem como a Lei
Complementar n° 225, de 11 de janeiro de 2002 e, considerando o disposto no
Decreto 1790-R, de 24 de janeiro de 2007,

RESOLVEM:

Art. 12 Nas contratacdes de servicos e nas aquisicées de bens efetuadas pelos
orgaos e entidades componentes da Administracdo Publica Estadual, direta e
indireta, por meio de adesdo a Atas de Registro de Precos, deverdo ser
adotados, obrigatoriamente, os seguintes procedimentos formais:

I — Quando o Gestor da Ata de Registro de Precos for entidade ou érgao da
Administragcao Publica do Estado do Espirito Santo:

a) Elaboracdo do Projeto Béasico que contemple, no minimo, as seguintes
informacgdes: detalhamento técnico do objeto que se deseja adquirir, a
necessidade da aquisicdo, o quantitativo, o(s) local(is) onde sera(ao)
disponibilizado(s), e o valor estimado da aquisi¢céo;

b) Autuacdo do processo de adesao;

¢) Anexacéo de cépia da Ata de

Registro de Precos;

d) Emissdo de declaracao do setor competente de que os itens registrados
atendem as necessidades técnicas previstas no projeto basico;

e) Autorizacdo do ordenador de despesas para inicio dos procedimentos de
adeséao e contratacao;

f) Indicacédo da dotacédo orcamentaria disponivel para a realizacdo da despesa,;
g) Solici tacao de adesao, efetuada pelo ordenador de despesas, ao gestor da
Ata de Registro de Precos;

h) Anexacdo aos autos dos documentos comprobatérios da aquiescéncia do
gestor da Ata de Registro de Precos e do aceite do fornecedor;

i) Publicacao do aviso de adesao a Ata de Registro de Precos no Diario

Oficial;

j) Elaboragdo da minuta do contrato ou instrumento equivalente (artigo 62 da
Lei 8.666/93), conforme o modelo padrdo lancado no edital de licitacdo
originario da Ata (§ 4° do art. 17 do Decreto 1.790- R, de 24 de janeiro 2007);
k) Solicitacdo ao fornecedor da documentacdo de regularidade fiscal,
observadas as disposicdes contidas nos artigos 29 e 32 da Lei 8.666/93;



I) Aposicao de assinaturas do fornecedor e do ordenador de despesas no
contrato ou instrumento equivalente;

m) Emissdo de empenho, devidamente autorizado pelo ordenador de
despesas;

n) Publicacdo do resumo do contrato ou instrumento equivalente no diario
oficial;

Il — Quando o gestor da Ata de Registro de Precos for entidade ou érgao de
outros Estados, do Distrito Federal ou da Unido:

a) Elaboracdo do Projeto Basico que contemple, no minimo, as seguintes
informacdes: detalhamento técnico do objeto que se deseja adquirir, a
necessidade da aquisicdo, o quantitativo, o(s) local(is) onde sera(ao)
disponibilizado(s), e o valor estimado da aquisi¢cao;

b) Autuacéao do processo de adesao;

c¢) Anexacdo ao processo de coOpias da Ata de Registro de Precos
(devidamente assinada) e do Edital de Licitacdo que a originou;

d) Anexacdao ao processo de coépias das publicacées, no Diario Oficial do
Estado de origem, do aviso do certame | ici tatério, de seu resultado e do
resumo da Ata de Registro de Precos;

e) Anexacao ao processo de copia da publicacdo do aviso do certame licitatério
em jornal ou em pagina do 6rgao gestor da Ata de Registro de Precos, na
internet, observado o artigo 18, § 29, do Decreto 1.790-R, de 2007;

f) Emissdo de declaracdo do setor competente de que os itens registrados
atendem as necessidades técnicas previstas no projeto basico;

g) Autorizagdo do ordenador de despesas para inicio dos procedimentos de
adesao e contratacao;

h) Comprovacao, pelos meios fidedignos disponiveis — compras recentes do
mesmo produto/servico, no mercado local, regional ou nacional, conforme o
caso; precos publicados em sites de fornecedores e em outros veiculos de
midia; tabelas de fornecedores; pesquisas de precos etc. - de que 0s precos
registrados estao compativeis com os praticados no mercado;

i) Indicacao da dotacao orcamentaria disponivel para a realizacao da despesa;
j) Solici tacao de adesao, efetuada pelo ordenador de despesas, ao gestor da
Ata de Registro de Precos;

k) Anexacao aos autos dos documentos comprobatérios da aquiescéncia do
gestor da Ata de Registro de Precos e do aceite do fornecedor;

I) Elaboracdo da minuta do contrato ou instrumento equivalente (artigo 62 da
Lei 8.666/93), conforme o modelo padrdo lancado no edital de licitacdo
originario da Ata (§ 4° do art. 17 do Decreto 1.790- R, de 24 de janeiro 2007);
m) Envio do processo para manifestacdo da Procuradoria Geral do Estado —
PGE;

n) Envio do processo para manifestacdo da Auditoria Geral do Estado — AGE;
0) Publicacao do aviso de adesao a Ata de Registro de Precos no Diario Oficial
do Estado;

p) Solicitacdo ao fornecedor da documentacdo de regularidade fiscal,
observadas as disposicdes contidas nos artigos 29 e 32 da Lei 8.666/93;

q) Aposicao de assinaturas do fornecedor e do ordenador de despesas no
contrato ou instrumento equivalente;

r) Emissdo de empenho, devidamente autorizado pelo ordenador de despesas;



s) Publicacdo do resumo do contrato ou instrumento equivalente no diario
oficial;

§ 12 Nos casos de adeséao previstos no inciso Il deste artigo, quando ja houver
prévia adesdao de outro érgdo ou entidade pertencente ao Poder Executivo
Estadual a mesma Ata de Registro de Precos, cujos procedimentos formais
para

aquisicao do bem ou servigo tenham sido regularmente concluidos (alineas “a”
a “s”), poderao ser dispensados os procedimentos exigidos nas alineas “d”, “e”,
m” e “n”, pelo 6rgao ou entidade que estiver efetuando a nova adeséao.

§ 22 Os documentos, manifestacdes e pareceres exigidos nesta Portaria
deverdao ser anexados ao processo de contratacdo, na ordem cronoldgica de
sua ocorréncia.

Art. 22 Cabera ao 6rgao que realizar Registro de Precos ou aderir a outras Atas
na forma dos incisos | e Il desta Portaria, comunicar a Gerencia de Licitacdes,
Contratos e Convénios - GELIC/SEGER, para disponibilizagcdo das
informagdes no site oficial da SEGER, para orientacdo dos demais 6rgéos e
entidades da Administracao Publica.

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Art. 32 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Vitéria-ES, 23 de abril de 2007.

Sebastiao Carlos Ranna de Macedo
Auditor Geral do Estado

Ricardo Oliveira
Secretario de Estado de Gestao e Recursos Humanos



