10. Instrucao Normativa AGE N° 001, de 25 de Abr. de
2008. DOE 28.04.2008

Instrucao Normativa AGE n° 001, de 25 de abril de 2008.

Institui normas e rotinas para
padronizacdo e  uniformizacdo  dos
procedimentos para atendimento ao
disposto no artigo 1° da Lei Estadual n©°.
5.383/97 e no artigo 29 do Decreto n©°.
1.938-R de 16/10/2007 e revoga a IN-
AGE n° 001/2007.

Auditor Geral do Estado do Espirito Santo, no uso das atribuicdes
legais que lhe confere o artigo 9°, inciso I, alinea “c” da Lei
Complementar 295, de 15/07/2004, e o artigo 98, inciso II, da
Constituicao Estadual/89,

RESOLVE:

Instituir rotinas e procedimentos relativos a apresentacao do
Relatério de Comprovacao de Adimpléncia de Encargos - RECAE, a
ser elaborado de acordo com as instrugdes contidas no ANEXO I desta
Instrucgdgo Normativa, acompanhado dos comprovantes de
pagamentos dos encargos trabalhistas, sociais/previdencidrios e
fiscais, relativos aos contratos nos quais haja disponibilizacao
individualizada de pessoal para a execucao dos servigos.

Art. 1° O relatério a ser apresentado mensalmente, pelo prestador
de servicos terceirizados devera ser elaborado de acordo com o
modelo constante do ANEXO I desta Instrucao Normativa,
acompanhado dos seguintes documentos:

I - Encargos Trabalhistas:

a) Folha de pagamento mensal do pessoal alocado na prestacao dos
servicos, especifica por contrato.

b) Comprovantes dos pagamentos dos encargos trabalhistas, na
forma desta IN, bem como demais beneficios previstos em legislacao
especifica, Convencao ou Acordo Coletivo de Trabalho.

II - Encargos Sociais/Previdenciarios:

a) Comprovantes de recolhimentos mensais dos encargos sociais -
INSS e do FGTS, por meio de cépia dos seguintes documentos



emitidos pelo SEFIP/GFIP - Guia de Recolhimento do FGTS e
Informacoes a Previdéncia Social, utilizando o cdédigo adequado
para esses servicos e o CNPJ do 6rgao ou entidade contratante:

a.1) Guia de Recolhimento do FGTS - GRF com a autenticacao
mecanica ou acompanhada do comprovante de recolhimento bancario
ou o comprovante emitido quando o recolhimento for efetuado via
Internet;

a.2) Guia da Previdéncia Social - GPS com a autenticacdo mecanica
ou acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o
comprovante emitido quando o recolhimento for efetuado via
Internet;

a.3) Relacdo dos Trabalhadores constantes - RE;

a.4) Relacao de Tomadores/Obras — RET;

a.5) Comprovante de Declaragao a Previdéncia;

a.6) Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pelo Conectividade
Social;

III - Encargos Fiscais:

a) Nota Fiscal correspondente ao Més-referéncia do faturamento;
b) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

c) Certiddoes Negativas ou Positivas com efeitos de negativa:

c.1) de Débitos junto ao INSS;

c.2) de Débitos de Tributos e Contribuicdes Federais;

c.3) de Divida Ativa da Fazenda Nacional;

c.4) de Débitos com a Fazenda Publica Estadual;

c.5) de Débitos de Tributos Municipais;

IV - Outros documentos de quitacao de encargos, quando couber e
por solicitacao do gestor do contrato.

8§ 1° A Certiddao Conjunta Negativa de Débitos relativos aos tributos
federais e da Divida Ativa da Unido substitui as certiddes previstas
nas sub-alineas “c.2” e “c.3".



§ 22 A emissao de novas Certidoes Negativas de Débito somente
devera ser exigida por ocasido da expiracdao do prazo de vigéncia
daquela anteriormente apresentada.

39 A documentacdo podera ser apresentada por meio de codpias,
autenticadas em Cartério ou acompanhada dos originais para
autenticacdo, pelo servidor publico responsavel, no ato do
recebimento do RECAE.

8§ 4° O més-referéncia do faturamento compreende o més da efetiva
prestacao dos servicos. O més-referéncia da documentacdo sera o
més imediatamente anterior ao do faturamento.

§ 52 Somente a vista da comprovacao de regularidade fiscal,
mediante a apresentacdo e conferéncia dos documentos indicados
neste artigo, podera ocorrer a liquidacdo da despesa.

8§ 6° Nos casos de encerramento do contrato, os comprovantes de
quitacao dos encargos trabalhistas, sociais/previdenciarios e fiscais,
relativos ao més-referéncia do faturamento do Ultimo més de
vigéncia do contrato, deverdao ser apresentados no prazo de até 30
apods a emissdao da Nota Fiscal.

8 7° A devolucdo da garantia apresentada (nos casos em que tiver
sido exigida), a emissao do Termo de Recebimento Definitivo da Obra
ou Entrega do Servico, bem como do Termo de Encerramento do
Contrato, s6 deverdao ser efetivadas apds o cumprimento das
disposicoes estabelecidas no paragrafo anterior.

§ 8° A GFIP - Guia de Recolhimento do FGTS e Informacbes a
Previdéncia Social devera ser individualizada por CNPJ do tomador,
considerando-se tomador o ente da Administracdao Direta ou Indireta
gue possua CNPJ proprio;

Art. 22 O contratado devera efetuar a matricula no Cadastro
Especifico do INSS - CEI nos casos de contratos de obra, de acordo
com as normas estabelecidas na IN SRP n© 03/2005 art. 19 III.

Art. 3° O relatério que trata o artigo 1° devera ser anexado ao
processo de pagamento do respectivo contrato, do qual passara a ser
parte integrante.

Art. 4° Caberd a Chefia do Grupo Financeiro Setorial - GFS do Orgéo
contratante, ou cargo equivalente nas entidades da administragao
indireta, proceder a conferéncia do RECAE e da documentacdo
relativa ao recolhimento dos encargos definidas no artigo 1° desta
Instrucao Normativa.



Paragrafo Gnico. Somente a vista da comprovacao de regularidade
fiscal e da documentacdo indicada nos artigos anteriores podera a
chefia do GFSNTO

solicitar a autorizacao de pagamento ao Ordenador de Despesas.

Art. 5° Esta Instrugdao Normativa entra em vigor na data de sua
publicacdo.

Art. 6° Fica revogada a IN-AGE n° 001 de 27-11-2007.
Vitoria/ES, 25 de Abril de 2008.

EDILSON BARBOZA
Auditor Geral do Estado

) ANEXO I X
RELATORIO DE COMPROVAGAO DE ADIMPLENCIA DE
ENCARGOS - RECAE

1 - IDENTIFICACAO DO CONTRATO

1.1 | CONTRATANTE: CNPJ NO:
1.2 | CONTRATADO: CNPJ NO:
1.3 |OBJETO: (*) CEI no:

1.4 |MES - REFERENCIA DO FATURAMENTO:

1.5 |MES - REFERENTE DA DOCUMENTACAO:

2. DOCUMENTOS ANEXOS
2.1 ENCARGOS TRABALHISTAS

Folha de pagamento mensal do pessoal alocado na prestacao dos
servigos, por contrato;

Comprovantes dos pagamentos dos encargos trabalhistas, bem como
demais beneficios previstos em legislacdo especifica, Convencao ou
Acordo Coletivo de Trabalho.

2.2 ENCARGOS SOCIAIS/PREVIDENCIARIOS

Guia de Recolhimento do FGTS - GRF com a autenticacdo mecanica
ou acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o
comprovante emitido quando o recolhimento for efetuado pela
Internet;

Guia da Previdéncia Social - GPS com a autenticagcdo mecéanica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o



comprovante emitido quando recolhimento for efetuado pela
Internet;

Relacao dos Trabalhadores - RE;

Relacdao de Tomadores/Obras - RET,;

Comprovante de Declaragao a Previdéncia;

Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pelo Conectividade Social.
2.3 ENCARGOS FISCAIS

Nota Fiscal do Més - Referéncia do Faturamento Certiddao Negativa de
Débito junto ao INSS - CND

Certiddao Negativa de Débitos de Tributos e Contribuicdes Federais
Certificado de Regularidade do FGTS - CRF

Certiddo Negativa de Débitos para com a Fazenda Publica Estadual
Certidao Negativa de Débito de Tributos Municipais

Declaro sob as penas da Lei, que a empresa encontra-se em situagao
de adimpléncia em relacao aos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais, incidentes sobre o contrato acima referido
conforme determinacdao contida na Lei Estadual n°. 5.383/97 e
Decreto n°. 1.938 -R e cdpia dos comprovantes de pagamentos em
anexo.

) / / I
NOME/CARGO E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA
EMPRESA

(*) nos casos de contratos de obra, de acordo com as normas
estabelecidas
na IN SRP n° 03/2005 art. 19 III.



