INSTRUGCAO NORMATIVA SEGER/SEFAZ/SECONT N.2 001/2010

O Secretario de Estado de Gestao e Recursos Humanos, o Secretario de Estado
da Fazenda e a Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia, no uso das
atribuigbes legais que Ihes conferem o art. 98, incisos | e Il, da Constituicdo Estadual e
o art. 46, alinea “0”, da Lei n? 3.043, de 31/12/1975 e considerando: - a elaboracéo,
pela SEGER, do Plano de Gestao Patrimonial Integrado, contemplando a Politica de
Administragdo de Materiais, objetivando a destinacdo produtiva dos bens publicos,
adotando como eixos estratégicos de acdo, entre outros, a utilizagdo de recursos
tecnolégicos apropriados, envolvendo o saneamento dos inventérios fisicos e dos
registros contdbeis correspondentes; - o processo de implantacdo do Sistema
Integrado de Gestdo Administrativa - SIGA, ferramenta tecnolégica que possibilitara a
eficiéncia no controle e na gestdo das aquisicoes de bens e servicos, de forma
integrada aos demais sistemas corporativos do Poder Executivo; - a necessidade de
adequacao as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico
(NBCASP), editadas pelo Conselho Federal de Contabilidade (CFC),num processo
resultante da convergéncia das Normas Internacionais de Contabilidade Aplicadas ao
Setor Publico (IPSAS) visando um padrédo internacional de contabilizacdo. - e o
advento da Lei 9.372, de 28/12/2009 que autoriza o Poder Executivo a proceder a
regularizagdo das inconsisténcias resultante das conciliagées dos inventarios fisicos
com os respectivos saldos contabeis.

RESOLVEM:

Art. 12 Instituir providéncias e procedimentos com o objetivo de identificar e corrigir por
ato oficial inconsisténcias existentes entre as informacgdes contabeis das contas
patrimoniais e 0s respectivos inventarios fisicos de bens permanentes e de consumo .

Art. 22 A autoridade competente de cada Unidade Gestora devera, no prazo de até 10
(dez) dias, a contar da publicacdo desta Instrucdo Normativa, constituir Comissao
Especial, composta, preferencialmente, pelos responsaveis técnicos das &reas de
Patrimonio, Almoxarifado e Financeira.

Paragrafo unico. Em virtude das obrigagbes inerentes ao encerramento do exercicio
2009, estabelecidas pela Lei Federal n® 4.320/1964, Lei Estadual 2.583/1971 e pelo
Decreto n? 2.381-R/2009, as fun¢des da Comissao Especial poderdo ser atribuidas a
comissao prevista no art. 3° do Decreto de encerramento do exercicio acima citado.

Art. 32 A Comissao Especial tera por objetivo sanear as inconsisténcias entre os
saldos fisicos e contabeis adotando os seguintes procedimentos:

I. Realizar o inventario fisico de todos os bens com base no controle do patrimdnio
existente.

. Identificar os respectivos saldos contdbeis registrados no SIAFEM em nivel de sub-
elemento

[ll. Havendo divergéncias entre os saldos fisicos e contabeis, identificar as possiveis
causas e propor os ajustes pertinentes.

V. Elaborar planilha evidenciando as inconsisténcias identificadas.

Art. 42 Os resultados parciais obtidos pela Comissao Especial, durante a execugao
dos trabalhos, deverao ser analisados em conjunto com o Comité Gestor de Trabalho,
constituido por representantes da SEGER, SEFAZ e SECONT, para viabilizagdo dos
ajustes necessarios e a avaliagdo das informagdes imprescindiveis que constardo do
Relatério Final, que devera ser elaborado pela Comissao Especial.



Paragrafo unico - Os lancamentos de ajustes que se fizerem necessarios, somente
serao efetuados pelos responsaveis apds a apreciagdo Comité Gestor.

Art. 52 A Comissao Especial devera elaborar e encaminhar ao Comité Gestor de
Trabalho, no prazo de 10 (dez) meses, a contar de sua constituicdo, o Relatorio Final
das atividades desenvolvidas, com a demonstracdo da metodologia adotada e das
medidas efetivamente implementadas.

Art. 62 Os servidores responsaveis pelos procedimentos de que trata esta Instrugéao
Normativa submetem-se as penalidades contidas na Lei Complementar n® 46/94 na
hip6tese de inobservancia ao dever funcional.

Art. 72 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.
Vitéria, 06 de janeiro de 2010.
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