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NORMA DE PROCEDIMENTO EXCLUSIVA – PMES Nº 003 

 

Tema: 
PALESTRAS EDUCATIVAS REALIZADAS PELO BATALHÃO DE POLÍCIA 

DE TRÂNSITO – BPTRAN  

Emitente: POLÍCIA MILITAR DO ESTADO DO ESPÍRITO SANTO – PMES  

Sistema: - Código: PMES 

Versão: 01 Aprovação: BGPM nº 023 Vigência: 06.06.2019 
 

1. OBJETIVO 

Descrever o processo de aplicação das palestras educativas do BPTran 

2. ABRANGÊNCIA 

Rede de ensino público e privado, instituições religiosas e outras representações 

sociais do Estado do Espírito Santo 

3. FUNDAMENTAÇÃO LEGAL 

3.1 Lei Federal nº 8.069, de 13 de julho de 1990  

3.2 Lei nº 9.503, de 23 de setembro de 1997  

3.3 Portaria do Comando Geral da PMES nº 317-R, de 18 de julho de 2002 

3.4 Decreto nº 4.266-R, de 21 de junho de 2018 

4. DEFINIÇÕES 

4.1 Comando de Polícia Ostensiva Especializado (CPOE) 

Órgão de execução, sediado na Região Metropolitana da Grande Vitória, tem como 

circunscrição o Estado do Espírito Santo.  

4.2 Organização Militar Estadual (OME)  

Denominação genérica dada ao corpo de tropa, repartição, estabelecimento ou a 

qualquer outra unidade administrativa ou operacional da Polícia Militar do Espírito 

Santo. 

4.3 Batalhão de Polícia de Trânsito (BPTran) 

Unidade Operacional subordinada ao Comando de Polícia Ostensiva Especializado 

(CPOE), responsável pelo policiamento ostensivo de trânsito nas rodovias estaduais 

e vias urbanas, em observância às legislações específicas e aos convênios que 

delegam competência.  
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4.4 Companhia (Cia) 

Subunidade Operacional do Batalhão comandada por Capitão do QOC (Quadro de 

Oficiais Combatentes), que se desdobra em Pelotões ou Destacamentos, se 

necessário.  

4.5 Pelotão (Pel) 

Subunidade Operacional da Companhia Independente ou fração subordinada de 

uma Companhia ou de um Esquadrão, comandada por Tenente do QOC, que se 

desdobra em destacamentos, se necessário.  

4.6 Seções da Unidade 

4.6.1 Seções de Comando: setores subordinados diretamente ao Subcomandante 

e responsáveis pelo assessoramento direto nas questões de estudo, planejamento e 

coordenação das atividades administrativas e operacionais de uma Unidade 

Operacional. 

4.6.2 Seções de Polícia Administrativa e Judiciária Militar: setores subordinados 

diretamente ao Comandante, responsáveis pelas atividades correcionais no âmbito 

da OME (Organização Militar Estadual) e chefiados por Oficiais do QOC.  

4.7 P/3 (Seção da Unidade) 

Setor subordinado diretamente ao Subcomandante do BPTran e responsável pelo 

assessoramento direto nas questões de estudo, planejamento e coordenação das 

atividades operacionais.   

4.8 Nota (Serviço, Instrução e Ensino)  

Preceitos técnicos baixados pelos Comandantes/Diretores ou Chefes, regulando e 

disciplinando atividades de caráter administrativo, atividade de instrução, empregos 

de materiais e execução de atividades, ou a implantação ou padronização de rotinas 

administrativas e/ou operacionais, inclusive aquelas em que participem alunos de 

curso de formação. 

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS  

Estado Maior Geral (EMG), Diretoria de Ensino Instrução e Pesquisa (DEIP), 

Diretoria de Apoio Logístico (DAL), Diretoria de Finanças (DF) e Diretoria de 

Administração de Frota (DAF).  

6. PROCEDIMENTOS 

T01 – Receber solicitação 
 
Por ofício ou correio eletrônico do BPTran 

T02 – Encaminhar a solicitação à P/3 da Unidade  
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T03 – Encaminhar a solicitação ao Comandante (Cmt) da Unidade 

T04 – Devolver à P/3 para arquivamento 

T05 – Receber documento despachado 

T06 – Arquivar solicitação  

A P/3 informará ao solicitante da impossibilidade de atendimento 

T07 – Encaminhar à p/3 para atendimento 

T08 – Receber solicitação despachada 

T09 – Preparar Nota de Instrução 

T10 – Informar à OME o empenho do Militar Estadual através da Nota de Instrução 

O Militar Estadual incumbido de realizar a palestra será informado por seu 

Comandante imediato.  

T11 – Receber Nota de Instrução 

T12 – Informar ao Militar Estadual sobre o empenho  

T13 – Ministrar palestra 

T14 – Preencher relatório de palestra (Anexo I) 
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7. ANEXO I                                  

 

 

 

GOVERNO DO ESTADO DO ESPÍRITO SANTO 

POLÍCIA MILITAR DO ESPÍRITO SANTO 

CPOE                    BPTran 

 
 
Visto:     /     / 2019 

 
RELATÓRIO DE PALESTRA – NOTA DE INSTRUÇÃO Nº ____/2019 

  

Data: Local: Horário: 
2006nnnnnnnnnnnnnnnn
nnnnnnnnnNNNNNNNOT
URNONOTURNOnoturno
NNNNNNNnnnnNnnNnN
oturno 
DIURNO 

Cmt: 
 

Motorista: PT: 
EFETIVO 

PT BOP Posto – Nome 

   

 

Total de Militares:  

Faltas, Trocas ou Baixas:  

Alterações/Observações: 
 

DADOS DA PALESTRA 

LOCAL TEMA 

 (    ) Empresa    (    ) Escola     (    ) Outros 
No caso de “outros”, especificar: 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 (    ) Aberto    (    ) Fechado 

Alterações/Observações: 
 

INFORMAÇÕES GERAIS 

Número de Participantes:  

Público da Palestra: (    ) Crianças    (    ) Adolescentes   (    ) Adultos 
Faixa etária: 

Relatos relevantes do serviço: 
 

 
_____________________________________ 

Responsável pela Palestra 
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8. ASSINATURAS 

EQUIPE DE ELABORAÇÃO 

 

 

Maj QOC Luciana L. Carrijo Ferrari 

Membro da Unidade de Controle Interno 

 

 

Maj QOC Marcia Sizenando S. Andrade 

Membro da Unidade de Controle Interno  

 

 

Cb QPMP-C PM Filippe Rezende Barros 

Integrante da P/3 do Batalhão de Polícia de Trânsito 

 

Elaborado em 18/04/2019 

APROVAÇÃO 

 

 

Cel QOC Moacir Leonardo V. Barreto Mendonça 

Comandante Geral 

 

 

Cel QOC José Augusto P. de Almeida 

Chefe do Estado Maior Geral 

 

 

Ten Cel QOC Danilo Barcellos do R. Júnior 

Controlador 

 

 

Ten Cel QOC Glariston Fonseca Nascimento 

Comandante do Batalhão de Polícia de Trânsito 

 

Aprovado em 17/05/2019 
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