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SECRETARIA DE ESTADO DE CONTROLE E TRANSPARÊNCIA


AVALIAÇÃO DOS CONTROLES INTERNOS  E PORCEDIMENTOS CONTÁBEIS

Unidade Gestora: __________________________________________

Profissional responsável pelo setor contábil da Unidade Gestora:
Nome: ____________________________________________________
Nº do registro no CRC: ______________________________________

I. Avaliação da Instituição de procedimentos padrões, por meio de normas de procedimentos, manuais ou outra forma de normatização, para as atividades de controle e registro contábil, financeiro e orçamentário no SIGEFES.


1. Assinale a opção quanto a existência de procedimento padrão mínimo de conferência (checklist) instituído por meio de normas de procedimentos, manuais ou outra forma de normatização, a serem executados para realização dos seguintes registros no SIGEFES (identifique no campo observação, se for o caso, o normativo utilizado):

Registro do pré-empenho (reserva orçamentária) da despesa e emissão da Nota de Reserva:
☐Sim, existe procedimento padrão instituído pelo Órgão central de Planejamento e Orçamento.
☐Sim, existe procedimento padrão, mas foi instituído pela própria Unidade Gestora 
☐Não existe procedimento padrão
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Registro do empenho da despesa e emissão da Nota de Empenho:
☐Sim, existe procedimento padrão instituído pelo Órgão central de contabilidade (SEFAZ)
☐Sim, existe procedimento padrão, mas foi instituído pela própria Unidade Gestora 
☐Não existe procedimento padrão
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Registro da liquidação da despesa e emissão da Nota de Lançamento:
☐Sim, existe procedimento padrão instituído pelo Órgão central de contabilidade (SEFAZ)
☐Sim, existe procedimento padrão, mas foi instituído pela própria Unidade Gestora 
☐Não existe procedimento padrão
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Elaboração da programação de desembolso:
☐Sim, existe procedimento padrão instituído pelo Órgão central de contabilidade (SEFAZ)
☐Sim, existe procedimento padrão, mas foi instituído pela própria Unidade Gestora 
☐Não existe procedimento padrão
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Geração da Ordem Bancária:
☐Sim, existe procedimento padrão instituído pelo Órgão central de contabilidade (SEFAZ)
☐Sim, existe procedimento padrão, mas foi instituído pela própria Unidade Gestora 
☐Não existe procedimento padrão
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Emissão, conferência e assinatura do registro de envio das Ordens Bancárias à instituição financeira:
☐Sim, existe procedimento padrão instituído pelo Órgão central de contabilidade (SEFAZ)
☐Sim, existe procedimento padrão, mas foi instituído pela própria Unidade Gestora 
☐Não existe procedimento padrão
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Realização da conformidade do documento no SIGEFES:
☐Sim, existe procedimento padrão instituído pelo Órgão central de contabilidade (SEFAZ)
☐Sim, existe procedimento padrão, mas foi instituído pela própria Unidade Gestora 
☐Não existe procedimento padrão
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Realização da conformidade diária no SIGEFES:
☐Sim, existe procedimento padrão instituído pelo Órgão central de contabilidade (SEFAZ)
☐Sim, existe procedimento padrão, mas foi instituído pela própria Unidade Gestora 
☐Não existe procedimento padrão
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Registro no SIGEFES das entradas (aquisições e transferências) e saídas (consumo, transferências, tombamento e baixas) de bens de consumo e material permanente no almoxarifado:
☐Sim, existe procedimento padrão instituído pelo Órgão central de contabilidade (SEFAZ)
☐Sim, existe procedimento padrão, mas foi instituído pela própria Unidade Gestora 
☐Não existe procedimento padrão
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Registro no SIGEFES das entradas (aquisições, transferências, cessão, concessão e doação) e saídas (transferências, cessão, concessão, doação e baixas) de bens permanente:
☐Sim, existe procedimento padrão instituído pelo Órgão central de contabilidade (SEFAZ)
☐Sim, existe procedimento padrão, mas foi instituído pela própria Unidade Gestora 
☐Não existe procedimento padrão
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Conciliação periódica dos saldos contábeis em confronto com os saldos dos documentos/relatórios externos ao SIGEFES (extratos bancários, inventário físico, extrato de financiamentos etc.):
☐Sim, existe procedimento padrão instituído pelo Órgão central de contabilidade (SEFAZ)
☐Sim, existe procedimento padrão, mas foi instituído pela própria Unidade Gestora 
☐Não existe procedimento padrão
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Composição anual dos saldos das contas contábeis que são transferidos para o exercício seguinte (contas a receber, fornecedores etc.):
☐Sim, existe procedimento padrão instituído pelo Órgão central de contabilidade (SEFAZ)
☐Sim, existe procedimento padrão, mas foi instituído pela própria Unidade Gestora 
☐Não existe procedimento padrão
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________



II. Atividades rotineiras de conciliação dos saldos das contas contábeis, bem como a composição anual dos saldos das contas contábeis que são transferidos para o exercício seguinte (contas a receber, fornecedores etc.)

2. São realizadas mensalmente, as conciliações bancárias confrontando os valores registrados na contabilidade (SIGEFES) com os respectivos extratos bancários das instituições financeiras (contas correntes e aplicações financeiras)? 
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

3. São realizadas mensalmente, as conciliações dos saldos dos bens registrados na contabilidade (SIGEFES) com os registrados no sistema de controle físico (almoxarifado de materiais de consumo, almoxarifado de bens permanente, bens móveis, imóveis e intangíveis)? 

Bens em almoxarifado – Materiais de consumo:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Bens em almoxarifado – Bens permanente:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Bens móveis:
☐Sim 
☐Não
[bookmark: _GoBack]☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Bens imóveis:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Bens intangíveis:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________


4. São realizadas análises e composição do Ativo Circulante e Não Circulante no que se refere as contas contábeis inseridas nos seguintes grupos de contas:


Créditos a curto prazo:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Créditos por danos ao patrimônio:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Ativo não circulante mantido para venda:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Variações patrimoniais diminutivas pagas antecipadamente:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Ativo realizável a longo prazo:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica

Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Investimentos:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________


5. São realizadas análises e composição do Passivo Circulante, Não Circulante e Patrimônio Líquido no que se refere as contas contábeis inseridas nos seguintes grupos de contas:

Obrigações trabalhistas, previdenciárias e assistenciais a pagar a curto prazo:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Empréstimos e financiamentos a curto prazo:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Fornecedores e contas a pagar a curto prazo:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica

Observação:
____________________________________________________________________________________________________________
Obrigações fiscais a curto prazo:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Obrigações de repartição a outros entes:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Provisões a curto prazo:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Demais obrigações a curto prazo:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Obrigações trabalhistas, previdenciárias e assistenciais a pagar a longo prazo:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Empréstimos e financiamentos a longo prazo:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Obrigações fiscais a longo prazo:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Provisões a longo prazo:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Patrimônio social e capital social:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Adiantamento para futuro aumento de capital:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Demais reservas:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Resultados acumulados:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________


6. A Unidade Gestora realiza análise e composição dos Controles Devedores e Controles Credores, no que se refere contas contábeis inseridas nos seguintes grupos de contas:

Atos potenciais ativos:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Atos potenciais passivos:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Disponibilidades por destinação:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Controle de passivos contingentes:
☐Sim
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Compensações ativas diversas:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Execução dos atos potenciais ativos:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Execução de obrigações conveniadas e outros instrumentos congêneres: 
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Execução das disponibilidades por destinação:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Compensações passivas diversas:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________



III. Adoção do regime de competência para realização dos registros contábeis

7. Na realização dos registros contábeis para reconhecimento da despesa e da receita, está sendo observado o regime de competência?

Despesa (VPD):
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica


Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Receita (VPA):
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________


8. As obrigações a pagar, que não foram empenhadas, estão sendo registradas no momento do fato gerador, observando-se a Nota Técnica n. 001/2015/GECOG?
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________


9. No caso de inscrição em Restos a Pagar Não Processados (RPNP), de despesas com serviços, cujo o fato gerador da obrigação ocorreu no exercício anterior, sem que tenha sido registrada uma Variação Patrimonial Diminutiva (VPD), está sendo registrado patrimonialmente no exercício corrente, à conta de ajustes de exercícios anteriores?
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________


10. As obrigações decorrentes de benefícios a empregados (ex.: 13º salário, férias, etc.), estão sendo reconhecidas por competência?
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________



IV. Reconhecimento, mensuração ou avaliação e evidenciação dos componentes do Ativo e Passivo: 

11. As disponibilidades da Unidade Gestora estão sendo mensuradas ou avaliadas pelo valor original, feita a conversão, quando em moeda estrangeira, à taxa de câmbio vigente na data das demonstrações contábeis? 

Mensuradas ou avaliadas pelo valor original:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Feita a conversão, quando em moeda estrangeira, à taxa de câmbio vigente na data das demonstrações contábeis: ☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

12. As aplicações financeiras de liquidez imediata estão sendo mensuradas ou avaliadas pelo valor justo, atualizadas até a data das demonstrações contábeis?
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

13. Os estoques estão sendo mensurados ou avaliados com base no valor de aquisição / produção / construção ou valor realizável líquido, entre esses o menor?

☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

14. Os registros do ativo que não satisfazem os critérios de definição de ativo estão sendo desreconhecidos e transferidos para contas de controle apropriadas?
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

15. Está sendo realizado ajuste contábil referente ao reconhecimento das perdas relativas aos créditos a receber?
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

16. Os créditos a receber que estiverem disponíveis para realização imediata ou tiverem a expectativa de realização até doze meses após a data das demonstrações contábeis, são contabilizados no Ativo Circulante e os demais no Não Circulante?

☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________


17. Os saldos relativos a contas a pagar, corresponderem a valores exigíveis até doze meses após a data das demonstrações contábeis são contabilizados no Passivo Circulante e os demais no Não Circulante?

☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________


18. Os ingressos extraorçamentários, tais como cauções e outras entradas compensatórias, estão sendo consideradas como circulante?
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

19. Os Ativos e Passivos de Prazos ou de valores incertos estão sendo reconhecidos na contabilidade?
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

20. Os bens de infraestrutura estão sendo reconhecidos, mensurados e evidenciados pela Unidade Gestora?
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________


21. Depreciação, reavaliação e redução ao valor recuperável, incidentes sobre os bens de infraestrutura, conforme o caso, estão sendo devidamente reconhecidas na contabilidade da Unidade Gestora?

Depreciação:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Reavaliação:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Redução ao valor recuperável:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

22. Para o reconhecimento, mensuração, avaliação e evidenciação de Softwares, são observadas as orientações constante da Nota Técnica n° 002/2018/SUNOP/GECOG?
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

23. Os bens do patrimônio cultural são reconhecidos, mensurados e evidenciados pela Unidade Gestora?
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

24. Depreciação, reavaliação e redução ao valor recuperável, incidentes sobre os bens do patrimônio cultural, estão sendo devidamente reconhecidas na contabilidade da Unidade Gestora?

Depreciação:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Reavaliação:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Redução ao valor recuperável:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________


V. Retenções na fonte e recolhimento de impostos, contribuições sociais e contribuições previdenciárias.

25. A Unidade Gestora realiza as retenções na fonte e o recolhimento no devido prazo dos impostos e contribuições previdenciárias, incidentes sobre os serviços de terceiros de pessoas físicas e jurídicas?

Retenções na fonte:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Recolhimento no prazo:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

26. Para a realização das retenções na fonte de impostos e contribuições previdenciárias, incidentes sobre os serviços de terceiros de pessoas físicas e jurídicas, a Unidade Gestora se orienta pelo Manual de Prático de Retenções Tributárias, disponível no sitio da SECONT?

☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________


VI. Controle físico dos bens em almoxarifado, móveis, imóveis e intangíveis

27. A Unidade Gestora utiliza o Sistema Integrado de Gestão Administrativa – SIGA para a gestão patrimonial dos seus bens em almoxarifado, móveis, imóveis e intangíveis?

Bens em almoxarifado:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Bens móveis:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Bens imóveis:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________


Intangíveis:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________


28. A Unidade Gestora realiza o reconhecimento contábil da depreciação dos elementos do ativo imobilizado (bens móveis e imóveis) e a amortização do intangível?

Bens móveis:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Bens imóveis:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Intangíveis:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

29. A Unidade Gestora observa o regime de competência para a contabilização mensal da depreciação dos elementos do ativo imobilizado (bens móveis e imóveis) e a amortização do intangível?

Bens móveis:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Bens imóveis:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

Intangíveis:
☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________


30. Assinale abaixo os motivos que impossibilitam ou prejudicam a contabilização por regime de competência:

☐ Inexistência de normatização dos procedimentos contábeis;
☐ Informação não disponibilizada pelos sistemas corporativos do Estado;
☐ Informação não disponibilizada tempestivamente;
☐ Falha no fluxo processual;
☐ Inexistência de integração dos sistemas corporativos;
☐ Estrutura insuficiente dos setores envolvidos;
☐ Insuficiência de capacitação;
☐Não se aplica
☐Outra (Justificar)
____________________________________________________________________________________________________________


VII. Créditos tributários e não tributários não recebidos - Inscrição, cobrança e baixa de dívida ativa.

31. Os créditos tributários e/ou não tributários não recebidos estão sendo objeto de inscrição em dívida ativa antes de sua prescrição?

☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

32. Foram adotadas medidas com vistas à cobrança da dívida ativa e dos demais créditos?

☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________

33. Houve comprovação e/ou previsão legal do fato motivador para o cancelamento de dívida ativa e/ou demais créditos?

☐Sim 
☐Não
☐Não se aplica
Observação:
____________________________________________________________________________________________________________
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