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1. OBJETIVOS

1.1 Estabelecer procedimento para o acompanhamento da execucdo orcamentaria e
financeira da Secont e do Fundo Estadual de Combate a Corrupgédo (FECC), a fim
de gerar informacg@es que possibilitem o aperfeicoamento da acdo governamental e,
por consequéncia 0 aprimoramento dos respectivos or¢camentos, bem como
subsidiar a elaboracdo da prestacdo de contas anual do secretério, a apuracao de
custos e a transparéncia na utilizacdo dos recursos publicos para a sociedade.

2. ABRANGENCIA

2.1 Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia (Secont);
2.2 Fundo Estadual de Combate a Corrupcao (FECC).

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Constituicdo Federal/1988;

3.2 Constituicdo Estadual do Estado do Espirito Santo de 1989;

3.3 Lei Complementar Federal n°. 101/2000 (LRF);

3.4 Lei Complementar Estadual n® 856/2017;

3.5 Lei Federal n® 4.320/1964;

3.6 Lei Estadual n° 10.498/2016;

3.7 Leido Plano Plurianual (PPA) do Estado vigente;

3.8 Leide Diretrizes Orcamentérias (LDO) do Estado vigente;

3.9 Lei Orcamentéaria Anual (LOA) do Estado vigente;

3.10 Decreto Estadual n® 4224-R/2018;

3.11 Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP vigente;

3.12 Portarias Interministeriais e da Secretaria do Tesouro Nacional que interferem na
matéria e demais normas relacionadas ao assunto;

3.13 Manual Técnico do Orcamento (MTO) do Espirito Santo vigente;

3.14 Norma de Procedimento (NP) SPO N° 006/2020.

4. DEFINICOES

4.1 Alteracbes Orcamentarias: sdo formas de modificar o orgamento a fim de
adequar as programacodes inicialmente aprovadas na LOA, que se revelaram
inadequadas ou insuficientes para a realizacdo dos programas de trabalho, a sua
real necessidade de execucao;
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Comité Gestor do FECC: Comité constituido com os ocupantes dos cargos de
Secretéario, Subsecretarios, Corregedor Geral do Estado e Gerente Técnico-
Administrativo, todos da Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia —
SECONT, para deliberar sobre a gestdo do FECC, cuja competéncia
administrativa, orcamentaria e financeira € da GTA.

Crédito Adicional: sdo autorizacdes para realizacdo de despesa ndo computadas
ou insuficientemente dotadas na LOA, podendo ser classificados em
Suplementares, Especiais e Extraordinérios:

a) Créditos Suplementares: sédo aqueles destinados a reforcar a dotacao
orcamentaria existente;

b) Créditos Especiais: sdo os destinados a despesas para as quais ndo haja
dotacdo orcamentéria especifica;

c) Créditos Extraordinarios: sdo os destinados a despesas urgentes e
imprevistas, em caso de guerra, comoc¢ao intestina ou calamidade publica;

E-Docs: Sistema corporativo de gestdo de documentos arquivisticos digitais, que
engloba a autuacgao, tramitagéo, classificacédo, temporalidade e destinacéo final.

Execucdo Orcamentaria e Financeira: a execucdo orcamentaria é a utilizacédo
dos créditos consignados no Or¢camento ou Lei Orcamentéria Anual (LOA). Ja a
execucao financeira, por sua vez, representa a utilizacdo de recursos financeiros,
visando atender a realizacado dos projetos e/ou atividades atribuidas as Unidades
Orcamentarias pelo Orcamento. Ambas ocorrem concomitantemente, por estarem
atreladas uma a outra. Havendo orcamento e ndo existindo o financeiro, néao
podera ocorrer a despesa. Por outro lado, pode haver recurso financeiro, mas nao
se podera gasta-lo, se nao houver a disponibilidade orcamentaria;

Identificador de Uso (IU): Informacgéo constante da lei orcamentéria que indica se
0s recursos compdem contrapartida de empréstimos, de doacdes ou de outras
aplicacdes. Ou seja, por meio deste indicador, pode-se saber, por exemplo, se
determinada dotacdo constitui parcelas autorizadas que estdo reservadas como
contrapartida de empréstimos ou de convénios;

Lei de Diretrizes Orcamentérias (LDO): Lei de iniciativa do Poder Executivo, que
contém as metas e prioridades da administragcdo para o exercicio financeiro
subsequente, elaborada em consonéancia com o PPA e que orientara a elaboracao
da LOA,;

Lei Orgcamentaria Anual (LOA): Lei de iniciativa do Poder Executivo, que
determina o detalhamento do PPA a ser realizado em cada ano. Contém a
estimativa da receita e a fixacdo das despesas para cada exercicio,
compreendendo a programacao das acdes a serem executadas, visando a
concretizar os objetivos e metas programadas no PPA e estabelecidas na LDO.

Modalidade de Aplicacdo (MA): Trata-se de informagédo gerencial que tem por
finalidade indicar se os recursos séo aplicados diretamente por 6rgdos ou
entidades no ambito da mesma esfera de Governo ou por outro ente da Federacéo
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e suas respectivas entidades. Indica se o0s recursos seréo aplicados diretamente
pela unidade detentora do crédito ou mediante transferéncia para entidades
publicas ou privadas. A modalidade também permite a eliminacdo de dupla
contagem no orgamento;

4.10 Plano Orcamentario (PO): é uma identificacdo orcamentaria, de carater gerencial
(n&o constante da LOA), de livre uso, que tem por finalidade permitir que, tanto a
elaboracdo do orcamento quanto o acompanhamento financeiro da execucéo,
ocorram num nivel mais detalhado do que na acéo?.

4.11 Plano Plurianual (PPA): Lei de iniciativa do Poder Executivo, elaborada no
primeiro ano do mandato, que define a orientacdo estratégica do governo, suas
diretrizes, os objetivos e as metas fisicas e financeiras para um periodo de quatro
anos. E composta por programas e suas respectivas agoes;

4.12 Quadro de detalhamento de despesa (QDD): E a especificacdo de cada projeto,
atividade e operacdo especial, esfera orcamentaria, identificador de uso, fonte de
recursos, categoria econdémica, grupo de natureza da despesa e modalidade de
aplicacao constante da LOA.

4.13 Remanejamento Interno (RI): sdo remanejamentos de créditos or¢camentarios
abaixo do nivel de aprovacdo do orcamento discriminado na Lei de Diretrizes
Orcamentarias, mantendo-se intacta a unidade orcamentaria, funcional
programética e categoria, grupo e modalidade de despesa.

4.14 Sistema Integrado de Administracdo de Recursos Humanos do Espirito Santo
(Siarhes): Ferramenta de administracdo utilizada para gestdo do pessoal ativo no
ambito do Poder Executivo, que inclui Administracdo Direta, Autarquias e
Fundacbes, e para o pagamento de Beneficios Previdenciario dos poderes
Executivo, Legislativo e Judiciario.

4.15 Sistema Integrado de Gestdo das Financas Publicas do Espirito Santo
(Sigefes): Ambiente tecnologico de Planejamento Estratégico da Gestao
Orcamentaria, Financeira e Contabil do Estado.

5 UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Subsecretaria de Estado de Controle (Subcont);

5.2 Subsecretaria de Estado de Integridade Governamental e Empresarial (Subint);
5.3 Subsecretaria de Estado de Transparéncia (Subtran);

5.4 Corregedoria Geral do Estado (Coges);

5.5 Gabinete do Secretéario de Estado de Controle e Transparéncia (Gabsec)

5.6 Grupo de Planejamento e Or¢gamento (GPO)

5.7 Grupo de Recursos Humanos (GRH)

1 Manual Técnico do Orgcamento 2021 — Secretaria de Estado de Economia e Planejamento (SEP), Governo do Estado do Espirito
Santo.
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6 PROCEDIMENTOS

6.1 Diagrama de Procedimentos: O diagrama a seguir ilustra as etapas do processo

acompanhamento da execucao do Orcamento Anual da Secont e do FECC:

Secretario, Subsecretarios
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Eventos (de EO1 a E06)

EO1:

EO2:

EO3:

EO04:

EOS

Até 20 dias apds o encerramento do bimestre (Evento de inicio - Timer):
Em até 20 dias apds o encerramento de cada bimestre, o GPO devera iniciar
o presente fluxo com a extracdo do relatério da execucdo orcamentaria e
financeira do orgamento anual da Secont e do FECC do primeiro bimestre do
exercicio em curso.

Andlise bimestral realizada sem necessidade de adequacao
orcamentaria (Evento de Fim): O fluxo finalizara considerando efetuada a
andlise bimestral do orcamento.

Autorizacdo de remanejamento (Evento de Mensagem): O fluxo de
sequéncia aguardara a chegada da autorizagcdo de remanejamento, via
Sistema e-Docs, para seguir para TO7.

Andlise bimestral realizada com adequacdo orgcamentaria interna
(Evento de Fim): O fluxo finalizara considerando-se efetuada a adequacao
orcamentaria se utilizando remanejamento interno de crédito.

Andlise bimestral realizada com crédito adicional solicitado (Evento de
Fim): O fluxo finalizara considerando que foi efetuada solicitacdo de crédito
adicional a SEP.
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Desvios (de D01 a D02)

DO01: Resultado da andlise (Desvio exclusivo): Neste desvio o fluxo do

processo ou seguira para E02 ou seguird para T05, considerando:
e Sem necessidade de adequagéao — E02

e Com necessidade de adequacao orcamentaria — T05

D02: Teor da proposta (Desvio exclusivo): Neste desvio o fluxo do processo ou

seguira para TO6 ou seguira para T08, considerando:
e Remanejamento interno — T06

e Solicitar crédito adicional — TO8

Tarefas (de TO1 a T10)

TO1:

TO2:

T03:

TO4:

TO5:

TO6:

TO7:

Extrair relatério da execucdo orcamentaria: Extrair do Sigefes o relatorio
de acompanhamento da execuc¢éo orcamentéaria (anexo 1), acumulada até o
bimestre de referéncia, encaminhar ao secretario, aos subsecretarios e ao
corregedor geral para avaliagdo, com delimitacdo de prazo para as
respostas.

Analisar a execucdo orcamentéria: Avaliar a execugcdo orgcamentéria da
dotacdo que se encontra sob sua responsabilidade a fim de identificar
possivel sobra ou caréncia de recursos.

Encaminhar analise: Responder ao GPO (documento e-docs) com a
concordancia em manter o orcamento sem alteracbes ou formalizar a
solicitacao de alteracao orcamentaria.

Avaliar as andlises: O GPO avaliard as analises encaminhadas e, caso
necessario, apresentara a melhor forma possivel para a adequacdo do
orcamento, seja por meio remanejamento interno (RI) ou pedidos de créditos
adicionais.

Confeccionar proposta de adequacdo: Nesta tarefa o executante devera,
antes de finalizar a proposta de adequacdo orcamentaria, em caso de
remanejamento interno, consultar as partes envolvidas e verificar a
possibilidade de remanejamento do montante necessario.

Apos, confeccionar a proposta de adequacao e seguir para TO6 ou, em caso
de impossibilidade de remanejamento, seguir para TO08, conforme
apresentado no diagrama.

Formalizar autorizacdo de remanejamento: Considerando as tratativas
efetuadas em TO5, encaminhar, via Sistema e-Docs, documento de
formalizacdo da autorizagcdo de remanejamento para o setor afeto;

Efetuar remanejamento: ApOs autorizacdo do responsavel pelo P.O.
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correspondente o GPO devera seguir com a adequacao orcamentaria.

Seguir o exposto na NP SPO n° 006: Em caso de necessidade de crédito
adicional, o GPO devera executar o exposto na NP SPO n° 006.

7 INFORMACOES ADICIONAIS

O GPO devera autuar processo para acompanhamento da execucdo orcamentaria
de que trata essa norma de procedimentos.

Havendo transferéncia de servidor entre setores (Gabsec, subsecretarias e
corregedoria geral), os responséaveis devem comunicar ao GRH para que realize as
respectivas alteracdes no Siarhes. ApoOs alteracdes, o0 GRH devera comunicar ao
GPO para providéncias.

Quando se tratar remanejamento interno referente a despesas com pessoal, fica
dispensada a solicitagcdo da autorizagdo para alteracao de que trata a TO6.

IV. As alteracbes orcamentarias por meio de pedidos de créditos adicionais de que
trata a TO8, nos termos do artigo 43 da Lei Federal n° 4.320/1964, deverao ser
instruidas observando-se a NP SPO n° 006/2020.

V. Alteracdo orcamentaria do quadro de detalhamento de despesa, que implicar
exclusivamente na alteracdo do identificador de uso (IU) e/ou da modalidade de
aplicacdo (MA), sera aprovada por meio de portaria.

VI. Ao final do 6° bimestre, o GPO devera emitir o relatério final da execucao
or¢camentaria realizada na forma do anexo | e encaminhar aos respectivos setores
para conhecimento.

8 ANEXOS

ANEXO | — ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO ORCAMENTARIA ATE O MES

9 ASSINATURAS

ELABORACAO | DATA: VERSAO: 1
GIOVANI LOSS PUGNAL VALBER PINHEIRO PADILHA
Auditor do Estado Auditor do Estado

SERVIDORES

Coordenador Auditoria - CGOV | Coordenador de Auditoria —-CQUA

PATRICIA BRAVIM MELOTTI DANIELA PESTANA CAMPAGNARO
Gerente Técnico-Administrativa | Chefe do GPO

RAFAEL LEITAO OLIOZI
Coordenador UECI-Secont

APROVACAO | Portaria n°.
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DESPESA

UG N° / PLANO ORGAMENTARIO / FONTE DE RECURSOS / PROGRAMA / AGAO / NATUREZA

DOTACAO DOTACAO
INICIAL| ATUALIZADA

(a)

(b)

DESPESA
EMPENHADA
(c/b)

(c)

LIQUIDADA
(d)

%

(d/b)

100103 - SECONT

000001 - Nao Definido

101 - RECURSOS ORDINARIOS

0027 - GESTAO ESTRATEGICA DE PESSOAS
1097 - REALIZACAO DE CONCURSO PUBLICO E PROCESSO SELETIVO

Sigefes




