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1. OBJETIVOS

1.1 Considerando o disposto no art. 5°, do Decreto n° 4.130-R de 17 de julho de
2017, a presente norma tem como objetivo regulamentar os procedimentos dos
orgaos e entidades na elaboracéo do Plano de Dados Abertos — PDA, conforme
modelo disponivel.

2. ABRANGENCIA

2.1 Orgéaos da Administracdo Publica direta, autarquica e fundacional do Governo
do Estado do Espirito Santo.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Lein®9.938, de 22/11/2012, art. 5, inc. V, e art. 6°, inc. | e XI;
3.2 Lei Complementar n® 856, de 17/05/2017, art. 6°, XXV,

3.3 Decreto n®4.130-R, de 17/07/2017, art. 5°, Il, e Anexo |;

3.4 Lein®9.871, de 09/07/2012;

3.5 Decreto n®5.139-R, de 13/05/2022.

4. DEFINICOES

4.1 Dados Abertos: dados acessiveis ao publico, representados em meio digital,
estruturados em formato aberto, processaveis por maquina, referenciados na
internet e disponibilizados sob licenca aberta que permita sua livre utilizacao,
consumo ou tratamento por qualquer pessoa, fisica ou juridica.
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4.2 Plano de Dados Abertos: documento orientador para as agbes de
implementacdo e promocao de abertura de dados dos érgaos e entidades da
Administracdo Publica, observados os padrées minimos de qualidade, de forma
a facilitar o entendimento e a reutilizacdo das informacoes.

4.3 Portal de Dados Abertos: plataforma central de pesquisa e referéncia para o
acesso aos dados publicos, seus metadados, informacdes, aplicativos e
servicos relacionados.

4.4 Site Acesso a Informacédo: Site contendo informagdes sobre Transparéncia
Publica no Governo do Estado do Espirito Santo, orientagdes aos cidadaos
interessados em ter acesso a informacao publica e orientacdes aos servidores
publicos que irdo conceder acesso a informagdo. Endereco:
www.acessoainformacao.es.gov.br.

5 UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Coordenacao responsavel por elaborar o Plano de Dados Abertos — PDA;
5.2 Gabinete da Autoridade maxima do orgao ou entidade;

5.3 Unidade Executora de Controle Interno — UECI de cada 6rgao ou entidade.

6 PROCEDIMENTOS

6.1 O fluxograma a seguir ilustra as etapas do processo de Elaboracdo do Plano
de Dados Abertos.
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Fluxo 1 — Elaborac¢&o do Plano de Dados Abertos

TO1. Designar responsaveis e publicar ato

A autoridade maxima deve designar os responsaveis conforme estabelecido no
Decreto 5.139-R de 13 de maio de 2022 e publicar o ato em diario oficial.

TO2. Elaborar minuta do PDA

O coordenador do PDA, designado em ato oficial (etapa T01), deve seguir as
determinacdes do Decreto 5.139-R/2022, bem como, as orientacdes do Guia
Elaborando o Plano de Dados Abertos, disponivel no Portal de Acesso a
Informacgéo (www.acessoainformacao.es.gov.br), area Servidores, no item “Guias
para implantacédo da Politica de Dados Abertos”.

Apbs elaboracdo do PDA, o coordenador deve preencher a checklist, conforme
modelo disponivel no Anexo I, criar um processo no e-Docs e submeter a avaliacéo
prévia pela UECI do érgdo/entidade.

T03. Realizar avaliacéo prévia da minuta do PDA

A UECI, ao receber a minuta, deve verificar se o PDA foi elaborado conforme
modelo disponivel no site Acesso a Informacdo, bem como, verificar se o
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documento foi preenchido corretamente conforme o Guia Elaborando o Plano de
Dados Abertos.

O modelo do PDA e o Guia estéo disponiveis no Portal de Acesso a Informacéo
(www.acessoainformacao.es.gov.br), area Servidores, no item “Guias para
implantacéo da Politica de Dados Abertos”.

ApoOs a avaliagdo prévia, a UECI encaminha a minuta a Autoridade méxima do
orgao/entidade para aprovacdo ou devolvé-lo ao coordenador com as
recomendacdes de correcdes que entender necessarias.

TO4. Aprovar minuta do PDA e autorizar publicacéo

A Autoridade maxima do 6rgéo/entidade avalia a minuta do PDA e, com base na
avaliacdo de conveniéncia e oportunidade, aprova o texto inicial da minuta ou
apresenta as alteracdes que entender necessarias antes de assinar o documento.

Apos, envia o processo ao coordenador para preparacao do documento oficial para
colheita da assinatura.

TO5. Preparar documento oficial e assinar

O coordenador, assim que receber a minuta do PDA aprovada pela Autoridade
maxima, deve adequar o documento conforme consideracdes apresentadas,
capturar a versao final, assinar e aguardar a assinatura da autoridade maxima.

Apés a assinatura do documento pela autoridade maxima, o coordenador deve
encaminha-lo ao responsavel para publicacdo no site do 6rgao, no item de menu
“Acesso a Informacao”.

TO06. Publicar no site

O responsavel pelo site faz a publicacdo do PDA aprovado e devidamente assinado
no site, conforme determinacdo do decreto e orientacdes contidas no Guia
Elaborando o Plano de Dados Abertos.
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7 INFORMACOES ADICIONAIS

Os documentos a serem utilizados na elaboragdo do PDA séo:

- Guia Elaborando o Plano de Dados Abertos e
- Modelo para elaboragéo do Plano de Dados Abertos.

Esses documentos estdo disponiveis em: www.acessoainformacao.es.gov.br ->
Servidores -> Guias para implantacdo da Politica de Dados Abertos.

O Plano de Dados Abertos deve ser atualizado a cada 2(dois) anos, repetindo-se,
portanto, o Fluxo 1.

8 ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORAGCAO:

Gianncarla Cutini Barcellos Labuto
Auditora do Estado

Elaborado em 31/10/2022
Fabricio Massariol
Coordenador de transparéncia

APROVACAO:

Conselho do Controle e da Aprovado em 06/12/2022
Transparéncia - CONSECT
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ANEXO |
Sistema de Transparéncia Publica
(Politica de Dados Abertos)
Responsével pela N°. da Monitora
Item Descrigéo ??agirléﬁgc?;: documentag&o Evidéncia esperada pecano mento
(1% linha) E-Docs (22 linha)
i i Ato publicado no Diério
Conferir ato que designou 0S | poo oy 5139 | Dirigente maximo | A
01 responsaveis pela politica de dados o o~ Oficial.
o : R/2022, art. 6°. do 6rgao
abertos do 6rgéo ou entidade.
Cont o " e Documento Minuta de
- . onforme Decreto
02 Verificar Minuta de Plano de Dados | Decreto 5139- 5139-R/2022, Plano de Dados Abertos

Abertos.

R/2022, art 5°.

art.6°

elaborado, de acordo com
0 modelo.




