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| NORMA DE PROCEDIMENTO — STI N° 001 |

Tema: Cessao de Uso de Sistemas do Governo para outros 0rgaos
Emitente: Instituto de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo do Espirito
Santo — PRODEST
Sistema: Sistema de Tecnologia da Informagé&o Cadigo: STI
Versao: 1 Aprovacdo: | Instrucao de | Vigéncia: 03/09/2018
Servico N° 026
de 31/08/2018

1. OBJETIVO
1.1 Estabelecer procedimentos para atender as demandas de solicitacdo de
cessao de licencas de software com disponibilizacdo do codigo fonte.

2. ABRANGENCIA
2.1 Orgdos da Administracdo Direta Autarquica e Fundacional do Governo do
Estado do Espirito Santo.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Lei8.666, de 21 de junho de 1993;

3.2 Decreto 4.130/2017, que instituiu a Politica de Modernizacdo de Normas de
Gestao do Poder Executivo do Estado do Espirito Santo;

3.3 Portaria SECONT n° 258-S de 24/11/2017.

3.4 DECRETO N°4112-R, DE 14 DE JUNHO DE 2017.
Dispbe sobre o uso do meio eletrbnico para a realizacdo do processo
administrativo no ambito dos orgaos e das entidades do Poder Executivo
Estadual.

4. REFERENCIAS

4.1 Lei n° 9.609, de 19 de fevereiro de 1998 — Dispde sobre a protecdo da
propriedade intelectual de programa de computador, sua comercializagdo no
Pais, e da outras providéncias.

5. DEFINICOES

5.1 SA: Sigla para “Solicitacdo de Atendimento”.

5.2 BSD: Sigla para Berkeley Software Distribution. Um dos modelos de
licenciamento de cddigo aberto existentes.

5.3 GPL: Sigla para General Public License. Um dos modelos de licenciamento
de cbdigo aberto existentes.

54 SOFTWARE
E uma sequéncia de instrucdes escritas para serem interpretadas por um
computador com o objetivo de executar tarefas especificas. Também pode ser
definido como os programas que comandam o funcionamento de um
computador.
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E-Docs

Sistema corporativo de gestdo de documentos arquivisticos digitais, que
contempla os procedimentos de autuacdo, despacho, tramitacéo,
classificacdo, prazos de guarda, arquivamento e destinacéao final.

ENVOLVIDOS

PRODEST: Instituto de Tecnologia da Informacéo e Comunicacéo do Espirito
Santo;

Orgdo Cedente: Orgdo da Administracdo Publica estadual que detém a
propriedade intelectual do software ou sistema a ser cedido.

Solicitante: Orgdo ou Empresa que solicita cessdo de cddigo-fonte de
software ou sistema de propriedade intelectual do Estado do Espirito Santo.

PROCEDIMENTO

de Uso de Sistemas do Governo

Cessio

Orgio Cedente

Cessio

responsabilidade.
do PRODEST

PRODEST

Solicitante

7.1

7.2

Atividade: Verificar se ha restricbes contratuais o u legais referentes a
cesséo do sistema

Nesta etapa, o 6rgédo cedente, apds tomar conhecimento da solicitacdo, e, em
nao havendo a existéncia de restricbes contratuais referentes a cessao do
sistema, decide pela viabilidade da cessdo requerida e solicita ao setor
competente que proceda a elaboracédo do Termo de Cesséo de Uso - ANEXO I.

Também deve ser verificada nesta etapa a existéncia de restricdes legais
referentes a cessdo do codigo fonte ou sistema, como legislacédo referente a
patrimdnio, eleitoral, dentre outras.

Caso haja restricdo contratual ou legal, o solicitante € informado da
impossibilidade de aceitacdo do seu pedido e o0 processo € encerrado;

Atividade: Elaborar Termo de Cessao de Uso
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O Termo de Cessao de Uso é elaborado tomando-se como base o ANEXO |,
verificando e realizando, de forma justificada, ajustes necessarios caso
alguma especificidade deva ser observada.

Atividade: Autuar processo

Autuar processo entranhando os documentos necessarios, inclusive o Termo
de Cessao de Uso e encaminha-lo para a(s) autoridade(s) competentes para
as devidas assinaturas e autorizacdo. Observar que todo este processo deve
ser registrado e tramitado através do E-Docs.

Atividade: Encaminhar Termo de Cessao de Uso para o solicitante
O Termo de Cessdo de Uso deve ser encaminhado ao solicitante para
assinaturas.

Atividade: Assinar Termo de Cesséo de Uso
O solicitante toma ciéncia do Termo de Cessdo de Uso e procede a
assinatura do mesmo, devolvendo-o em seguida ao 6rgéo cedente.

Atividade: Receber e conferir Termo de Cessao de Us 0 assinado
O orgao cedente recebe o Termo de Cessdo de Uso assinado e, apés
conferéncia, o entranha ao processo de cessao no E-Docs.

Atividade: Exportar codigo fonte e disponibiliza-lo ao solicitante

Caso o sistema objeto da solicitacdo esteja sob gestdo técnica do orgao
cedente, esse exporta o cédigo fonte do sistema solicitado e o disponibiliza ao
solicitante juntamente com sua documentacéo, caso exista.

Atividade: Elaborar Termo de Aquiescéncia e entranh  ar no processo

Caso o sistema objeto da solicitacéo esteja sob gestao técnica do PRODEST,
0 Orgao cedente elabora o Termo de Aquiescéncia tomando-se como base o
ANEXO 1lI, o entranha ao processo e encaminha ao PRODEST para as
devidas providéncias.

Atividade: Conferir documentacao, exportar codigo f onte e disponibilizar
para solicitante

O PRODEST recebe o processo de cessdo de codigo fonte sob sua gestao
técnica, e, apos conferir a documentacdo a ser disponibilizada, exporta o
cédigo fonte informando ao solicitante.

Atividade: Realizar download do sistema
Apos ser informado pelo PRODEST, o solicitante realiza o download do
sistema.

Atividade: Notificar PRODEST
Apos fazer o download do sistema, o solicitante notifica 0 PRODEST.

Atividade: Encaminhar processo ao 6rgao cedente
Apos ser notificado pelo solicitante que o download do sistema foi efetivado, o
PRODEST devolve o processo de cessao ao 0rgao cedente.
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8. INFORMA(;OES ADICIONAIS

8.1 O presente processo ndo se aplica caso o licenciamento do software do 6érgao
CEDENTE seja “Open Source” (coédigo fonte aberto). Neste caso o 6rgao
CEDENTE deve observar as clausulas e restricdes especificas do modelo de
licenciamento “Open Source” adotado (ex.: BSD, GPL, Apache, Creative
Commons, entre outros).

9. ANEXOS
9.1 ANEXO |- TERMO DE CESSAO DE USO
9.2 ANEXO Il - TERMO DE AQUIESCENCIA

10. ASSINATURAS
EQUIPE DE ELABORACAO:

Livio Zanol Pereira de Souza Puppim Renato Machado Albert

Diretor Técnico Gerente de Sistemas da Informacao
Suzana Denti Adnet Elaborado em 30/08/2018
Subgerente de Integracao

APROVACAO:

Paulo Henrigue Rabelo Coutinho Aprovado em 31/08/2018

Diretor Presidente
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TERMO DE CESSAO DE USO que
entre si celebram o < SIGLA E NOME
DO ORGAO CEDENTE > e < SIGLA
E NOME DO SOLICITANTE>.

O < SIGLA E NOME DO ORGAO CEDENTE >, pessoa juridica de direito publico
interno, inscrita no CNPJ/MF sob n. < N° DO CNPJ DO OGAO CEDENTE >, com
sede < ENDERECO DO ORGAO CEDENTE >, doravante denominado CEDENTE,
representado neste ato pelo seu Presidente Sr. XXXXXXXXXXX brasileiro(a),
casado(a), CPF n° 999.999.99-99, RG n° 99999999 XX/UF, residente e
domiciliado(a) XXXXX, e do outro lado o(a) XXXXXXXXXXXX, inscrito(a) no CNPJ
sob o0 n. 99.999.999/0001-99, com sede XXXXXXXX doravante denominado(a)
CESSIONARIO, neste ato representado pelo Sr. XXXX, Profissdo, brasileiro(a),
casado(a), portador(a) do RG n. 99999999 XXX/UF e do CPF n. 999.999.999-99,
residente e domiciliado(a) no municipio de XXX do Estado XXXX, resolvem firmar o
presente TERMO DE CESSAO DE USO DE SOFTWARE, que se regera mediante
as clausulas e condi¢bes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Termo a Cessdo de Uso dos direitos do Software
<nome__do___Sistema>, incluindo os codigos fonte e toda a documentacéo
disponivel, no estdgio em que se encontram, o qual devera ser de uso exclusivo do
<SIGLA E NOME DO CESSIONARIO. Obs.: Observar se o s oftware sera
utilizado por todo uma esfera ou poder e ajustar se necessario> .

1.2. Este Termo de Cessdo de Uso abrange somente os cédigos fonte gerados e
mantidos pelo Estado do Espirito Santo, ndo se aplicando a componentes
desenvolvidos por terceiros que por ventura sejam utilizados no software cedido.

CLAUSULA SEGUNDA — DA LEGALIDADE

O presente Termo de Cessao de Uso tem embasamento legal nas disposi¢coes
consubstanciadas no paragrafo unico do artigo 2°, da Lei n. 8.666/93, e regula-se
pelas condicdes aqui avencadas, demais normas de direito de propriedade
aplicaveis (copyright) e preceitos de direito publico.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAQOES DAS PARTES

3.1. Responsabilidade do CEDENTE:

3.1.1. Ceder ao CESSIONARIO o objeto descrito na Clausula Primeira deste
instrumento, nas condi¢des e prazo estabelecidos na Clausula Quinta.

3.2. Responsabilidades do CESSIONARIO:

3.2.1. Dar ao objeto a destinacéo estabelecida neste Termo;
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3.2.2. Efetuar as manutencdes e adaptacdes que se fizerem necessarias;

3.2.3. Informar e devolver ao CEDENTE o codigo fonte e documentacéo correlatas
de toda e qualquer nova versao do produto que decorra de manutencdes evolutivas,
adaptativas, corretivas e perfectivas efetuadas;

3.2.4. Nao vender, transferir, ceder, alugar ou de qualquer outra forma disponibilizar
o sistema compilado ou codigo fonte, a terceiros, salvo por autorizacdo expressa do
CEDENTE;

3.2.5. Responsabilizar-se integral e exclusivamente, por sua conta e risco, por todo
e qualquer provimento de equipe técnica, hardware, software, conexdes fisicas e
l6gicas, bem como todo e qualquer ambiente que se fizer necessario para viabilizar
0 uso do objeto descrito na Clausula Primeira deste instrumento;

3.2.6. Responsabilizar-se integral e exclusivamente, por sua conta e risco, por todos
e quaisquer processamentos e execucoes, dependentes de autoridades federais,
estaduais, municipais ou legislacao;

3.2.7. Responsabilizar-se integral e exclusivamente, por sua conta e risco, por
ocorréncia de sinistro envolvendo o objeto cedido, bem como todas as indenizagdes
e despesas decorrentes do fato, ainda que motivado por caso fortuito ou for¢ca maior,
eximindo, portanto, o CEDENTE, de qualquer responsabilidade administrativa, civil,
criminal ou fiscal;

3.2.8. Tratar como confidenciais e zelar pelo sigilo de todos os dados, informagdes e
documentos que tomar conhecimento em decorréncia da cessdo, ndo devendo
divulga-los a terceiros sem o prévio e expresso consentimento do CEDENTE,
responsabilizando-se individual ou solidariamente, de forma administrativa, civil,
criminal ou fiscal, segundo a legislacdo aplicavel e em vigor, em caso de
descumprimento;

3.2.9. No caso de eventual necessidade de solucdo de problema que necessite de
suporte técnico a responsabilidade ficara exclusivamente por conta do
CESSIONARIO, através de departamento proprio ou mediante contratagdo de
empresa especializada, observando-se o item anterior.

CLAUSULA QUARTA — DOS RECURSOS FINANCEIROS

O presente instrumento ndo importara em qualquer repasse financeiro entre as
partes devendo cada uma arcar com os custos advindos das obrigacées assumidas,
haja vista tratar-se de Termo de Cesséo de Uso a titulo gratuito, sem 6nus.

CLAUSULA QUINTA — DA VIGENCIA

A cessdo de direitos objeto do presente Termo tem vigéncia por prazo
indeterminado, a contar da data da sua assinatura.
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As clausulas e condicdes deste Termo poderdo a qualquer tempo ser alteradas, com
a devida justificativa, excetuando-se 0 respectivo objeto, mediante devida
formalizacdo através de Termo Aditivo e cumprindo o principio da publicidade.

CLAUSULA SETIMA — DA RESCISAO

7.1 O presente Termo serd rescindido de pleno direito, em caso de inobservancia
pelo CESSIONARIO, de uma ou mais clausulas e/ou condicbes, sem prejuizo das
perdas e danos que eventualmente venham ocorrer;

7.2 Faculta-se a qualquer das partes rescindirem o presente Termo, mediante prévio
aviso de 30 (trinta) dias, sem incidéncia de multa ou infracéo;

7.3 Em qualquer hipotese de rescisdo perduram as obrigacdes e responsabilidades
estabelecidas no item 3.2 desse Termo, devendo ocorrer a imediata interrupgcéo do
uso do Software;

7.4 A rescisdo por inobservancia de clausulas deste Termo podera ensejar a
responsabilizacdo administrativa, civil, criminal ou fiscal.

CLAUSULA OITAVA - DA PUBLICACAO

O CEDENTE se incumbird da publicacdo do presente instrumento no Diario Oficial
do Estado, a fim de cumprir um dos principios basicos da Administragdo, conforme
determina o paragrafo Unico do art. 61 da Lei n° 8.666/93 e suas alteracdes
posteriores, podendo o CESSIONARIO também publicar o extrato deste Termo.

CLAUSULA NONA — DO FORO

As partes elegem o foro da Comarca de Vitdria - ES, com expressa renuncia de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja, estabelecendo-se que as partes se
obrigam ao fiel cumprimento deste Termo.

E, por estarem assim justos e acordados, firmam o presente, para que produza seus
devidos efeitos legais, em 3 (trés) vias de igual teor.

Vitéria - ES, <99 de xxxxxxx de 9999>.
<Diretor Presidente>

< SIGLA E NOME DO ORGAO CEDENTE >
CEDENTE

<Representante do CESSIONARIO>
< SIGLA E NOME DO ORGAO CESSIONARIO >
CESSIONARIO
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ANEXO Il

TERMO DE AQUIESCENCIA

O < SIGLA E NOME DO ORGAO CEDENTE > neste ato representado pelo seu
<presidente, diretor, secretario >, firma o presente Termo de Aquiescéncia junto ao
INSTITUTO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO — PRODEST, representado pelo seu Diretor
Presidente, Sr. <presidente >, sob as condi¢es abaixo:

1. Constitui objeto do presente Termo de Aquiescéncia a cessao dos direitos de
uso e alteracbes do Sistema <nome_do_Sistema >, de propriedade material do
< SIGLA E NOME DO ORGAO CEDENTE >, hoje sob a gestdo técnica do
PRODEST,

2. Serdo cedidos, por prazo indeterminado, os cdédigos-fonte e toda a
documentacdo disponivel, no estdgio em que se encontram, ao < SIGLA E
NOME DO CESSIONARIO> referido no Termo de Cessdo de Uso (ANEXO 1),
doravante denominado CESSIONARIO;

3. O PRODEST devera ceder ao CESSIONARIO o objeto descrito na Clausula
Primeira, em conformidade com as regras estabelecidas no Termo de Cessao
de Uso (ANEXO I);

4. O presente instrumento nao importard em qualquer repasse financeiro entre as
partes.

Vitoria - ES, de de 9999.

Y 000,0,0,0,0,0,0,9,9,9,0,0,0,9,0,0,0,9,0, 0,9, 0:¢
< SIGLA E NOME DO ORGAO CEDENTE >
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