GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE CONTROLE E TRANSPARENCIA

NORMA DE PROCEDIMENTO - SCI N° 003

T . | Relatério e Parecer Conclusivo da Unidade Executora de Controle Interno -
ema:
RELUCI.
Emitente: | Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia - SECONT
Sistema: | Sistema de Controle Interno | Cédigo: ‘ SCI
Versdo: | 1 | Aprovacdo: | Resolugdo CONSECT n° 013/2017 |Vigéncia: ‘22/12/2017

1. OBJETIVOS

1.1 Estabelecer procedimentos para a elaboracdo do Relatério e Parecer
Conclusivo da Unidade Executora de Controle Interno — RELUCI, que
acompanham a Prestacdo de Contas Anual - PCA dos administradores e
responsaveis pela gestdo de recursos publicos estaduais a ser encaminhada
ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

2. ABRANGENCIA

2.1 Orgdos da Administracdo Direta e entidades da Administracdo Indireta do
Poder Executivo Estadual, exceto as empresas publicas e as sociedades de
economia mista.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Lei Complementar n® 621 de 08/03/2012 e alteracdes posteriores;
3.2 Lei Complementar Estadual n°® 856 de 17/05/2017;

3.3 Decreto n® 4131-R de 18/07/2017,

3.4 Resolucdo TCEES n° 261 de 04/06/2013 e alteragOes posteriores;
3.5 Instrucdo Normativa TCEES n° 043 de 05/12/2017.

4. DEFINICOES

4.1 Prestacdo de Contas Anual: envio/remessa dos demonstrativos contabeis,
dos relatérios de gestdo e das demais pecas e documentos necessarios a
constituicdo da prestacdo de contas dos administradores e demais responsaveis
pela gestdo de recursos publicos estaduais, constituindo-se em um processo de
contas ordinarias referente a exercicio financeiro determinado.

4.2 Relatério e Parecer Conclusivo da Unidade Executora de Controle
Interno — RELUCI: relatorio final dos procedimentos de analise realizados pela
Unidade Executora de Controle Interno sobre as contas objeto de apreciacéo,
compreendendo aspectos de natureza orcamentaria, financeira, operacional e
patrimonial, devendo ficar consignada qualquer irregularidade ou ilegalidade
constatada, com indicacéo das medidas adotadas para correcao.

4.3 Unidade Executora de Controle Interno - UECI: instancia estabelecida na
estrutura organizacional do Orgdo Executor de Controle Interno para realizar aces
de supervisdo e monitoramento dos controles internos da gestdo, como por
exemplo, comissdo permanente, unidade administrativa ou assessoria especifica,
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para tratar de riscos, controles internos, integridade, compliance e elaborar o
relatério e parecer conclusivo previsto no art. 82, §2°, da Lei Complementar n°® 621,
de 08 de marco de 2012.

4.4 Orgéo Central do Sistema de Controle Interno - OCCI: 6rgdo da estrutura
organizacional responsavel por coordenar as atividades de controle interno, exercer
0s controles essenciais e avaliar a eficiéncia e eficacia dos demais controles
existentes, realizar com exclusividade auditorias para cumprir a funcéo
constitucional de fiscalizacdo. No caso do Poder Executivo Estadual € a Secretaria
de Estado de Controle e Transparéncia — SECONT.

5 UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Gabinete do Secretério de Estado ou Diretores dos Orgdos da Administracéo
Direta e entidades da Administracao Indireta do Poder Executivo Estadual, exceto
as empresas publicas e as sociedades de economia mista;
5.2 Unidade Executora de Controle Interno (UECI) dos Orgdos da Administrac&o
Direta e entidades da Administracdo Indireta do Poder Executivo Estadual, exceto
as empresas publicas e as sociedades de economia mista.
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6 PROCEDIMENTOS

6.1Fluxos de Procedimentos
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6.2Diretrizes Gerais

Como critério de distribuicdo dos pontos de controle entre o OCCI e a UECI
foi adotado como sendo de responsabilidade do OCCI os pontos que sao
realizados por meio de auditoria e que sao exigidos no Relatério e Parecer
Conclusivo do Orgdo Central de Controle Interno — RELOCI que acompanham
as Contas Anuais do Governador do Estado, e de responsabilidade da UECI
0s pontos que se referem a atos relativos a gestdo orcamentaria, financeira e
patrimonial dos respectivos 6rgéos e entidades.

Os responséaveis pela UECI deverdo verificar, conforme estabelecido no
Anexo | desta norma de procedimento, os pontos de controle a serem
analisados para emissdo do RELUCI sob sua responsabilidade.

6.3Diretrizes para Unidade Executora de Controle Interno (UECI)

VI.

VII.

VIII.

O responsavel pela UECI, apés a identificacdo dos pontos de controle de sua
responsabilidade, devera elaborar um plano de acdo para realizacdo das
acOes de controle, em atendimento aos normativos existentes com relagao ao
RELUCI, e definir os responsaveis por cada acdo de controle, conforme
modelo constante do Manual de Orienta¢des para Emisséo do RELUCI;

O plano de acdo devera estabelecer, dentre outros procedimentos, a
periodicidade em que as analises seréo realizadas, por ponto de controle;

O Manual de Orientacdes para Emissao do RELUCI estara disponivel no sitio
institucional da  SECONT, localizado no endereco  eletrbnico
www.secont.es.gov.br, e possuird controle de versdo com data de elaboracao
e numero de revisdo, devendo a UECI utilizar sempre a udltima verséo
disponivel no endereco eletrénico informado que se aplica ao exercicio
financeiro em analise;

Recomenda-se que ao elaborar o plano de agcédo seja autuado um processo
no qual devera ser juntado todas as analises realizadas durante o exercicio,
sendo que o referido processo sera encerrado com a emissao do RELUCI;

O servidor designado realiza as analises propostas pelo OCCI, de acordo com
0 Manual de OrientagGes para Emissédo do RELUCI, e se manifestando sobre
a situacao observada nos documentos e relatérios apresentados;

No inicio do exercicio subsequente ao da Prestacdo de Contas Anual, o
responsavel pela UECI devera consolidar as manifestacbes sobre as
situacdes observadas quando das analises e, se for o caso, justificativa pela
nao avaliagdo de pontos de controle de responsabilidade da UECI, e emitir
Relatério e Parecer Conclusivo da Unidade Executora de Controle Interno —
RELUCI, conforme modelo proposto no Anexo Il, assinando-o digitalmente e
encaminhando-o ao Ordenador de Despesa,;

Uma via do Relatério e Parecer Conclusivo da Unidade Executora de Controle
Interno — RELUCI devera ser impressa e assinada por todos os membros da
UECI e juntada ao processo autuado, conforme recomendado no item IV.

O Secretario (Ordenador de Despesa) devera tomar conhecimento do
RELUCI, emitir o Pronunciamento Expresso do Chefe do Orgdo - PROEXE,
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podendo adotar o modelo proposto no Anexo IV, assina-lo digitalmente e
encaminhar ambos para comissdo responsavel pela Prestacdo de Contas
Anual que providenciara o envio ao TCEES.

7 INFORMACOES ADICIONAIS

7.1 As analises propostas no Manual de Orienta¢des para Emissdo do RELUCI néo
sdo exaustivas, constituindo-se na proposicdo de um roteiro minimo de andlise
pelas UECI, podendo ser sugeridas a OCCI alteracdes ou ampliagdes que
julgarem necessarias.

7.2 As duavidas suscitadas na implementacdo desta Instrugcdo Normativa de Rotina
poderdo ser esclarecidas junto a Coordenacdo de Contas de Governo -
CGOV/SECONT.

7.3 Os Pontos de Controle que se aplicam somente a Contas de Gestdo do Regime
Proprio de Previdéncia — RPPS, conforme listados no Anexo | desta norma,
deverdo ser avaliados pelas Unidades Gestoras do Instituto de Previdéncia dos
Servidores do Estado do Espirito Santo, Fundo Financeiro e Fundo
Previdenciério.

7.4 Os Pontos de Controle listados na Tabela Referencial 1 da Instrugdo Normativa
TCE n° 043/2017 nao citados nesta norma néo se aplicam as contas do Poder
Executivo Estadual.

8 ANEXOS

ANEXO | - DISTRIBUICLAO DE RESPONSABILIDADE DOS PONTOS DE
CONTROLE ENTRE ORGAO CENTRAL DE CONTROLE INTERNO E UNIDADE
EXECUTORA DE CONTROLE INTERNO

ANEXO Il — MODELO DO RELATORIO E PARECER CONCLUSIVO DA UNIDADE
EXECUTORA DE CONTROLE INTERNO — RELUCI

ANEXO Il - INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO DO ANEXO Il - RELATORIO E
PARECER CONCLUSIVO DA UNIDADE EXECUTORA DE CONTROLE INTERNO -
RELUCI

ANEXO IV — MODELO DO PRONUNCIAMENTO EXPRESSO DO CHEFE DO
ORGAO - PROEXE

ANEXO V - INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO DO ANEXO IV — MODELO DO
PRONUNCIAMENTO EXPRESSO DO CHEFE DO ORGAO - PROEXE
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ANEXO | — DISTRIBUICAO DE RESPONSABILIDADE DOS PONTOS DE CONTROLE ENTRE ORGAO
CENTRAL DE CONTROLE INTERNO E UNIDADE EXECUTORA DE CONTROLE INTERNO

Pontos de Controle de responsabilidade da Unidade Executora de Controle Interno (UECI), inclusive
UECI do RPPS

1. Itens de abordagem prioritaria

1.1. Gestéo fiscal, financeira e orcamentaria

Despesa — realizacdo sem prévio

Lei 4.320/1964, art.

1.1.2 empenho 60. empenho.
1.2. Gestao previdenciaria
CF/88, art. 40. . ; : e
Registro por LRF. art. 69. Verificar s,e.foram ree_lllzac!o_s 0s registros contabeis
A ; o orcamentarios e patrimoniais, das despesas com
competéncia - despesas | Lei 9.717/1998, art. 1°. S ; o
121 - o . obrigacdes previdenciérias, decorrente dos encargos
Previdenciéarias Lei 8.212/1991 - ) N : :
. . patronais da entidade referentes as aliquotas normais e
patronais Lei Local . o
- A suplementares, observando o regime de competéncia.
Regime de competéncia
CF/88, art. 40.
Pagamento das LRF, art. 69. Verificar se houve o pagamento tempestivo das
122 obrigagdes Lei 9.717/1998, art. 1°. contribuicdes previdenciarias decorrentes dos encargos
- previdenciarias - parte Lei 8.212/1991 patronais da entidade, referentes as aliquotas normais e
patronal Lei Local suplementares.
Regime de competéncia
CF/88, art. 40.
Registro por LRF, art. 69. Verificar se houve o registro por competéncia das
123 competéncia — multas e Lei 9.717/1998, art. 1°. despesas or¢camentérias e das Variagdes Patrimoniais
- juros por atraso de Lei 8.212/1991 Diminutivas (VPD) com multa e juros decorrentes do
pagamento Lei Local atraso no pagamento das obrigagdes previdenciarias.
Regime de competéncia
= CF/88, art. 40.
CR;:?r?gjogReipasse das LRF, art. 69. Verificar se houve a retengdo das contribuicdes
124 reviden?:iérias arte Lei 9.717/1998, art. 1°. previdenciéarias dos servidores e o0 seu respectivo repasse
previ P Lei 8.212/1991 tempestivo ao regime de previdéncia.
servidor .
Lei Local
Verificar se os parcelamentos de débitos previdenciarios:
CF/88, art. 40. a) estdo sendo registrados como passivo da entidade;
LRF, art. 69. c) se seu saldo total esta sendo corrigido mensalmente,
125 Parcelamento de Lei 9.717/1998, art. 1°. por indice oficial e registrado como passivo no ente
- débitos previdenciarios Lei 8.212/1991 devedor;
Lei Local d) se estéo sendo registrados mensalmente os juros
Regime de competéncia | incidentes sobre o saldo devedor no ente devedor;
e) se as parcelas estio sendo pagas tempestivamente
1.3. Gestéao patrimonial
Bens em estoque, Avaliar se as demonstracdes contabeis evidenciam a
moveis, imoveis e CRFB/88, art. 37, caput integralidade dos bens em estoque, moveis, imoveis e
131 intangiveis — registro clc Lei 4.320/1964, arts. intangiveis em compatibilidade com os inventéarios anuais,
contabil compatibilidade | 94 a 96. bem como, as varia¢des decorrentes de depreciacao,
com inventério. amortizac&o ou exaustdo, e as devidas reavaliacdes.
Avaliar se os registros analiticos de bens de carater
P permanente estédo sendo realizados contendo
Bens moveis, imoveis e informagdes necessérias e suficientes para sua
1.3.2 intangiveis — Registro e Lei 4.320/1964, art. 94. Goes ! . uticientes p
caracterizacao e se existe a indicagdo, na estrutura
controle . ; . PR
administrativa do 6rgéo, de agente(s) responsavel(is) por
sua guarda e administracéo.
Disponibilidades LC 101/2000, art. 43 c/c Avaliar se as disponibilidades financeiras foram
1.33 financeiras — depésitoe | § 3¢, do artigo 164 da depositadas em ?nstitui des financeiras oficiais
aplicacéo CRFB/88. P & )
134 Disponibilidades Lei 4.320/1964, arts. 94 Avaliar se as demonstracdes contabeis evidenciam a

financeiras — deposito e

a 96.

integralidade dos valores depositados em contas

Avaliar se foram realizadas despesas sem emissédo de prévio
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aplicacédo

correntes e aplicagdes financeiras confrontando os
valores registrados com os extratos bancarios no final do
exercicio.

1.5. Demais atos de gestéo

Documentos integrantes
da PCA -

IN regulamentadora da

Avaliar de os documentos integrantes da PCA estdo em
conformidade com o requerido no anexo correspondente

1.5.1 compatibilidade com o gemessta de prestagdo da IN regulamentadora da remessa de prestacao de
normativo do TCE € contas contas.
Avaliar se foi observado o principio da segregacéo de
15.2 Segregacao de fungdes. | CRFB/88, art. 37. fungBes nas atividades de autorizag&o, aprovacao,

execucdo, controle e contabilizacdo das operacdes.

2. ltens de abordagem complementar

2.2. Gestdo fiscal, financeira e orcamentaria

2210 Exect_Jan de programas CRFB/S8, art, 167, I. Avaliar se ~hot_Jve execucéo Qe programas ou projetos de
e projetos governo ndo incluidos na lei orcamentaria anual.
Realizagao de Avaliar se foram iniciados investimentos cuja execucao

2.2.18 | investimentos CRFB/88, art. 167, § 1°. ultrapasse um exercicio financeiro sem prévia inclusdo no
plurianuais plano plurianual, ou sem lei que autorize a inclusao.

. . LC 101/2000, art. 50 / Avaliar se a escrituragao e consolidagao contabil das
Escrituracao e ileira d ibli bed disbd i90 50 d
2.2.24 | consolidaco das contas Norma Brasileira de contas plblicas obedeceu ao que dispde o artigo a
- Gblicas Contabilidade NBC TSP- | LRF e as normas brasileiras de contabilidade aplicadas
P EC c/c / NBC-T 16 ao setor publico.
Pagamento de passvos | o 8.666/1993, arts. 5° e | Avaliar se os passivos estdo sendo pagos em ordem
2.2.28 | —ordem cronoldgica das . D
P, 92, c/c CRFB/88, art. 37. | cronoldgica de suas exigibilidades.
exigibilidades
Despesa — realizagdo de LC 101/2000, art. 15 clc Avallar se for_am realizadas d_espesas cons@e_radgs néo

2.2.30 | despesas — 8 o autorizadas, irregulares e lesivas ao patrimonio publico,
: : Lei 4.320/1964, art. 4°. . . =
irregularidades ilegais e/ou ilegitimas.

Avaliar se foram observados os pré-requisitos
2.2.31 | Despesa — liquidagao Lei 4.320/1964, art. 63. estabelecidos no artigo 63 da Lei Federal n® 4.320/64
para a liquidacdo das despesas.
Pagamento de Avaliar se houve pagamento de despesa sem sua regular

2.2.32 | despesas sem regular Lei 4.320/1964, art. 62 liquidaca pag P 9
lauidacs iquidacéo
iquidacéo
Despesa — desvio LE 101,/2000’ art Avaliar se houve desvio de finalidade na execugéo das

2.2.33 N 89, paragrafo -
de finalidade Gnico despesas decorrentes de recursos vinculados.

Despesa — auxilios, Avaliar se houve concesséo de auxilios, contribuicdes ou

2.2.34 | contribuicGes e Legislacéo especifica. subvencdes a entidades privadas sem previsdo na LDO,
subvencdes. na LOA e em lei especifica.

Despesa — subvencio Avaliar se a concessao de subvencao social obedeceu o

2235 | ooh ¢ Lei 4.320/1964, art. 16. | disposto no art. 16, da Lei Federal n° 4.320/1964,

) especialmente no que se refere o seu paragrafo Unico.
2.3. Gestao patrimonial:
CRFB/88, art. 37, caput.
235 Cancelamento de c/c Norma Brasileira de Avaliar se houve cancelamento de passivos sem
" passivos Contabilidade NBC-TSP comprovacao do fato motivador.
e NBC T 16.

2.4. Limites constitucionais e legais

24.1

Transferéncias
voluntarias — exigéncias

LC 101/2000, art.
25,8 1°.

Avaliar se houve realizacéo de transferéncias voluntarias
para outro Ente da Federagéo e, no caso de ocorréncia,

se as disposicdes contidas no § 1°, do artigo 25, da LRF
foram observadas.

2.5. Gestdo Previdenciaria

251

Retencéo de impostos,
contribuigbes sociais e
previdenciarias.

LC 116/2003, art. 6%/
Decreto Federal n°
3.000/1999.

Avaliar se foram realizadas as retencdes na fonte e o
devido recolhimento, de impostos, contribui¢cbes sociais e
contribuicdes previdenciarias, devidas pelas pessoas
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Lei 8.212/1991.

juridicas contratadas pela administracéo publica.

Lei Local.
Guia de recolhimento de CF/88, art. 40. . Verificar a existéncia de emissao de guia de recolhimento
S LRF, art. 69. Lei R . L .
255 Contribui¢bes das contribuiges previdenciarias devidas ao RPPS, nas
. i 9717/1998, arts. :
previdenciarias 196 30 unidades gestoras.
CF/88, art. 40.
LRF, art. 69. e e ,
257 Servidores cedidos Lei 9717/1998 art. 1°. ;/gr(l:fgcnat:;i /?e?nfggeeczsgggc daedgefrci/rigglrl(r;ente ou e parte
ON MPS-SPS 02/2009, '
art. 32, 1, 1l e lll.
2537 | Registro de Admissdes CF/88, art. 71, llI Verificar se as admissdes de servidores efetivos estao

e IN TC n° 38/2016

sendo encaminhadas ao TCE para fins de registro.

2.6. Demais atos de gestéo

CRFB/88, art. 37, inciso

Avaliar se o teto remuneratério dos servidores publicos

2.6.4 Pessoal — teto Xi vinculados ao 6rgao obedeceu o disposto no artigo 37,
) inciso XI, da CRFB/88.

Realizagao de despesas Avaliar se houve pagamento de despesas com subsidios,
2.6.5 sem previsdo em lei CRFB/88, art. 37, caput. | vencimentos, vantagens pecuniarias e jetons ndo

especifica. autorizados por lei especifica.

!Disp_e_ns_:?\ e Lei 8.666/93, arts. 24, 25 Ava_Iigr seas contratagdes por dispe~nsa ou i_nexigibilidade
2.6.6 inexigibilidade de e 26 de licitagdo observaram as disposicdes contidas nos

licitacéo. ) artigos 24 a 26 da Lei de Licitacdes.
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1. Itens de abordagem prioritaria

1.2.  Gestdo previdenciaria
Verificar se os parcelamentos de débitos previdenciarios:
CF/88, art. 40. b) estdo sendo registrados como ativo a receber no
LRF, art. 69. RPPS;
125 Parcelamento de Lei 9.717/1998, art. 1°. c) se seu saldo total esta sendo corrigido mensalmente,
- débitos previdenciarios Lei 8.212/1991 por indice oficial e registrado como ativo no RPPS;
Lei Local d) se estéo sendo registrados mensalmente os juros
Regime de competéncia | incidentes sobre o saldo devedor como ativo no RPPS;
€) se as parcelas estdo sendo pagas tempestivamente.
Medidas de Cobranga — i L . o = Ihi
Créditos Previdenciarios Avaliar se as obrigagGes previdenciarias nao recolhidas
pelas unidades gestoras, foram objeto de medidas de
1.2.8 a Receber e LRF PPN S ~, >
cobranca para a exigéncia das obrigagdes nédo adimplidas
Parcelamentos a elo gestor do RPPS e pelo Controle Interno
Receber pelog P )
Avaliar se as disponibilidades financeiras do regime
Disponibilidades proprio de previdéncia social foram depositadas em
1spon LC 101/2000, art. 43, § contas especificas e distintas do ente publico mantenedor.
1.2.10 | financeiras — contas X o B
P 1°. Havendo criacéo de fundos especificos, avaliar se os
especificas ~ ) )
recursos estéo sendo mantidos e aplicados em seus
respectivos fundos.
LC 101/2000, art. 69;
Lei 4.320/1964, art. 100.
1 o
Escrituragdo Contabil - Lei 9'717/98.' art. 1°. Avaliar se o RPPS realiza escrituragao contabil
A o Norma Brasileira de " -
Registro das provisdes o obedecendo as normas de contabilidade e atuaria que
1.2.15 o Contabilidade NBC TSP- S ) : .
Mateméticas EC. MCASP preservem seu equilibrio financeiro e atuarial, em especial
previdenciarias Portaria MPS 403/2008, ao registro das provisbes matematicas previdenciarias.
art. 17 e demais
correlatas.
Avaliar se os registros e as demonstracdes contabeis
. . s Normas Brasileiras de foram realizados de acordo as normas brasileiras de
1.2.16 | Escrituragdo Contabil Contabilidade e MCASP contabilidade aplicadas ao setor publico e 0 Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico.
IN regulamentador a da Consisténcia do saldo devedor da declaragéo de quitagdo
1.2.17 | Conciliagao de contas remessa de prestacao (DELQUIT) com o registro de créditos previdenciario a
de contas receber (BALPAT)
IN regulamentador a da Consisténcia do saldo devedor da declaragdo de quitagédo
1.2.18 | Conciliagdo de contas remessa de prestagao (DELQUIT) com a diferenga das contribuicdes devidas e
de contas recebidas pelo RPPS (DEMREC)
IN regulamentador a da P . .
1.2.19 | Conciliagio de contas remessa de prestacio Consisténcia do balan¢o atuarial (BALATU) com o registro

de contas

de provisdes matematicas previdenciarias (BALVER)

2. ltens de abordagem complementar

2.5. Gestdo Previdenciaria
2.6.
CF/88, art. 40.
Parcelamento de LRF, art. 69. Verificar se os acordos de parcelamentos tiveram
2.5.10 | debitos previdenciarios Lei 9717/1998 art. 1°. X - '
— Autorizaco Legal ON MPS-SPS 02/2009, autorizagdo legislativa por se tratar de divida fundada.
art. 36, § 1°.
Verificar se o orgamento esta utilizando a correta fonte de
2.5.12 | Orgcamento Lei 4.320/64 e MCASP recursos definida por Resolugéo deste Tribunal, aplicaveis
a gestéo previdenciéria.
Lei 10887/2004, art. 9°, Verificar se a unidade gestora do RPPS disponibiliza ao
1. publico, inclusive por meio eletrénico, informacgées
2.5.14 | Transparéncia ON MPS SPS 02/2009, atualizadas e relatérios contabeis, financeiros,

art. 15, lll. e art. 21,
paragrafo Gnico.

previdenciarios acerca do respectivo regime, bem como
os critérios e parametros adotados para garantir o seu
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equilibrio financeiro e atuarial.

Portaria MPS 204/2008,

Verificar o cumprimento das obrigagfes exigidas pelo

2.5.16 | Obrigagdes do MPS MPS com o envio do DRAA, DAIR, DIPR e DPIN e
art. 5, XVI. P ~ J oo
demais informacdes necessarias para emisséo do CRP.
Comité de investimentos Ponag'a MP,S 519‘/‘2911’ Verificar se houve a instituicdo do Comité de
2531 PR art. 3°- A, alineas “b” e )
- instituicéo “c Investimento.
Comité de investimentos Portaria MPS 519, de 24 Verificar se houve periodicidade das reunides e que as
2.5.32 o de Agosto de 2011, art. ) . .
- Reunibes o . PR deliberacdes foram registradas em atas.
3°-A, alineas “b” e “c”.
Comlt(_e_de investimentos Portaria MPS 519/2011, Verificar se a maioria dos membros possui certificagao
2.5.33 | — Certificados dos ; P o L
art. 3°- A, alinea “e”. para operar no mercado brasileiro de capitais.
membros
Lei 9.717/98, art.1°, §
o . Unico e 6°, IV e VI; Verificar se foi instituida no exercicio anterior, a Politica de
2.5.34 | Politica de Investimento = h Pt :
Resolugcao CMN Investimento para exercicio financeiro subsequente.
3992/2010, art. 4°.
2535 | Aplicacio dos recursos CF/88, artigo 164, § 3°. Avaliar se os recursos financeiros do RPPS estéo
- piicag LC 101, art. 43. aplicados em instituicdes oficiais.
Utilizac3o do Portaria MPS 519, de 24 | Avaliar se o formulario de Autorizacéo de Aplicagdo e
2.5.36 G40 de Agosto de 2011, Art. Resgate (APR) esta sendo utilizado em todas as
Formulario (APR) o A
3°-B. aplicacdes e resgates.
. Verificar se aposentadorias de servidores efetivos, a
Registro de CF/88, art. 71, I . '
2.5.38 | Aposentadorias, reserva | e IN TC n° 31/2014, art. tre}nsferenma para areserva remune~rada e areforma de
o militares concedidas pelo RPPS estéo sendo
remunerada e reforma A : ) -
encaminhadas ao TCE para fins de registro.
CF/88, art. 71, 1l . ~ . ~
2539 | Registro de Pensdes e IN TC n° 31/2014, art. Verificar se as pens6es concedidas pelo RPPS estéo
20 sendo encaminhadas ao TCE para fins de registro.
Concesséo e o " . . =
agamento indevidos de Verlflcar se as aposentqdquas por invalidez estao's‘endo
2540 | P . Art. 37 da CF/88 concedidas por junta médica, composta por no minimo
aposentadoria por trés médicos peritos
invalidez perttos.
Lei 9.717/98, art. 6.
2545 Despesa Administrativa Portaria MPS 403/08, Verificar se o percentual para despesa administrativa foi
" — fixac@o em lei art. 15. fixado em lei.
Lei Local.
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Pontos de Controle de responsabilidade do Orgdo Central de Controle Interno — OCCI

1. Itens de abordagem prioritaria

1.2. Gestao previdenciaria
Verificar se 0 RPPS esta registrando por competéncia
. CF/88, art. 40. s . . : .
Registro por LRE. art. 69 (Variacdo Patrimonial Aumentativa) as receitas de
1.2.6 competéncia - Receitas L contribuicdes previdenciarias, parte patronal, parte do
R Lei 9.717/1998, art. 1°. ; e > M
de Contribuicdes - R servidor, dos inativos e pensionistas e as decorrentes do
Regime de competéncia o
plano de amortizac&o.
Registro por CF/88, art. 40. Verificar no RPPS se houve o registro por competéncia
127 competéncia — multas e LRF, art. 69. decorrente da receitas/VPA (Variagcdo Patrimonial
- juros por atraso no Lei 9.717/1998, art. 1°. Aumentativa) com multas e juros decorrentes do atraso
pagamento Regime de competéncia | no pagamento das obrigagdes previdenciarias.
Lei 9717/98, art. 6, VIII; ii | had . d
o ) Portaria 403/2008. art. Verificar se o valor empen ado no exercicio com despesa
129 Despesa Administrativa 15 ’ administrativa do RPPS esta dentro do limite fixado em
Lei Local. lei.

. . Avaliar se as aplica¢des financeiras dos recursos
Disponibilidades LOC 101/29000' art. 43, § depositados nas contas especificas dos fundos de
financeiras — Limites e 1°. c/c Lei n®9.717/1998, . S .

S < L previdéncia observaram os limites e condi¢des de
1.2.11 | condigGes de protecdo e | art. 6, inciso IV.c/c protecdo e prudéncia financeira de mercado e, em
prudéncia nas Resolugcdo CMN n° ! h PR '
aplicacdes 3.922/2010. espemgll, segu[ndo as determinagdes do Conselho
Monetério Nacional.
Avaliar se as vedages especificadas no § 2°, do artigo
Disponibilidades LC 101/2000, art. 43, da LRF, foram observadas, quando da aplicacéo das
1.2.12 - ) ~ ; s ) . . o
financeiras — vedagdes 43, § 2°. disponibilidades financeiras do regime préprio de
previdéncia.
1213 Equilibrio Financeiro e (L:RF'/ZS%rtaré;O. Verificar a manutencéo do equilibrio financeiro e atuarial
Atuarial Lei 9717/1998 art. 1°. no ente que instituir ou mantiver RPPS.
1.2.14 | atuarial — Plano de LRF, art. 69. q !

Equacionamento

Lei 9717/1998 art. 1°.

sendo instituidas medidas com vistas ao reequilibrio do
regime préprio de previdéncia.

1.3. Gestéao patrimonial

Divida ativa e demais
créditos tributarios —
conciliagcéo do

Lei 4.320/1964, arts. 94

Avaliar se as demonstragfes contabeis evidenciam a

135 . integralidade dos valores inscritos em divida ativa
demonstrativo com as a 96. tributaria e nao tributaria
demonstracoes '
contabeis
Divida ativa e demais Avaliar se foram adotadas medidas com vistas a cobranga
1.3.6 créditos tributarios — LC 101/2000, art. 11. da divida ativa e dos demais créditos tributarios de

cobranca regular

competéncia do ente da federacao.

2. ltens de abordagem complementar

2.3. Gestéo patrimonial
CRFB/88, art. 100.
1 No
Passivos contingentes — Lei n® 4.320/64, arts. 67 Avaliar se os precatorios judiciais e demais passivos
. e 105 c/c Norma . = . .
231 reconhecimento de Brasileira de contingentes estao sendo devidamente reconhecidos e
precatérios judiciais Contabilidade NBC-TSP evidenciados no balanco patrimonial.
03.
Divida publica — Avaliar se os precatérios judiciais estdo sendo objeto de
2.3.2 precatérios — ESZBégg}GT'alr?OG(;/ ¢ pagamento, obedecidas as regras de liquidez
pagamento ) T estabelecidas na CRFB/88.
Avaliar se houve comprovacao do fato motivador para o
Dlqula ativa e’dgmals CRFB/88, art. 37 clc LC cgnce}a_tmento de divida a_tl\ia e/ou demais crgc_iltos
234 créditos tributarios — tributarios, se houve previséo legal para a pratica desses

cancelamento

101/2000, art. 11.

atos e se o impacto econémico-financeiro nao
comprometeu metas de resultados previstas na LDO.
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2.5. Gestéo Previdenciaria
Verificar a existéncia de uma base de contribuigao
. CF/88, art. 40. o ’ e
Base de célculo de regulamentada no ente e se contribui¢cdes previdenciarias
25.2 contribuigdes - RPPS LRF, art. 69. estdo sendo calculadas e retidas respeitando essa base
¢ Lei 9717/1998 art. 1°, 0 P
de calculo.
CF/88, art. 40. Verificar se as aliquotas de contribuicdo vigentes na
253 Aliguota de contribuigdo | LRF, art. 69. legislacé&o local egtéo compativeis cgm a Iggislagéo
e — Fixagdo Lei 9717/1998, arts. 1° e ; s
30 previdenciaria.
CF/88, art. 40. Verificar se os descontos previdenciarios e as
Aliquota de contribuicdo | LRF, art. 69. S oS pr .
254 . ; contribui¢cdes patronais estdo obedecendo as aliquotas de
— Recolhimento Lei 9717/1998, arts. 1° e LY ; ] =
30 contribuicdo estabelecidas conforme a legislacéo.
CF/88, art. 40.
Contribui¢bes LRF, art. 69. Verificar se a Unidade Gestora do RPPS exerce controle
2.5.6 previdenciarias dos Lei 9717/1998 art. 1°. sobre a arrecadacao dos servidores cedidos a outros
servidores cedidos ON MPS-SPS 02/2009, entes, independente da modalidade de cesséo.
art. 32, 1, 1l elll.
Controle informatizado e . o Verificar se o ente federativo mantem registro
individualizado das Lei 9717/1.998' art. 1°, individualizado dos segurados do RPPS, contendo as
2.5.8 S VII. Portaria MPS . ~ o L L
contribuigbes dos informacdes minimas exigidas pelo Ministério da
: 402/2008, 18 S 5
servidores do ente Previdéncia Social.
Disponibilizagéo do Lei 9717/1998, art. 1°, Verificar se o ente federativo disponibiliza aos seus
259 registro individualizado VII. Portaria MPS segurados as informagdes constantes de seu registro
ao segurado 402/2008, 18 individualizado.
) Lei 9796/1999. art, 4°. Verificar se a Unidade Gestora do RPPS adota rotina de
Compensacéo envio dos processos ao Regime Geral de Previdéncia
2511 ! i ON MPS-SPS 02/2009, ) . o .
Previdenciéaria art. 23 1l Social (RGPS) a fim de gerar o direito a receber a receita
e de compensagéo previdenciaria
Verificar se no orgamento do RPPS que recebe cobertura
. de insuficiéncia financeira para complementagdo da folha
2513 | Orgamento Lei 4.320/64 e MCASP de beneficios possui despesa fixada no mesmo montante
correspondente na fonte de recursos do tesouro
Lei 9.717 de 1998, art.1,
VI, Avaliar se os membros do Conselho ou érgéo deliberativo
2515 Atuagao dos conselhos Portaria MPS 402/2008, do RPPS possuem os seguintes critérios: efetividade,
~ de previdéncia art. 10, 83% e art. 12; paridade, legitimidade e grau de instru¢cdo compativel com
Orientagcdo Normativa as atividades do RPPS.
MPS 02/2009, art. 15, |I.
o . Art. 40 da CF/88, Ava_har se 0 Regime Proprio de Prt_—:‘wcienma Social
Avaliacéo atuarial — . o realizou em cada balanco a reavaliagdo do seu plano de
2.5.18 R Lei 9.717/1998, art. 1°, . o P <
reavaliagcao anual inciso | e art. 69 da LRF custeio/beneficios e a verificagdo da manutencao do
) equilibrio financeiro e atuarial do RPPS.
Art. 40 da CF/88,
Lei 9.717/1998, art. 1° . . .
. . S ’ y Verificar se o RPPS realiza calculo atuarial com data base
2.5.19 Calculo atuarial - data inciso | e art. 69 da LRF, coincidente com a data base das demonstracées
base Normas brasileiras de o oo
o . contabeis do exercicio
contabilidade e regime
de competéncia
Art. 40 da CF/88,
o Lei 9.717/1998, art. 1°, Verificar se foi instituido por lei plano de amortizagéo para
2.5.20 ::]I;?tﬁidg:xn;cr)rlzagao inciso | e art. 69 da LRF. equacionamento do déficit atuarial com prazo maximo de
caop Portaria MPS 403/2008, 35 anos.
art. 18, §1°.
Art. 40 da CF/88, Verificar se foi elaborado estudo de viabilidade
25901 Plano de Amortizagéo — art. 1° e 69 da LRF. orcamentaria, financeira e de cumprimento dos limites de
e estudo de viabilidade Portaria MPS 403/2008, despesas de pessoal, por todo o periodo de duracéo do
art. 19 e 20. plano de amortizacéo do déficit atuarial.
Verificar se houve a correta contabilizag@o dos repasses
Contabilizag&o da : das amortiza¢des do déficit ao RPPS pela Unidade
2.5.22 | amortizagao do déficit MCASP e Portaria MPS Gestora devedora, bem como do reconhecimento da
h 403/2008, art. 17. - -
atuarial receita pelo RPPS em conta especifica do plano de
contas.
Art. 40 da CF/88, art. 1°, | Verificar se houve separagéo financeira, orcamentéria e
2523 Segregacéo de planos — | 50, Il e 69 da LRF. contabil do Plano Financeiro e do Plano Previdenciario foi
" estabelecimento por lei Portaria MPS 403/08, implementada por lei, e que permita a emisséo de
art. 21 caput. demonstracGes contabeis segregadas para cada plano.
Transferéncia de Art. 40 da CF/88, art. 1° Verificar se houve transferéncia de recursos entre os
2504 | 'ECUTSOS entre Fundo e 69 da LRF. Portaria fundos, financeiro e previdenciario, seja recurso

Previdenciario para o
Financeiro.

MPS 403/2008, art. 21 §
2°;

financeiro, orgamentario ou de contribuigbes e até de
segurados.
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Recadastramento dos

Lei Federal 10.887/2004,
em seu art. 99, inciso Il.

Verificar se o RPPS realiza recadastramento anual dos
aposentados e pensionistas, com a atualizagdo de todos

25.25 inativos e pensionistas Portaria MPS 403/2008, os dados cadastrais necessarios para manutencéo de
arts. 12 a 14. base de dados adequada, e ndo apenas “prova de vida”.
Lei Federal 10.887/2004, | Verificar se o ente realiza censo atuarial de todos
2526 | Censo Atuarial art. 3°. servidores ativos, aposentados e pensionistas, com a
~ Portaria MPS 403/2008, atualizacéo de todos os dados cadastrais necessarios
art.12. para manutencéo de base de dados adequada.
Art. 40 da CF/88, Verificar se estao sendo eleitas as hipdteses biométricas,
HinGteses Atuariais - Lei 9.717/1998, art. 1°, demograficas, econdémicas e financeiras mais adequadas
2.5.27 Deﬁ‘ini 30 inciso | e art. 69 da LRF. as caracteristicas da massa de segurado e de seus
< Portaria MPS 403/2008, dependentes para o correto dimensionamento dos
art. 5°. compromissos futuros do RPPS.
Art. 40 da CF/88, o Verificar se as hipdteses estdo sendo escolhidas
L . Lei 9.717/1998, art. 1°, - ) :
Hipéteses Atuariais — L conjuntamente pelo ente federativo, a unidade gestora do
25.28 Elei¢&o conjunta inciso | e art. 69 da LRF. RPPS e o atuério responsavel pela elaboracédo da
¢ I Portaria MPS 403/2008, > e 10 resp p ¢
art. 5°. avaliagdo atuarial.
Art. 40 da CF/88,
Lei 9.717/1998, art. 1°, Avaliar se a definicdo da meta atuarial esta adequada
2.5.29 | Meta atuarial - definicdo | inciso | e art. 69 da LRF. | frente as proje¢cdes macroecondmicas a época da
Portaria MPS 403/2008, realizacéo do célculo atuarial.
art. 5° e 9°.
2530 Meta atuarial - Art. 3°, V da Portaria Avaliar o cumprimento da meta atuarial por meio das
" cumprimento MPS 519/2011. rentabilidades alcancadas em relacdo aos investimentos.
Pagarp_ento ge CF/88, art. 40. Verificar se o RPPS esta pagando beneficios distintos aos
2541 | beneficios néo LRF, art. 69. revistos para o Regime Geral de Previdéncia Social
previdenciarios Lei 9717/1998 art. 5°. p p 9 :
25.42 g:ﬁ:;?ceigéopg]ﬂ;\gﬂg gi Art. 63 da Lei Federal Realizar checagens periddicas no SISOB, verificando se
beneficiario 4.320/64 h& pagamentos para beneficiarios falecidos.
25.43 Pagamento Indevido — Art. 63 da Lei Federal Verificar se 0 RPPS adota medidas de controle para evitar
" medidas de controle 4.320/64 0 pagamento a beneficiarios falecidos.
.A‘?EE° ‘de repeticao de Verificar se ha medidas efetivas para a cobranca dos
indébito em relagdo a . ; :
2.5.44 . - Lei Local valores pagos quando houver o pagamento indevido de
pagamento indevido de b .
. eneficios.
beneficio
Lei 9.717 de 1998, art.1,
11; Verificar se houve recursos previdenciarios cobrindo o
Despesa administrativa Portaria MPS 402/2008, excesso da taxa administrativa (atualmente a taxa de
2546 | _ chr)n fimento do limite arts. 13, 14 e 15; Administracao é de até 2% do valor das remuneracdes,
p Orientagcdo Normativa proventos, pensdes dos segurados vinculados ao RPPS,
MPS/SPS 02/20009, arts. | relativo ao exercicio anterior).
38,39 e 41.
2.6. Demais atos de gestdo
Pessoal — funcéo de Avaliar se as fun¢fes de confianga estdo sendo exercidas
- ¢ CRFB/88, art. 37, inciso exclusivamente por servidores ocupantes de cargo efetivo
26.1 confianga e cargos em S . N
comissio V. € Se 0S cargos em comisséo destinam-se apenas as
atribuicbes de direcdo, chefia e assessoramento.
= Nos érgaos que dispdem de lei especifica disciplinando
Pessoal — fungéo de islaca i oz | mini -
26.2 confianca e cargos em ITegls acdo especifica do | condicdes e percentual minimo dos cargos em comiss&o
o . orgao. a serem preenchidos por servidores de carreira, avaliar se
comisséo S o p
a legislacao especifica esta sendo observada.
Avaliar a legislagdo especifica do 6rgéo disciplinando a
263 Pessoal — contratagcao CRFB/88, art. 37, inciso contratagdo por tempo determinado observando se as

por tempo determinado

IX.

contratagfes destinam-se ao atendimento de necessidade
temporéria e de excepcional interesse publico.
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ANEXO Il - MODELO DO RELATORIO E PARECER CONCLUSIVO DA UNIDADE
EXECUTORA DE CONTROLE INTERNO - RELUCI

RELATORIO E PARECER CONCLUSIVO DA UNIDADE EXECUTORA DE CONTROLE
INTERNO - RELUCI

Unidade Gestora Emitente: [unidade gestora da respectiva Prestacdo de Contas Anual]
Cdédigo da Unidade Gestora Emitente: [cddigo da unidade gestora]
Gestor responsavel: [identificacdo do gestor responsavel pela execucéo orcamentaria no
exercicio que se refere a prestacéo de contas]
Exercicio: [exercicio que se refere a prestacdo de contas]
Unidade Executora do Controle Interno - UECI Responsavel: [unidade executora do
controle interno]

Ato de designacgao da UECI:

1. RELATORIO
1.1. Introducdo

[Informar o texto proposto abaixo com 0s ajustes que considerar necessarios, bem como
outras informacdes que considerar relevante]

Observando o que dispbe o artigo 74 da Constituicdo Federal de 1988, essa unidade
executora de controle interno realizou, no exercicio supramencionado, procedimentos de
controle, objetivando apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional.

A seguir apresentamos os pontos de controle selecionados para andlise, os procedimentos
adotados, seguidos das constatagfes e proposi¢bes sugeridas, emitindo, ao final, nosso
parecer conclusivo.

[Transportar para a tabela que segue os objetos constantes do Anexo | selecionados para
avaliacdo na UG, bem como outros itens avaliados pela UECI]

Codigo

Objeto/Ponto
de controle

Processos
Administrativos
analisadosit

Base legal

Procedimento

Universo do
Ponto de
Controle

Amostra
Selecionada

1.2. Constatacles e proposicdes

[Relatar neste tdpico as constatacdes acerca dos itens selecionados para analise, conforme
tabela do topico 1.1, indicando as constatacdes e as proposi¢fes. O relato podera ser
realizado no formato da tabela abaixo, utilizando como referéncia o cédigo indicado na
tabela do tépico 1.1]

15




GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE CONTROLE E TRANSPARENCIA

Constatagoes Proposigdes/Alertas Situagéo

2. PARECER DO CONTROLE INTERNO

[Manifestacdo da unidade executora de controle interno quanto as informac¢des constantes
da documentacao e relatérios sob exame]

Examinamos a prestacdo de contas anual elaborada sob a responsabilidade do Sr(s).
[indicar os gestores responsaveis], gestor(s) do(a) [Identificar a unidade gestora], relativa ao
exercicio de [indicar o exercicio a que se refere a prestacao de contas].

Em nossa opinido, tendo como base os objetos e pontos de controle avaliados, elencados
no item 1 deste relatério, a referida prestacdo de contas encontra-se em condi¢cdo de ser
encaminhada ao Tribunal de Contas do Estado para analise e julgamento, uma vez que as
andlises realizadas né&o identificaram inadequacdes ou inconsisténcias que maculam as
informagdes apresentadas. [utilizar esse texto quando ndo forem identificadas inadequacgdes
ou inconsisténcias que merecam ressalvas].

[OU]

Em nossa opinido, tendo como base os objetos e pontos de controle avaliados, elencados
no item 1 deste relatério, a referida prestacdo de contas encontra-se em condi¢cdo de ser
encaminhada ao Tribunal de Contas do Estado para analise e julgamento, devendo ser
observado as inadequagdes ou inconsisténcias descritas nas ressalvas a seguir que podem
influenciar ou exigir analises complementares por parte do 6rgao julgador. [utilizar esse texto
guando forem identificadas inadequacfes ou inconsisténcias que merecam ressalvas.
Devendo ser incluidas no item abaixo as citadas ressalvas].

2.1. Ressalvas

[Descricao das ressalvas nos casos em que as conferéncias realizadas apontarem
eventuais inadequacdes ou inconsisténcias que fundamentaram a opiniao]

[OU]

Considerando [Descrever as razbes que levaram a abstencdo de opinido acerca prestacao
de contas], essa Unidade Executora de Controle Interno conclui pela abstencéo de opini&o
acerca da referida prestacéo de contas. Devendo a mesma ser encaminhada ao Tribunal de
Contas do Estado para andlise e julgamento. [utilizar esse texto quando ndo for possivel
realizar as avaliagbes necessarias e, portanto, a conclusdo do relatorio seré pela abstencéo
de opinido].

[Local e data]

Assinatura: [Assinatura do responsavel pela unidade executora de controle interno]
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE CONTROLE E TRANSPARENCIA

ANEXO IIl - INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO DO ANEXO Il - RELATORIO E
PARECER CONCLUSIVO DA UNIDADE EXECUTORA DE CONTROLE INTERNO

1.

— RELUCI

IDENTIFICACAO

INFORMACAO

DESCRICAO

Titulo:

Titulo padrdo apresentado no modelo: RELATORIO E PARECER
CONCLUSIVO DA UNIDADE EXECUTORA DE CONTROLE INTERNO -
RELUCI

Unidade Gestora

Informe 0 nome da Unidade Gestora da respectiva Prestacao de Contas.

Emitente: | Exemplo: Hospital Infantil Nossa Senhora da Gléria.
: codigo da Informe o cddigo da Unidade Gestora Emitente da respectiva Prestagdo de
Unidade Gestora Contas. E lo: 44.0.910
Emitente: ontas. Exemplo: 44.0.910.
Nome completo do gestor responsavel pela execucdo orcamentaria no
exercicio a que se refere a prestacdo de contas. Se houver mais de um no
Gestor | periodo informe todos e o respectivo periodo de responsabilidade de cada um.
responsavel: | Exemplo:
Jodo (01/01/2017 a 31/07/2017)
Maria (01/08/2017 a 31/12/2017)
Exercicio: | Informe o exercicio da respectiva Prestagdo de Contas. Exemplo: 2017.
Unidade

Executora de
Controle Interno-

Informe o nome da Unidade Gestora da Unidade Executora de Controle
Interno — UECI responsavel pela emissdo do RELUCI da unidade gestora da

UECI | respectiva Prestacdo de Contas. Exemplo: Secretaria de Estado da Saude.
Responsavel:
Ato de . .
Designaco da Atq que designou a Umdade Executora de_ Controle Interno — UECI, com
UECI: indicacdo da data de edicdo. Exemplo: Portaria SESAn° XX, de_ [/ [/

2. CONTEUDO

INFORMACAO DESCRICAO

Texto padrdo apresentado no modelo, seguido de quadro contendo os pontos
de controle selecionados para andlise pela unidade executora de controle
interno.

O quadro modelo descrevera:

Codigo: coédigo referente ao ponto de controle selecionado para andlise de
acordo com numeracgédo apresentada no Anexo | desta norma, que obedece ao

) adotado pela norma do controle externo;
I. RELATORIO/

1.1 Introducéo:

Objeto/Ponto de controle = descricdo do ponto de controle selecionado para
analise;

Processos Administrativos analisados relacionar os numeros dos
processos administrativos selecionados, por meio de amostragem, para analise
da UECI, quando for o caso. Pode ser listado em anexos quando se tratar de
grande quantidade;

Base legal = base legal para cada ponto de controle, conforme normativo do
orgao de controle externo;

Procedimento = descrever o procedimento executado para conferéncia do
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA DE ESTADO DE CONTROLE E TRANSPARENCIA

INFORMACAO

DESCRICAO

ponto de controle, conforme Manual de Orienta¢des para Emissdo do RELUCI
previsto neste normativo;

Universo do Ponto de Controle = quando possivel, indicar a totalidade de
recursos, ou processos, ou itens, que compde o objeto/ponto de controle no
periodo analisado;

Amostra selecionada = quando possivel, indicar a quantidade de recursos, ou
processos, ou itens, selecionados para compor a amostra.

I.RELATORIO /
Procedimentos de
controle adotados

pela Unidade
Executora de

Observacdo = descricdo da situacao identificada quando da avaliacdo do
respectivo ponto, providéncias adotadas ou, se for o caso, justificativa pela ndo
realizacdo da analise. Exemplo: - Ao realizar a avaliagdo identificou-se
diferenca de R$ 2.560,00, sendo que a mesma foi regularizada através da
2017NP00256. — Néo foi realizada a avaliagdo deste ponto, pois, no exercicio

Controle Interno- | de 2017, ndo houve execucdo orcamentaria relativa a transferéncias
UECI: | voluntarias.
Relatar, através do quadro apresentado no modelo, as constatagcbes e
proposicdes acerca dos itens selecionados para analise.
O quadro modelo descreveré:
Codigo: codigo referente ao ponto de controle selecionado para analise,
| RELATORIO/ utilizando como referéncia o cdodigo indicado na tabela do topico 1.1 desta

1.2 Constatagdes
e Proposicgdes:

norma;

Constatacfes: descricdo da situacdo identificada quando da avaliacdo do
respectivo ponto;

Proposi¢cdes/Alertas: descricdo, se for o caso, da proposicdo ou alerta
apresentado pela UECI para a respectiva constatagao;

Situacdo: descricdo das providéncias adotadas ou, se for o caso, justificativa
da situacgédo identificada quando da avaliagdo do respectivo ponto.

II.LPARECER
CONCLUSIVO:

Manifestacao da unidade executora de controle interno quanto as informacgdes
constantes da documentacgdo e relatérios sob exame. Devendo ser adotado
um dos trés modelos apresentados, conforme realizada identificada.

O primeiro modelo deve ser utilizado quando ndo forem identificadas
inadequacdes ou inconsisténcias que merecam ressalvas.

O segundo deve ser utilizado quando forem identificadas inadequacdes ou
inconsisténcias que merecam ressalvas. Devendo ser incluida a descricdo
das ressalvas.

O terceiro modelo deve ser utilizado quando ndo for possivel realizar as
avaliacbes necessérias e, portanto, a conclusdo do relatério sera pela
abstencgé&o de opini&o.

Local e data:

Local e data da emissdo do RELATORIO E PARECER CONCLUSIVO DA
UNIDADE EXECUTORA DE CONTROLE INTERNO — RELUCI.

Assinatura:

Assinatura do coordenador da Unidade Executora de Controle Interno — UECI.

3. FORMATO

O RELATORIO E PARECER CONCLUSIVO DA UNIDADE EXECUTORA DE
CONTROLE INTERNO — RELUCI devera ser redigido utilizando-se como base o
formato A4 (210 x 297 mm), fonte Arial - tamanho 12; margens: superior, inferior e
direta — 2cm; esquerda — 3cm.
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE CONTROLE E TRANSPARENCIA

ANEXO IV — MODELO DO PRONUNCIAMENTO EXPRESSO DO CHEFE DO
ORGAO - PROEXE

PRONUNCIAMENTO EXPRESSO DO CHEFE DO ORGAO - PROEXE

Unidade Gestora: [unidade gestora da respectiva Prestacédo de Contas Anual]
Cdédigo da Unidade Gestora: [cddigo da unidade gestora]
Exercicio: [exercicio que se refere a prestacdo de contas]

Em cumprimento ao disposto no art. 45 da Lei Complementar
n°® 621/2012, bem como no paragrafo Unico, do artigo 4°, da Resolucdo TC n°
227/2011 e na Instrucdo Normativa n° 043/2017, atesto que tomei conhecimento das
conclusbes contidas no Relatério e Parecer Conclusivo emitido pela unidade
executora de controle interno da [unidade gestora da respectiva Prestacdo de
Contas Anual], instituida pela Portaria n°® [N° e data da portaria de instituicdo da
UECI], relativo as contas anual do exercicio de [exercicio que se refere a prestacdo
de contas].

[Descricao das ressalvas nos casos em que entender necessarias para justificar a existéncia
de eventual inadequacdo ou inconsisténcia apontada pela UECI, com indicacdo das
medidas adotadas para corre¢éo, se for o caso]

Junte-se ao processo de prestacdo de contas anual que @ sera
submetido ao julgamento do Egrégio Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo.

[Local e data]

Assinatura: [Assinatura do responsavel pelo 6rgao]
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA DE ESTADO DE CONTROLE E TRANSPARENCIA

ANEXO V - INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO DO ANEXO IV - MODELO DO
PRONUNCIAMENTO EXPRESSO DO CHEFE DO ORGAO - PROEXE

1. IDENTIFICACAO

INFORMACAO

DESCRICAO

Titulo:

Titulo padréo apresentado no modelo: PRONUNCIAMENTO EXPRESSO DO
CHEFE DO ORGAO - PROEXE

Unidade Gestora:

Informe 0 nome da Unidade Gestora da respectiva Prestacdo de Contas.
Exemplo: Secretaria de Estado da Saude.

Cédigo da
Unidade Gestora:

Informe o cdédigo da Unidade Gestora da respectiva Prestacdo de Contas.
Exemplo: 44.0.101

Exercicio:

Informe o exercicio da respectiva Prestacdo de Contas. Exemplo: 2017.

2. CONTEUDO

INFORMACAO DESCRICAO

Texto padrdo apresentado no modelo, contendo, se for o caso, as ressalvas
Texto: | Aue © responsével pelo 6rgdo (ordenador de despesa) entender necessarias
" | para justificar a existéncia de eventual inadequac¢&o ou inconsisténcia apontada

pela UECI, com indicagdo das medidas adotadas para corregéao.
Local e data: Local~e data da emissdo do PRONUNCIAMENTO EXPRESSO DO CHEFE DO

" | ORGAO - PROEXE.
Assinatura: | Assinatura do responsavel pelo Orgéo (Ordenador de Despesa).
3. FORMATO

O PRONUNCIAMENTO EXPRESSO DO CHEFE DO ORGAO - PROEXE devera
ser redigido utilizando-se como base o formato A4 (210 x 297 mm), fonte Arial -
tamanho 12; margens: superior, inferior e direta — 2cm; esquerda — 3cm.
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