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&

ROTEIRO MINIMO DE ANALISE DA PCA - PRESTAGCAO DE CONTAS ANUAL PARA EMISSAO DO RELUCI

ORGAO/ENTIDADE: |PRePARADO POR:
EXERCICIO: DATA:
SITUAGAO IDENTIFICADA
ltem Descrigao Base Legal Aplicagdo NAO ATENDE SALDO SALDO FisIco// N OBSERVAGOES
LuEeS ATENDE | PARCIALMENTE CONTABIL APURADO DIVERCGENCIS

A. Pontos de Controle da Tabela 7 da Instrugdo Normativa TCE N° 034/2015, alterada pela Instrugdo Normativa TCE N° 040/2016

Avaliar se o Regime Préprio de Previdéncia Social realizou

Especifico para

(Caso seja identificada divergéncia entre of
saldo contabil e o apurado, incluir os valor|

1 avaliagdo atuarial inicial e tém realizado reavaliagdes Lei 9.717/1998, art. 19, inciso I. RPPS nos  respectivos campos e  0s
atuariais em Cada balan(}o. esclareculﬂentos necessarios naj
observagéo)
Verificar se as contribui¢des previdencidrias (patronal e
retida dos servidores) e se os parcelamentos de débitos
2 previdenciarios estdo sendo recolhidas regularmente e se o
registro contabil das contribuigdes dos servidores e do ente
estatal esta sendo realizado de forma individualizada.
Verificar se as contribui¢des previdencidrias (patronal e
21 retida dos servidores) e, quando houver parcelamento de
' débitos previdencidrios, se os parcelamentos estdo sendo
recolhidas regularmente.
(Caso seja identificada divergéncia entre o
Verificar se a contribuicdo previdencidria patronal do RPPS saldo contahil e o apurado, incluir os valor
2.1.1 , R nos respectivos campos e  0s
estd sendo recolhida regularmente. esclarecimentos necessarios na|
observagéo)
(Caso seja identificada divergéncia entre of
Verificar se a contribuicio previdencidria retida dos saldo contabil e o apurado, incluir os valor
2.1.2 X , R nos  respectivos campos e  0s
servidores do RPPS estd sendo recolhida regularmente. esclarecimentos necessarios nal
Todos os 6rgaos observagéo)
(Caso seja identificada divergéncia entre o
Verificar se a contribuicdo previdencidria patronal do RGPS saldo contébil e o apurado, incluir os valor]
2.13 , i nos respectivos campos e  os
estd sendo recolhida regularmente. esclarecimentos necessarios na|
observagéo)
(Caso seja identificada divergéncia entre of
Verificar se a contribuicio previdencidria retida dos saldo contabil e o apurado, incluir os valor
2.14 X ) ) nos  respectivos campos e  Os
servidores do RGPS estd sendo recolhida regularmente. esclarecimentos necessarios nal
09 998 0 observagao)
Instll:jlgééjl}lz:{':nati\yl:rl't('ig_l\lliln()cész;lzlt')ls (Caso seja identificada divergéncia entre of
Verificar se a contribuicdo previdencidria patronal do ’ saldo contabil & o apurado, incluir os valor
215 c '¢a0 p p alterada pela IN TCE N2 040/2016. nos  respectivos  campos & 0
PREVES esta sendo recolhida regularmente. esclarecimentos necessarios nal
observagéo)
(Caso seja identificada divergéncia entre o
Verificar se a contribuicio previdencidria retida dos saldo contabil e o apurado, incluir os valor
2.1.6 X J | nos  respectivos campos e  Os
servidores do PREVES esta sendo recolhida regularmente. esclarecimentos hecessarios nal
observagéo)
(Caso seja identificada divergéncia entre o
Verificar, quando houver, se o parcelamento de débitos saldo contabil e o apurado, incluir os valorl
2.1.7 R L , nos respectivos campos e 0s
previdencidrios esta sendo pago regularmente. esclarecimentos necessarios nal
observagao)
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ROTEIRO MINIMO DE ANALISE DA PCA - PRESTAGCAO DE CONTAS ANUAL PARA EMISSAO DO RELUCI

ORGAO/ENTIDADE: |PREPARADO POR:

EXERCICIO:

DATA:

SITUAGAO IDENTIFICADA

Item Descrigao Base Legal Aplicagao A ji " OBSERVAGOES
ATENDE | NAO ATENDE SALDO  SALDO FISICO/| /oo van s
ATENDE | PARCIALMENTE | CONTABIL APURADO
Verificar se as contribui¢des previdencidrias (patronal e
retida dos servidores) e se os parcelamentos de débitos
2.2 previdenciarios estdo sendo recolhidas regularmente e se o
registro contabil das contribuigdes dos servidores e do ente
estatal esta sendo realizado de forma individualizada.
(Caso seja identificada divergéncia entre o
Verificar se as contribui¢des previdencidrias (patronal e Especifico para saldo contébil e o apurado, incluir os valor]
2.2.1 i K . i RPPS nos respectivos campos e 0s
retida dos servidores) estdo sendo recolhidas regularmente. esclarecimentos necessarios nal
observagéo)
(Caso seja identificada divergéncia entre of
Verificar se os parcelamentos de débitos previdencidrios saldo contabil e o apurado, incluir os valor
2.2.2 . X nos  respectivos campos e  Os
estdo sendo recolhidos regularmente. esclarecimentos necessarios nal
observagéo)
Verificar se o registro contdbil das contribuicSes dos
2.23 servidores e do ente estatal estd sendo realizado de forma
individualizada.
Avaliar se as disponibilidades financeiras foram depositadas
3 em instituicdes financeiras oficiais e se as demonstragdes
contdbeis evidenciam a integralidade dos saldos bancérios | . 101/2000, art. 43 c/c § 3°, do artigo 164
Avaliar se as disponibilidades financeiras foram ~ da CRFB/88. . Lo
3.1 ) . . . .. Resolugdo TCE n. 297/2016 e Instrugdo | Todos os drgdos
depositadas em institui¢Oes financeiras oficiais. Normativa TCE N© 034/2015, alterada pela
Avaliar se as demonstragSes contabeis evidenciam a IN TCE N2 040/2016. (Caso seja identificada divergéncia entre of
integralidade dos saldos bancarios, por meio das saldo contabil e o apurado, incluir os valor
3.2 o L. e nos  respectivos campos e  Os
conciliagdes bancdrias e Termo de Verificagdo de esclarecimentos necessarios nal
Disponibilidades observagéo)
Avaliar se foram realizadas as reten¢Bes na fonte e o devido| |¢ 116/2003, art. 62. Decreto Federal ne
recolhimento, de impostos, contribuicdes sociais e 3.000/1999. .
4 e X L. . _ Todos os 6rgdos
contribuicbes previdenciarias, devidas pelas pessoas Lei 8.212/1991.
juridicas contratadas pela administragdo publica.
Avaliar se os registros e as demonstragdes contdbeis foram
realizados de acordo com os principios fundamentais de . Lo
5 . . . Resolugdo CFC n? 750/1993 ¢/c NBC-T 16. | Todos os érgdos
contabilidade e com as normas brasileiras de contabilidade
aplicadas ao setor publico.
Avaliar se houve concessdo de auxilios, contribui¢des ou Legislagio especifica. (Caso Seja_id?niilfi9ad0 VIaIO(;eS concedidos|
6 subvencdes a entidades privadas sem previsdo na LDO, na| Instrugio Normativa TCE N¢ 034/2015, | Todos os 6rgaos sem previsao, inculr o valor cos mesmos No

LOA e em lei especifica_ alterada pela IN TCE N2 040/2016.

campo de divergéncia e os esclarecimentos
necessarios na observacgéo)
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ORGAO/ENTIDADE: |PRePARADO POR:
EXERCICIO: DATA:
SITUAGAO IDENTIFICADA
ltem Descrigao Base Legal Aplicagdo NAO ATENDE SALDO SALDO FisIco// . OBSERVAGOES
LuEeS ATENDE | PARCIALMENTE CONTABIL APURADO DIVERCENCIS

Avaliar se as disponibilidades financeiras do regime préprio
de previdéncia social foram depositadas em contas

7 especificas do Instituto de Previdéncia. Havendo criagdo de
fundos especificos, avaliar se os recursos estdo sendo
mantidos e aplicados em seus respectivos fundos.
Avaliar se as disponibilidades financeiras do regime préprio LC 101/2000, art. 43, § 1° Especifico para (Caso seja identificada disponibilidade em
A . . ce : RPPS conta ndo especifica, incluir o valor no
7.1 de previdéncia social foram depositadas em contas campo de divergéncia e os esclarecimentos
especificas do Instituto de Previdéncia. necessarios na observagao)
H d iacso de fund ifi i (Caso seja identificada disponibilidade em|
avendo criagdo de fundos especificos, avaliar se os conta ndo especifica dos respectivos
7.2 recursos estdo sendo mantidos e aplicados em seus fundos, incluir o valor no campo de
respectivos fundos divergéncia e os esclarecimentos
: necessarios na observagao)
Avaliar se as aplicagdes financeiras dos recursos
depositados nas contas especificas dos fundos de LC 101/2000, art. 43, § 1°. (Caso seja identificada aplicagao fora das
8 idénci b limit dicges d tecs Lei n29.717/1998, art. 6, inciso IV. Especifico para regras previstas, incluir o valor no campo de|
previ einu'a g serva.ram os limites e con |§oes' e pro ggao Resolucio CMN né 3.922/2010. RPPS divergéncia e  os  esclarecimentos
e prudéncia financeira de mercado e, em especial, seguindo necessarios na observagao)
as determinagdes do Conselho Monetario Nacional.
Avaliar se as vedagGes especificadas no § 29, do artigo 43,
9 da LRF, foram observadas, quando da aplicagdo das
disponibilidades financeiras do regime proprio de
previdéncia.
Verlfllc'ar sel h(?uve aplicagdo de 'd'ISpOI’lIblhdade em tltu~los (Caso seja identiicada aplicagéo fora das
0.1 da divida publica estadual e municipal, bem como em agdes LC 101/2000, art. 43, § 2¢ Especifico para regras previstas, incluir o valor no campo de
' e outros papéis relativos as empresas controladas pelo ’ ’ RPPS divergéncia e  os  esclarecimentos
respectivo ente da Federagdo; necessarios na observago)
;
Verificar se houve aplicagdo de disponibilidade em (Caso seja identificada aplicagao fora das
J— regras previstas, incluir o valor no campo de|
9.2 empréstimos, de qualquer natureza, aos segurados e ao divergéncia e  os  esclarecimentos
Poder Publico, inclusive a suas empresas controladas. necessarios na observagao)
. . . B . LC 101/2000, art. 69.
Avaliar se o RPPS realiza escrituragdo contdbil, das| ¢4 320/1964, art. 100. Resolugio CFC ne (Caso seja identificada divergéncia entre o
provisdes matemédticas, obedecendo as normas de|750/1993, Portaria MPS 403/2008, art. 17 e| Especifico para saldo contabil e o apurado, incluir os valor
10 ) nos respectivos campos e 0s
contabilidade e atudria que preservem seu equilibrio demais correlatas. RPPS esclarecimentos necessarios nal
. . . 3 i o ~
financeiro e atuarial. Instrugdo Normativa TCE N2 034/2015, observagao)
alterada pela IN TCE N2 040/2016.
Avaliar se os créditos tributarios ndo recebidos estdo sendo
1 objeto de inscricdo em divida ativa antes de sua prescrigdo

e se a divida ativa constituida esta sendo objeto de
cobranga administrativa e/ou judicial.
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ORGAO/ENTIDADE: |PREPARADO POR:
EXERCICIO: DATA:
SITUAGAO IDENTIFICADA
Item Descrigao Base Legal Aplicagao A ji " OBSERVAGOES
atenpe | NAO ATENDE SALDO SALDO FISICO/| |\ oo oanen
ATENDE | PARCIALMENTE | CONTABIL APURADO
L0000 7 11 e o o et oo ot
aso seja identiricado valores nao INscritos
. o o . . N Instrugdo Normativa TCE N2 034/2015, . rescri(oi ou sem procedimentos de
Avaliar se os créditos tributérios ndo recebidos estdo sendo o receitas P! , P!
11.1 X ) . L. i - alterada pela IN TCE N2 040/2016. tributarias cobranga, mencionar o valor no campo de|
objeto de inscrigdo em divida ativa antes de sua prescrigdo. (impostos, taxas divergéncia e os  esclarecimentos
L necessarios na observacgéo)
e contribui¢Ges)
(Caso seja identificado valores sem
Avaliar se a divida ativa constituida estd sendo objeto de procedimentos de cobranga, mencionar o
11.2 . i . valor no campo de divergéncia e os
cobranga administrativa e/ou judicial. esclarecimentos necessarios nal
observagéo)
Avaliar se houve comprovagdo do fato motivador para o
cancelamento de divida ativa e/ou demais créditos
12 tributarios, se houve previsdo legal para a pratica desses
atos e se o impacto econdmico-financeiro ndo Especifico para
comprometeu metas de resultados previstas na LDO. orgdos que
CRFB/88, art. 37 ¢/c LC 101/2000, art. 11. arrecadem
Avaliar se houve comprovagdo do fato motivador para o| Instrugdo Normativa TCE N© 034/2015, receitas N
. i R L | d | ©040/2016 ibutéri (Caso seja identificado cancelamento sem|
121 cancelamento de divida ativa e/ou demais créditos|  alterada pelaIN TCE N2 040/2016. ] tri ‘:ta”:s motivagdo, mencionar o valor no campo de|
. . . I sa Impostos, taxas P Anci H
tributarios e se houve previsdo legal para a pratica desses postos, ta divergéncia e  os  esclarecimentos
atos e contribui¢Bes) necessarios na observagao)
Avaliar se o impacto econdmico-financeiro do
.o . ~ N&o se aplica a unidade gestora, deve ser|
12.2 cancelamento de divida ativa ndo comprometeu metas de verificado no Estado (Consolidago).
resultados previstas na LDO.
Avaliar se as demonstragdes contabeis evidenciam a
integralidade dos bens modveis e imoéveis em
13 compatibilidade com os inventarios anuais, bem como, as Todos os 6rgéos
variagbes decorrentes de depreciagdo, amortizagdo ou
exaustdo, e as devidas reavaliagGes.
(Caso seja identificada divergéncia entre of
saldo contabil e o apurado, incluir os valor]
13.1 Bens de Almoxarifado nos  respectivos campos e  0s
esclarecimentos necessarios na
observagéo)
(Caso seja identificada divergéncia entre o
saldo contabil e o apurado, incluir os valor|
13.2 Bens Méveis CRFB/88, art. 37, caput c/c Lei 4.320/1964, nos respectivos campos e  os
arts. 94 a 96. esclarecimentos necessarios na|
Instruciio Normativa TCE N 034/2015, observagéo)
alterada pela IN TCE N2 040/2016. (Caso seja identificada divergéncia entre o
saldo contabil e o apurado, incluir os valor|
13.3 Bens Imdveis nos  respectivos campos e  Os
esclarecimentos necessarios na
observagéo)
aso seja | entificada ivergencia entre o
C ja identificada divergénci
saldo contabil e o apurado, incluir os valorf|
13.4 Bens Intangiveis nos  respectivos campos e  os
esclarecimentos necessarios na
observagéo)
(Caso seja identificada divergéncia entre of
135 Reconhecimento de deprecia¢do, amortizagdo ou saldo contabil ? o apurado, incluir os valorl
. ~ . . ~ nos respectivos campos e 0s
exaustdo, e as devidas reavaliagdes. esclarecimentos necessarios na
observagéo)
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ORGAO/ENTIDADE: |PRePARADO POR:
EXERCICIO: DATA:
SITUAGAO IDENTIFICADA
ltem Descrigao Base Legal Aplicagdo NAO ATENDE SALDO SALDO FisIco// . OBSERVAGOES
LuEeS ATENDE | PARCIALMENTE CONTABIL APURADO DIVERCENCIS

14

Avaliar se os registros analiticos de bens de carater
permanente estdo sendo realizados contendo informagdes
necessarias e suficientes para sua caracterizagdo e se existe
a indicagdo, na estrutura administrativa do o6rgdo, de
agente(s) responsavel(is) por sua guarda e administragdo.

141

Bens de Almoxarifado - Elementos minimos: Descrigdo
do bem / Quantidade / Valor unitario e Valor total

14.2

Bens Méveis - Elementos minimos: Nimero de
patrimonio / Descrigdo do bem / Data de aquisi¢do ou
incorporagédo / Estado de conservagdo / Localizagdo /
Valor histdrico e valor atualizado

143

Bens Imdveis - Elementos minimos: Nimero de
identificagdo / Caracterizagdo do imdvel / Data de
aquisi¢do ou incorporacdo / Estado de conservagdo /
Localizagdo / Area / Benfeitorias / Valor histérico e
valor atualizado

144

Bens Intangiveis - Elementos minimos: Numero de
identificacdo / Descri¢do do bem / Data de aquisigdo
ou incorporagdo / Valor histérico e valor atualizado

Lei 4.320/1964, art. 94.
Instrugdo Normativa TCE N2 034/2015,
alterada pela IN TCE N2 040/2016.

Todos os 6rgdos

15

Avaliar se o teto remuneratério dos servidores publicos
vinculados ao 6rgdo obedeceu o disposto no artigo 37,
inciso XI, da CRFB/88.

CRFB/88, art. 37, inciso XI.

Todos os 6rgaos

(Caso seja identificado pagamento acima do
teto, mencionar o valor no campo de
divergéncia e os esclarecimentos|
necessarios na observacgéo)

B. Conferéncias das Demonstragdes Contabeis - Resolugdo TCE N° 297/2016

Consisténcia dos dados apresentados nas Demonstragdes

16
Contdbeis e demais demonstrativos da PCA.

16.1 Conferéncias dos somatdrios constantes do:
16.1.1 balango patrimonial (BP)
16.1.2 balango orgamentério (BO)
16.1.3 balango financeiro (BF)
16.1.4 demonstragdo das variages patrimoniais (DVP)

16.2 Inscrigdes em Restos a Pagar N3o Processados (BF x BO);
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(Caso seja identificada diferenga, mencionar|
o valor no campo de divergéncia e os
esclarecimentos necessarios na|
observagéo)

(Caso seja identificada diferenga, mencionar|
o valor no campo de divergéncia e os
esclarecimentos necessarios na|
observagao)

(Caso seja identificada diferenga, mencionar|
o valor no campo de divergéncia e os
esclarecimentos necessarios na|
observagéo)

(Caso seja identifiicada dr ‘erenga, mencionar|

o valor no camna de diveradncia e o

(Caso seja identificada diferenga, mencionar|
o valor no campo de divergéncia e os
esclarecimentos necessarios na|
observagéo)
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ORGAO/ENTIDADE: |PRePARADO POR:
EXERCICIO: DATA:
SITUAGAO IDENTIFICADA
Item Descrigao Base Legal Aplicagdo NAO ATENDE SALDO SALDO FisIco// . OBSERVAGOES
LuEeS ATENDE | PARCIALMENTE CONTABIL APURADO DIVERCENCIS
(Caso seja identificada diferenga, mencionar]
- . o valor no campo de divergéncia e os
16.3 Inscrigdes em Restos a Pagar Processados (BF x BO); esclarecimentos neCessAros nal
observagéo)
(Caso seja identificada execugdo de]

16.4 Despesa Executada em Reserva de Contingéncia (BO);

16.5 Despesa Executada em Reserva do RPPS (BO);

16.6 Total da Receita Orgamentaria (BF x BO);

16.7 Total da Despesa Orgamentaria (BF x BO);

16.8 Saldo Conta Caixa e Equivalentes (exercicio anterior) (BF
: x BP);

16.9 Saldo Conta Caixa e Equivalentes (exercicio atual) (BF x
: BP);

16.10 Resultado Patrimonial x Resultado do Exercicio (DVP x
' BP);

16.11 Saldos Devedores x Saldos Credores (BP x DVP);

16.12 Despesa Executada x Dotagdo Atualizada (BO);

16.13 Despesa Fixada x Receita Prevista (BO);

16.14 Receita Executada x Despesa Executada (BO).

Resolugdo TCE N2 297/2016

Todos os 6rgdos

despesa na rubrica de Reserva de
Contingéncia, informar o valor no campo
divergéncia e os esclarecimentos
necessarios - como a descrigdo da despesa
na observagéo)

(Caso seja identificada execugdo de]
despesa na rubrica de Reserva do RPPS,
informar o valor no campo divergéncia e os
esclarecimentos necessarios - como a
descrigdo da despesa - na observagao)

(Caso seja identificada diferenga, mencionar|
o valor no campo de divergéncia e os
esclarecimentos necessarios na|
observagéo)

(Caso seja identificada diferenga, mencionar|
o valor no campo de divergéncia e os
esclarecimentos necessarios na|
observagao)

(Caso seja identificada diferenga, mencionar|
o valor no campo de divergéncia e os
esclarecimentos necessarios na|
observagao)

(Caso seja identificada diferenga, mencionar|
o valor no campo de divergéncia e os
esclarecimentos necessarios na|
observagao)

(Caso seja identificada diferenga, mencionar|
o valor no campo de divergéncia e os
esclarecimentos necessarios na|
observagao)

(Caso seja identificada diferenga, mencionar|
o valor no campo de divergéncia e os
esclarecimentos necessarios na|
observagao)

(Caso seja identificada diferenga, mencionar|
o valor no campo de divergéncia e os
esclarecimentos necessarios na|
observagao)

(Caso seja identificada diferenga, mencionar|
o valor no campo de divergéncia e os
esclarecimentos necessarios na|
observagéo)

(Caso seja identificada diferenga, mencionar|
o valor no campo de divergéncia e os
esclarecimentos necessarios na|
observagéo)
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