DIARIO OFICIAL DOS PODERES DO ESTADO EXECUTIVO
8 Vitoria (ES), segunda-feira, 09 de Novembro de 2020.

Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia - SECONT -

; PORTARIA N.° 017-R DE 06 DE NOVEMBRO DE 2020.
O SECRETARIO DE ESTADO DE CONTROLE E TRANSPARENCIA, no uso das atribuicdes e prerrogativas dispostas na Lei Complementar n° 856, de
17/05/2017, no art. 13, inciso IX e pela Constituigdo Estadual, no art. 98,
RESOLVE:
Art. 19, Fica incluido na Portaria n® 015-R, de 29 de outubro de 2020, publicada em 30 de outubro de 2020, o Anexo 1V, conforme tabela abaixo:

Vitdria, 06 de Novembro de 2020.

EDMAR MOREIRA CAMATA
Secretario de Estado de Controle e Transparéncia - SECONT

ANEXO IV - LEVANTAMENTO DE METAS POR ATIVIDADE DA COGES

AREAFINALISTICA: COGES
ATIVIDADES Nivel Tempo de duragéo da atividade (dias) Ganho de Produtos
Presencial Teletrabalho Produtividade esperados

1 Andlise inicial das denuncias recebidas na COGES, | Baixa 1 0,5 50% Manifestagdo com  sugestdo
com sugestdo para abertura de procedimento ou | \egia 2 1 50% para abertura de procedimento
arquivamento. Ala 3 2 339 correcional ou arquivamento

Muito Alta | 4 3 25%

2 Andlise e confeccdo de minuta de Portaria para | Baixa 1 05 50% Minuta de Portaria de Instauragao

instauragéo de PAD Media 2 1 50% de PAD
Alta 3 2 33%
Muito Alta |4 3 25%
3 Elaboragéo de Deciséo de instauragdo de SINV, SINP ou | Baixa 05 05 0 Minuta de decis&o e instauragéo
PP Média 1 1 0 de Sindicancia - SINV ou SINP e

Ala 2 2 0 Procedimento Preliminar - PP
Muito Alta | 3 3 0

4 Atendimento das demandas solicitadas; Baixa 1 0,5 50% Respostas as demandas
Média 2 1 50%
Alta 3 2 33%
Muito Aita | 4 3 25%

5 Avaliagdo de Relatérios de PAD, SINV, SINP e PP Baixa 1 0,5 50% Minuta ~ de  decisdo  ou
Média 2 1 50% manifestagdo @  autoridade
Ala 3 2 3% competente
Muito Alta | 4 3 25%

6 Avaliagdo dos recursos administrativos no &mbito do | Baixa 2 15 25% Sugestdo  para  elaboragdo
CONSECOR e CONSECT; Média 3 2 33% de minuta de relatério e voto

Ala 4 3 95% gaé?\‘ SrglgtTor do CONSECOR e
Muito Aita |5 4 20%

7 Planejamento e distribuicdo das Atividades COGES =~ | ———-- 1 1T Planejamento e distribuicdo dos

trabalhos por meio de OS

8 Respostas as demandas externas, em especial PGE, | Baixa 1 0,5 50% Sugestdo de Manifestagao e
MPE, e outros 6rgaos. Média 2 1 50% Relatério Circunstanciado sobre

Ala 3 2 339 as demandas externas
Muito Aita | 4 3 25%

9 Andlise de pedido de Reconsideragdo Baixa 2 1,5 25% Manifestagéo acerca do
Média 3 2 33% acolhimento ou ndo do pedido
Alta 4 3 25%
Muito Alta | 5 4 20%

10 Atividades cartorarias e execugdo de expedientes | Baixa 1 05 50% Atividades executadas

diversos  referentes a  processos/procedimentos. | padia 2 1 50%
(Em!sséo delcertﬂldéo negatllva funuopal, I:lotlflgagéo de Ala 3 2 3%
servidores, Citagdes de servidores, Intimagdes diversas)

Muito Alta | 4 3 25%

1 Procedimento Preliminar - PP - - - - -

111 Exame inicial das informagdes e provas existentes | Baixa 1 05 50% Manifestagdo saneadora revisada
no momento da ciéncia dos fatos pela autoridade | padia 2 1 50% ou com apontamentos
instauradora Ala 3 2 3%

Muito Alta | 4 3 25%

1.2 Realizagdo de diligéncias, oitivas, e producdo de | Baixa 05 05 0 Realizagdo  das  diligéncias
informagBes necessérias para averiguar a procedéncia necessarias
dos fatos

11.3 Elaboragéo do relatorio final Baixa 2 15 25% Relatério Final

Média 3 2 33%
Alta 4 3 25%
Muito Alta | 5 4 20%

1.4 Revisédo das pegas pelos demais membros da Comisséo | baixa 1 1 0 Revisdo
Processante

12 Sindicancia Investigativa - SINV - - - -
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121 Exame inicial das informagBes e provas existentes | Baixa 1 05 50% Manifestagéo saneadora revisada
no momento da ciéncia dos fatos pela autoridade [ padia 2 1 50% ou com apontamentos
instauradora. Ala 3 2 3%

Muito Alta | 4 3 25%

12.2 Realizagdo de diligéncias, oitivas, e producdo de | Baixa 0 Realizagdo  das  diligéncias
informagGes necessarias para averiguar a procedéncia 1 1 necessarias
dos fatos

12.3 Relatério Final ou ata de converséo Baixa 3 2 33% Relatério final ou ata de

Média 4 3 25% converséo
Alta 5 4 20%
Muito Alta | 7 5 29%

124 Revisédo das pegas pelos demais membros da Comisséo | Baixa 1 1 0
Processante

13 Sindicancia Punitiva - SINP - - - -

131 Andlise inicial do processo com solicitagdo de Expedigéo | Baixa 3 2 33% Encaminhamento ao cartério para
de notificagéo inicial; Média 4 3 25% Notificagao

Alta 5 4 20%
Muito Alta | 7 5 29%

13.2 Expedicéo de demais intimagdes e notificagdes; X 1 1 0 Intimagdes ou notificagdes

13.3 Atendimento as partes e advogados; X 1 1 0 Comparecimento para

atendimento

134 Andlise de peticdes incidentais, com andlise dos | Baixa 1 05 50% Manifestagdo previa com a
argumentos trazidos, e pesquisas juridicas para funda- | media 2 1 50% sugestdo de encaminhamento
mentag&o; Al 3 2 3% g:rcaretéD:glsao do COGES ou

Muito Alta | 4 3 25% )

135 Realizagdo de diligéncias e produgdo de informagdes | Baixa 1 05 50% Realizagdo  das  diligéncias

necessarias para averiguar a procedéncia dos fatos Média 2 1 50% necessarias
Alta 3 2 33%
Muito Alta |4 3 25%

13.6 Realizagéo de audiéncias. X 05 05 0 Participagdo nas audiéncias

13.7 Elaboragéo de pega de instrugdo do processo, com | Baixa 3 2 33% Decis&o de indiciamento
eventual indiciagdo do servidor Média 4 3 25%

Alta 5 4 20%
Muito Alta | 7 5 29%
13.8 Andlise da defesa do indiciado Baixa 1 0,5 50% Andlise da defesa
Média 2 1 50%
Alta 3 2 33%
Muito Alta | 4 3 25%

13.9 Elaboragdo do Relatério Conclusivo da SINP (apés | Baixa 3 2 33% Minuta de Relatério de SIMP
andlise dos argumgnto§ t'ralzidos em toda a inst[ugéo Média 4 3 25%
processual e pesquisas juridicas para fundamentagéo); Ala 5 1 20%

Muito Aita | 7 5 29%

13.10 Revisédo das pegas pelos demais membros da Comissao | x 2 2 0 Reviséo do Relatério
Processante

14 Condugao dos Processos Administrativos Disciplinares - | - - - -

PAD’s

141 Andlise inicial do processo com solicitagdo de Expedigéo | Baixa 3 2 33% Encaminhamento ao cartério para

de notificagdo inicial; Média 4 3 25% Notificagao
Alta 5 4 20%
Muito Aita | 7 5 29%

14.2 Expedicao de demais intimagdes e notificagdes; X 1 1 0 Intimagdes ou notificagbes

14.3 Atendimento as partes e advogados; X 1 1 0 Comparecimento para

atendimento

14.4 Andlise de petigdes incidentais, com analise dos | Baixa 1 05 50% Manifestagdo previa com a
argumentos trazidos, e pesquisas juridicas para funda- | Magia 2 1 50% sugestdo de encaminhamento
mentagéo; Ala 3 2 3% gaercaretlfé)ﬁgiséo do COGES ou

Muito Alta | 4 3 25% )

145 Realizagdo de diligéncias e produgdo de informagdes | Baixa 1 05 50% Realizagdo  das  diligéncias

necessarias para averiguar a procedéncia dos fatos Média 2 1 50% necessarias
Alta 3 2 33%
Muito Alta |4 3 25%

14.6 Realizagéo de audiéncias. X 05 05 0 Participagdo nas audiéncias

14.7 Elaboragéo de peca de instrugdo do processo, com | Baixa 3 2 33% Deciséo de indiciamento
eventual indiciagdo do servidor Média 4 3 25%

Alta 5 4 20%
Muito Alta | 7 5 29%
14.8 Andlise da defesa do indiciado Baixa 1 0,5 50% Andlise da defesa
Média 2 1 50%
Alta 3 2 33%
Muito Alta | 4 3 25%
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14.9 Elaboragdo de Relatorio Conclusivo do PAD’s (apos | Baixa 3 2 33% Minuta de Relatério Conclusivo
andlise dos argumentos trazidos em toda a instrugéo | pmedia 4 3 25% de PAD
processual e pesquisas juridicas para fundamentagéo); Ala 5 4 20%

Muito Alta | 7 5 29%

14.10 Reviséo das pegas pelos demais membros da Comissao | x 2 2 0 Reviséo do Relatério
Processante

15 Outras Atividades - - - - -

15.1 Andlise de documentos relativos a deniincias recebidas | Baixa 3 2 33% Manifestagdes sobre as questdes
ou de Relatorios de Inquérito Policial quando ja existe PAD | madia 4 3 25% analisadas
instaurado, com expedigdo de respectiva manifestagéo; Ala 5 4 20%

Muito Alta | 7 5 29%

15.2 Realizagéo de estudos de temas, e pesquisa legal, ju- | Baixa 5 3 40% Documento com resultado do
risprudencial e de doutrina para inteiragdo; unificagéo | pedia 10 5 50% estudo ou com proposicdo de
de entendimento, ou proposicdo de entendimentos/ Al 5 8 6% enunciado ao CONSECT
enunciados a0 CONSECT/CONSECOR; a 2

Muito Alta | 20 10 50%

15.3 Elaboracdo de Minutas de manuais, guias, cartilhas ou | Baixa 5 3 40% Minutas de Manuais, Cartilhas e/

similares; Média 10 5 50% ou Outros
Alta 15 8 46%
Muito Alta | 20 10 50%
154 Elaboragéo de minutas de normas de procedimento para | Baixa 5 3 40% Minutas de  normas de
o setor; Média 10 5 50% Procedimento

Alta 15 8 46%
Muito Alta | 20 10 50%

15.5 Participagdo em capacitagdo nas éreas fins; - Tempo da capacitagdo Tempo da capacitagdo - Certificado da Capacitagéo

15.6 Elaboragéo de Minuta de nota técnica; Baixa 5 3 40% Minuta de Nota Técnica
Média 10 5 50%
Alta 15 8 46%
Muito Aita | 20 10 50%

15.7 Revisdo de Minuta de Nota Técnica Baixa 3 2 33% Minuta de Nota técnica revisada,
Média 4 3 25% com eventuais apontamentos
Alta 5 4 20%
Muito Alta | 7 5 29%

15.8 Elaboragéo de aula/palestra/apresentagéo presencial ou | Baixa 5 3 40% Aula, palestra ou apresentagao
EAD, em favor da SECONT, Média 10 5 50% elaboradas

Alta 15 8 46%
Muito Aita | 20 10 50%

15.9 Elaboragéo de documentos como oficios, Comunicagdo | Baixa 1 0,5 50% Documentos diversos

Interna - Cl, correspondéncias eletrdnicas e afins; Média 2 1 50%
Alta 3 2 33%
Muito Alta | 4 3 25%

15.10 Participagdo em reunides diversas. Baixa 1 1 0 Comparecimento em reunides

15.11 Oferecimento de Proposta de celebragdo de Termo de | Media 3 3 0 Celebragao de TAC
Ajustamento de Conduta - TAC

15.12 Andlise da proposta de TAC ofertada pelo Agente Publico | Media 3 3 0 Celebragao de TAC

15.13 Elaborag&o do Termo de Ajustamento de Conduta - TAC | Media 3 3 0 Termo de TAC

Protocolo 623483
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