GOVERNO DO ESTADO DO ESPiRITO SANTO .
SECRETARIA DE ESTADO DE CONTROLE E TRANSPARENCIA - SECONT

PLANO DE IMPLEMENTACAO DO REGIME DE TELETRABALHO

1. ORGAO/ENTIDADE:

SECRETARIA DE ESTADO DE CONTROLE E TRANSPARENCIA

2. DIRIGENTE MAXIMO RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DO PLANO:

EDMAR CAMATA

3. ATO DE INSTITUICAO DA COMISSAO LOCAL DE TELETRABALHO - COLT:

PORTARIA N2 068-S, DE 31 DE AGOSTO DE 2020

3.1 MEMBROS DA COLT:

Simony Pedrini Nunes Ratis — Coordenadora
Frederico Pinto de Souza

Patricia Bravim Melotti

Suzzane Barcelos Damazio

Victor Leite Wanick Mattos

4.DESCRICAO DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS PASSIVEIS DE REALIZAGAO DO TELETRABALHO:

Unidade Administrativa: I SUBCONT Subsecretaria de Controle

Descri¢do das atividades da area: )
1. Analise de documentos encaminhados por Orgdos Externos, pelo Gabinete do Secretario ou pelas CoordenagOes para a Subsecretaria
de Estado de Controle para sugerir o devido encaminhamento
Atualizagdo de Controles Internos e Consolidagao das Atividades Mensais da SUBCONT
Elaboragdo de Termos de Referéncia de agles de capacitacdo
Revisdo anual do Programa de Gestdo e Melhoria da Qualidade da Auditoria Interna
Instrugao Processual de contratagdes de servigos de capacitagao
Revisdo Anual do Mapeamento das Necessidades de Capacitagao da Auditoria Interna por auditor lotado na SUBCONT (atualmente 36
auditores)
7. Avaliagdo no ambito do PGMQ de Auditorias, incluindo todas as fases da atividade de auditoria interna, quais sejam, os processos de
planejamento, de execugdo dos trabalhos, de comunicacdo dos resultados e de monitoramento
8. Consolidar e a divulgar os resultados das avaliagdes realizadas no ambito do PGMQ
9. Revisdo anual do Referencial Técnico de Auditoria Interna
10. Acdo de Controle em Unidades Executoras de Controle Interno — UECI's
11. Orientagdo Técnica as UECI's para emissao do Relatorio e Parecer Conclusivo da Unidade Executora de Controle Interno — RELUCI,
sobre as contas dos Ordenadores de Despesas, bem como outras orientagdes
12. Anadlise dos Demonstrativos Contabeis e Fiscais
12.1. Relatdrio Resumido da Execucdo Orgamentaria - RREO
12.2. Relatério da Gestdo Fiscal - RGF
12.3. DemonstracGes Contabeis e demais relatdrios do BGE )
13. Compilagdo das informagdes, andlise e elaboragdo do Relatdrio de Atividades do Orgdo Central do Sistema de Controle Interno
(RELACI), que acompanham a Prestacdo de Contas Anual (PCA) dos Ordenadores de Despesas.
13.1. Compilagdo das agBes de controle, realizadas pela SECONT no exercicio para subsidiar a elaboragdo do RELACI
13.2. Andlise e elaboragdo dos Relatorios de Atividades do Orgdo Central do Sistema de Controle Interno (RELACI) por Unidade Gestora -
UG (atualmente 113 UG's)
14. Compilagdo das informagdes, andlise e elaboragdo do Relatorio e Parecer conclusivo sobre as contas do Governador (RELOCI)
15. Andlise e manifestagdo em processos (Analise Prévia)
15.1. ATIVIDADES DE ENGENHARIA
a) Pregdo (Lei 10.520) para registro de pregos
b) Adesdo a ata de registro de pregos
c) Contrato (Lei 8.666) ou convénio de obras rodoviarias ou pavimentagdo urbana
d) Contrato (Lei 8.666) ou convénio
e) Credenciamento para contratagdo de servigos de engenharia
f) Parceria PUblico Privado, nos aspectos relativos a engenharia
g) RDC (Lei 12.462)
15.2. CONTRATOS E CONVENIOS, DIVERSO DE ENGENHARIA
a) Pregdo (Lei 10.520) para registro de pregos
b) Ades3o a ata de registro de precos
c) Contrato de Gestdo, Convénios, Contratualizagdes, Termos de Parceria e Instrumentos Congéneres da area da Saude
d) Contrato de Gestdo, Convénios, ContratualizacOes, Termos de Parceria e Instrumentos Congéneres que ndo sejam da area da Salde
e) Contrato (Lei 8.666) e ajustes congéneres
f) Contratos e ajustes congéneres que utilizarem normas de agente financiador internacional (Ex: Banco Interamericano de
Desenvolvimento, Banco Mundial) para contratacdo de Consultores
g) Contratos e ajustes congéneres que utilizarem normas de agente financiador internacional (Ex: Banco Interamericano de
Desenvolvimento, Banco Mundial)
h) PPP
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16. AUDITORIA (inclui as etapas de planejamento, execucdo, elaboracdo do relatério, andlise da manifestacdo do auditado, andlise do
plano de agao)

16.1. Auditoria de Contratos e Convénios

16.2. Auditoria de Conformidade

16.3. Auditoria de Engenharia

16.4. Auditoria de Contas de Governo

16.5. Auditoria Financeira

16.6. Auditoria de Gestdo / Auditoria de Riscos e Controles

16.7. Auditoria de Tecnologia da Informagdo

16.8. Auditoria de Estatais

17. Auditoria de Monitoramento (inclui as etapas de planejamento, execugdo e elaboracdo do relatorio)

18. Revisdo do Planejamento, incluindo a Matriz de Planejamento: pelo Coordenador da auditoria, e/ou pelo superior

19. Revisdo da Matriz de Constatagoes Preliminares: pelo Coordenador da auditoria

20. Revisdo de relatdrio de auditoria: pelo Coordenador da auditoria, e/ou pelo superior

21. Revisdo de relatdrio de auditoria: ajustes decorrentes de apontamentos do revisor (coordenador da auditoria e/ou superior)

22. Revisdo da analise do Plano de Agdo feita pelo coordenador

23. Atividades de Elaboracdo do Plano Estratégico de Auditoria - PEA e do Plano Anual de Auditoria - PAA

24. Elaboragdo e revisdo de Normas de Procedimentos ou outros normativos

25. Elaboracdo e revisdo de Nota Técnica

26. Elaboragdo e revisdo de Manuais, cartilhas, guias ou similares

27. Inspecao

28. Revisdo de relatdrio de inspecdo pelo coordenador

29. Analise de Tomada de Contas Especial e emissdo de parecer

30. Revisdo de analise de tomada de contas pelo coordenador

31. Monitoramento por Sistemas Informatizados

32. Participacdo em comissdes e grupos de estudos técnicos no ambito do Poder Executivo Estadual.

33. Atividades de Projetos em execugdo

34. Estudos para elaboracdo da estratégia das agdes de controle, elaboracdo de pré-projeto e projetos, levantamento de informagdes,
Programa de Trabalho, Matriz de Planejamento, Estruturacdo dos papéis de trabalho

35. Estudo Técnico sobre assunto relacionado a engenharia

36. Preparacdo de aula/palestra presencial ou EAD, apresentagGes de reunides

37. Outras analises de processos e documentos

38. Revisdo de andlise prévia de processos e documentos pelo coordenador

39. Apuragdo do Indice de Gestdo Governamental - IGG (elaboragdo de questionarios, levantamento de dados, analise de dados recebidos
ou apurados, elaboracao de documento preparatorio, analise de constatacoes, atualizagdo de planilhas de entrada de dados, producao
de arquivos no formato csv, validacdo de informagdes no Power BI, elaboracdo do relatério final por secretaria/autarquia)

Unidade Administrativa: I SUBTRAN Subsecretaria de Transparéncia

Descri¢do das atividades da area:

1.
1.1.
1.2,
1.3.
1.4.
2.

2.1.

2.2

Atividades de Projeto de Melhoria de Transparéncia
Formalizagao inicial do projeto
Planejamento das agdes do projeto
Acompanhamento (gestdo das atividades)
Encerramento (validagdo final e aceite)
Atividades relacionadas a monitoramento, corregoes e orientagdes de drgdos e entidades com relagdo a instrumentos de transparéncia
e ouvidoria
Monitoramento dos instrumentos de transparéncia publica e ouvidoria com relagdo ao cumprimento de legislacdo e normas (Portal
da Transparéncia, Portal de Dados Abertos, Diario Oficial, e-Sic, e-Ouv, Guia de Servigos e similares)
Corregao ou melhorias nos instrumentos de transparéncia publica e ouvidoria com relagdo ao cumprimento de legislagdo e normas
(Portal da Transparéncia, Portal de Dados Abertos, Diario Oficial, e-Sic, e-Ouv, Guia de Servicos e similares)
Orientacdo aos 6rgdos e entidades quanto ao cumprimento de legislagdo e normas
Atendimento de demandas externas relacionadas a transparéncia publica, ouvidoria e analise de dados
Atendimento e resposta a demandas de outros poderes e de 6rgdos de Controle (TCE, MP)
Elaboracdo de resposta aos pedidos de informacdo encaminhados pela Ouvidoria Geral do Estado, e-mail da Transparéncia e outros
canais de comunicacgdo, exceto o presencial. (Producdo de resposta, analise, revisdo, encaminhamento)
Andlise e Tarjamento de Processos/Documentos produzidos pelas coordenagdes da Subsecretaria
Atendimento de demandas internas relacionadas a transparéncia publica, ouvidoria e analise de dados
Elaboracdo, revisdo e analise de manuais, cartilhas, guias, apostilas, apresentagdes para reunides, ou similares
Elaboragdo e revisao de documentos oficiais
Atualizacdo de bases de dados e sistemas informatizados
Elaboragdo de resposta a demandas de outros setores da SECONT (Producdo de resposta, analise, revisdao, encaminhamento)
Realizacdo de cursos, estudos e capacitacdo de interesse da SECONT
Realizagdo de treinamentos/cursos, eventos, estudos, certificagdes ou similares
Participacao em grupos de trabalho de interesse do Governo do Estado
Participacdo em reunides e execucdo de atividades relacionadas a grupos de trabalho de interesse do Estado (PROGED, CADS,
PROFISCO, CONSECT)
Atividades de desenvolvimento de sistemas referentes a transparéncia, ouvidoria e analise de dados
Planejamento de modulos de sistemas
Desenvolvimento e testes de mddulos de sistemas
Homologagao de funcionalidades de sistemas
Criacdo de Painéis Gerenciais em Solucdo de Tecnologia da Informagdo
Desenho de arquitetura de informagdo (wireframes ou outra forma de apresentacdo)
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7.6. Modelagem de dados e arquitetura de informacdo (Padronizacdo de nomenclatura, Modelagem de bancos de dados e outros
documentos estruturais)

8. Atendimento a demandas de avaliagGes de transparéncia publica por entidades externas

8.1. Atendimento de demandas resultantes de avaliages de transparéncia realizadas por entidades externas

9. Participacdo de eventos de interesse da SECONT

9.1. Participagdo em eventos ou cursos de interesse da SECONT como palestrante ou instrutor

10. Atividades de Assessoramento a Subsecretaria

10.1. Revisdao de documentos que sdo assinados pela Subsecretaria

10.2. Atividades das secretarias executivas de conselhos e comissoes

10.3. Monitoramento do Cumprimento das Decisdes CMRI

10.4. Tratamento de encaminhamentos e/ou de processo recebidos, via E-Docs ou processo SEP (por processo)

11. Atividades de Andlise de Dados

11.1. Coleta, carga e validacdo de bases de dados

11.2. Levantamento, cruzamento e analise de bases de dados

11.3. Elaboragdo e revisdo de relatorio de analise de dados

12. Atividades de Ouvidoria

12.1. Atendimento e registro no e-Ouv das manifestacdes de ouvidoria recebidas por telefone, e-mail e correspondéncia.

12.2. Triagem e distribuicdo das manifestacOes registradas no e-Ouv

12.3. Andlise de respostas e interpelagdes as manifestagoes de Ouvidoria

12.4. Tratamento de denuncia do "Disque ES Sem Corrupgdo” ou "Noticia Falsa sobre epidemia, endemia e pandemia"

12.5. Andlise e tratamento das reclamacOes de omissdo da LAI

12.6. Andlise e mediagdo junto aos érgaos dos recursos de negativa de 12 e 22 instancia.

12.7. Cadastro e Orientacdo de usuarios dos sistemas geridos pela Ouvidoria

13. Atividades de Gestdo Interna

13.1. Planejamento e acompanhamento de atividades

13.2. Verificacdo das atividades executadas

Unidade Administrativa: ‘ SUBINT Subsecretaria de Integridade

Descrigdo das atividades da area:

Andlise inicial das dentncias recebidas na SUBINT, com sugestdo para abertura de dendncia ou arquivamento

Elaboragdo de minuta de Portaria de Investigacdo Preliminar

Atendimento das demandas solicitadas

Apoio na Revisdo de Relatdrios de Investigagdo Preliminar

Elaboragao de minuta de Portaria para instauragao de PAR

Apoio na avaliagdo dos PAR’s antes do encaminhamento ao Secretario para decisdo

Apoio na avaliagdo dos recursos administrativos no ambito do CONSECT

Respostas as demandas externas, em especial PGE e MPE

Coordenagdo da atividade de investigagdo preliminar

a) Revisdo de minutas de documentos

b) Encaminhamento de documentos

c) Revisdo da nota saneadora de procedimento pelo coordenador do setor (item 02)

d) Revisdo de relatorios conclusivos pelo coordenador do setor

10. Saneamento da investigagdo preliminar:
a) Elaboracdo de nota saneadora de procedimento ap6s analise dos documentos das denlncias recebidas ou de documentos
solicitados).
Obs. Nota saneadora de procedimento: documento que indica a necessidade de realizagdo de diligéncias ou que o processo esta
maduro para elaboragdo do relatério conclusivo de investigagdo preliminar.

11. Realizagdo de diligéncias:

WONOUIAWN -

a) Solicitagdo e analise de Processos Administrativos, relacionados as denuncias
b) Diligéncias in loco em Secretarias e Orgdos da Administracdo Publica Estadual
c) Consulta aos sistemas SIGA, SISPES, Receita Federal, Infoseg, JUCEES

12. Elaboragdo de minuta de relatérios de procedimentos de investigacdo preliminar
13. Coordenagao dos Processos Administrativos de Responsabilizacdo - PAR's

a) Controle dos atos e prazos processuais e afericdo de tempestividade
b) Revisdo de minutas de despachos (inclui analise de processo)

c) Revisdo de relatorios conclusivos de PAR (inclui analise de processo)
d) Tramitagdo dos PAR'’s ap6s a elaboracdo do Relatério Conclusivo

(notificagdo para recurso, acompanhamento do recebimento e contagem de prazo, encaminhamento ao CONSECT, certiddo de transito
em julgado, notificacdo para pagamento e contagem de prazo, andlise do cumprimento das penalidades, encaminhamento para
Secretario atestar cumprimento de penalidades ou enviar para inscrigdo em divida ativa)

e) Revisdo de Minutas de relatorios conclusivos de PAR (inclui analise de processo)
f) Revisdo de relatorios circunstanciados, de manifestagbes sobre denlincias recebidas ou relatério de inquérito policial
g) Atencdo a visitas técnicas advindas de outras unidades da federagao
h) OrientagGes aos 6rgdos sobre questbes afetas ao PAR, via telefone ou e-mail
14. Condugdo dos Processos Administrativos de Responsabilizagdo - PAR's
a) Expedicdo de notificacdo inicial, apds analise inicial do processo (PAR)
b) Expedicdo de demais intimag0es e notificagdes
c) Atendimento as partes e advogados
d) Andlise de defesa e peticdes incidentais, com anadlise dos argumentos trazidos, e pesquisas juridicas para
fundamentacgdo

15. Elaboragdo de Minutas de Relatdrios Conclusivos nos PAR's, apds analise dos argumentos trazidos em toda a instrugdo processual e
pesquisas juridicas para fundamentacdo
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16. Andlise de documentos relativos a denlncias recebidas ou de Relatérios de Inquérito Policial quando j& existe PAR instaurado em
desfavor da mesma empresa com expedicdo de respectiva manifestagao

17. Elaboragdo de relatdrios circunstanciados para encaminhar a PGE

18. Atualizagdo e gerenciamento da planilha de controle

19. Realizacdo de estudos sobre temas, e pesquisa legal, jurisprudencial e de doutrina, para inteiragdo; unificacdo de entendimento, ou
proposicao de entendimentos/enunciados ao CONSECT

20. Elaboragdo de Minutas de manuais, guias, cartilhas ou similares

21. Elaboragao de normas de procedimento para o setor

22. Participagdo em capacitagdo nas areas fins

23. Elaboragdo de Minuta de Nota Técnica

24. Revisdo de Minuta de Nota Técnica

25. Elaboragao de aula/palestra/apresentagdo presencial ou EAD, em favor da SECONT

26. Elaboracao de documentos como oficios, CI's, correspondéncias eletronicas e afins

27. Elaboragdo de documentos para atendimento a demandas extraordinarias

28. Gerenciamento do Banco do Conhecimento, no médulo Lei Anticorrupgdo e Processo Administrativo de Responsabilizagdo, do CONACI

29. Realizagdo de audiéncias

30. Participagdo em reunides diversas

31. Condugdo da Implementacdo e execucdo do Programa de Integridade e monitoramento

a) Elaboracdo de questionarios para os diversos setores

b) Aplicacdo de questionarios para os diversos setores

c) Consolidacdo das respostas aos questionarios aplicados

d) Elaboragdo de documentos necessarios a implementacdo do Programa de Integridade (matriz de responsabilidade; e outros)

e) Coordenacdo da avaliagdo dos riscos de integridade na SECONT e em seus diversos setores

f) Elaboragao da Minuta do Plano de Integridade

g) Coordenacdo da implementagdo das acdes propostas no Plano de Integridade

h) Planejamento de agles de treinamento em integridade

i) Participacdo em treinamento em programa de integridade

j) Elaboragao de programa de monitoramento

k) Aplicacdo do programa de monitoramento

1) Elaboragdo de material para fornecimento de treinamento

m) Treinamento e capacitagdo (SECONT e demais 6rgdos)

n) Elaboracdo e compartilhamento de documentos com informaces com demais 6rgaos
Unidade Administrativa: I COGES Corregedoria Geral do Estado

Anadlise inicial das dentincias recebidas na COGES, com sugestdo para abertura de procedimento ou arquivamento.
Andlise e confecgdo de minuta de Portaria para instauracdo de PAD

Elaboragdo de Decisao de instauragao de SINV, SINP ou PP

Atendimento das demandas solicitadas;

Avaliagdo de Relatdrios de PAD, SINV, SINP e PP

Avaliagdo dos recursos administrativos no dmbito do CONSECOR e CONSECT;

Planejamento e distribuigao das Atividades COGES

Respostas as demandas externas, em especial PGE, MPE, e outros érgaos.

Andlise de pedido de Reconsideracdo

10 Atividades cartorarias e execucdo de expedientes diversos referentes a processos/procedimentos. (Emissdo de certiddo negativa
funcional, Notificacdo de servidores, Citagdes de servidores, Intimagdes diversas)

11 Procedimento Preliminar — PP

11.1 Exame inicial das informag0es e provas existentes no momento da ciéncia dos fatos pela autoridade instauradora
11.2 Realizagdo de diligéncias, oitivas, e produgdo de informagdes necessarias para averiguar a procedéncia dos fatos
11.3 Elaboragdo do relatdrio final

11.4 Revisdo das pegas pelos demais membros da Comissdo Processante

12 Sindicdncia Investigativa — SINV

12.1 Exame inicial das informag0es e provas existentes no momento da ciéncia dos fatos pela autoridade instauradora.
12.2 Realizagdo de diligéncias, oitivas, e produgdo de informagdes necessarias para averiguar a procedéncia dos fatos
12.3 Relatodrio Final ou ata de conversao

12.4 Revisdo das pegas pelos demais membros da Comissdo Processante

13 Sindicancia Punitiva - SINP

13.1 Analise inicial do processo com solicitagdo de Expedicdo de notificagdo inicial;

13.2 Expedicao de demais intimagdes e notificacoes;

13.3 Atendimento as partes e advogados;

13.4 Andlise de peticGes incidentais, com analise dos argumentos trazidos, e pesquisas juridicas para fundamentacdo;
13.5 Realizagdo de diligéncias e produgdo de informacGes necessarias para averiguar a procedéncia dos fatos

13.6 Realizagdo de audiéncias.

13.7 Elaboracdo de peca de instrugdo do processo, com eventual indicagdo do servidor

13.8 Andlise da defesa do indiciado

13.9 Elaboracdo do Relatdrio Conclusivo da SINP (ap6s analise dos argumentos trazidos em toda a instrugdo processual e pesquisas juridicas
para fundamentagao);

13.10 Revisdo das pecas pelos demais membros da Comissao Processante

14 Condugdo dos Processos Administrativos Disciplinares - PAD's

14.1 Analise inicial do processo com solicitagdo de Expedicdo de notificagdo inicial;

14.2 Expedicdo de demais intimagdes e notificagoes;

14.3 Atendimento as partes e advogados;

14.4 Andlise de peticGes incidentais, com analise dos argumentos trazidos, e pesquisas juridicas para fundamentacdo;

OCoONOUTDWNH
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14.5 Realizagdo de diligéncias e producdo de informagdes necessarias para averiguar a procedéncia dos fatos

14.6 Realizagdo de audiéncias.

14.7 Elaboragao de pega de instrugdo do processo, com eventual indicagdo do servidor

14.8 Andlise da defesa do indiciado

14.9 Elaboragdo de Relatério Conclusivo do PAD's (apds andlise dos argumentos trazidos em toda a instrugdo processual e pesquisas juridicas
para fundamentagao);

14.10 Revisdo das pegas pelos demais membros da Comissdo Processante

15 Outras Atividades

15.1 Analise de documentos relativos a dentncias recebidas ou de Relatdrios de Inquérito Policial quando ja existe PAD instaurado, com
expedicdo de respectiva manifestagao;

15.2 Realizagdo de estudos de temas, e pesquisa legal, jurisprudencial e de doutrina para inteiracdo; unificagdo de entendimento, ou
proposicdo de entendimentos/enunciados ao CONSECT/CONSECOR;

15.3 Elaboragdo de Minutas de manuais, guias, cartilhas ou similares;

15.4 Elaboragao de minutas de normas de procedimento para o setor;

15.5 Participagdo em capacitagdo nas areas fins;

15.6 Elaboragdo de Minuta de nota técnica;

15.7 Revisdo de Minuta de Nota Técnica

15.8 Elaboragdo de aula/palestra/apresentacdo presencial ou EAD, em favor da SECONT;

15.9 Elaboragdo de documentos como oficios, Comunicagdo Interna - CI, correspondéncias eletronicas e afins;

15.10 Participacdo em reunides diversas.
15.11 Oferecimento de Proposta de celebragdo de Termo de Ajustamento de Conduta - TAC
15.12 Andlise da proposta de TAC ofertada pelo Agente Publico
15.13 Elaboracao do Termo de Ajustamento de Conduta - TAC
Unidade Administrativa: I ASSTEC GABSEC Assessoria Técnica Gabinete do Secretdrio

1 Andlise de documentos encaminhados por Orgdos Externos e pelos setores internos da Secont e promogdo dos devidos
encaminhamentos.
Elaboragdo e revisao de documentos
Andlise dos relatdrios de Auditoria, Inspegao e monitoramento antes do envio aos destinatarios
Elaboragdo de projetos institucionais sob a gestdo do Secretario
Apoiar a implantagdo do E-Docs e atuar como multiplicador na disseminagdo do uso e auxilio assistido aos servidores
Coordenacdo das demandas internas de melhorias do Sistema E-Docs. e suporte aos usuarios da aplicagdo.
Elaboragdo de relatdrios das estatisticas de atividades realizadas pela SECONT
Plano Anual de Capacitagao
1 Encaminhamento do Formulario de Levantamento das Necessidades de Capacitacdo (FLNC) aos gestores setoriais para informar as
necessidades setoriais de capacitagdo.
8.2 Consolidacdo das necessidades setoriais de capacitagado.
8.3 Elaboragdo da Minuta do Plano Anual de Capacitagao.
8.4 Ajustes na Minuta do Plano Anual de Capacitacdo e aprovacdo pelo Secretario.
8.5 Encaminhamento do Plano Anual de Capacitagao aos gestores setoriais.
8.6 Elaboragdo de projeto basico ou termo de referéncia de processo de contratagdo de curso /n company aprovado no PAC.
8.7 Realizagdo da gestao administrativa de processo de capacitagdo /in company aprovada no PAC.
9  Acompanhamento de projetos em execucdo solicitados pelo secretario
10 Coordenacdo do Escritorio Local de Processos e Inovagdo- ELPI
10.1 Gestdo das demandas recebidas pelo Escritério Central de Processos e Inovagdo — ELPI.
10.2 Apoiar os donos de processos a serem desenvolvidos ou aprimorados.
10.3 Agdo de promogao, divulgacdo e disseminagao de conhecimentos e resultados relacionados ao BPM.
10.4 Contribuicdo na transformacgdo de processos com vistas ao compartilhamento de conhecimentos e aprendizado coletivo, estimulando
a cultura de inovagao e empreendedorismo na gestao.
10.5 Apoiar demanda de criacdo de solugdo inovadora para desafios especificos de processo de trabalho e entrega a sociedade.
10.6 Promover a articulagdo de esforgos e estimular a formagdo de parceria para a potencializagdo das iniciativas de inovagao na gestao.
10.7 Consolidar e divulgar os resultados das atividades da Coordenagao do ELPI, bem como os projetos desenvolvidos.
13 Atendimento a demandas do Poder Executivo no acompanhamento do Planejamento Estratégico do Estadual
14 Elaboragdo e Revisdo do Planejamento Estratégico da SECONT
14.1 Realizacdo de reunides com gestores para elaboragdo/revisdo do planejamento estratégico para elaboracdo de um novo planejamento
14.2 Definicao/Revisdao da Missdo, Visdo, Valores e Objetivos
14.3 Revisdo e Consolidacdo das acdes dos projetos, indicadores e metas
14.4 Elaboragdo da minuta do documento final para publicagao
14.5 Publicacdo do Planejamento Estratégico
14.6 Insercdo dos dados no Sistema de Monitoramento
14.7 Reunibes de acompanhamento das metas
15 Atividades das secretarias executivas de conselhos e comissdes
16 Atender advogados e partes interessadas nos processos eletronicos e meios telematicos
17 Atividades — Coordenacao CAD
17.1 Acompanhar e fiscalizar o processo de avaliagdo de desempenho individual.
17.2 Homologar avaliagdo de desempenho individual.
17.3 Analisar e decidir recursos interposto por servidor acerca de avaliages individuais.
17.4 Realizar as diligéncias necessarias para o esclarecimento de fatos relacionados ao acompanhamento e fiscalizagdo do processo de
avaliacdo do servidor.
18 Realizacdo de treinamentos/cursos, eventos, estudos, certificagdes ou similares
19 PROGED - Atividades do Comité Gestor
19.1 Planejamento, coordenacdo, monitoramento e avaliagao da implementacao e efetividade das acdes e projetos do PROGED.
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPiRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE CONTROLE E TRANSPARENCIA — SECONT

PLANO DE IMPLEMENTACAO DO REGIME DE TELETRABALHO

19.2 Elaboragao e atualizagdo de normas, procedimentos, manuais e demais instrumentos técnicos inerentes a gestdo documental.
19.3 Orientagdo e avaliagdo de agdes de capacitagdo dos servidores no ambito da gestdo documental.
19.4 Orientacdo dos procedimentos de produgdo, tramitacdo, avaliacdo, selecdo, arguivamento e acesso a documentos publicos.

5.QUANTITATIVO DE SERVIDORES COM APTIDAO E QUE ESTEJAM LOTADOS NAS AREAS DESCRITAS NO ITEM 4:

74 servidores lotados nas areas responsaveis por fungoes finalisticas

6.LIMITE MAXIMO DE SERVIDORES EM EXERCICIO NO REGIME DE TELETRABALHO NAS AREAS DESCRITAS NO
ITEM 4:

100% (NAO HA LIMITE)

ELABORAGCAO

DATA E ASSINATURAS MEMBROS COLT

Vitdria - ES, 20 de janeiro de 2021

Simony Pedrini Nunes Ratis — Coordenadora
Frederico Pinto de Souza
Patricia Bravim Melotti
Suzzane Barcelos Damazio
Victor Leite Wanick Mattos

APROVACAO

DATA E ASSINATURA DIRIGENTE MAXIMO

Vitéria - ES, 20 de janeiro de 2021

EDMAR CAMATA
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ASSINATURAS (5)

Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2°, por:

SIMONY PEDRINI NUNES RATIS FREDERICO PINTO DE SOUZA
PRESIDENTE (COMISSAO LOCAL DE TELETRABALHO - COLT - MEMBRO (COMISSAO LOCAL DE TELETRABALHO - COLT -
SECONT) SECONT)
SECONT - SECONT SECONT - SECONT
assinado em 10/02/2021 21:48:02 -03:00 assinado em 11/02/2021 08:18:21 -03:00
SUZZANE BARCELLOS DAMAZIO PATRICIA BRAVIM MELOTTI
MEMBRO (COMISSAO LOCAL DE TELETRABALHO - COLT - MEMBRO (COMISSAO LOCAL DE TELETRABALHO - COLT -
SECONT) SECONT)
SECONT - SECONT SECONT - SECONT
assinado em 11/02/2021 13:50:19 -03:00 assinado em 11/02/2021 15:02:50 -03:00

EDMAR MOREIRA CAMATA
SECRETARIO DE ESTADO

SECONT - SECONT
assinado em 11/02/2021 11:55:07 -03:00
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por SIMONY PEDRINI NUNES RATIS (PRESIDENTE (COMISSAO LOCAL DE TELETRABALHO - COLT - SECONT) -
SECONT - SECONT)
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