TERMO DE COMPROMISSO N° 021/2020

O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, pessoa juridica de direito publico interno,
por meio da Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia , neste ato
representada pelo gestor, Sra. Mirian Porto do Sacramento, e, do outro lado, o
servidor publico estadual, Fabiano da Rocha Louzada, ocupante do cargo de
Auditor do Estado, namero funcional 2728150, em conformidade com os autos
do processo n° 2020-DDR66 e com fundamento na Portaria SECONT n° 013-R,
DE 15 DE OUTUBRO DE 2020 e na Lei Complementar n° 874/2017,
RESOLVEM firmar o presente TERMO DE COMPROMISSO, que se regera

mediante as seguintes clausulas e condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O presente instrumento tem como objeto autorizar o servidor Fabiano da
Rocha Louzada a realizar suas atividades laborais no regime de Teletrabalho,
nos termos e condicbes a seguir estabelecidos e constantes do Plano de
Trabalho anexo a este termo.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

2.1. O servidor em regime de Teletrabalho se obriga a:

| — providenciar e custear as estruturas fisicas e tecnoldgicas necessarias e
compativeis com as atividades a serem desenvolvidas no Teletrabalho, mediante
0 uso de equipamentos ergondmicos e adequados;

Il — cumprir, no minimo, as metas de desempenho e 0s prazos estabelecidos em
normativo da SECONT, constantes do Plano de Trabalho anexo a este termo e

descritas na Ordem de Servigco de Teletrabalho;

Il — atender as convocagbes para comparecimento as dependéncias da

SECONT, no interesse da Administracdo Publica, desde que seja respeitada a
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antecedéncia minima de 2 (dois) dias Uteis para os servidores em geral, e 2
(duas) horas para servidores em Funcao gratificada ou ocupantes de cargo

comissionado;

IV — manter informacfes atualizadas sobre contatos (telefone, e-mail, endereco
residencial, etc), e telefone de contato permanentemente ativo durante a
semana, no periodo de 9:00h as 18:00h, devendo o0 mesmo

atender/retornar/responder chamados no periodo estabelecido;

V — consultar diariamente correio eletrénico (e-mail) institucional individual e/ou
outro canal de comunicacédo institucional previamente definido, inclusive via
aplicativo multiplataforma de mensagens instantdneas e/ou outro recurso de
tecnologia da informagcdo, devendo o mesmo responder chamados e

guestionamentos no periodo estabelecido;

VI — informar a chefia imediata, em periodicidade a ser definida, por meio de
mensagens de correio eletrénico institucional individual, sobre a evolucédo das
atividades, como também indicar eventual dificuldade, davida ou informacao que
possa atrasar ou prejudicar o andamento, bem como sobre 0 ndo cumprimento

de prazos de respostas por parte de 6rgaos e demais servidores;

VII — reunir-se com a chefia imediata, mediante prévio ajuste, para apresentar
resultados parciais e finais, inclusive por meio de videoconferéncia ou outro meio
de tecnologia da informacé&o, proporcionando o acompanhamento da evolucéo
dos trabalhos e fornecimento de demais informacdes;

VIII — retirar processos e demais documentos das dependéncias do 6rgéo ou
entidade, quando necessario, somente mediante registro no Sistema Eletrénico
de Protocolo — SEP de forma pessoal, e devolvé-los integros ao término do

trabalho ou quando solicitado pela chefia imediata ou gestor da unidade;

IX — observar as normas e os procedimentos relativos a seguranca da

informacdo institucional e guardar sigilo a respeito das informacdes contidas nos
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PLANO DE TRABALHO - TERMO DE COMPROMISSO N° 021/2020

Setor de Trabalho:

Subsecretaria de Transparéncia

Chefe imediato:

Mirian Porto do Sacramento

Nome do Servidor:

Fabiano da Rocha Louzada

Cargo: Auditor do Estado

Matricula: 2728150

Modalidade de Teletrabalho: Periodico
Prazo sujeito ao regime de teletrabalho: 12 meses

Atividades passiveis de serem desempenhadas pelo servidor e as respectivas
metas e prazos de cumprimento:
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METAS
PRAZO PACTUADAS
ATIVIDADE PRESENCIAL (PRAZO EM
TELETRABALHO)
Baixa 6,00 5,00
1.1 Formalizacgdo inicial do projeto. Média 12,00 10,00
Alta 24,00 20,00
Baixa 24,00 20,00
1.2 Planejamento das a¢Ges do projeto. Média 48,00 40,00
Alta 96,00 80,00
B Baixa 24,00 20,00
13 Ac.o'mpanhamento (gestdo das Média 48,00 40,00
atividades).
Alta 96,00 80,00
o Baixa 6,00 5,00
1.4 Encgrramento (validagdo final e Média 12,00 10,00
aceite).
Alta 24,00 20,00
Monitoramento dos instrumentos Muito baixa 0,60 0,50
de transparéncia publica e ouvidoria .
com relagdo ao cumprimento de Baixa 3,60 3,00
2.1 legislacdo e normas (Portal da Média 12,00 10,00
Transparéncia, Portal de Dados Alta 18.00 15.00
Abertos, Diario Oficial, e-Sic, e-Ouv,
Guia de Servigos e similares). Muito alta 36,00 30,00
Corregao ou melhorias nos Muito baixa 0,60 0,50
instrumentos de transparéncia .
2.2 publica e ouvidoria com relagdo ao Baixa 3,60 3,00
cumprimento de legislacdo e Média 12,00 10,00
normas (Portal da Transparéncia, Alta 18,00 15,00




Portal de Dados Abertos, Diario

Oficial, e-Sic, e-Ouv, Guia de Muito alta 24,00 20,00
Servigos e similares).

Muito baixa 0,60 0,50

Orientacdo aos érgdos e entidades Baixa 3,60 3,00

2.3 guanto ao cumprimento de Média 12,00 10,00

legislagdo e normas. Alta 18,00 15,00

Muito alta 36,00 30,00

Muito baixa 1,20 1,00
Atendimento e resposta a Baixa 3,60 3,00
3.1 demandas de outros poderes e de Média 6,00 5,00
orgdos de Controle (TCE, MP). Alta 12.00 10.00
Muito alta 18,00 15,00
Elaboragdo de resposta aos pedidos | Muito baixa 0,60 0,50
de informagdo encaminhados pela :
Ouvidoria Geral do Estado, e-mail Baixa 2,40 2,00
3.2 da Transparéncia e outros canais de Média 4,80 4,00
comunicagao, exceto o presencial. Alta 960 800
(Produgdo de resposta, analise,
revisdo, encaminhamento) Muito alta 12,00 10,00
Muito baixa 0,60 0,50
Anidlise e Tarjamento de Baixa 2,40 2,00
D .
33 Processos/ ocurlwentos produzidos Média 4,80 4,00
pelas coordenagdes da
Subsecretaria Alta 9,60 8,00
Muito alta 12,00 10,00
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sistemas informatizados.

Muito baixa 3,00 2,00

Elaboragdo, revisdo e analise de Baixa 6,00 5,00

a1 manuais, caNrtllhas, gwas,.?postllas, Média 10,00 8,00
apresentacgdes para reunides, ou

similares. Alta 15,00 13,00

Muito alta 22,00 18,00

Muito baixa 1,20 1,00

B o Baixa 3,60 3,00

4,  |Flaboragdoerevisio de Média 6,00 5,00

documentos oficiais.

Alta 12,00 10,00

Muito alta 18,00 15,00

43 Atualizacdo de bases de dados e Muito baixa 0,60 0,50




Realizagdo de treinamentos/cursos,
eventos, estudos, certificagdes ou
similares.

Participagdo em reunides e
execucao de atividades relacionadas
a grupos de trabalho de interesse
do Estado (PROGED, CADS,
PROFISCO, CONSECT).

Baixa 1,20 1,00
Média 3,60 3,00
Alta 6,00 5,00
Muito alta 12,00 10,00
Muito baixa 1,00 1,00
Elaboragdo de resposta a demandas Baixa 500 400
ad de outros setores da SECONT — - -
) (Produgdo de resposta, analise, Média 10,00 8,00
revisdo, encaminhamento) Alta 16,00 13,00
Muito alta 22,00 18,00

Muito baixa 1,20 1,00
Baixa 2,40 2,00
Média 4,80 4,00
Alta 7,20 6,00
Muito alta 12,00 10,00

Muito baixa 0,60 0,50
Baixa 1,20 1,00
Média 2,40 2,00
Alta 6,00 5,00
Muito alta 12,00 10,00
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Muito baixa 2,40 2,00
_ Baixa 4,80 4,00
71 P.Ianejamento de médulos de Média 8,40 700
sistemas.
Alta 12,00 10,00
Muito alta 18,00 15,00
Muito baixa 3,60 3,00
. Baixa 8,40 7,00
79 Desenvolvimento e testes de —
' médulos de sistemas. Media 12,00 10,00
Alta 18,00 15,00
Muito alta 24,00 20,00
Muito baixa 1,20 1,00
Baixa 3,60 3,00
73 Homologagdo de funcionalidades de —
. sistemas. Média 7,20 6,00
Alta 9,60 8,00
Muito alta 12,00 10,00
Muito baixa 1,00 1,00
Criagdo de Paineis Gerenciais em -
7.4 Solugdo de Tecnologia da Baixa 5,00 4,00
Informacdo Média 10,00 8,00
Alta 16,00 13,00




Atendimento de demandas
resultantes de avaliagGes de
transparéncia realizadas por
entidades externas;

Participagdo em eventos ou cursos
de interesse da SECONT como
palestrante ou instrutor.

Muito alta 22,00 18,00
Muito baixa 1,50 1,00
Baixa 5,00 4,00
Desenho de arquitetura de T
. ~ . Média 10,00 8,00
7.5 informacdo (wireframes ou outra
forma de apresentac3o). Alta 16,00 13,00
Muito alta 22,00 18,00
Muito baixa 1,00 1,00
Modelagem de dados e arquitetura :
de informac3o ( Padronizacdo de Baixa 5,00 4,00
7.6 nomenclatura, Modelagem de Média 10,00 8,00
bancos de dados e outros Alta 16,00 13,00
documentos estruturais).
Muito alta 22,00 18,00

Muito baixa 1,20 1,00
Baixa 2,40 2,00
Média 3,60 3,00
Alta 4,80 4,00
Muito alta 6,00 5,00

Muito baixa 0,60 0,50
Baixa 1,20 1,00
Média 3,60 3,00
Alta 6,00 5,00
Muito alta 12,00 10,00
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Muito baixa 1,00 1,00
o . Baixa 3,00 2,00
101 Re\{lsao de documentos q’ug sdo Média 5,00 4,00
assinados pela Subsecretaria
Alta 7,00 6,00
Muito alta 10,00 8,00
Muito baixa 1,00 0,50
Atividades das secretarias Baixa 3,00 3,00
10.2 executivas de conselhos e Média 7,00 5,00
comissoes Alta 12,00 10,00
Muito alta 18,00 15,00
Baixa 1,00 0,50
Monitoramento do Cumprimento 1
103 das Decisées CMRI Média 2,00 1,00
Alta 3,00 2,00
Tratamento de encaminhamentos Baixa 1,00 0,50
104 e/ou de processo recebidos, via E- Média 2,00 1,00
Docs ou processo SEP (por
processo) Alta 3,00 2,00




Atendimento e registro no e-Ouv
das manifestagGes de ouvidoria

Muito baixa 1,00 1,00
. Baixa 5,00 4,00
Coleta, carga e validagdo de bases

111 e dados Média 10,00 8,00
Alta 16,00 13,00
Muito alta 22,00 18,00
Muito baixa 1,00 0,50
Baixa 3,00 2,00

11.2 Levantamento, cruzamento e i
’ analise de bases de dados Media >,00 4,00
Alta 10,00 8,00
Muito alta 12,00 10,00
Muito baixa 1,00 0,50
Baixa 3,00 2,00

113 Elaboragdo e revisdo de relatdrio de —
’ andlise de dados Média >,00 4,00
Alta 10,00 8,00
Muito alta 12,00 10,00
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dos sistemas geridos pela Ouvidoria

12.1 Ini
recebidas por telefone, e-mail e Unica 0,60 0,50
correspondéncia.
12.2 Trlagem e d~|str|bU|.<;ao das Unica 0,60 0,50
manifestagdes registradas no e-Ouv
123 ,‘Anallse.de resE)ostas e mFerpfeIag:oes Unica 0,60 0,50
as manifestacGes de Ouvidoria
Tratamento de denuncia do "Disque
124 ES Sem Corrup.gao .ou Notlc!a Unica 0,60 0,50
Falsa sobre epidemia, endemia e
pandemia"
. Baixa 0,60 0,50
125 Andlise e~tratament.o (ias Média 1.20 1,00
reclamacgdes de omissdo da LAl
Alta 2,40 2,00
Andlise e mediac3o junto aos 6rgdos Baixa 0,60 0,50
12.6 dos recursos de negativa de 12 e 22 Média 1,20 1,00
instancia. Alta 2,40 2,00
12.7 Cadastro e Orientagdo de usudrios Unica 0,60 0,50

executadas.

. Baixa 1,20 1,00
131 PIane.Ja.mento e acompanhamento Meédia 2,40 2,00
de atividades.
Alta 3,60 3,00
13.2 Verificacdo das atividades Unica 1.20 1

A distribuicdo das atividades descritas acima sera realizada por meio de Ordem
de Servigco de Teletrabalho emitida pela chefia imediata, contendo a atividade a



ser desenvolvida, a meta e o prazo para cumprimento, conforme predeterminado
no Plano de Trabalho, na forma da Portaria SECONT n° 013-R, DE 15 DE

OUTUBRO DE 2020.

Declaro ter ciéncia e estar de acordo com o teor do TERMO DE COMPROMISSO
n°® 021/2020, comprometendo-me a cumprir todas as disposi¢des constantes do
citado instrumento e da Portaria SECONT n° 013-R, DE 15 DE OUTUBRO DE

2020, estando ainda ciente de que seu descumprimento implica em
desligamento automatico do regime de teletrabalho por parte da administracéo.

Vitéria, ES, 12 de novembro de 2020.

Fabiano da Rocha Louzada

Auditor do Estado

De Acordo:

Mirian Porto do Sacramento

Subsecretaria de Estado de Transparéncia
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ASSINATURAS (2)

Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2°, por:

FABIANO DA ROCHA LOUZADA MIRIAN PORTO DO SACRAMENTO
FUNCAO GRATIFICADA - AGE/SECONT SUBSECRETARIO ESTADO QCE-01
SECONT - ASSTEC SUBTRAN SECONT - SUBTRAN
assinado em 12/11/2020 11:12:01 -03:00 assinado em 12/11/2020 16:03:43 -03:00

INFORMAGOES DO DOCUMENTO

Documento capturado em 12/11/2020 16:03:43 (HORARIO DE BRASILIA - UTC-3)

por FABIANO DA ROCHA LOUZADA (FUNCAO GRATIFICADA - AGE/SECONT - SECONT - ASSTEC SUBTRAN)
Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL

A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2020-Q7ZB7H
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