GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE CONTROLE E TRANSPARENCIA

NORMA DE PROCEDIMENTO - SCI N° 006

Atendimento as recomendacoes e determinacdes expedidas pelo Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo - Unidades Gestoras

Tema:

Emitente: | Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia - SECONT

Sistema: | Sistema de Controle Interno | Cdédigo: | SClI
Versdo: | 2 | Aprovacao: | Resolugdo CONSECT n° 032/2021 ‘ Vigéncia: ‘ 09/07/2021

1. OBJETIVOS

1.1 Estabelecer critérios e procedimentos minimos para os oOrgdos/entidades da
administracdo direta e as entidades da administracdo indireta atenderem as
recomendacdes/determinacdes expedidas pelo Tribunal de Contas do Estado
do Espirito Santo — TCE/ES (exceto as relativas as Contas do Governador).

2. ABRANGENCIA

2.1 Orgaos da administracéo direta e entidades da administracéo indireta do Poder
Executivo Estadual (exceto empresas publicas e sociedades de economia
mista).

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

o Lei Complementar Estadual n°® 856 de 17/05/2017, art. 6°;

o Lei Complementar n® 621, de 08/03/2012 e alteragcbes posteriores;

o Decreto n° 4131-R, de 18 de julho de 2017, art.3°, inciso llI;

o Resolucdo TCEES n° 261, de 04/06/2013 e alteragcbes posteriores;

o Resolucdo N° 001/2008 do Conselho Estadual de Etica Pablica, art. 1°, § 1°;

o Resolucdo do Conselho Estadual de Controle Interno - CONSECT n°
027/2020.

4. DEFINICOES

4.1 Unidade Gestora (UG): unidade que realiza atos de gestdo orcamentaria,
financeira, patrimonial e de controle, cujo titular esta sujeito a prestacdo de
contas de gestéo.

4.2 Alta Administracdo: Secretarios e subsecretarios de estado, presidentes e
diretores de autarquias e fundacodes e cargos a eles equivalentes.
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4.3 Plano de Acéo: proposta a ser apresentada pela unidade auditada para
corregcédo das falhas identificadas pelo TCE-ES, indicando as acfes a serem
implementadas, o responsavel pela implementacao e o prazo para a execugao.

4.4 Unidade Executora de Controle Interno — UECI: instancia de segunda linha
de defesa, estabelecida na estrutura organizacional do Orgdo Executor de
Controle Interno para realizar acbes de supervisdo e monitoramento dos
controles internos da gestdo, como por exemplo, comissdo permanente,
unidade administrativa ou assessoria especifica, para tratar de riscos, controles
internos, integridade, compliance e elaborar o relatério e parecer conclusivo
previsto no art. 82, 82°, da Lei Complementar n® 621, de 08 de margo de 2012.

4.5 Recomendacdes do TCEES: Proposi¢coes emanadas pelo TCEES sob o tema
analisado, que tem por objeto contribuir para as boas praticas administrativas
dos 6rgdos e entidades jurisdicionados;

4.6 Determinacdes do TCEES: deliberacdes emanadas do TCEES sob o tema
analisado, que tem por objeto o exato cumprimento da lei, sem prejuizo de
outras providéncias cabiveis.

5 UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

o Autoridade maxima (secretarios de estado ou diretores das entidades da
administracao indireta do Poder Executivo Estadual);

o Gabinete do secretario de estado ou de diretores dos Orgados da
administragdo direta e entidades da administragdo indireta do Poder
Executivo Estadual, exceto as empresas publicas e as sociedades de
economia mista;

o Alta administracdo (secretarios e subsecretarios de estado, presidentes e
diretores de autarquias e fundacdes e cargos a eles equivalentes);

o Unidade Executora de Controle Interno (UECI) dos 6rgdos da administracdo
direta e entidades da administracéo indireta do Poder Executivo Estadual.

o Setores responsaveis pela execucao das acoes.

2021-WGF030 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 15/07/2021 18:19 PAGINA2/8



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE CONTROLE E TRANSPARENCIA

6 PROCEDIMENTOS

6.1Fluxo de Procedimentos
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&
Descricdo de Procedimentos

A Autoridade maxima do 6rgado, ao tomar ciéncia das recomendacdes e/ou
determinacdes expedidas pelo TCEES, deve solicitar que o contetdo seja
autuado em um processo administrativo exclusivo e providenciar, junto aos
demais membros da alta administracdo, a elaboracdo de um plano de acao
(Anexo I) para correcao das falhas apontadas pelo TCE-ES, indicando as
acOes a serem implementadas, os responsaveis pela implementacéo e o
prazo para a execucao.

A autoridade referida no subitem anterior deve dar conhecimento das
recomendacdes e/ou determinacdes expedidas pelo TCEES a Unidade
Executora de Controle Interno — UECI do 6rgéo, para que a unidade efetue
0 registro e acompanhamento do atendimento as recomendacdes
exaradas.

O setor, apontado pela alta administracdo como responsavel pela
elaboracdo do plano de acdo deve reunir todos os setores envolvidos no
processo e providenciar a consolidacao das agcdes em documento Unico.

Caso a Unidade Gestora ndo concorde ou identifique alguma inviabilidade
técnica na “determinacdo” expedida pelo TCEES, que impossibilite a sua
implementacéo, tal discordancia deve ser registrada no plano de acédo e o
responsavel pela unidade deve adotar os procedimentos necessarios para
o devido recurso, dentro do prazo legal.

Caso a Unidade Gestora ndo concorde ou identifique alguma inviabilidade
técnica na “recomendacao” expedida pelo TCEES, que impossibilite a sua
implementacéo, tal discordancia deve ser registrada no plano de acgéo e
comunicada formalmente aguela Corte de Contas, visto que recomendacao
nao é caso para interposicdo de recurso.

A Autoridade maxima do 6rgao deve aprovar o plano de acdo e encaminha-
lo aos responsaveis por sua execucao e a UECI para acompanhamento.

Os setores responsaveis devem executar as acdes programadas no plano
de acao nos prazos previstos.

A UECI deve manter o plano de acdo atualizado, com registro das
informacdes sobre as acOes executadas pelos responsaveis.

7 INFORMACOES ADICIONAIS

7.1

As duavidas suscitadas na implementacdo desta Instrucdo Normativa poderéao
ser direcionadas a Subsecretaria de Controle da SECONT, que indicara a
Coordenacéo apropriada para esclarecé-las.
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7.2 Essa Norma de Procedimento se aplica exclusivamente a recomendacoes e
determinacdes exaradas a Unidade Gestora, ndo se aplicando a pessoa fisica
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dos administradores.

7.3 Cabe a UECI informar & autoridade méxima quanto ao ndo cumprimento do

plano de acéo por qualquer dos setores envolvidos em sua execucao.

8 ANEXOS

ANEXO | — MODELO DE PLANO DE ACAO

ANEXO Il - INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO DO PLANO DE ACAO

9 ASSINATURAS

ANTUNES
Subsecretario de Controle

ELABORACAO | DATA: MAR/2021 | VERSAO: 2
SERVIDOR ALTAMIRO ENESIO SCOPEL

Auditor do Estado
APROVAQAO MARCELO CAMPOS

EDMAR MOREIRA CAMATA
Secretario de Controle e Transparéncia
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ANEXO | - MODELO DE PLANO DE ACAO

PLANO DE ACAO

Referéncia: Data da .
ciéncia -
Item Recomendagdes / Determinacdes Acéo Responsavel ST e el cumprimento DB} DETE) Status
da acdo Limite Realizada
1. Recomendacfes - = o - -
1.1 Recomendagéo 1
1.2 Recomendacao 2
2. Determinacdes - = o - -
21 Recomendacéo 1 -
2.2. Recomendagéo 2
Status:

m Acéo concluida

Acdo em curso

|@ Acéo aserrealizada | @) Recurso

Vitéria, /|

Elaboragéo Técnica:

Nome
Cargo

Aprovado:

(Nome)Secretario/Diretor Auditado

(Nome)
Cargo
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ANEXO Il — INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO DO PLANO DE ACAO

INFORMACAO

DESCRICAO

Referéncia:

Informar o nimero do processo no TCEES, e qualificar a andlise realizada
(Manifestagdo Técnica n°, Relatério de Auditoria n°, Acérddo n°. etc.)

Data:

Informar a data em que oficialmente tomou conhecimento das recomendacdes
e/ou determinacdes.

Item:

Numero sequencial.

Recomendacdes /
Determinacdes:

Transcrever as recomendacdes e/ou determinagfes expedidas pelo TCEES.

Informar a ac@o que serd executa para a implementacdo da recomendacéo
e/ou determinagdo. Caso a Unidade Gestora ndo concorde com a

Acdo: | determinacgdo, ou identifique alguma inviabilidade técnica que impossibilite a
sua implementacdo, esse campo deve ser utilizado para registrar
motivadamente a discordancia, para eventual recurso juridico.

.. | Informar o setor ou servidor (acompanhado do setor de lotagdo) responséavel
Responséavel:

pela acao.

Evidéncia do
cumprimento da acéo:

Deve ser preenchido apenas apés o cumprimento da ac¢do proposta. No
campo deve ser informado os documentos que comprovem o implemento do
cumprimento da acao proposta (tais como editais, relatérios, ou qualquer outro
produto que demonstre o atendimento da recomendagao), bem como onde os
mesmos podem ser encontrados (nimero de processo, data do Diario Oficial,
etc.)

Data Limite:

Informar a data limite proposta para o implemento da acgéo.

Data Realizada:

Informar a data efetiva do implemento da agéo.

Status:

Informar se a acao esta “concluida”, “em curso”, “a ser realizada” ou “suspensa
por recurso”’. O status pode ser atualizado durante o acompanhamento do
plano de acéo.
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ASSINATURAS (3)

Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2°, por:

ALTAMIRO ENESIO SCOPEL MARCELO CAMPOS ANTUNES

AUDITOR DO ESTADO SUBSECRETARIO ESTADO QCE-01
SECONT - CQUA SECONT - SUBCONT

assinado em 14/07/2021 15:12:57 -03:00 assinado em 13/07/2021 16:33:59 -03:00

EDMAR MOREIRA CAMATA
SECRETARIO DE ESTADO

SECONT - SECONT
assinado em 15/07/2021 18:19:11 -03:00

INFORMAGOES DO DOCUMENTO ’ )

Documento capturado em 15/07/2021 18:19:11 (HORARIO DE BRASILIA - UTC-3)

por DANIELA CRISTINA ABREU JOVE DE ARAUJO (FUNCAO GRATIFICADA - AGE/SECONT - SECONT - ASSTEC
SUBCONT)

Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL

A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2021-WGF030
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