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PLANEJAMENTO ANUAL PARA CONFERÊNCIA DOS PONTOS DE CONTROLE DE RESPONSABILIDADE DA UECI


Unidade Gestora Emitente: [unidade gestora da respectiva Prestação de Contas Anual]
Código da Unidade Gestora Emitente: [código da unidade gestora]
Exercício: [exercício que se refere a prestação de contas]


1.  INTRODUÇÃO

A Unidade Executora de Controle Interno da(o) [unidade gestora da respectiva Prestação de Contas Anual] apresenta o Planejamento Anual das Atividades de Controle Interno, no qual são previstas as ações de controle referentes ao exercício de XXXX [informe o ano a que se refere a prestação de contas], visando à elaboração do Relatório e Parecer Conclusivo de Unidade Executora de Controle Interno (RELUCI).

Considerando a LC nº 856/2017, Decreto nº 4.131-R/2017 e a Norma de Procedimento – SCI Nº 003, aprovada pela Resolução CONSECT nº 013/2017, o modelo de RELUCI estabelecido pelo TCEES contempla atividades de controle de responsabilidade da UECI e do OCCI-SECONT. A elaboração do RELUCI seguiu as orientações propostas pela SECONT, ficando a cargo da UECI da(o) [unidade gestora da respectiva Prestação de Contas Anual] as atividades constantes do Anexo I da citada Norma de Procedimento.

1. PLANEJAMENTO ANUAL PARA CONFERÊNCIA DOS PONTOS DE CONTROLE DE RESPONSABILIDADE DA UECI

O planejamento das atividades de controle interno considerou as normas do Tribunal de Contas do Espírito Santo (TCEES) e da Secretaria de Estado de Controle e Transparência (SECONT), e foi construído considerando os seguintes fatores:

1. capacidade técnica e operacional da Unidade Executora de Controle Interno;
2. modelo proposto pela SECONT para as atividades a cargo da UECI, conforme o Norma de Procedimento – SCI Nº 003 e Manual de Orientações para Emissão do RELUCI;
3. criticidade e vulnerabilidade de itens específicos, constantes das amostras selecionadas;
4. materialidade dos itens de despesas executados com base no orçamento próprio;
5. disponibilidade de horas para execução das atividades de conferências, conforme Cálculo de Horas Disponíveis para Conferência dos Pontos de Controle UECI da(o) [unidade gestora da respectiva Prestação de Contas Anual] referente as Contas de XXXX [informe o ano a que se refere a prestação de contas].

1. Cálculo das horas disponíveis para execução das atividades de controle interno
Para apuração do tempo necessário para a realização das atividades de controle interno, foram considerados os dias úteis disponíveis entre abril do exercício de XXXX [informe o ano a que se refere a prestação de contas] até o mês de março do exercício subsequente, o quantitativo de servidores à disposição dessas atividades, a disponibilidade da jornada de trabalho, as horas disponíveis para o desempenho dessas atividades, os finais de semana e feriados constantes do calendário oficial, conforme demonstrado da tabela abaixo.

Cálculo de Horas Disponíveis - Contas/XXXX:
	Mês
	Nº dias no mês
(a)
	Nº dias final de semana e feriado
(b)
	Nº dias úteis
(c) = (a-b)
	Nº serv. UECI
(d)
	Nº dias total
(e) = (c.d)
	Nº dias úteis de férias[footnoteRef:1] [1:  Deve ser considerado a soma de dias úteis de férias de cada servidor que integra a UECI;] 

(f)
	Nº dias disponíveis
(g) = (e-f)
	Carga horária diária
(h)
	Total de horas
(i) = (g x h)
	Horas disponíveis
(j) = (i x 20%)[footnoteRef:2] [2:  No modelo apresentado foi considerado que os servidores da UECI dedicam 20% das horas disponíveis às atividades da UECI, no caso em que a referida dedicação representar outro percentual o mesmo deverá ser informado na tabela.] 
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1. Distribuição das horas disponíveis no exercício para execução das atividades de controle interno
A distribuição das horas disponíveis para conferência dos pontos de controle de responsabilidade da UECI levou em consideração padrões aceitáveis para o desenvolvimento de atividades correlatas, e ainda os fatores elencados no Item 2 do presente Planejamento.
	
Distribuição das Horas Disponíveis

	Atividades de Controle Interno
	Horas Disponíveis no exercício
	Percentual Aplicado

	Planejamento
	
	

	Execução das ações de controle interno
	
	

	Elaboração e revisão do RELUCI
	
	

	Total de Horas Disponíveis
	
	



1. Planejamento Anual para conferência dos Pontos de Controle de Responsabilidade da UECI
Os pontos de controle a serem avaliados foram os definidos na IN TCE-ES 68/2020, distribuídos na Norma de Procedimento – SCI Nº 003 e constam do Planejamento Anual para Conferência dos Pontos de Controle de Responsabilidade da UECI[footnoteRef:3], em anexo[footnoteRef:4]. [3:  O modelo de Planejamento Anual em anexo deverá conter todos os pontos de controle de responsabilidade da UECI, conforme definido na Norma de Procedimento – SCI Nº 003, selecionados para analise no exercício a que se refere a Prestação de Contas;]  [4:  O Planejamento Anual, em anexo, identificado como GERAL aplica-se a todas as unidades gestoras, enquanto que o identificado como RPPS aplica-se somente para unidade gestora responsável pelo Regime Próprio de Previdência Social.] 

Os procedimentos correspondentes as atividades de controle interno considerarão as normas fixadas pela SECONT e os critérios de amostragem a serem definidos para cada objeto, conforme Folha de Trabalho para Conferência dos Pontos de Controle de responsabilidade da UECI.

[Local e data]

Assinatura: [Assinatura do coordenador e demais membros da UECI]
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1.2.5 Parcelamento de débitos previdenciários:

Verificar se os parcelamentos de débitos

previdenciários:  

b)

c)

d)

e)

1.2.8

como

1.2.10

Disponibilidades financeiras – contas

específicas: 

a)

como

b)

1.2.15

como

1.2.16

como

1.2.17

como

1.2.18

como

1.2.19

como

2.5.10

como

2.5.12

como

2.5.14

como

2.5.16

como

2.5.31

PONTO DE CONTROLE A SER ANALISADO REALIZAÇÃO DAS ANÁLISES

PLANO DE AÇÕES ANUAL PARA CONFERÊNCIA DOS PONTOS DE CONTROLE DE RESPONSABILIDADE EXCLUSIVA UECI - RPPS

(PRESTAÇÃO DE CONTAS DO EXERCÍCIO DE 20XX

ÓRGÃO/ENTIDADE:  DATA: XX/XX/20

XX

PREPARADO POR: 

CRONOGRAMA DAS ANÁLISES

Ago

Exercício atual Seguinte

Abr Mai Jun Jul Fev Mar Set Out Nov Jan Dez

Item Descrição do ponto de controle e atividade Responsável

Procedimento 

de análise 

Descrição da população 

e amostra (se aplicavél)

Frequência  e Período que 

será analisado

Período



MedidasdeCobrança–CréditosPrevidenciários

a Receber e Parcelamentos a Receber: 

Avaliarse asobrigações previdenciáriasnão

recolhidas, foram objeto de medidas de

cobrançapelogestordoRPPSepeloControle

Interno.

Estãosendoregistradoscomoativoareceberno

RPPS

Seosaldoestásendocorrigidomensalmente,

poríndiceoficialeregistradocomopassivono

ente devedor

Seosjurosincidentessobreosaldodevedor

estão sendo registrados mensalmente

Se as parcelas estão sendo pagas

tempestivamente



Havendo criação de fundos específicos, avaliar se 

osrecursosestãosendomantidoseaplicados

em seus respectivos fundos

EscrituraçãoContábil-Registrodasprovisões

Matemáticas previdenciárias: 

AvaliarseoRPPSrealizaescrituraçãocontábil

obedecendo as normas de contabilidade e

atuáriaquepreservemseuequilíbriofinanceiro

eatuarial,emespecialaoregistrodasprovisões

matemáticas previdenciárias



Disponibilidades financeiras – contas específicas: 

Avaliarseasdisponibilidadesfinanceirasdo

regime próprio de previdência social foram

depositadasemcontasespecíficasedistintasdo

ente público mantenedor



Escrituração Contábil: 

Avaliar se os registros e as demonstrações

contábeisforamrealizadosdeacordoasnormas

brasileirasdecontabilidadeaplicadasaosetor

públicoeoManualdeContabilidadeAplicadaao

Setor Público

Conciliação de contas: 

Consistênciadosaldodevedordadeclaraçãode

quitação(DELQUIT)comoregistrodecréditos

previdenciário a receber (BALPAT)

Conciliação de contas: 

Consistênciadosaldodevedordadeclaraçãode

quitação (DELQUIT) com a diferença das

contribuiçõesdevidaserecebidaspeloRPPS

(DEMREC)

Conciliação de contas: 

Consistênciadobalançoatuarial(BALATU)como

registro de provisões matemáticas

previdenciárias (BALVER)

Parcelamento de débitos previdenciários –

Autorização Legal: 

Verificar se os acordos de parcelamentos

tiveramautorizaçãolegislativaporsetratarde

dívida fundada

Orçamento: 

Verificar se o orçamento está utilizando a correta 

fontederecursosdefinidaporResoluçãodeste

Tribunal, aplicáveis a gestão previdenciária

Transparência: 

Verificar o RPPS disponibiliza ao público,

inclusive por meio eletrônico, informações

atualizadaserelatórioscontábeis,financeiros,

previdenciários , bem como os critérios e

parâmetros adotados para garantir o seu

equilíbrio financeiro e atuarial

ObrigaçõesdoMPS:Verificarocumprimentodas

obrigaçõesexigidaspeloMPScomoenviodo

DRAA,DAIR,DIPReDPINedemaisinformações

necessárias para emissão do CRP

Comitê de investimentos – instituição: 

VerificarsehouveainstituiçãodoComitêde

Investimento
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1.1.2

1.2.1

como

1.2.2 Pagamento das obrigações previdenciárias –

parte patronal: 

Verificarsehouveopagamentotempestivodas

contribuições previdenciárias

a)

b)

1.2.3

como

1.2.4 Retenção/Repasse das contribuições

previdenciárias parte servidor: 

Verificarsehouvearetençãodascontribuições

previdenciárias e o seu respectivo repasse

tempestivo ao Regime de Previdência Social

a)

como

b)

como

1.2.5 Parcelamento de débitos previdenciários:

Verificar se os parcelamentos de débitos

previdenciários:  

a

c

d

e

1.3.1 Bensemestoque,móveis,imóveiseintangíveis

– registro contábil compatibilidade com

inventário: 

Avaliar se as demonstrações contábeis

evidenciam em compatibilidade com os 

a)

b)

c)

d)

1.3.2 Bensmóveis,imóveiseintangíveis–Registroe

controle:Avaliarseosregistrosanalíticosde

bens de caráter permanente estão sendo

realizadoscontendoinformaçõesnecessáriase

suficientesparasuacaracterizaçãoeseexistea

indicação,naestruturaadministrativadoórgão,

deagente(s)responsável(is)porsuaguardae

administração

a)

b)

como

c)

como

d)

como

Bens Intangíveis

Bens de Almoxarifado 

Bens Móveis

Bens Imóveis 

Bens Intangíveis

AoRegimePrópriodePrevidênciaSocial-RPPS

(IPAJM)

Ao Regime Geral de Previdência Social - RGPS 

(INSS)

Registroporcompetência–multasejurospor

atraso no pagamento das obrigações

previdenciárias: 

Verificarsehouveoregistroporcompetência

dasVariaçõesPatrimoniaisDiminutivas(VPD)

commultaejurosdecorrentesdeatrasosnos

pagamentos das obriações previdênciárias

Regime Geral de Previdência Social - RGPS (INSS)

RegimePrópriodePrevidênciaSocial-RPPS

(IPAJM)



Estão sendo registrados como passivo da

entidade

Seosaldoestásendocorrigidomensalmente,

poríndiceoficialeregistradocomopassivono

ente devedor

Seosjurosincidentessobreosaldodevedor

estão sendo registrados mensalmente

Se as parcelas estão sendo pagas

tempestivamente

Bens de Almoxarifado  (consumo e permanente)

Bens Móveis

Bens Imóveis

Registro por competência – despesas

Previdenciárias patronais: 

Verificar se foram realizados os registros

contábeis orçamentários e patrimoniais, das

despesas com obrigações previdenciárias,

observando o regime de competência.

Despesa – realização sem prévio empenho: 

Avaliar se foram realizadas despesas sem

emissão de prévio empenho.

Set Out Nov Jan Dez

Item Descrição do ponto de controle e atividade Responsável

Procedimento 

de análise 

Descrição da população 

e amostra (se aplicavél)

Ago

Exercício atual Seguinte

Abr Mai Jun Jul

Frequência  e Período que 

será analisado

PONTO DE CONTROLE A SER ANALISADO REALIZAÇÃO DAS ANÁLISES

PLANO DE AÇÕES ANUAL PARA CONFERÊNCIA DOS PONTOS DE CONTROLE DE RESPONSABILIDADE DA UECI - GERAL

(PRESTAÇÃO DE CONTAS DO EXERCÍCIO DE 20XX)

ÓRGÃO/ENTIDADE:  DATA: XX/XX/20

XX

PREPARADO POR: 

Realização dos trabalhos

CRONOGRAMA DAS ANÁLISES

Fev Mar


